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INSTRUCOES N° 02/2008
TC-A-40.728/026/07

AREA MUNICIPAL

CAPITULO I
DAS PREFEITURAS

SECAO I

Das Contas
Artigo 1° - Para fins de fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e emissdo de parecer prévio sobre as contas
anuais das prefeituras, bem como apreciagao dos atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores,
gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31
(trinta e um) de margo, a seguinte documentagéo, relativa ao exercicio anterior:

| - relatério de atividades desenvolvidas e dados estatisticos, na seguinte apresentagéo:

a) atividades desenvolvidas: exposicdo sobre as demonstragbes contdbeis e seus resultados e as
realizagbes em face das metas propostas na lei de diretrizes orgcamentarias;

b) dados estatisticos: atualizacdo do banco de dados deste Tribunal, denominado Sistema de
Informagdes da Administragdo Publica - SIAP, por meio eletrénico requisitado pelo Programa.

Il - certidao com os nomes dos responsaveis pelo Executivo (Prefeito e Vice-Prefeito), controle interno,
tesouraria, almoxarifado, patriménio, fundos especiais e pelas areas da Salde e Educacdo (Secretario ou
Diretor Municipal), com os respectivos periodos de gestédo, afastamentos e substituigoes;

Il - copia da lei de fixagcdo dos subsidios e eventuais alteragdes, bem como folhas de pagamentos mensais
do Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais;

IV - balango orgamentario individual e consolidado;

V - balango financeiro individual e consolidado;

VI - demonstracdo das variagdes patrimoniais, individual e consolidado;

VIl - balango patrimonial individual e consolidado;

VIII - copia do balango patrimonial do exercicio anterior individual e consolidado;

IX - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria,
identificando as seguintes contas:

a) na area da saude:

1 - dos recursos proprios;
2 - dos recursos do Sistema Unico de Saude - SUS;
3 - dos demais recursos.

b) na area do ensino:

1 - dos recursos préprios repassados decendialmente;
2 - dos recursos do Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da Educagao Basica - FUNDEB;
3 - dos demais recursos.

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

XI - relacdo dos auxilios, subvengbes e contribuigdes recebidos do Estado, contendo: 6rgdo concessor;
objeto; valor e data do recebimento;

XIl - relagéo dos auxilios, subvengdes e contribuigdes recebidos da Unido para a area da Saude, contendo:
6rgao concessor; objeto; valor e data do recebimento;

Xl - relagdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, contendo: nimero do processo; numero
da licitacdo; data da abertura; objeto; vencedor (es); valor e data de eventual contrato, identificando as
pertinentes a Salde e ao Ensino;

XIV — relagédo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificacdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes,
contendo: nimero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da publicagdo da
ratificagao; identificando as pertinentes a Saude e ao Ensino;

XV - relagdo dos contratos, convénios com 6rgaos publicos, aditamentos e operagdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: nimero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos:
federal, estadual, préprios) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XVI - relagdo dos contratos de concessdo e permissdo de servigos publicos, firmados ou em vigor no
exercicio em exame, constando: contratado, objeto, data de inicio e encerramento do ajuste, 6rgdo, comissao
ou responsavel pela fiscalizagao da execugao do ajuste;
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XVII - relagéo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no &mbito da gestao
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da
assinatura, contratado; prazo e resumo das obrigagdes, indicando os quantitativos previstos;

XVIII - relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio, firmados com entes federativos por forga de
convénios de cooperacédo, no ambito da gestao associada de servigos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data da assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigagdes e os quantitativos previstos, acompanhada de
pareceres anuais emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de 13/02/95;

XIX — relagéo, por meio eletrénico, de acordo com sistema oferecido por este Tribunal, de todos os repasses
financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos de gestéo, termos
de parceria e convénios, bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvengbes e contribuigbes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 5° deste artigo e ao artigo 369 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes;

XX - relagéo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXI - relagéo dos processos de furto e/ou extravio de bens permanentes, exclusivamente, consoante o artigo
37 da LCE n? 709, de 14/01/93, contendo: nimero do processo de origem; ocorréncia (furto, extravio, roubo
ou incéndio); descricao completa do bem permanente; numero do patriménio; B.O.; data da ocorréncia;
autoria; situagdo da sindicancia (ndo instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizacdo ou néo) e data da baixa;

XXII - copia do Mapa de Precatérios do Tribunal de Justica e Oficios Requisitérios da Justica do Trabalho e
relagdo de pagamentos efetuados a conta de precatérios judiciais, contendo: origem da agéo; valor e data de
pagamentos;

XXIII - relagdo dos precatérios de exercicios anteriores ndao pagos, empenhados ou nio, separados em
alimentares, ndo alimentares e derivados do parcelamento da Emenda Constitucional n® 30, de 2000;

XXIV - relagédo das agdes negociadas (aquisi¢cdo e venda), contendo: empresa; tipo; quantidade e valor e as
instituicbes envolvidas na operacédo; XXV - declaragéo sobre a existéncia de fundos especiais e participa¢do
em sociedades de economia mista, empresas publicas, fundagbes (instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico), autarquias, consércios entre municipios ou entidades municipais, citando as respectivas
denominacgdes, enderegos, telefone, horario de funcionamento e dirigentes;

XXVI - dados da publicagdo anual dos valores dos subsidios e das remuneragdes dos cargos € empregos
publicos;

XXVII - norma instituidora do Conselho do FUNDEB atualizada;
XXVIII - norma instituidora do Plano de Carreira e Remuneragéo do Magistério atualizada.

XXIX - termo de convénio atualizado e respectiva lei autorizadora da municipalizagdo, parcial ou total, do
ensino, se houver;

XXX - lei municipal atualizada regulamentando a realizagado de despesas sob o regime de adiantamento;

XXXI - plano municipal e respectiva programagao anual de salde, aprovados pelo Conselho Municipal de
Saude — CMS;

XXXII - lei de criagéo do Fundo Municipal de Saude — FMS, atualizada.
XXXIII - lei de criagdo do CMS, atualizada;

XXXIV - certiddo contendo a composi¢cdo do CMS, bem como sua respectiva representatividade distribuida
entre usuarios, trabalhadores de salde e prestadores de servigos;

XXXV — copia do relatério de gestdo, evidenciando os resultados alcangados com a execug¢do da
programagao anual da saude;

XXXVI - cépia do protocolo de entrega gerado pelo Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos —
SIOPS, atestando o envio do relatério ao Ministério da Saude, bem como a carta dirigida ao Conselho
Municipal de Saude devidamente vistada pelos seus membros;

XXXVII - copia dos demonstrativos enviados pelos consércios publicos com as informagdes das despesas
realizadas com os recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;

XXXVIII - declaracdo de ocorréncia de alteragao ou extingdo de contrato de consoércio publico e/ou convénio
de cooperagéao;

XXXIX - copias do ato formal de comunicacéo e da lei embasadora no caso de o Municipio ter se retirado de
consorcio publico do qual fazia parte.

XL - plano diretor atualizado e, nos exercicios seguintes, apenas as alteragoes;

- Remetida a documentacéo solicitada nos incisos XXVII a XXXIll, serdo enviadas nos exercicios seguintes
as as alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informacdes a serem prestadas com relagdo a estes e aos

demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragéo nesse sentido.
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§ 2° - Para efeito de emissao do recibo definitivo de quitagdo da prestagéo de contas, os Municipios que possuam
Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal deverdo apresentar também a prestagdo de contas
prevista na Secao XVIII deste Capitulo.

§ 32 - As Prefeituras deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os documentos relativos a
origens e aplicagbes dos recursos vinculados, que sdo demonstrados contabilmente por meio dos respectivos
cédigos de aplicagdes, assim como, os contratos de consércio, os convénios de cooperagao, os contratos de
programa e os contratos de rateio e a respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a
compatibilizagdo e a adequagdo das despesas decorrentes as normas vigentes nos artigos 16 e 17 da LCF n®
101/00 (LRF), mantendo-os a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 4° - Os dados e informagdes relacionados nos incisos XXVI a XXXIII deste artigo deverdo ser prestados de
forma eletrdnica conforme especificagdes contidas no Manual técnico-operacional do Sistema AUDESP publicado
na pagina da Internet deste Tribunal.

§ 5° Relativamente aos repasses financeiros a entidades do terceiro setor, decorrentes de contratos de gestao,
termos de parceria e convénios cujo valor global dos ajustes ndo atingiu o limite de remessa ao TCESP, bem
como os repassados, sem formalizagdo de ajuste, a conta de auxilios, subvengdes e contribuicbes, nos termos
dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, deverdo ser encaminhados os pareceres conclusivos elaborados nos
termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e os demonstrativos de receitas e despesas e relagido de
gastos indicados no inciso |, do artigo 50, destas Instrugdes.

SECAOII
Da Gestao Fiscal

Artigo 2° - O Poder Executivo devera encaminhar os seguintes dados e informagdes referentes ao exercicio corrente,
de forma eletrénica, relativos a:

| — Pecgas de planejamento:

a) fontes de receitas, programas e agdes governamentais, contidas no Plano Plurianual e cépia da lei
instituidora;

b) programas e a¢des governamentais priorizados, metas e riscos fiscais, contidos na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e copia da lei instituidora e anexos que a acompanham;

c) programas e ag¢des governamentais, analitico de receitas, despesas e transferéncias financeiras,
contidos na Lei Orgamentaria Anual e cépia da lei instituidora e dos anexos que a acompanham e

d) copia das atas de audiéncias publicas realizadas na fase de elaboragédo das propostas orgamentarias,
nos termos do paragrafo Unico do artigo 48 da LCF n® 101/00 (LRF).

Il — movimentos contébeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados e consolidados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
¢) balancetes conjuntos e
d) balancete de encerramento do exercicio, isolados e consolidados ou conjuntos.

Ill — dados de publicagdo e divulgacao, exigidos pela LCF n® 101/00 (LRF), nos artigos a seguir indicados,
relativos ao:

a) Relatério Resumido da Execugédo Orgcamentaria e os demonstrativos que o acompanham, conforme os
artigos 52 e 583;

b) Relatério de Gestao Fiscal e os demonstrativos que o0 acompanham, conforme o artigo 54;
c) copias das atas das audiéncias publicas realizadas nos termos do § 42, do artigo 99;

§ 1° - Os dados e informagdes relacionados no inciso | deste artigo deverdo ser enviados entre 01 (um) e 30
(trinta) dias do més de janeiro do exercicio a que se refere as respectivas leis.

§ 2° - As alteragOes ocorridas nas pegas de planejamento mencionadas no inciso | deverao ser enviadas até 30
(trinta) dias do més subseqliente a sua ocorréncia.

§ 3?2 - Os movimentos contabeis mencionados no inciso |l deverdo ser enviados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancetes isolados, até 20 (vinte) dias apds o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancetes consolidados ou conjuntos, até 30 (irinta) dias apds o encerramento do periodo de
referéncia;

c) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias apds o exercicio encerrado
(ano civil);

d) balancete consolidado ou conjunto, de encerramento do exercicio, até 40 (quarenta) dias apds o
exercicio encerrado (ano civil) e e) cadastros contdbeis, que deverdo ser encaminhados antes da
remessa dos balancetes isolados ou conjuntos, permitindo sua validagao.

§ 4° - Os dados das publicagdes mencionadas no inciso Ill deverao ser enviados até 35 (trinta e cinco) dias apés o
encerramento do periodo de referéncia.
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§ 5° - Os municipios com populagéo inferior a cinqiienta mil habitantes, que optarem formalmente pela divulgagéao
semestral dos relatérios e demonstrativos referidos nos artigos 52 a 54 da LCF n® 101/00 (LRF), deverédo
encaminhar os dados de divulgacao até 35 (trinta e cinco) dias ap6s o encerramento do semestre.

§ 62 - As situagOes de entregas e consultas dos documentos enviados serdo geradas pelo sistema de forma
automatica e ficardo disponiveis no portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo para leitura
obrigatéria, www.tce.sp.gov.br, sendo este o meio oficial instituido para cientificagéo do responsavel pelo Poder ou
Orgéo, sem prejuizo dos demais meios de comunicacao oficial.

§ 7° - As analises, alertas e relatérios de instrucao, relativos aos limites e condi¢cdes da Lei de Responsabilidade
Fiscal e da Constituigao Federal serdo gerados pelo sistema eletrénico do Tribunal com base nos dados
informados pela origem e ficarao disponiveis no portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
www.tce.sp.gov.br, a partir do trigésimo sexto dia do encerramento do periodo de referéncia.

§ 82 - A ciéncia de leitura das informacdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada no portal da internet,
por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 92 - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitira novas remessas de dados e
informagoes.

§ 10 — No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com as regras de
validagao publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva; a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagdo de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagdes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 11 — As informagdes remetidas por meio do sistema poderdo ser substituidas, sem necessidade de solicitagao,
até o término do prazo de entrega. Apds, ndo serdo acatados pedidos de exclusdo quando as alteragdes se
referirem exclusivamente a registros contdbeis, caso em que as corregdes deverdo ocorrer por meio dos
mecanismos técnicos admitidos, na forma de langamentos de ajuste ou estorno.

§ 12 - Enquanto nao constituido o Conselho Nacional de Gestao Fiscal referido no artigo 67 da LCF n® 101/00

(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo oferecidos pelo Tribunal de

Contas do Estado de Séo Paulo.

§ 13 - Os dados e informagbes relacionados nesta Segdo deverdo ser prestados de forma eletrénica, sendo

condicdo necessaria o prévio cadastramento da estrutura institucional do Municipio, apés o que serdo geradas

senhas as entidades informadas no citado cadastro. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual

ficardo estabelecidas as responsabilidades pessoais dos dirigentes das entidades.

§ 14 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio, encontram-se definidos no manual técnico-operacional

do sistema Audesp, disponivel na pagina deste Tribunal.

§ 15 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos

representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados

aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Da Manutencao e Desenvolvimento do Ensino
Artigo 3% - Além dos documentos e prazos estabelecidos no artigo 19, para o acompanhamento simultdneo da
execugao orcamentdria, financeira e patrimonial das receitas e das despesas destinadas ao ensino, as prefeituras
deverdo prestar informacgoes, até o 5° (quinto) dia do segundo més subseqliente ao encerramento do trimestre, do
seguinte:
| - publicagéo a que alude o artigo 256 da Constituigao Estadual;

Il — pareceres trimestrais do Conselho sobre o acompanhamento e o controle social da reparticao,
transferéncia e aplicagédo dos recursos do FUNDEB.

Paragrafo Unico - Os dados e informagdes relacionados nos incisos | e Il deste artigo deverdo ser prestados de
forma eletrbnica conforme especificagdes técnicas contidas no Manual técnico-operacional do Sistema AUDESP,
bem como manter a documentacgéo a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 4° - As prefeituras também deverdo manter a disposicao deste Tribunal:

| - documentacdo das despesas pertinentes ao ensino, separadas das demais, em arquivos especificos,
distinguindo-se as amparadas por recursos préprios, pelos recursos do FUNDEB e FUNDEF (no caso de
saldo de exercicios anteriores), convénios, Quota Salario Educagéo - QSE;

Il - folhas de pagamentos salariais dos profissionais do Magistério da Educagdo Basica, devidamente
vistadas pelo Conselho;

Il - extratos bancarios e respectivas conciliagbes das contas vinculadas ao ensino, a saber:
a) recursos proprios passados decendialmente;
b) recursos recebidos do FUNDEB;
c¢) saldo de recursos do FUNDEF;
d) demais recursos.
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IV - processos licitatérios, de inexigibilidades e dispensas, devidamenteformalizados, que envolvam recursos
do ensino, contendo os documentos obrigatérios discriminados pela Lei de Licitagbes e Contratos e suas
alteragoes;

V - registros contdbeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados, com destaque aos recursos
repassados e/ou recebidos a conta do Fundeb.
SECAO IV
Das Acdes e Servicos Piblicos da Saide

Artigo 5° - Além dos documentos e prazos estabelecidos no artigo 1°, para o acompanhamento simultdneo da
execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial das receitas e das despesas destinadas a salde, as prefeituras
deverao encaminhar, até 30 (trinta) dias do més subseqiente ao encerramento do trimestre, informagbes dos
pareceres trimestrais do Conselho Municipal de Salde relativas a fiscalizagbes e acompanhamento do
desenvolvimento das agdes e servigos da saude, bem como cépias das atas de audiéncias publicas trimestrais.

Paragrafo Unico - As informagOes relacionadas neste artigo deverdo ser prestadas de forma eletronica conforme
especificagbes técnicas contidas no Manual técnico-operacional do Sistema AUDESP.
Artigo 62 - As prefeituras deverdo manter a disposi¢do deste Tribunal:
| - documentagado das despesas pertinentes a saude, separadas das demais, em arquivos especificos,
distinguindo-se as amparadas por recursos préprios, pelos recursos do SUS e de outros convénios ou outras
formas de financiamento;

Il - folhas de pagamento dos profissionais da saude, devidamente rubricadas pelos membros do CMS;
Il - extratos bancarios e respectivas conciliagbes das contas vinculadas ao FMS, a saber:

a) recursos proprios;

b) recursos do SUS e

c) demais recursos.

IV - processos licitatorios, de inexigibilidades e dispensas, devidamente formalizados, contendo os
documentos obrigatérios discriminados pela Lei de Licitagdes e Contratos e suas Alteragdes;

V - registros contabeis e demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados.
SECAO V
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos
Artigo 7°- As prefeituras remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servigos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdo de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 12 - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar nas prefeituras, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 82 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 92 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 7° destas Instrugdes deverao, conforme os
casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

I - documentacdo atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da exceg¢ao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;
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Il - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagéo prevista no inciso | deste artigo
deverd vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovagédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagao legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratagdo para prestagcao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagdo, a documentagdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1 da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederagédo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagcdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragoes;

XI - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagéo, firmadas pela autoridade competente;
Xl - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

Xl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execugdo de obras que impliquem em criagao,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes e

b) declaragao, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequagado orgamentaria e financeira
com a Lei Orcamentéria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

X1V - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcao do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 12 - Para a modalidade licitatéria do Pregao, deverdo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagéo verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipétese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, Il, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagao
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secao;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacéo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagédo
prévia da autoridade competente; publica¢do; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitagdo que a originou e ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso XllII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.
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§ 4° - Toda a documentagéo referente aos ajustes, explicitada nesta Secédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste Tribunal.

Artigo 10 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia da liberagéo de caugao ou fianga, dada em
garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 7° destas Instrugoes.

Artigo 11 - As prefeituras deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicac¢ao do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, tratados no artigo 7° destas Instrugdes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cdpia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicagado expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e

d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO VI
Dos Contratos de Concessao e/ou Permissio de Servicos Piblicos
Artigo 12 — Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelas concessionérias e
permissionarias de servigos publicos, devera a Outorgante da concess@o encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30

(trinta) dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da concessao e/ou
permissdo, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de 13/02/95, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigoes;

Il - copia dos relatérios exarados pelos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da concessdo e/ou permissao
mencionados no inciso anterior;

Il - relatério contendo a manifestagdo expressa do Secretario da Pasta quanto a regularidade dos atos e as
providéncias adotadas no caso de constatagdo de alguma irregularidade ou descumprimento das normas
estabelecidas nos contratos de concessao e/ou permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigagdes do concessionario, no que diz respeito ao cumprimento
do cronograma fisico-financeiro de execugéo das obras vinculadas a concessao, pormenorizando as etapas e
prazos previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas, relativamente a: prazo;
localizagao; acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concessao, arrecadadas pelo Poder Concedente;

VI - copia da documentagdo relativa @ homologagéo de reajustes e a revisdo de tarifas, decorrentes de
contratos de concesséo e/ou permissao de servigos publicos;

VIl - documentacéo relativa ao restabelecimento do equilibrio econémicofinanceiro do contrato em fungéo de
quaisquer alteragbes ocorridas;

VIII - relagdo da composigdo acionaria da concessionaria e/ou permissionaria, bem como das alteragoes
ocorridas, se houver;

IX - cépia das demonstragoes financeiras das concessionarias e/ou permissiondrias, de conformidade com a
periodicidade estabelecida no contrato de concesséao;

X - documentagdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens reversiveis, direitos e privilégios
transferidos ao concessionario, quando da extingdo da concessao.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo serao remetidos, acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.
SECAO Vil
Dos Contratos de Parceria Publico Privada - PPP

Artigo 13 - As Prefeituras remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més copia dos contratos de Parceria
Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizagdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de célculos, 0 que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagdo, mediante identificagcdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugéao permanente de despesa e
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c) a observancia dos limites e condi¢cdes de endividamento, em razdo das obrigagdes contraidas pela
Administragdo Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n® 101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaragéo da autoridade competente de que as obriga¢des contraidas pela Administracdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estado
adequadamente previstas na Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragao Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissao das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratagéo; identificacdo do objeto, duragéo do ajuste; valor estimado e fixagcdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestoes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VIl - licenga ambiental prévia ou expedigéo das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessodes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneragdo do parceiro privado for paga pela Administragao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteragoes;

X - manifestagdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designagédo da Comisséo de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios e
¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagédo de parceria publico-privada - PPP;

XIV - documentacao pertinente a correspondente licitagcdo, excetuada a documentagéo referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relacdo de sua composicao
acionaria;

XVII - autorizag@o do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagao dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecunidrias contraidas pela Administragcdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 12 - Deveréo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos de origem,
mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo
conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 14 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Se¢éo, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagédo; nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.
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Paragrafo unico - Na hip6tese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e
privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizagdes aos legitimos financiadores do
projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 15 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado, devera
o Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, apos
a data de aniversério de cada vigéncia contratual, copia dos seguintes documentos, retratando o respectivo periodo
anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugéo e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestéo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a: prazos;
localizagao; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagéo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfacdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagéo de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;

V - homologacgéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato de PPP, em fungéo de
quaisquer alteragbes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contrapresta¢des da Administragdo Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n® 11.079/04 contendo: datas; especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagao
dos servigos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagao de bens reversiveis;

VIl - declaragdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relagédo das eventuais alteragbes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagéo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da reducao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagdo sobre as demonstracoes financeiras apresentadas pelos Administradores.

Artigo 16 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO VIII
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacoes Sociais

Artigo 17 - As prefeituras remeteréo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestdo celebrados no més anterior de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00,
corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para
esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos:

justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de célculo e cronograma atualizado; quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicacdo e nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasiao da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado
pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestdo.

Artigo 18 - Os processos versando sobre contratos de gestdo, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 19 - Os contratos de gestdo deverao vir acompanhados de cdpia dos seguintes documentos:

| — legislacao local reguladora dos procedimentos de qualificagdo de entidades como Organizagbes Sociais e
dos Contratos de Gestao preceituados pela LF n® 9.637/98;

Il - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade como Organizacéo
Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;
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Il - proposta orgamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo Conselho de
Administragao da Organizagéo Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagéo Social;

V - certificagdo governamental de qualificagdo da contratada como Organizagéo Social;

VI - inscrigdo da Organizagéo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa vantagem econémica
para a Administragcdo, em detrimento da realizagao direta do seu objeto;

VIII - declaragdo quanto a compatibilizagéo e a adequagéao da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF
n? 101/00 (LRF);

IX — justificativa do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicagdes sobre as atividades a
serem executadas e entidades que manifestaram interesse na celebragéo do referido contrato;

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagéo social contratada;

XI - ato de aprovagao do contrato de gestéo pelo Conselho de Administracdo da Organizacao Social e pelo
Contratante;

Xl - dltima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos érgéos diretivos, consultivos e normativos da
Organizacao Social;

XIlI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

X1V - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcao do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XVI - publicagdo do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os termos dos artigos 6° e 7° da Lei
Federal n? 9.637, de 15/05/98.

Artigo 20 - Compete ao 6rgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizagao social;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do contrato de gestao e
do érgédo publico contratante a que se referem, extraindo-se, em seguida, as cépias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacéo de contas, exigir da
organizagéo social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagao, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagado das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo da organizagéo social, se for o caso, a
devolugao do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de cépia da documentagao relativa as providéncias adotadas pelo
6rgao contratante para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 21 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas Organizagbes
Sociais, as prefeituras remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro,
cOpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliagcdo da execucao contratual, os 6rgéos
que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certidao contendo nomes dos membros do Conselho de Administragao da Organizagéo Social, os 6rgaos
que representam, a forma de sua remuneracao e os respectivos periodos de atuagao;
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Il - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizagéo Social, os periodos de atuacao e
afirmacdo do nao-exercicio de cargos de chefia ou fungdo de confiangca no SUS, quando exigivel,
acompanhada do ato de fixagdo de suas remuneragdes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica gerenciada, objeto do
contrato de gestdo e respectivos periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixacdo de suas
remuneragoes;

V - ato de constitui¢do, estatuto social e regimento interno da Organizagao Social;
VI - regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras com emprego de recursos publicos;
VIl - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagéo Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da entidade publica,
objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizagbes e exposi¢cdo sobre as Demonstragbes
Contabeis e seus resultados;

IX - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela Organizacdo Social para os fins estabelecidos no contrato de gestéo, contendo:
tipo e nUmero do ajuste;

nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢gdes de pagamento;

X - relagdo dos bens moéveis e imoveis mantidos pelo Poder Publico no periodo, com permissdo de uso para
as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razao, inclusive das eventuais substituicdes dos
respectivos bens;

Xl - relagédo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizagdo Social, contendo: nome
do servidor/funciondrio; 6rgao de origem;

cargo publico ocupado; fungdo desempenhada na Organizagdo Social e datas de inicio e término da
prestacao de servigo;

XIl - relagdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestdo, indicando as
funcdes e o valor global despendido no periodo;

XIII - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de Administracéo;

XIV - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para movimentagao dos recursos do contrato de gestao;

XV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestao, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVI - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e financeiras, e
respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizacéo
Social;

XVII - certiddao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XVIII - relatério conclusivo da analise da execugédo do contrato de gestao, elaborado pela Comissédo de
Avaliagao;

XIX - parecer do Conselho de Administragcdo da Organizagdo Social sobre as contas e demonstragoes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XX - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXI - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XXI serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o contrato de gestao a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacgéo prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragédo nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao, referentes a comprovagao
da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na
Organizagao Social, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos contratos de gestao firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao
deste Tribunal.

Artigo 22 - As prefeituras remeteréao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia:

| - comunicagao da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como
Organizagao Social, por descumprimento do contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e as
medidas adotadas;

Il - comunicagéo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal
cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicacao do valor adicionado.
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Artigo 23 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execucdo do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo, para a comunicag¢do conjunta, o

membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no

caput deste artigo.
Artigo 24 - No caso de paralisagdo, rescisdo ou encerramento do contrato de gestdo ou, ainda, de desqualificagdo da
entidade como Organizagdo Social, a prefeitura devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (irinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicao dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO IX
Dos Termos de Parceria, firmados com Organizac¢oes da Sociedade Civil de Interesse Piblico

Artigo 25 - As prefeituras remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 26 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proéprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverao conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 27 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
| - quando da realizagao de concurso de projetos:

a) publicagdo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos artigos 23 a 25
do Decreto Federal n°3.100, de 30/06/99;

b) ato de designacao da comisséo julgadora do concurso de projetos;
¢) ata de julgamento do concurso e
d) publicagédo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria prescindido da realizagdo de
concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

I - certificado de qualificagdo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da Justica;
IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4°da
Lei Federal n©°9.790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢do da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo 3° da LF n°
9.790/99, mediante a execugdo direta de projetos, programas ou plano de ac¢des correlatas por meio da
doacéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestagdo de servigos intermediarios de
apoio a outras organizac¢des sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgdo estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa vantagem econdmica
para a Administragao, em detrimento da realizagéo direta do seu objeto;

X - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagédo da despesa da parceria aos dispositivos dos artigos
15 e 16 da LCF n? 101/00 (LRF);

Xl - manifestagéo prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao existente, em
relagdo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificago, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo
14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;
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XV - publicagédo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsdo de sua execugao
fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100/99.

Artigo 28 - Compete ao érgéo publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagédo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do termo de parceria e
do 6rgdo publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestagéo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugdo
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacgdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo publico parceiro para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 29 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as
prefeituras remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, cépia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissédo de Avaliagdo da execugdo do termo de parceria,
0s 0rgaos que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de remuneragéo, periodos de
atuagado com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com 0s recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugéo do objeto do termo de parceria contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcanc¢ados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execugéo fisica e financeira, previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10 da LF n® 9.790/99,
publicado na imprensa oficial, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de cada exercicio
financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacao de obras e servicos, bem como para compras com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e nimero
do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do termo de
parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°©9.790/99;

X - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimentagéo dos recursos do termo de parceria;

Xl - publica¢éo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;
Xl - demais demonstrag¢des contébeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto Federal n® 3.100/99;
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XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuacao existente;
XVI - relatério da Comissao de Avaliagdo e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVIl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSIGCOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragdes ocorridas, ou, declaragédo nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria, referentes a comprovagao
da aplicagé@o dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposi¢cao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestacido de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste
Tribunal.

Artigo 30 - As prefeituras comunicaréo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de parceria,
informando as cldusulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 31 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (irés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 32 - No caso de paralisacéo, rescisdo ou encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desqualificagdo da
entidade como OSCIP, o érgao publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicao dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.
SECAO X
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos
Artigo 33 - As prefeituras remeteréo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 34 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras,
mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo
conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 35 - Os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos deverao vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicagdes:
a) a excepcionalidade desta opgéo para formar o vinculo de cooperacao;
b) o critério de escolha do conveniado e
C) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econdémica para a
Administragdo, em detrimento da realizagao direta do seu objeto;

VIl - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do convénio aos dispositivos dos
artigos 15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);
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VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;
IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragao do convénio a Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificagio, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

XI - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XII - publicagéo no DOE do extrato do convénio.
Artigo 36 — Compete ao 6rgdo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do convénio e do 6rgao
publico convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir da
conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a
devolugao do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo convenente para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagobes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do
artigo 2°, da LCE n? 709/93.

Artigo 37 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as prefeituras remeterao a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagéo;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;

Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratagdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigbes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico convenente, para movimentag¢édo dos recursos do convénio;

IX - publicagdo do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;
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XII - parecer e relatdrio de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia social, nos termos dos artigos
2% e 42 a 6° do Decreto Federal n°2.536, de 06/04/98;

XIll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragéo nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagao da aplicacdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, ap6s contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢édo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigcdo deste
Tribunal.

Artigo 38 - As prefeituras comunicaréo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 39 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do convénio e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles
internos deverao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 40 - No caso de paralisagdo, rescisdo ou extingdo do convénio, o 6rgdo publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (irinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacgao financeira.
SECAO XI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 41 - As prefeituras enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo
113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, copia completa dos editais de licitagdo regulados naquela Lei ou do
certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n° 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas
contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO XII
Das Obras Publicas
Artigo 42 - As prefeituras enviaréo a este Tribunal, devidamente preenchida, planilha denominada “ Eletrénico de Obras
em Execucdo” até o dia 30 (trinta) do més subseqliente ao encerramento do semestre.
Paragrafo unico — A planilha sera obtida no endereco eletronico deste Tribunal, www.tce.sp.gov.br e devera reunir
informagdes dos érgaos da Administragdo Direta e das entidades da Administragao Indireta municipais.
Artigo 43 - As informagdes deverdo se referir a toda e qualquer obra em execugao cujo contrato ou ato juridico analogo
tenha sido celebrado na conformidade dos artigos 7° e 62 da LF n® 8.666/93 e suas alteragdes.
Artigo 44 - A planilha devera ser eletronicamente transmitida para o enderego obraspublicas@tce.sp.gov.br.
SECAO XIII
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 45 - As prefeituras deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes previstas
nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitagbes.

Paragrafo unico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 46 - A comunicagédo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO XIV
Das Transferéncias de recursos a entidades nao-governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxilios, Subvencoes e
Contribuicoes
Artigo 47 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como auxilios, subvengdes e
contribuigbes, somente poderédo ser concedidos pelas prefeituras nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n®
4.320/64 e no artigo 25 da LCF n? 101/00 (LRF).

Artigo 48 — A formalizagdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo anterior devera estar autuada em
processo proprio em que conste, no minimo:
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| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicdo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua destinacgao;

Ill - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos representa vantagem
econdémica para o 6rgao concessor, em detrimento de sua aplicacéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagéo das transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n®
101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacéo, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo érgao publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 5.

Artigo 49 - Compete aos érgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais ou totais, data esta que nao podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou néo;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0 nimero da norma autorizadora do
repasse e do érgao publico concessor a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo
juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas Instrugdes; VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de
contas, exigir das entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagao,
devendo ser reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagdo das
pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o
caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo concessor para a regularizagdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da LCE n® 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concesséao.

Artigo 50 - No que diz respeito as comprovagbes da aplicacdo dos recursos financeiros repassados, os 6rgaos
concessores deverao exigir das entidades beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessoério, conforme modelo contido no
Anexo 6 e relacionar os documentos das despesas pagas, computadas na prestagédo de contas, conforme
modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, 0s seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com
recursos proprios e as com recursos transferidos;

b) na hipotese de aquisicdo de bens méveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova dos
respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscrigao, conforme o caso;

c) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de estudo, se for o caso;
d) comprovante da devolugéo dos recursos nao aplicados;

e) coépia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da beneficidaria, com indicagdo dos valores
repassados pelo 6rgdo concessor e a respectiva conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o
numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis e g) manifestacdo expressa do Conselho
Fiscal ou 6rgédo correspondente do beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando
que os recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico concessor.
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Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato concessoério, referentes a
comprovagao da aplicagdo dos recursos préprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 51 — O(s) responsavel(is) pelos controles internos e ordenador da despesa deverdo comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizagcao dos
recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XV
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 52 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, as prefeituras remeterdo
a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de AdmissoOes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Ill - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 53 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerao nas prefeituras, a disposi¢cdo deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratacédo, 0s processos referidos no caput deste
artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;

4 - ndmero de vagas existentes a data da primeira publicacdo do edital e 5 - responsavel pela
abertura e homologagéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagado do 6rgdo de imprensa utilizado;
e) publicagao da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagédo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificacao; inicio do exercicio; nimero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacao de prazo para posse ou exercicio e j) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a
tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratagéo por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagéo da fungéo e
4 - legislacdo autorizadora.

b) cépia da legislagao autorizadora da contratagéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacado da lista de classificagao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selegdo e vigéncia do contrato;
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g) rescisdo contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

Artigo 54 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para cargos de provimento em comissao e
funcdes de confianca.

SECAO XVI
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 55 - Para fins de apreciagdo da legalidade e consequlente registro, as prefeituras deverdo encaminhar a este
Tribunal, por meio eletrdnico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagcdes dos atos concessoérios de aposentadoria e
pensdo, bem como eventuais apostilas retificatérias, que oneram diretamente o tesouro municipal, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas oferecidas por este Tribunal,
contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteldo da midia digital
encaminhada.

Artigo 56 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Se¢éo serdo autuados nas prefeituras, devendo constar, na
capa, as seguintes indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - érgéo de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nGmero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou pensao);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 57 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatérias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP;
g) deciséo judicial, se for 0 caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessério da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do Ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagéo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacao de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(6es) juridica(s);
s) publicagéao do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concessédo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de penséao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
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c) certidao de 6bito;
d) qualificagédo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1 - certidao de casamenro;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmacgéo da unido estavel ou decisao(des) judicial(is);
e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;
g) composi¢do dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;
h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da pensao;
i) manifestagao(0es) juridica(s);
j) publicagao do ato e
I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagédo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concessdo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.
Artigo 58 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila retificatoria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.
Artigo 59 - Os processos tratados nesta Segdo deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, a disposicdo deste
Tribunal.
Artigo 60 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.
SECAO XVII
Do Controle Interno
Artigo 61 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(do) arquivados na prefeitura todos os relatérios e
pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a disposigao
deste Tribunal, para subsidio da aplicagéo do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.
Paragrafo unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.
Artigo 62 - Cabe, também, ao(s) responsavel(eis) pelo controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os
diversos setores da Administragao, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.
SECAO XVIII
Das Contas dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal
Artigo 63 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio de controle externo, e julgamento das contas anuais dos gestores dos
fundos e unidades gestoras de previdéncia municipal, deverdo encaminhar a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de
margo, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:
| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragdes financeiras e seus
resultados e as principais realizagdes;
Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal, dos
responsaveis pela tesouraria, almoxarifado e patriménio, quando houver, bem como os respectivos periodos
de gestdo, afastamentos e substitui¢des;
Il - copia do ato de fixacdo de remuneragdo e dos demonstrativos de pagamentos efetuados aos dirigentes
da Entidade e aos membros dos Conselhos, se houver;

IV - balangos: patrimonial; orcamentario; financeiro; demonstragdo das variagcdes patrimoniais e anexos;
V - notas explicativas as demonstragoes financeiras;

VI - avaliagé@o atuarial, de acordo com as normas de atuaria estabelecidas pela Portaria MPAS n® 4.992/99 e
suas alteragdes;

VIl - atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) 6rgao(s) deliberativo(s) competente(s) que tenha(m)
aprovado as demonstragées financeiras;

VIII - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagao bancaria;
IX - balancete analitico do més de dezembro;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragées financeiras;

Xl - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a habilitagdo do profissional ou
da empresa de atuaria;
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XII - copia do parecer do Conselho Fiscal, se houver;
XIII - relagéo das incorporagdes e desincorporagdes de bens moéveis e imoveis, especificando forma e razéo;

XIV - relagéo das licitacdes e das dispensas ou inexigibilidades realizadas para atender as necessidades do
Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal, contendo: nimero do processo; identificagdo da
licitacdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade; valor e data de eventual contrato;

XV - relagdo da carteira de agdes, contendo: empresa; tipo; quantidade e valor;

XVI - relagédo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da planilha eletrénica oferecida por
este Tribunal;

XVII - lei que autorizou a criagdo do Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal, acompanhada das
normas de funcionamento e do regimento interno.

§ 1° - Remetida a documentagéo solicitada no inciso XVII, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragao nesse sentido.

§ 2° - Para os efeitos de aplicagdo dos termos destas Instrugdes considerar-sea "gestor de previdéncia municipal”
o Diretor ou responsavel pelo Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal.

§ 3° - Entende-se como "Unidade Gestora" aquela com a finalidade de gerenciamento e operacionalizagdo de
regime proprio de previdéncia social.

§ 4° - O processo de tomada de contas dos gestores dos Fundos e Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal
serda julgado por este Tribunal, independentemente do processo de prestacdo anual de contas da administragdo
financeira do Municipio.

§ 5% - O processo de tomada de contas do gestor do Fundo ou Unidade Gestora de Previdéncia Municipal nao
elide a responsabilidade do titular do Poder Executivo quanto aos atos e fatos da sua gestao.

Artigo 64 - Os Fundos ou Unidades Gestoras de Previdéncia Municipal deverdo encaminhar, até o dia 31 (trinta e um)
de janeiro, relacdes das aposentadorias e pensdes e eventuais apostilas retificatérias, concedidas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no
SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensbes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteldo da midia digital
encaminhada.

Artigo 65 - Os processos relativos aos atos tratados no artigo anterior serdo autuados nos 6rgaos de origem, devendo
constar, na capa, as seguintes indicagfes:

| - nUmero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nimero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou pensao);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 66 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP;
g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessério da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;



&DA Boletim de Administragio Piiblica Mum'apa[ Parte:. ... TCE_SP

N A P I 0 202/2
th Volume Il - Normas de Direito Publico Ssur]to _ . nstrugoes n ,O_ /2008
Atualizacdo: Original. . ..................... Pagina: 26

0) documentagao relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(6es) juridica(s);
s) publicagédo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certidao de 6bito;
d) qualificagéo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1 - certidao de casamenro;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmagéo da unido estavel ou decisao(des) judicial(is);
e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composi¢do dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da pensao;

i) manifestagao(des) juridica(s);
j) publicagdo do ato e

I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagédo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

§ 12 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila retificatoria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.

§ 22 - Os processos tratados neste artigo deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, a disposicdo deste Tribunal.

Artigo 67 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o niimero do
processo correspondente.

SECAO XIX
Da Gestao Fiscal

Artigo 68 — O Fundo de Previdéncia Municipal devera encaminhar os seguintes dados e informagdes, de forma
eletrbnica, relativos a:

| — movimentos contabeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
¢) balancete isolado de encerramento do exercicio;

§ 12 - Os movimentos contébeis mencionados no inciso | deverdo ser encaminhados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancete isolado: até o dia 20 (vinte) dias apds o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancete isolado de encerramento do exercicio: até 35 (trinta e cinco) dias apds o exercicio
encerrado;

c) cadastros contdbeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados,
permitindo sua validagéao.

§ 2° - Os alertas, protocolos de entregas, relatério de instrugéo e a lista de pendéncias ficardo disponiveis no
portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo para leitura obrigatoria, www.tce.sp.gov.br, sendo
este 0 meio oficial instituido para cientificagdo do responsavel pelo Poder ou Orgédo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicagao oficial.

§ 32 - A ciéncia de leitura das informacgdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
Internet, por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.
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§ 4° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitirda novas remessas de dados e
informagoes.

§ 5% — No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com as regras de
validagao publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva; a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagdo de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagdes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 6° — As informacdes remetidas por meio do sistema poderdo ser substituidas sem necessidade de solicitagao
até o término do prazo de entrega. Apds, ndo serdo acatados pedidos de exclusdo quando as alteragdes se
referirem exclusivamente a registros contdbeis, caso em que as corregbes deverdo ocorrer por meio dos
mecanismos técnicos admitidos, na forma de langamentos de ajuste ou estorno.

§ 7° - Enquanto nédo constituido o Conselho Nacional de Gestao Fiscal referido no artigo 67 da LCF n® 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

§ 82 — A responsabilidade pela consolidagao para efeito da gestéo fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.

§ 92 - Os dados e informagdes relacionados nesta Segéo deverdo ser prestados de forma eletrdnica mediante a
utilizagdo da senha gerada apés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 10 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio encontram-se definidos no manual técnico-operacional
do sistema, disponivel na pagina deste Tribunal.

§ 11 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, a quem compete garantir a fidelidade dos mesmos aos
registros contdbeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.
CAPITULO II
DAS CAMARAS
SECAO I
Das Contas
Artigo 69 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas anuais das camaras,
bem como a apreciacdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais
responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo,
a seguinte documentacao, relativa ao exercicio anterior:
| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados e as principais realizagdes;
Il - certiddo com os nomes dos responsaveis pelo Legislativo (Mesa Diretora), controle interno, tesouraria,
almoxarifado e patriménio e os respectivos periodos de gestado, afastamentos e substituigoes;

Il - folhas de pagamentos mensais do Presidente da Camara e dos Vereadores;

IV - certiddo ou declaragdo contendo: nimero de vereadores e de sessdes (ordinarias, extraordinarias)
realizadas més a més, discriminando as auséncias justificadas e as remuneradas e ndo remuneradas,
inclusive de suplentes;

V - balango orgamentario;

VI - balango financeiro;

VIl - demonstragao das variagdes patrimoniais;

VIII - balanco patrimonial;

IX - cépia do balango patrimonial do exercicio anterior;

X - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

XIl - relagao das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, contendo: nimero do processo; nimero da
licitacdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato;

XIlI - relagéo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e suas
alteragdes, contendo: numero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacao da ratificacéo;
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XIV - relagdo dos contratos, convénios e aditamentos firmados no exercicio, contendo: niumero do ajuste;
data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual, préprios) e
modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XV - relagao de obras de arte e objetos historicos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - cépia da publicagdo anual dos valores dos subsidios e das remuneragbes dos cargos e empregos
publicos;

XVII - cépia da lei municipal que regulamenta a realizagdo de despesas sob o regime de adiantamento;

XVIII - cépia do regimento interno.

§ 12 — Remetida a documentagdo solicitada nos incisos XVII e XVIII, serdo enviadas nos exercicios seguintes
apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagbes a serem prestadas com relagéo a estes e aos
demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragéo nesse sentido.

Artigo 70 - A Camara Municipal remetera a este Tribunal, em até 48 horas ap6s sua promulgagéo, que devera ocorrer
antes das eleigées municipais, copia dos Atos de Fixagdo dos Subsidios dos Vereadores e Presidentes de Camaras.

§ 1° - Promulgado o ato de fixagédo, eventuais alteracdes também sé poderdo ocorrer antes do pleito municipal,
caso em que serdao encaminhadas a esta Corte no prazo estabelecido neste artigo.

§ 2° - Caso mantida, sem alteragdes, a fixagdo anterior, o responsavel pelo Poder Legislativo devera encaminhar
declaragao negativa, no prazo previsto neste artigo.

SECAOII
Da Gestao Fiscal
Artigo 71 — A Camara Municipal devera encaminhar os seguintes dados e informagdes, de forma eletrdnica, relativos a:
| — movimentos contabeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
c) balancete isolado de encerramento do exercicio;

d) copia das atas de audiéncias publicas realizadas na fase de aprovacao das propostas orgamentarias,
nos termos do paragrafo Unico do artigo 48 da LCF n® 101/00 (LRF).

Il — dados de publicagéo e divulgagéo relativos ao Relatério de Gestao Fiscal a que se refere o artigo 54 da
LCF n? 101/00 (LRF).

§ 12 - Os movimentos contabeis mencionados no inciso |, deverdo ser enviados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancetes isolados, até 20 (vinte) dias apds o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias apds o exercicio
encerrado;

c) cadastros contédbeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados,
permitindo sua validagéo.

d) os dados e informag0es relativos as atas de audiéncia publica realizadas na fase de aprovagéo das
propostas orgamentarias deverao ser enviados até 30 (trinta) dias do més de janeiro do exercicio a que
se refere as respectivas leis.

§ 2° - Os dados das publicagbes mencionadas no inciso Il deverao ser enviados até 5 (cinco) dias do segundo
més subseqliente ao encerramento do periodo de referéncia, bem como manter arquivo a disposi¢cdo deste
Tribunal por ocasiao da fiscalizagéo “ loco”

§ 32 - Os municipios com populagao inferior a cinqlienta mil habitantes, que optarem formalmente pela divulgagao
semestral do relatério de gestdo fiscal e demonstrativos referidos no art. 53 da LCF n® 101/00 (LRF), deverao
encaminhar os dados de divulgagdo até 5 (cinco) dias do segundo més subseqliente ao encerramento do
semestre.

§ 42 - As situagbes de entregas e consultas dos documentos enviados serdo geradas pelo sistema de forma
automatica e ficardo disponiveis no portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo para leitura
obrigatoria, www.tce.sp.gov.br, sendo este o meio oficial instituido para cientificagéo do responséavel pelo Poder ou
Orgao, sem prejuizo dos demais meios de comunicagao oficial.

§ 5° - As andlises, alertas e relatérios de instrugdo, todos relativos aos limites e condicdes da Lei de
Responsabilidade Fiscal serdo gerados pelo sistema eletronico do Tribunal com base nos dados informados pela
Origem e ficardo disponiveis no portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
www.tce.sp.gov.br, a partir do sexto dia do segundo més subsequente ao encerramento do periodo de referéncia.

§ 62 - A ciéncia de leitura das informagdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
internet, por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 7° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema nao permitird novas remessas de dados e
informagoes.
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§ 82 — No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com as regras de
validagao publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva: a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagido de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagdes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 9° — As informacdes remetidas por meio do sistema poderdo ser substituidas sem necessidade de solicitagao
até o término do prazo de entrega. Apds, ndo serdo acatados pedidos de exclusdo quando as alteragdes se
referirem exclusivamente a registros contdbeis, caso em que as corregbes deverdo ocorrer por meio dos
mecanismos técnicos admitidos, na forma de langamentos de ajuste ou estorno.

§ 10 - Enquanto nao constituido o Conselho Nacional de Gestéo Fiscal referido no artigo 67 da LCF n® 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de célculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

§ 11 - A responsabilidade pela consolidagao para efeito da gestao fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.

§ 12 - Os dados e informagdes relacionados nesta Segao deverdo ser prestados de forma eletronica mediante a
utilizagdo da senha gerada apés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 13 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio encontram-se definidos no manual técnico-operacional
do sistema, disponivel na pagina deste Tribunal.

§ 14 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados
aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 72 - As camaras remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagéao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteragdes e dos documentos do processo licitatério,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdo de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagado prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 73 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 74 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 72 destas Instrugdes deverédo, conforme os
casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - documentacado atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

lll - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentacao prevista no inciso | deste artigo
devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;
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c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servigcos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execugéo total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagcdo prévia e autorizagao legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagdo, a documentacao que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1°da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacéo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do pre¢o;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteracdes;

Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizagéo, firmadas pela autoridade competente;
XII - comprovante do recolhimento da caugéo, se exigida;

Xlll - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliquem em criagéo,
expansao ou aperfeigoamento de agdo governamental encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqlentes e

b) declaragdo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequagéo orgamentaria e financeira
com a Lei Orgcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentérias.

X1V - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverédo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hip6tese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigdes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, I, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratacdo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e toda a documentacéo
aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacédo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagéo
prévia da autoridade competente; publicagdo; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitacdo que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3¢ - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentagédo referente aos ajustes, explicitada nesta Secédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste Tribunal.

Artigo 75 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia da liberagdo de caugao ou fianga, dada em
garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 72 destas Instrugoes.
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Artigo 76 - As camaras deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicacdo do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 72 destas Instrugdes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cédpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicagado expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestagao sobre a qualidade e perfeicao das obras e/ou servigos executados e

d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO IV
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 77 - As camaras enviarao, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 113
da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, cépia completa de editais de licitagdo, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.

SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 78 - As camaras deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangbes previstas
nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo Unico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 79 - A comunicagédo de que trata o artigo anterior seré efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 80 - Para fins de apreciagao da legalidade e registro dos atos de admissé@o de pessoal, as camaras remeterédo a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de AdmissoOes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relagdo das contratagdes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 81 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permaneceréo nas camaras, a disposi¢ao deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissdo ou da contratacédo, os processos referidos no caput deste
artigo deveréo conter:

| - se precedida de concurso publico:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagéao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;
4 - niUmero de vagas existentes a data da primeira publicagédo do edital e

5 - responsavel pela abertura e homologacao.

quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagado do 6rgao de imprensa utilizado;
e) publicagao da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

b
c

—_ = = =
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h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificagao; inicio do exercicio; nimero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagado do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagé@o por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagéo da fungéo e
4 - legislagéo autorizadora.

b) copia da legislagédo autorizadora da contratagédo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratagéo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;

e) publicagdo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selegdo e vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

Artigo 82 - Excetuam-se do registro previsto nesta Segdo as admissdes para cargos de provimento em comissao e
funcdes de confianca.

SECAO VII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 83 - Para fins de apreciagdo da legalidade e conseqlente registro, as camaras, deverdo encaminhar a este
Tribunal, por meio eletronico, até o dia 31(trinta e um) de janeiro, relagbes dos atos concessorios de aposentadorias e
pensbes, bem como eventuais apostilas retificatérias, que oneram diretamente o tesouro municipal, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal,
contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteldo da midia digital
encaminhada.

Artigo 84 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Secdo serdo autuados nas camaras, devendo constar, na
capa, as seguintes indicagoes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nGmero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou pensao);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 85 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas pelo proprio 6rgado, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
c) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscri¢gdo no PIS ou PASEP;
g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidagcdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;
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i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagéo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(0es) juridica(s);
s) publicagédo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certidao de 6bito;
d) qualificagédo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1 - certidao de casamento;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmacgéo da unido estavel ou decisao(6es) judicial(is);
e) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composi¢do dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens nédo consideradas no célculo do
valor da penséo;

i) manifestagao(des) juridica(s);

j) publicagao do ato e

I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concessé@o e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

Artigo 86 - As vantagens decorrentes de decisao judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila retificatoria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagéo do respectivo transito em julgado.

Artigo 87 - Os processos tratados nesta Secdo deverdo permanecer nos 6rgdos de origem, a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 88 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.

SECAO VIII
Do Controle Interno

Artigo 89 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do érgdo mantera(édo) arquivados nas camaras todos os
relatérios e pareceres elaborados em cumprimento as obrigagbes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a
disposicao deste Tribunal, para subsidio da aplicagao do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.

Paragrafo unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.
Artigo 90 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da
Administragdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.
CAPITULO III
DAS AUTARQUIAS
SECAO I
Das Contas
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Artigo 91 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das autarquias,
bem como, a apreciagédo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores, gestores e demais
responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo,
a seguinte documentacéo, relativa ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus
resultados e as principais realizagdes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Superintendéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais, com o0s
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigoes;

Il - copia da fixagcdo da remuneragdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos Superintendentes,
Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV - balango orgamentario;

V - balango financeiro;

VI - demonstracédo das variagdes patrimoniais;

VIl - balango patrimonial;

VIII - copia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX - cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagao bancaria;

X - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

Xl - relagdo das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, contendo: nimero do processo; nimero da
licitacdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato;

Xll - relagcdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados na
exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e suas alteragoes,
contendo: nimero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da publicagdo da
ratificagao;

XIII - relagédo dos contratos, convénios com 6rgaos publicos, aditamentos e operagdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: nimero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos:
federal, estadual, préprios) e modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XIV — relagédo, por meio eletrénico, de acordo com sistema oferecido por este Tribunal, de todos os repasses
financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos de gestéo, termos
de parceria e convénios, bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
subvengbes e contribuigdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 3° deste artigo e ao artigo 369 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes;

XV - relagdo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - relacdo das agbes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa; tipo; quantidade; valor e as
instituicbes envolvidas na operagéo;

XVII - cépia da publicagédo anual dos valores das remunerag¢des dos cargos e empregos publicos;
XVIII - cépia da lei municipal que regulamenta a realizagdo de despesas sob o regime de adiantamento;
XIX - cdpia da lei de criagéo, regulamentos e regimentos, se houver.

XX - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no @mbito da gestao
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da
assinatura, contratado; prazo e resumo das obrigagdes, indicando os quantitativos previstos;

XXI - relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com entes federativos por forga de
convénios de cooperacédo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data da assinatura; contratado; prazo; resumo das obriga¢des e os quantitativos previstos, acompanhada de
pareceres anuais emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal no 8.987, de 13/02/95;

§ 12 - Remetida a documentagéo prevista nos incisos XVIIl e XIX, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas
as alteragbes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com relagao a estes e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragio nesse sentido.

§ 2° - As autarquias deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programa e a
respectiva documentacgao pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo e a adequagéo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LCF n® 101/00 (LRF), mantendo-os a disposi¢éo deste
Tribunal.

§ 3?2 Relativamente aos repasses financeiros a entidades do terceiro setor, decorrentes de contratos de gestao,
termos de parceria e convénios cujo valor global dos ajustes ndo atingiu o limite de remessa ao TCESP, bem
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como os repassados, sem formalizagdo de ajuste, a conta de auxilios, subvengdes e contribuicbes, nos termos
dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, deverdo ser encaminhados os pareceres conclusivos elaborados nos
termos do artigo 52 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e os demonstrativos de receitas e despesas e relagdo de
gastos indicados no inciso |, do artigo 132, destas Instrugdes.

SECAOII
Da Gestao Fiscal

Artigo 92 — A autarquia devera encaminhar os seguintes dados e informagdes, de forma eletronica, relativos a:
| — movimentos contabeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
c) balancete isolado de encerramento do exercicio.

§ 12 - Os movimentos contabeis mencionados no inciso |, deverdo ser enviados em base mensal, da seguinte
forma:

d) balancetes isolados, até 20 (vinte) dias ap6s o encerramento do periodo de referéncia;

e) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias ap6s o exercicio
encerrado;

f) cadastros contabeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados, permitindo
sua validagao.

§ 2° - Os alertas, protocolos de entregas, relatério de instrugédo e a lista de pendéncias ficardo disponiveis no
portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo para leitura obrigatéria, www.tce.sp.gov.br, sendo
este 0 meio oficial instituido para cientificagdo do responsavel pelo Poder ou Orgéo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicagao oficial.

§ 32 - A ciéncia de leitura das informagdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
internet, por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 4° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitirda novas remessas de dados e
informagoes.

§ 5° - No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com regras de
validagao publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva; a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagdo de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagbes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 6° - Enquanto ndo constituido o Conselho Nacional de Gestédo Fiscal referido no artigo 67 da LCF n2 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

§ 7° — A responsabilidade pela consolidagao para efeito da gestéo fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.

§ 8° - Os dados e informagdes relacionados nesta Segéo deverdo ser prestados de forma eletrdnica mediante a
utilizagdo da senha gerada apés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 92 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio encontram-se definidos no manual técnico-operacional
do sistema, disponivel na pagina deste Tribunal.

§ 10- A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados
aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 93 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
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na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdao de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 12 - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar nas autarquias, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 2° - Nos contratos de concessao e/ou permissdo de servigos publicos assinados na qualidade de delegada do
Poder concedente ou como Agéncia Reguladora, devera ser observado pelas autarquias o disposto no inciso |
deste artigo c.c artigo 12 destas Instrugdes.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de coOpia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 94 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 95 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 93 destas Instrugées deverdo, conforme os
casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - documentacado atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacdo do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

Ill - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentagéo prevista no inciso | deste artigo
deverd vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos o0s seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovagédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagéo legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestacao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagdo, a documentacao que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1°da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederagédo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do pre¢o;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagao, firmadas pela autoridade competente;
XII - comprovante do recolhimento da caugéo, se exigida;

Xlll - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliquem em criagéo,
expansao ou aperfeigoamento de agdo governamental encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes e

b) declaragdo, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequagéo orgamentaria e financeira
com a Lei Orgcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentérias.
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X1V - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacao do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverédo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagéo verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipotese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigbes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, Il, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagao
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratacdo: ata de registro de pregos e toda a documentacéo
aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratagao, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagéo
prévia da autoridade competente; publicagdo; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitacdo que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso XllII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentagao referente aos ajustes, explicitada nesta Secédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste Tribunal.

Artigo 96 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada copia da liberagdo de caugao ou fianga, dada em
garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 93 destas Instrugoes.

Artigo 97 - As camaras deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicacdo do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 93 destas Instrugdes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cdpia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicagédo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e

d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicacao expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO IV
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 98 — As autarquias remeterao a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més copia dos contratos de Parceria
Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de calculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagcdo, mediante identificacdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugao permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condi¢cdes de endividamento, em razdo das obrigagdes contraidas pela
Administragado Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n® 101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaragéo da autoridade competente de que as obriga¢des contraidas pela Administracdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estado
adequadamente previstas na Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragao Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;
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VI - comprovante de que houve submissao das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratagao; identificacdo do objeto, duragé@o do ajuste; valor estimado e fixagcdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestoes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VII - licenga ambiental prévia ou expedigdo das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIl - autorizagéo legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneracao do parceiro privado for paga pela Administragado Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteragoes;

X - manifestagbes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designacéao da Comisséao de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios e
¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagao de parceria publico-privada - PPP;

X1V - documentacgao pertinente a correspondente licitagdo, excetuada a documentagao referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relagcdo de sua composigao
acionaria;

XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagédo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigagcdes pecuniarias contraidas pela Administragcdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do
contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdao autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 99 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Segédo, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagado; nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Paragrafo Unico - Na hip6tese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e
privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizagdes aos legitimos financiadores do
projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 100 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado,
devera o Poder Publico responséavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugao e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestédo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
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e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer altera¢des ocorridas quanto a: prazos;
localizag&o; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagéo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfacdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagao de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;

V - homologacgéao de reajustes e revisao de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato de PPP, em fungéo de
quaisquer alteragbes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contrapresta¢des da Administragdo Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n® 11.079/04 contendo: datas;

especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagdo dos servigos ofertados, objeto do
contrato de PPP, ou, das retengdes de pagamentos para a contingéncia de indenizagdo de bens reversiveis;
VIl - declaragdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relagédo das eventuais alteragbes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagédo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da redugao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagao sobre as demonstracdes financeiras apresentadas pelos Administradores.

Artigo 101 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.
SECAO V
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacoes Sociais
Artigo 102 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestdo celebrados no més anterior de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00,
corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para
esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao ndmero do processo, neste Tribunal, do contrato de
gestao.

Artigo 103 - Os processos versando sobre contratos de gestéo, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 104 - Os contratos de gestao deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| — legislacao local reguladora dos procedimentos de qualificagéo de entidades como Organizagbes Sociais e
dos Contratos de Gestao preceituados pela LF n® 9.637/98;

Il - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade como Organizagéo
Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;

Il - proposta orgamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo Conselho de
Administragado da Organizagéo Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagao Social;
V - certificacdo governamental de qualificagéo da contratada como Organizagéo Social;
VI - inscrigdo da Organizagéo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa vantagem econémica
para a Administragao, em detrimento da realiza¢éo direta do seu objeto;

VIII - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequagao da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF
n? 101/00 (LRF);

IX — justificativa do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicagdes sobre as atividades a
serem executadas e entidades que manifestaram interesse na celebragéo do referido contrato;
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X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagao social contratada;

Xl - ato de aprovagdo do contrato de gestdo pelo Conselho de Administracdo da Organizagdo Social e pelo
Contratante;

Xll - dltima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos érgéos diretivos, consultivos e normativos da
Organizacao Social;

XIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

X1V - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XVI - publicagdo do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os termos dos artigos 6° e 7° da Lei
Federal n® 9.637, de 15/05/98.

Artigo 105 - Compete ao 6rgéo contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizagao social;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do numero do contrato de gestao e
do 6rgdo publico contratante a que se referem, extraindo-se, em seguida, as cépias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir da
organizagéo social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagao, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagédo, exigindo da organizagao social, se for 0 caso, a
devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo contratante para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
o

comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 106 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas
Organizacdes Sociais, as autarquias remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias ap6s o encerramento do
exercicio financeiro, cdpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliagcdo da execucao contratual, os 6rgéos
que representam e os respectivos periodos de atuacao;

Il - certidao contendo nomes dos membros do Conselho de Administragao da Organizagéo Social, os 6rgaos
que representam, a forma de sua remuneracao e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizagdo Social, os periodos de atuagéo e
afirmacdo do néao-exercicio de cargos de chefia ou fungdo de confianca no SUS, quando exigivel,
acompanhada do ato de fixagdo de suas remuneragées;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica gerenciada, objeto do
contrato de gestdo e respectivos periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixacdo de suas
remuneracoes;

V - ato de constitui¢ao, estatuto social e regimento interno da Organizagdo Social;
VI - regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras com emprego de recursos publicos;
VIl - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagéo Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da entidade publica,
objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizagbes e exposi¢cdo sobre as Demonstragbes
Contabeis e seus resultados;

IX - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela Organizacao Social para os fins estabelecidos no contrato de gestéo, contendo:
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tipo e nimero do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigbes de
pagamento;

X - relagdo dos bens moveis e imoveis mantidos pelo Poder Pablico no periodo, com permissdo de uso para
as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razao, inclusive das eventuais substituicdes dos
respectivos bens;

Xl - relagédo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizagdo Social, contendo: nome
do servidor/funcionario; érgdo de origem; cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizagéao
Social e datas de inicio e término da prestacdo de servigo;

XIl - relagdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestdo, indicando as
funcdes e o valor global despendido no periodo;

XIlI - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de Administracéo;

X1V - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para movimentagao dos recursos do contrato de gestao;

XV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestao, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVI - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e financeiras, e
respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizacéo
Social;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XVIII - relatério conclusivo da analise da execugédo do contrato de gestao, elaborado pela Comissédo de
Avaliagao;

XIX - parecer do Conselho de Administragdo da Organizagdo Social sobre as contas e demonstragdes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XX - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXI - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XXI serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o contrato de gestao a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacgéo prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragédo nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao, referentes a comprovagao
da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na
Organizagao Social, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos contratos de gestao firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao
deste Tribunal.
Artigo 107 - As autarquias remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia:
| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade como
Organizacao Social, por descumprimento do contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e as
medidas adotadas;

Il - comunicagéo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal
cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicacdo do valor adicionado.

Artigo 108 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execug¢édo do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo, para a comunicagdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 109 - No caso de paralisagao, rescisdo ou encerramento do contrato de gestao ou, ainda, de desqualificacado da
entidade como Organizacdo Social, a prefeitura deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.
SECAO VI
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Piiblico
Artigo 110 - As autarquias remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;
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Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 111 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 112 - Os termos de parceria deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
| - quando da realizagéo de concurso de projetos:

a) publicagdo do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos artigos 23 a 25
do Decreto Federal n°3.100, de 30/06/99;

b) ato de designacao da comissao julgadora do concurso de projetos;
c) ata de julgamento do concurso e
d) publicagéo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria prescindido da realizagdo de
concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificagéo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da Justi¢a;
IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢do da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo 3° da LF n°
9.790/99, mediante a execugéo direta de projetos, programas ou plano de agdes correlatas por meio da
doacéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestagao de servigos intermediarios de
apoio a outras organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgédo estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa vantagem econémica
para a Administracdo, em detrimento da

realizagdo direta do seu objeto;

X - declaragdo quanto a compatibilizacédo e a adequacgédo da despesa da parceria aos dispositivos dos artigos
15 e 16 da LCF n? 101/00 (LRF);

XI - manifestagao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao existente, em
relacdo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros plblico e privado, conforme modelo contido no Anexo
14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XV - publicagcdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsdo de sua execugao

fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100/99.
Artigo 113 - Compete ao érgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera

ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;
V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do termo de parceria e

do 6rgdo publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;
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VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugao
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo publico parceiro para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 114 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as
autarquias remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias ap6s o encerramento do exercicio financeiro, cépia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissdo de Avaliagdo da execugao do termo de parceria,
0s 0rgaos que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de remuneragéo, periodos de
atuagdo com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugédo do objeto do termo de parceria contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execugéo fisica e financeira, previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10 da LF n® 9.790/99,
publicado na imprensa oficial, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de cada exercicio
financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratagdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e nimero
do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de pagamento;

IX - relagdo de eventuais bens iméveis adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do termo de
parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°9.790/99;

X - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimentag¢édo dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicagéo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;
XIl - demais demonstragdes contabeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XIV - parecer e relatorio de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto Federal n° 3.100/99;
XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuacao existente;
XVI - relatério da Comissao de Avaliagdo e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragédo nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria, referentes a comprovagao
da aplicagao dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste
Tribunal.
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Artigo 115 - As autarquias comunicarao a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de parceria,
informando as cldusulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 116 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (irés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o

membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no

caput deste artigo.
Artigo 117 - No caso de paralisagéo, rescisdo ou encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desqualificagdo da
entidade como OSCIP, o érgéao publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicao dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO VII
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos

Artigo 118 - As autarquias remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 119 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas autarquias,
mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo
conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 120 - Os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos deverdo vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicagdes:
a) a excepcionalidade desta opgéo para formar o vinculo de cooperagao;
b) o critério de escolha do conveniado e
c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscricdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econdémica para a
Administragdo, em detrimento da realizagéo direta do seu objeto;

VIl - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do convénio aos dispositivos dos
artigos 15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;
IX - protocolo de remessa da notificagéo da celebragao do convénio a Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificagio, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XII - publicagdo no DOE do extrato do convénio.
Artigo 121 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que ndo podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;
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Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);
IV —fiscalizar a aplicagé&o dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;
V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do niumero do convénio e do 6rgao
publico convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;
VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;
VIl - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na falta da prestacao de contas, exigir da
conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagcdo das pendéncias;
VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a
devolugdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;
IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo convenente para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio;
X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do
artigo 2°, da LCE n® 709/93.
Artigo 122 - Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as autarquias remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:
| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagéo;
Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;
Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;
IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados;
V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;
VI - regulamento para contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;
VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigdes de pagamento;
VIII - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico convenente, para movimentagao dos recursos do convénio;

IX - publicagao do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC,

comprovando a habilitagdo profissional dos responsaveis por balangos e

demonstragdes contabeis;

XII - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia

social, nos termos dos artigos 2° e 4° a 6° do Decreto Federal n°2.536, de

06/04/98;

Xlll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.
§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragao nesse sentido.
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§ 3?2 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da aplicacdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestagdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigdo deste
Tribunal.

Artigo 128 - As autarquias comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 124 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugédo do convénio e/ou o(s) responséavel(is) pelos controles
internos deverado comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 125 - No caso de paralisacéo, rescisdo ou extingdo do convénio, o érgao publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (irinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacgao financeira.

SECAO VIII
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 126 - As autarquias enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1° e 2° do artigo
113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, cdpia completa de editais de licitagdo regulados naquela Lei ou do
certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n? 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas
contadas do recebimento da solicitacao.
SECAO IX
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 127 - As autarquias deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes previstas
nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitagbes.

Paragrafo unico — Ocorrendo a reabilitagcdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 128 - A comunicagéo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO X
Das Transferéncias de recursos a entidades nao-governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxilios, Subvencoes e
Contribuicoes

Artigo 129 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como auxilios, subvengdes e
contribuigdes, somente poderdo ser concedidos pelas autarquias nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n®
4.320/64 e no artigo 25 da LCF n° 101/00 (LRF).

Artigo 130 - A formalizagcdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo anterior deverd estar autuada em
processo proprio em que conste, no minimo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicdo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua destinagao;

Ill - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos representa vantagem
econdmica para o 6rgao concessor, em detrimento de sua aplicagéo direta;

IV — justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequagao das transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n®
101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo érgao publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 5.

Artigo 131 - Compete aos érgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais ou totais, data esta que nao podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;
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Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacbes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV —fiscalizar a aplicagé&o dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0 nimero da norma autorizadora do
repasse e do érgao publico concessor a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo
juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas Instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagédo apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser
reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o
caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgado concessor para a regularizagdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da LCE n® 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao.

Artigo 132 - No que diz respeito as comprovagdes da aplicacdo dos recursos financeiros repassados, os 6rgaos
concessores deverdo exigir das entidades beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessoério, conforme modelo contido no
Anexo 6 e relacionar os documentos das despesas pagas, computadas na prestagdo de contas, conforme
modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com
recursos préprios e as com recursos transferidos;

b) na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova dos
respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscrigdo, conforme o caso;

¢) relacao dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de estudo, se for o caso;
d) comprovante da devolugao dos recursos nao aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da beneficiaria, com indicagdo dos valores
repassados pelo 6rgado concessor e a respectiva conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o
numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis e

g) manifestagio expressa do Conselho Fiscal ou 6rgéao correspondente do beneficiario sobre a exatidao
do montante comprovado, atestando que os recursos publicos foram movimentados em conta especifica,
aberta em instituicao financeira oficial, indicada pelo 6rgéo publico concessor.

Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato concessorio, referentes a
comprovagao da aplicagdo dos recursos préprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 133 - O(s) responsavel(is) pelos controles internos e ordenador da despesa deverdo comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizagcao dos
recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo Unico - Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.
SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal
Artigo 134 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as autarquias
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
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de AdmissoOes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;
Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.
Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declara¢do nesse sentido.
Artigo 135 - Os processos de admisséo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerado nas autarquias, a disposigao deste Tribunal.

Paragrafo unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratagao, os processos referidos no caput deste artigo
deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:
a) capa indicando:
1 - nUmero do processo;
2 - 6rgao;
3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;
4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicagéo do edital e
5 - responsével pela abertura e homologagéo.

quadro de pessoal, atualizado a data do edital;
legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

b
c
d
e

edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagao do 6rgdo de imprensa utilizado;
publicacdo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); nimero do PIS ou PASEP;

classificagao; inicio do exercicio; nimero do concurso; cargo ou emprego publico correspondente e o
motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogacdo de prazo para posse ou exercicio e j) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a
tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no Anexo 20.

Il - se contratagé@o por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da fungéo e
4 - legislagao autorizadora.

b) copia da legislagédo autorizadora da contratagédo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;

e) publicagdo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selecao e vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

—_ = = =

Artigo 136 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para cargos de provimento em comissao e
func¢des de confianca.

SECAO XII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 137 - Para fins de apreciacdo da legalidade e conseqliente registro, as autarquias deverdo encaminhar a este
Tribunal, por meio eletrdnico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessérios de aposentadorias e
pensdes, bem como eventuais apostilas retificatérias, que oneram diretamente o tesouro municipal, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal,
contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteldo da midia digital
encaminhada.
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Artigo 138 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Se¢ao serdo autuados nas autarquias, devendo constar, na
capa, as seguintes indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nimero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou penséo);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 139 - Os processos deverdo conter originais, ou, cdpias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

€) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP;
g) decisao judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidagcdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6rgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

o) documentagéo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgado em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(6es) juridica(s);
s) publicagédo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certidao de 6ébito;
d) qualificagao do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certidao de casamento;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmagéo da unido estavel ou decisao(6es) judicial(is);

e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composi¢do dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da penséao;

i) manifestagao(0es) juridica(s);
j) publicagdo do ato e
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I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

Artigo 140 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila retificatéria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.

Artigo 141 - Os processos tratados nesta Segdo deverdo permanecer nos 6rgdos de origem, a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 142 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.

SECAO XIII
Do Controle Interno

Artigo 143 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(do) arquivados na autarquia todos os relatérios e
pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a disposigao
deste Tribunal, para subsidio da aplicagéo do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.

Paragrafo unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.

Artigo 144 - Cabe, também, ao(s) responsavel(eis) pelo controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os
diversos setores da Administragao, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPiTUL() 1AY
FUNDACOES

SECAO I

Das Contas
Artigo 145 - Para fins de fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, bem como a apreciagdo dos atos praticados por seus ordenadores de
despesa, administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser encaminhada a
este Tribunal, até 30 (trinta) dias a contar da realizagdo de sua Assembléia Geral Ordinaria, no caso de se submeter a
Lei Federal n°6.404, de 15/12/76, ou até o dia 31 (trinta e um) de margo nos demais casos, a seguinte documentagao,
relativa ao exercicio anterior:

| - relatério da diretoria sobre as atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragdes
contébeis e seus resultados e as principais realizagbes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicoes;

Ill - cépia da fixagdo da remuneragdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes da
fundagéo;

IV - balangos e demais demonstragdes contébeis;
V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

VIl - copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Curadores, conforme o caso;
VIII - copia do parecer da Auditoria Interna e/ou Independente, quando houver;

IX - cépia da ata da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio e a respectiva
publicagdo, quando couber;

X - relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes recebidos do Estado e da Unido, contendo: 6rgdo
concessor; objeto; valor e data do recebimento;

Xl - relacado das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, contendo: numero do processo; numero da
licitagdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato; XIl - relagdo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos
enquadrados na exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e
suas alteragdes, contendo: nimero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacdo da ratificacéo;

XIII - relagédo dos contratos, convénios com 6rgaos publicos, aditamentos e operagdes de crédito firmados no
exercicio, contendo: nimero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos:
federal, estadual, préprios) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XIV — relagéo, por meio eletrénico, de acordo com sistema oferecido por este Tribunal, de todos os repasses
financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos de gestao, termos
de parceria e convénios, bem como os repassados, sem formalizacdo de ajuste, a conta de auxilios,
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subvengbes e contribuigdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, devendo, ainda, ser
atendido ao disposto no § 3° deste artigo e ao artigo 369 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas Instrugdes;

XV - relagéo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - relacdo das agbes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa; tipo; quantidade; valor e as
instituicbes envolvidas na operagéo;

XVII - copia da publicagdo anual dos valores das remuneragdes dos cargos e empregos publicos, quando
couber;

XVIII - cépia da lei que autorizou a instituigdo da Fundagao, acompanhada de: escritura publica; estatuto;
regimento interno; regulamentos de compras, obras e servigos, de admissao de pessoal e demais se houver;
XIX - relagédo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no ambito da gestao
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da
assinatura, contratado; prazo e resumo das obrigacdes, indicando os quantitativos previstos;

XX - relagédo dos contratos de programa em vigor no exercicio, firmados com entes federativos por forga de
convénios de cooperacéo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data da assinatura; contratado; prazo; resumo das obriga¢des e os quantitativos previstos, acompanhada de
pareceres anuais emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal no 8.987, de 13/02/95;

§ 1° — Remetida a documentagéo solicitada no inciso XVII, serdo enviadas, nos exercicios seguintes apenas as
alteragdes ocorridas, e ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragéo nesse sentido.

§ 2° - As fundagbes deverdo arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programa e a
respectiva documentagéo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizagdo e adequagao das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LCF n? 101/00 (LRF), mantendo-os a disposigdo deste
Tribunal.

§ 3?2 Relativamente aos repasses financeiros a entidades do terceiro setor, decorrentes de contratos de gestao,
termos de parceria e convénios cujo valor global dos ajustes nado atingiu o limite de remessa ao TCESP, bem
como os repassados, sem formalizagdo de ajuste, a conta de auxilios, subvencgdes e contribuicbes, nos termos
dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, deverdo ser encaminhados os pareceres conclusivos elaborados nos
termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS) e os demonstrativos de receitas e despesas e relagdo de
gastos indicados no inciso |, do artigo 188, destas Instrugdes.

Artigo 146 - O disposto neste Capitulo aplica-se, no que couber, as fundagdes, que se enquadrem em qualquer das
condi¢des abaixo descritas:

| - que tenham sido criadas ou mantidas por érgaos da administragao publica;

Il - estejam sob a supervisdo ou sob controle dos 6rgdos da administragédo publica, ou de seus delegados;
Il - recebam recursos financeiros de érgdos da administragao publica;

IV - sejam administradas por funcionarios ou servidores de quaisquer 6rgaos da administragdo publica;

V - estejam localizadas em imoveis publicos ou destinados ao servico publico;

VI - ajustem, regularmente, convénios ou contratos com 6rgaos da administragédo publica.

Artigo 147 - As fundagdes, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, os
documentos relativos a decisao de sua paralisagdo ou de sua extingao.

SECAOII
Da Gestao Fiscal
Artigo 148 — A Fundagao deverd encaminhar os seguintes dados e informagdes, de forma eletronica, relativos a:
| — movimentos contabeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
c) balancete isolado de encerramento do exercicio;

§ 12 - Os movimentos contabeis mencionados no inciso |, deverdo ser enviados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancetes isolados, até 20 (vinte) dias apds o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias apds o exercicio
encerrado;

c) cadastros contabeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados,
permitindo sua validagao.

§ 2° - Os alertas, protocolos de entregas, relatério de instrugédo e a lista de pendéncias ficardo disponiveis no
portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo para leitura obrigatéria, www.tce.sp.gov.br, sendo
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este o meio oficial instituido para cientificacdo do responsavel pelo Poder ou Orgdo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicagao oficial.

§ 32 - A ciéncia de leitura das informacgdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
internet, por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 4° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitira novas remessas de dados e
informagoes.

§ 5° - No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com regras de
validagao publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva; a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagido de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagdes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 62 - Enquanto ndo constituido o Conselho Nacional de Gestédo Fiscal referido no artigo 67 da LCF n2 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Séo Paulo.

§ 7° - A responsabilidade pela consolidacédo para efeito da gestao fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.

§ 8° - Os dados e informagdes relacionados nesta Segédo deverao ser prestados de forma eletrdnica mediante a
utilizagdo da senha gerada apés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 9?2 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio encontram-se definidos no manual técnico-operacional
do sistema, disponivel na pagina eletronica deste Tribunal.

§ 10 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados
aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 149 - As fundagbes remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servicos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagéao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdo de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar nas fundagdes, a disposigcao deste Tribunal.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagao prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 150 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 151 - Os contratos ou atos juridicos anélogos, a que se refere o artigo 149 destas Instrugdes deverao, conforme
0s casos, vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - documentacdo atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da exceg¢ao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;
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Il - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagéo prevista no inciso | deste artigo
deverd vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovacgédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagao legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratagdo para prestagcao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagdo, a documentagdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 12 da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacédo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagcdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragoes;

XI - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagéo, firmadas pela autoridade competente;
Xl - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

Xl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execug¢do de obras que impliquem em criagéo,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes e

b) declaragao, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequagao orgamentaria e financeira
com a Lei Orgcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

X1V - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacao do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipotese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VI, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, Il, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagao
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratagéo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagédo
prévia da autoridade competente; publica¢do; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitagdo que a originou e ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso XllII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.
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§ 4° - Toda a documentagédo referente aos ajustes, explicitada nesta Secédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste Tribunal.

Artigo 152 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada cépia da liberacdo de caugéo ou fianca, dada
em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 149 destas Instrugoes.

Artigo 153 - As fundagdes deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicag¢ao do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, tratados no artigo 149 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cdpia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou nao de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e
d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO IV
Dos Contratos de Parceria Piblico Privada - PPP

Artigo 154 — As fundagdes remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més copia dos contratos de
Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizagdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de célculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagcdo, mediante identificacdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugao permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condi¢gbes de endividamento, em razio das obrigagdes contraidas pela
Administragdo Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n®101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaragéo da autoridade competente de que as obriga¢des contraidas pela Administracdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estao
adequadamente previstas na Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragao Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissao das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratagao; identificacdo do objeto, duragéo do ajuste; valor estimado e fixagcdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestoes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VII - licenga ambiental prévia ou expedigdo das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIII - autorizagao legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneragdo do parceiro privado for paga pela Administragao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteragoes;

X - manifestagbes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designagédo da Comisséo de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios e
¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagédo de parceria publico-privada - PPP;
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XIV - documentacao pertinente a correspondente licitagdo, excetuada a documentagao referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relagcdo de sua composigao
acionaria;

XVII - autorizag@o do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigagdes pecuniarias contraidas pela Administragdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 12 - Deverédo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do
contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgdos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 155 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Se¢ao, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagdo; nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao ndmero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial Paragrafo Unico - Na
hipétese de extincdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir acompanhado, também, da
documentagao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e privilégios transferidos ao
concessionario ou as transferéncias para indenizagbes aos legitimos financiadores do projeto bem como
ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 156 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado,
devera o Poder Publico responséavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugao e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestéo, afastamentos, substituicdes e drgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a: prazos;
localizagao; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagdo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfagdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagao de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;
V - homologacao de reajustes e revisao de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato de PPP, em fungao de
quaisquer alteragdes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contraprestagdes da Administragdo Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n® 11.079/04 contendo: datas; especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagao
dos servigos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagéo de bens reversiveis;

VIl - declaragdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relag@o das eventuais alteragbes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagédo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
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ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da reducao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a

deliberagéo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas pelos Administradores.
Artigo 157 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO V
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacées Sociais

Artigo 158 - As fundagdes remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestdo celebrados no més anterior de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00,

corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para
esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao namero do processo, neste Tribunal, do contrato de
gestao.

Artigo 159 - Os processos versando sobre contratos de gestéo, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverao conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 160 - Os contratos de gestédo deverao vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| — legislacao local reguladora dos procedimentos de qualificagdo de entidades como Organizagbes Sociais e
dos Contratos de Gestao preceituados pela LF n® 9.637/98;

Il - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade como Organizagéo
Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;

Il - proposta orgamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo Conselho de
Administragédo da Organizagéo Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagao Social;
V - certificagdo governamental de qualificagdo da contratada como Organizagéo Social;
VI - inscrigdo da Organizagéo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa vantagem econémica
para a Administracdo, em detrimento da realizacao direta do seu objeto;

VIII - declaragdo quanto a compatibilizagéo e a adequagéao da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF
n? 101/00 (LRF);

IX — justificativa do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicagdes sobre as atividades a
serem executadas e entidades que manifestaram interesse na celebragéo do referido contrato;

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagdo social contratada; X| - ato de aprovagao do
contrato de gestao pelo Conselho de Administragdo da Organizagéo Social e pelo Contratante;

Xl - dltima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos érgéos diretivos, consultivos e normativos da
Organizacao Social;

XIlI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

X1V - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XVI - publicagdo do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os termos dos artigos 6° e 7° da Lei
Federal n? 9.637, de 15/05/98.

Artigo 161 - Compete ao 6rgéo contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizagao social;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;
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V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do niumero do contrato de gestao e
do érgao publico contratante a que se referem, extraindo-se, em seguida, as cépias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir da
organizagéo social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagédo, exigindo da organizagao social, se for o0 caso, a
devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo contratante para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 162 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas
Organizagbes Sociais, as fundacdes remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias ap6s o encerramento do
exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliagcdo da execucao contratual, os 6rgéos
que representam e os respectivos periodos de atuacao;

Il - certidao contendo nomes dos membros do Conselho de Administragdo da Organizagéo Social, os 6rgaos
que representam, a forma de sua remuneragao e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizagdo Social, os periodos de atuagéo e
afirmacdo do néao-exercicio de cargos de chefia ou fungdo de confiangca no SUS, quando exigivel,
acompanhada do ato de fixagdo de suas remuneragées;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica gerenciada, objeto do
contrato de gestdo e respectivos periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixagdo de suas
remuneracgoes;

V - ato de constituicao, estatuto social e regimento interno da Organizagdo Social;
VI - regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras com emprego de recursos publicos;
VIl - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagao Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da entidade publica,
objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizagbes e exposicdo sobre as Demonstracoes
Contébeis e seus resultados;

IX - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela Organizacao Social para os fins estabelecidos no contrato de gestéo, contendo:
tipo e nimero do ajuste;

nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢gdes de pagamento;

X - relagdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Pablico no periodo, com permissdo de uso para
as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razao, inclusive das eventuais substituicdes dos
respectivos bens;

Xl - relagéo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizagdo Social, contendo: nome
do servidor/funcionario; 6rgdo de origem; cargo publico ocupado; fungdo desempenhada na Organizagéao
Social e datas de inicio e término da prestacdo de servigo;

XIl - relagdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestdo, indicando as
funcdes e o valor global despendido no periodo;

XIII - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de Administracéo;

XIV - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgdo contratante, para movimentagao dos recursos do contrato de gestao;

XV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestao, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVI - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e financeiras, e
respectiva publicacdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizacéo
Social;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;
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XVIII - relatério conclusivo da analise da execugédo do contrato de gestédo, elaborado pela Comissédo de
Avaliagao;

XIX - parecer do Conselho de Administracdo da Organizagdo Social sobre as contas e demonstracoes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XX - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXI - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XXI serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o contrato de gestao a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacao prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios seguintes seréo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao, referentes a comprovagao
da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardao arquivados na
Organizagao Social, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Se¢éo, também se
aplica aos contratos de gestado firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao
deste Tribunal.

Artigo 163 - As fundagdes remeterao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade como
Organizacao Social, por descumprimento do contrato de gestéo, informando as clausulas descumpridas e as
medidas adotadas;

Il - comunicacao sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal
cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicagdo do valor adicionado.

Artigo 164 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execug¢do do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo, para a comunicagdo conjunta, o

membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no

caput deste artigo.
Artigo 165 - No caso de paralisagéo, rescisdo ou encerramento do contrato de gestao ou, ainda, de desqualificacdo da
entidade como Organizagdo Social, a prefeitura devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicao dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO VI
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico

Artigo 166 — As fundagdes remeteréo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho 93

vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 167 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préoprios, de
convénio) e deverao conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 168 - Os termos de parceria deverdo vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
| - quando da realizagao de concurso de projetos:

a) publicagao do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos artigos 23 a 25
do Decreto Federal n°3.100, de 30/06/99;

b) ato de designacao da comisséo julgadora do concurso de projetos;
¢) ata de julgamento do concurso e
d) publicagédo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria prescindido da realizagdo de
concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a escolha da entidade parceira;
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Il - certificado de qualificagéo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da Justica;
IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢do da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo 3° da LF n°
9.790/99, mediante a execugdo direta de projetos, programas ou plano de agdes correlatas por meio da
doacéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestagao de servigos intermediarios de
apoio a outras organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa vantagem econémica
para a Administracdo, em detrimento da realizagao direta do seu objeto;

X - declaragéo quanto a compatibilizacao e a adequacéo da despesa da parceria aos dispositivos dos artigos
15 e 16 da LCF n? 101/00 (LRF);

XI - manifestagao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao existente, em
relacdo ao termo de parceria;

XIl - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIII - termo de Ciéncia e de Notificag&o, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo
14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XV - publicagédo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsédo de sua execugao
fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100/99.

Artigo 169 - Compete ao 6rgdo publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do numero do termo de parceria e
do 6rgdo publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugao
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacgdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo publico parceiro para a regularizacdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 170 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as
prefeituras remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, cépia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissédo de Avaliagdo da execugdo do termo de parceria,
0s 0rgaos que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de remuneragao, periodos de
atuagédo com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;
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Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execug¢éo do objeto do termo de parceria contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcanc¢ados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execugéo fisica e financeira, previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10 da LF n? 9.790/99,
publicado na imprensa oficial, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de cada exercicio
financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratagdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo € nimero
do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢des de pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do termo de
parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°©9.790/99;

X - conciliagédo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimentagéo dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicagéo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;
XII - demais demonstrag¢des contébeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;

XIV - parecer e relatorio de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto Federal n° 3.100/99;
XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagdo existente;
XVI - relatério da Comisséo de Avaliagdo e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria, referentes a comprovagao
da aplicagédo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste
Tribunal.

Artigo 171 - As fundagdes comunicarédo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de parceria,
informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 172 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.
Artigo 173 - No caso de paralisacao, rescisdao ou encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desqualificagéo da
entidade como OSCIP, o érgao publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituigcdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.
SECAO VII
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos
Artigo 174 — As fundagdes remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de
cada més:
| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variacdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;
Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
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documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 175 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras,
mediante a utilizacdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverao
conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 176 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos deverdo vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicagdes:
a) a excepcionalidade desta opg¢éo para formar o vinculo de cooperacao;
b) o critério de escolha do conveniado e
c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1° do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscri¢cdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econémica para a
Administragdo, em detrimento da realizacao direta do seu objeto;

VIl - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do convénio aos dispositivos dos
artigos 15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;
IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragao do convénio a Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificacéo, relativo a tramitacéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

XI| - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XII - publicagéo no DOE do extrato do convénio.
Artigo 177 — Compete ao érgéo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestacao de contas, sem 98

prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as exigéncias do § 2° do artigo
25 da LCF n? 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do convénio e do 6rgao
publico convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacao de contas, exigir da
conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagcao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizacdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a
devolugao do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo convenente para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio;
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X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do
artigo 2°, da LCE n® 709/93.

Artigo 178 - Para fins de fiscaliza¢gdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as prefeituras remeterado a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagéo;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;

Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigdes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicao financeira
oficial, indicada pelo 6rgéo publico convenente, para movimentagao dos recursos do convénio;

IX - publicagéo do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;

XII - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia social, nos termos dos artigos
2% e 42 2 62 do Decreto Federal n°2.536, de 06/04/98;

Xlll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdao enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragao nesse sentido.

§ 3?2 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da aplicacdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢ao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigcdo deste
Tribunal.

Artigo 179 - As fundagdes comunicarédo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 180 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugédo do convénio e/ou o(s) responséavel(is) pelos controles
internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 181 - No caso de paralisacéo, rescisao ou extingdo do convénio, o 6rgao publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (irinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicagao financeira.

SECAO VIII
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 182 - As fundacgdes enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1°e 2°do artigo
113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, copia completa dos editais de licitacdo regulados naquela Lei ou do
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certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n° 3.100/99, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas
do recebimento da solicitagao.
SECAO IX
Das Sancoes aos Licitantes
Artigo 183 - As fundagdes deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sancdes previstas

nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, que tenham sido aplicadas no més
anterior, bem como eventuais reabilitacoes.

Paragrafo Unico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 184 - A comunicagao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagéo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.
SECAO X
Das Transferéncias de recursos a entidades nao-governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxilios, Subvencoes e
Contribuicdes

Artigo 185 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como auxilios, subvengdes e
contribuigbes, somente poderdo ser concedidos pelas fundagdes nos termos das exigéncias contidas na Lei Federal n®
4.320/64 e no artigo 25 da LCF n°® 101/00 (LRF).

Artigo 186 — A formalizagdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo anterior devera estar autuada em
processo proprio em que conste, no minimo:
| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicdo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;
Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua destinacgao;
Ill - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos representa vantagem
econdmica para o 6rgao concessor, em detrimento de sua aplicagéo direta;
IV - justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagéo das transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n®
101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacéo, relativo & tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo érgéo publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 5.

Artigo 187 - Compete aos érgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais ou totais, data esta que néao podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou néo;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0 nimero da norma autorizadora do
repasse e do érgao publico concessor a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo
juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas Instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagédo apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser
reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o
caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgado concessor para a regularizagdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da LCE n® 709/93;

XI| - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao.
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Artigo 188 - No que diz respeito as comprovagdes da aplicacdo dos recursos financeiros repassados, os 6rgaos
concessores deverao exigir das entidades beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessoério, conforme modelo contido no
Anexo 6 e relacionar os documentos das despesas pagas, computadas na prestagéo de contas, conforme
modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com
recursos préprios e as com recursos transferidos;

b) na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova dos
respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscrigdo, conforme o caso;

¢) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de estudo, se for o caso;
d) comprovante da devolugéo dos recursos nao aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros da beneficiaria, com indicagdo dos valores
repassados pelo 6rgédo concessor e a respectiva conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o
numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis e

g) manifestagdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgéao correspondente do beneficiario sobre a exatidao
do montante comprovado, atestando que os recursos publicos foram movimentados em conta especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo 6rgéo publico concessor.
Paragrafo unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato concessoério, referentes a
comprovagao da aplicagdo dos recursos préprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposi¢ao deste Tribunal.
Artigo 189 — O(s) responsavel(is) pelos controles internos e ordenador da despesa deverdao comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizagcao dos
recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.
Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.
SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 190 - Para fins de aprecia¢do da legalidade e registro dos atos de admisséo de pessoal, as fundagdes remeterdo
a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de Admissoées, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Ill - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 191 - Os processos de admissao de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerao nas fundagoes, a disposi¢do deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratacédo, os processos referidos no caput deste
artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;

4 - numero de vagas existentes a data da primeira publicagdo do edital e 5 - responséavel pela
abertura e homologagéao.

quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

legislagéo de criagdo do cargo ou emprego publico;

edital de abertura e respectiva publicagéo, com indicagédo do 6rgdo de imprensa utilizado;
publicacdo da lista de classificacao final dos candidatos habilitados;

b
c
d
e

S



&DA Boletim de Administragdo Piiblica Municipa[ Parte:. ... TCE_SP

N A P I 0 202/2
th Volume Il - Normas de Direito Publico Ssur]to _ . nstrugoes n ,O_ /2008
Atualizacdo: Original. . ..................... Pagina: 65

f) publicagédo do termo de homologacao;
g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificagao; inicio do exercicio; nimero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagé@o por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da fungéo e
4 - legislagao autorizadora.

b) copia da legislagédo autorizadora da contratagédo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;

e) publicagdo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selecao e vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

Artigo 192 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para cargos de provimento em comissao e
funcdes de confianca.

SECAO XII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 193 - Para fins de apreciacdo da legalidade e consequente registro, as fundagdes deverdo encaminhar a este
Tribunal, por meio eletrdnico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessoérios de aposentadoria e
pensdo, bem como eventuais apostilas retificatérias, que oneram diretamente o tesouro municipal, concedidas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal,
contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasidao da
remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteldo da midia digital
encaminhada.

Artigo 194 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Se¢éo serédo autuados nas fundagoes, devendo constar, na
capa, as seguintes indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - 6rgao de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nimero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou pensao);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 195 - Os processos deverdo conter originais, ou, copias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP;
g) decisao judicial, se for o caso;
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h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessério da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagao relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(6es) juridica(s);
s) publicagédo do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certidao de 6bito;
d) qualificagao do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1 - certidao de casamenro;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmagéo da unido estavel ou decisao(6es) judicial(is);
e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composigdo dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da pensao;

i) manifestagcao(Ges) juridica(s);
j) publicagdo do ato e

I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

Artigo 196 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila retificatéria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.

Artigo 197 - Os processos tratados nesta Se¢do deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, a disposicao deste
Tribunal.

Artigo 198 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.

SECAO XIII
Do Controle Interno
Artigo 199 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(do) arquivados na fundagdo todos os relatérios e
pareceres elaborados em cumprimento as obrigacdes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a disposicao
deste Tribunal, para subsidio da aplicagdo do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.
Paragrafo unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.
Artigo 200 - Cabe, também, ao(s) responsavel(eis) pelo controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os
diversos setores da Administragao, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.
CAPITULO V
DAS ENTIDADES DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
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SECAO I
Das Contas

Artigo 201 - Para fins de fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das entidades de
previdéncia municipal, bem como a apreciagdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa,
administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser, por estes, encaminhada a
este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstragdes financeiras e seus
resultados e as principais realizagdes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e membros dos Conselhos de Administragédo, Fiscal e/ou
Curador, conforme o caso, e dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patrimonio,
bem como os respectivos periodos de gestédo, afastamentos e substituigoes;

Il - copia do ato de fixagdo da remuneragdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes da
Entidade e aos membros dos Conselhos, se houver;

IV - balangos: patrimonial; orgamentario; financeiro; demonstracdo das variagdes patrimoniais; patrimonial do
exercicio anterior e anexos, conforme disposto no artigo 101 da Lei n® 4.320/64 e suas alteragdes;

V - notas explicativas as demonstragdes financeiras;

VI - avaliagé@o atuarial, de acordo com as normas de atuaria estabelecidas pela Portaria MPAS n?® 4.992/99 e
suas alteragdes;

VIl - copia das atas das reunides ou respectivo(s) extrato(s) do(s) érgao(s) deliberativo(s) competente(s) que
tenha(m) aprovado as demonstragdes financeiras;

VIII - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagao bancaria;

IX - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitagdo profissional do
responsavel pelos balangos e demonstragbes contabeis;

X - certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atuaria - IBA, comprovando a habilitagdo do profissional ou
da empresa de atuaria, nos termos do Decretolei n® 806, de 4 de setembro de 1969;

Xl - copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conselho Curador, conforme o caso;
XII - relagéo das incorporagdes e desincorporagoes de bens moveis e imdveis, especificando forma e razéo;

XIlI - relacdo das licitagdes realizadas, separadas por modalidade, contendo: nimero do processo; numero
da licitagdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato;

XIV - relagéo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e suas
alteragdes, contendo: numero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacdo da ratificacéo;

XV - relagdo dos contratos, convénios, aditamentos e operag¢des de crédito firmados no exercicio, contendo:
nimero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual,
préprios) e modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XVI -relagéo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVII - relagado das carteiras de agdes, contendo: empresa; tipo; quantidade e valor;

XVIIl - copia das publicagbes do demonstrativo financeiro e orgamentario da receita e despesa
previdenciarias e acumulada no exercicio;

XIX - copia da lei que autorizou a criagdo da Entidade de Previdéncia Social, acompanhada de: escritura
publica; estatuto; regimento interno; regulamento de compras, obras e servigos, de admissao de pessoal e
demais, se houver;

XX - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no ambito da gestao
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da
assinatura, contratado; prazo e resumo das obrigac¢des, indicando os quantitativos previstos;

XXI - relagéo dos contratos de programa em vigor no exercicio, firmados com entes federativos por forga de
convénios de cooperacéo, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data da assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigacdes e os quantitativos previstos, acompanhada de
pareceres anuais emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30,
paragrafo unico, da Lei Federal no 8.987, de 13/02/95;

§ 1° - Remetida a documentagéo solicitada no inciso XIX, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteracdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com relagdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragio nesse sentido.
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§ 2° - As Unidades deverao arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programa e a
respectiva documentacdo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizagdo e adequagédo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LCF n® 101/00 (LRF), mantendo-os a disposi¢éo deste
Tribunal.

Artigo 202 - As entidades de previdéncia municipal deverao encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias, os
documentos relativos a decisdo de sua paralisagdo ou de sua extingao.

SECAOII
Da Gestao Fiscal
Artigo 203 — A entidade de previdéncia devera encaminhar os seguintes dados
e informagdes, de forma eletronica, relativos a:
| — movimentos contabeis, compostos por:

a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
c) balancete isolado de encerramento do exercicio;

§ 1?2 - Os movimentos contabeis mencionados no inciso | deverdo ser encaminhados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancete isolado — até 20 (vinte) dias ap6s o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias apds o exercicio
encerrado;

c) cadastros contdbeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados,
permitindo sua validagéo.

§ 2° - Os alertas, protocolos de entregas, relatério de instrugéo e a lista de pendéncias ficardo disponiveis no
portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo para leitura obrigatoria, www.tce.sp.gov.br, sendo
este 0 meio oficial instituido para cientificagdo do responsavel pelo Poder ou Orgédo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicagao oficial.

§ 32 - A ciéncia de leitura das informagdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
internet, por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 4° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema nao permitird novas remessas de dados e
informagoes.

§ 5% — No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com regras de
validagéo publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impeditiva; a primeira ndo impedira o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagdo de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensdo das transferéncias voluntarias e operagbes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 6° - Enquanto ndo constituido o Conselho Nacional de Gestédo Fiscal referido no artigo 67 da LCF n® 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de célculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

§ 7° — A responsabilidade pela consolidagao para efeito da gestao fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.

§ 8° - Os dados e informagdes relacionados nesta Seg¢édo deveréo ser prestados de forma eletrdnica mediante a
utilizagdo da senha gerada apdés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 92 - Os leiautes, orientagdes de preenchimento e envio encontram-se definidos no manual técnico-operacional
do sistema, disponivel na pagina eletronica deste Tribunal.

§ 10 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados
aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 204 - As entidades de previdéncia municipal remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servigos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;
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Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdo de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar nas entidades de previdéncia municipal, a disposicdo deste
Tribunal.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagao prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 205 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizagdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 206 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 204 destas Instrugdes deverao, conforme
0s casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - documentacdo atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

lll - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentacao prevista no inciso | deste artigo
devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servigcos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugédo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagcdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagdo da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagcdo prévia e autorizagao legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagado, a documentagdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 12 da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo érgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagéo, Confederacéo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do pre¢o;

X - nos casos de licitagcdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteragoes;

Xl - havendo rescisdo do contrato: justificativa e autorizagéo, firmadas pela autoridade competente;
Xl - comprovante do recolhimento da caugéo, se exigida;

XIII - termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico andlogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregdo, deverédo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério



&DA @o&tim déﬁd-ministfag:d'o ?liéﬁl:a Muni‘:ipa[ Parte:. ... TCE_SP
qu Assunto: ...l Instrugbes n? 02/2008

Volume Il - Normas de Direito Publico L . ..
Atualizacdo: Original. . ..................... Pagina: 70

circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipétese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, I, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratacdo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secao;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacéo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagédo
prévia da autoridade competente; publica¢do; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitagdo que a originou e ao niumero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3¢ - Deverao vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.
§ 4° - Toda a documentagéo referente aos ajustes, explicitada nesta Segédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.
Artigo 207 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada cépia da liberagdo de caugao ou fianga, dada
em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 204 destas Instrucoes.

Artigo 208 - As prefeituras deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicagao do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, tratados no artigo 204 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cédpia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;
Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;
b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;
¢) manifestagao sobre a qualidade e perfeigao das obras e/ou servigos executados e
d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO IV
Do Exame Prévio de Edital
Artigo 209 - As entidades de previdéncia municipal enviardo, quando solicitada por este Tribunal para os fins previstos
no §§ 1° e 2° do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, copia completa de editais de licitagao, no
prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagao.
SECAO V
Das Sancoes aos Licitantes
Artigo 210 - As entidades de previdéncia municipal deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada

més, as sangdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, que tenham
sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo unico — Ocorrendo a reabilitagcdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este

Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
Artigo 211 - A comunicagéo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO VI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 212 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as entidades de
previdéncia municipal remeterédo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de AdmissoOes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Ill - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.
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Artigo 213 - Os processos de admisséo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerao nas entidades, a disposi¢do deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissdo ou da contrata¢édo, 0s processos referidos no caput deste
artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:
a) capa indicando:
1 - nUmero do processo;
2 - 6rgao;
3 - denominagéao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislacao;

4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicagdo do edital e 5 - responsavel pela
abertura e homologagéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publica¢éo, com indicagéo do 6rgao de imprensa utilizado;
e) publicagdo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificacao; inicio do exercicio; numero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagao por tempo determinado:
a) capa indicando:
1 - nUmero do processo;
2 - 6rgao;
3 - denominacao da fungéo e
4 - legislacédo autorizadora.
b) copia da legislagédo autorizadora da contratagédo por prazo determinado;
c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;
e) publicacao da lista de classificagao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagado na selecao e vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

Artigo 214 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissbes para cargos de provimento em comissao e
funcdes de confianca.
SECAO VII
Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 215 - Para fins de apreciagdo da legalidade e conseqliente registro, as entidades de previdéncia municipal
deverdao encaminhar a este Tribunal, por meio eletrénico, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos
concessorios de aposentadorias e pensdes, bem como eventuais apostilas retificatorias, concedidas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletronicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no
SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir
acompanhadas de oficio, assinado pelo responséavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital
encaminhada.
Artigo 216 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Segéo serdo autuados nas entidades, devendo constar, na
capa, as seguintes indicacdes:

| - nimero do processo de origem;

Il - érgéo de origem;

Il - nome do servidor;
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IV - nimero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou penséo);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 217 - Os processos deverdo conter originais, ou, cépias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
c¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatdrias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certidao de casamento;

f) comprovante de inscri¢gdo no PIS ou PASEP;
g) deciséo judicial, se for o caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidagcdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessorio da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagéo relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacdo de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(0es) juridica(s);
s) publicagao do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certiddo de 6bito;
d) qualificagao do(s) beneficiario(s), conforme o caso:
1 - certidao de casamenro;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmagédo da unido estavel ou decisdo(des) judicial(is);
e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;
f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composicdo dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da pensao;

i) manifestagcao(Ges) juridica(s);
j) publicagdo do ato e

I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

Artigo 218 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila retificatéria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.
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Artigo 219 - Os processos tratados nesta Segdo deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, a disposicao deste
Tribunal.

Artigo 220 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.

SECAO VIII
Do Controle Interno

Artigo 221 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao) arquivados nas entidades todos os relatorios e
pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a disposicao
deste Tribunal, para subsidio da aplicagédo do disposto no artigo 26 da LCE n? 709/93.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.

Artigo 222 - Cabe, também, ao(s) responsavel(eis) pelo controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os
diversos setores da Administragdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VI )
DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DAS EMPRESAS PUBLICAS

SECAO I

Das Contas
Artigo 223 - Para fins de fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo e julgamento das contas anuais das sociedades
de economia mista e empresas publicas, quando o Poder Publico tiver maioria acionaria com direito a voto, de forma
individual ou coletiva, bem como apreciagdo dos atos praticados por seus ordenadores de despesa, administradores,
gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, deverda ser encaminhada a este Tribunal, pelas
sociedades de economia mista, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da realizagdo de sua Assembléia Geral Ordinaria e
pelas empresas publicas, quando ndo se submeterem a este procedimento, até 90 (noventa) dias apds o encerramento
de seu exercicio financeiro, a seguinte documentacao relativa ao exercicio anterior:

| - relatorio das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados e as principais realizagoes;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e integrantes da Presidéncia, Diretoria, Conselhos e os
responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patrimdnio, com os respectivos periodos de
gestao, afastamentos e substitui¢cdes;

Il - copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos Presidentes,
Diretores e Conselheiros, quando couber;

IV - balango patrimonial, demonstra¢éo do resultado do exercicio e demais demonstragdes financeiras;
V - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
VI - cépia dos balancetes analiticos de dezembro;

VIl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

VIII - copia do parecer do Conselho Fiscal;
IX - cépia do parecer da Auditoria Interna e/ou Independente, quando couber;

X - cOpia da ata e respectiva publicagédo da Assembléia Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio,
quando couber;

XI - relagdo com os nomes e participacdo de cada acionista, inclusive constando a parte integralizada e a
integralizar do capital, quando couber;

XIl - relagéo das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, contendo: niUmero do processo; numero da
licitagdo; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato;

XIlI - relagéo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e suas
alteragdes, contendo: niumero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacdo da ratificacéo;

XIV - relagéo dos contratos, convénios com érgaos publicos, aditamentos e operagbes de crédito firmados no
exercicio, contendo: nimero do ajuste; data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos:
federal, estadual, préprios) e modalidade da licitacdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XV - relagao de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XVI - relacdo das agbes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa; tipo; quantidade; valor e as
instituicbes envolvidas;
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XVII - copia da publicacdo anual dos valores dos subsidios e das remuneragdes dos empregos publicos,
quando couber;

XVIII - cépia da lei que autorizou a instituicAo da sociedade de economia mista ou empresa publica,
acompanhada de: escritura publica; estatuto; regimento interno; regulamentos de compras, obras e servigos,
de admissao de pessoal e demais se houver;

XIX - relagdo dos contratos de programa firmados no exercicio com consércio publico, no ambito da gestao
associada de servigos publicos, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da
assinatura, contratado; prazo e resumo das obrigacdes, indicando os quantitativos previstos;

XX - relagdo dos contratos de programa em vigor no exercicio firmados com entes federativos por forga de
convénios de cooperacédo, no ambito da gestao associada de servigos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data da assinatura; contratado; prazo; resumo das obrigacdes e os quantitativos previstos, acompanhada de
pareceres anuais emitidos pela autoridade publica contratante, para cada contrato de programa, contendo:
identificacdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento dos
resultados previstos, nos termos do artigo 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c. o artigo 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal no 8.987, de 13/02/95;

§ 12 - Remetida a documentacéo solicitada no inciso XVIIl, serdo enviadas, nos exercicios seguintes, apenas as
alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informagdes a serem prestadas com relacdo a este e aos demais
incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

§ 2° - As entidades deverao arquivar separadamente e de forma individualizada os contratos de programa e a
respectiva documentacgéo pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizagdo e a adequacédo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos Artigos 16 e 17 da LCF n® 101/00 (LRF), mantendo-os a disposi¢do deste
Tribunal.

Artigo 224 - As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de
30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisagdo ou de sua extingao.

SECAO II
Da Gestao Fiscal
Artigo 225 — As sociedades de economia mista e as empresas publicas, consideradas dependentes nos termos da

Portaria MF/STN 589, de 27/12/01, deverdo encaminhar os seguintes dados e informagdes, de forma eletrénica,
relativos a:

| — movimentos contabeis, compostos por:
a) cadastros contabeis;
b) balancetes isolados, exceto quando optante pela remessa de forma conjunta;
c) balancete isolado de encerramento do exercicio;

§ 12 - Os movimentos contdbeis mencionados no inciso | deverdo ser encaminhados em base mensal, da seguinte
forma:

a) balancete isolado — até 20 (vinte) dias ap6s o encerramento do periodo de referéncia;

b) balancete isolado de encerramento do exercicio, até 35 (trinta e cinco) dias, apds o exercicio
encerrado;

c) cadastros contdbeis, deverdo ser encaminhados antes da remessa dos balancetes isolados,
permitindo sua validagao.

§ 2° - Os alertas, protocolos de entregas, relatério de instrugédo e a lista de pendéncias ficardo disponiveis no
portal da internet do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo para leitura obrigatéria, www.tce.sp.gov.br, sendo
este 0 meio oficial instituido para cientificagdo do responsavel pelo Poder ou Orgédo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicagao oficial.

§ 32 - A ciéncia de leitura das informacgdes relacionadas no paragrafo anterior sera efetuada por meio do portal da
internet por meio de login e senha de acesso ao Sistema AUDESP.

§ 4° - Enquanto existirem pendéncias de leituras, o sistema ndo permitira novas remessas de dados e
informagoes.

§ 5° — No processamento dos documentos enviados, 0s erros porventura existentes, de acordo com regras de
validagéo publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e indicativa; a primeira ndo impedird o recebimento do
documento, importando em aviso para futura correcdo; a segunda impedird o recebimento do documento,
importando em falta de prestagdo de contas apds o decurso do prazo de entrega, sujeitando-se as penalidades
previstas no artigo 104 da LCE n® 709/93 e/ou suspensao das transferéncias voluntarias e operagdes de crédito
nos termos da LCF n® 101/00 (LRF).

§ 62 - Enquanto ndo constituido o Conselho Nacional de Gestédo Fiscal referido no artigo 67 da LCF n2 101/00
(LRF), os modelos de relatérios, demonstrativos e metodologias de calculos serdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

§ 7° — A responsabilidade pela consolidagao para efeito da gestao fiscal € do Poder Executivo, cabendo as demais
entidades o envio, em tempo habil, das informagdes ao 6rgdo central do Poder Executivo para fins de
consolidacao.
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§ 8° - Os dados e informagdes relacionados nesta Segéo deverdo ser prestados de forma eletrdnica mediante a
utilizagdo da senha gerada apdés o cadastramento da estrutura institucional do Municipio informada pela
Prefeitura. A senha representa assinatura eletrénica por meio da qual ficardo estabelecidas as responsabilidades
pessoais dos Dirigentes das Entidades.

§ 92 - Os leiautes, orientagbes de preenchimento e envio encontra-se definidos no manual técnico-operacional do
sistema, disponivel na pagina eletrénica deste Tribunal.

§ 10 - A exatiddo dos dados enviados por meio do sistema AUDESP é de estrita responsabilidade dos
representantes legais e técnicos das entidades municipais, aos quais compete garantir a fidelidade destes dados
aos registros contabeis, bem como aos demais sistemas de controle interno.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos
Artigo 226 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze)
de cada més:
| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servicos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servigos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagéao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais alteragdes e dos documentos do processo licitatério,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdo de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigagao prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar nas sociedades de economia mista e empresas publicas, a
disposi¢cao deste Tribunal.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagado prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 227 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 228 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 226 destas Instrugdes deverao, conforme
0s casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - documentacado atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - tratando-se de obras e/ou servicos de engenharia, a documentacdo prevista no inciso | deste artigo
devera vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos o0s seus custos unitarios;

c) previsao de recursos que assegurem o pagamento das obriga¢des decorrentes de obras ou servigos a
serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

Il - tratando-se de execugéo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagcdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagao da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

IV - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagcdo prévia e autorizacado legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o prego é compativel com o de mercado;

V - nos casos de contratagdo para prestagdo de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;
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VI - nos casos de notoria especializagdo, a documentagado que a comprove, nos termos do artigo 25, § 12 da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacédo Patronal ou entidades equivalentes;

VIII - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagdo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

IX - nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

X - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagao, firmadas pela autoridade competente;
Xl - comprovante do recolhimento da caugao, se exigida;

XIl - termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

Xll - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipétese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, I, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou nota de encomenda ou ordem de
compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagdo cujo valor atinja os
limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e vir acompanhado
de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacéo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagédo
prévia da autoridade competente; publicacdo e oficio fazendo referéncia ao ndmero da licitagdo que a
originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3?2 - Toda a documentagéo referente aos ajustes, explicitada nesta Segédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.
Artigo 229 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada cépia da liberagdo de caugao ou fianga, dada
em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 226 destas Instrucoes.

Artigo 230 - As prefeituras deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicagao do término das obras
e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos andlogos, tratados no artigo 226 destas Instrucoes,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - cépia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informagdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestagéo sobre a qualidade e perfeigao das obras e/ou servigos executados e
d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicacao expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO IV
Dos Contratos de Parceria Publico Privada - PPP
Artigo 231 — As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas remeterdo a este Tribunal até o dia 15

(quinze) de cada més cépia dos contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior,
acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - autorizagdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de célculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagcdo, mediante identificacdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugéao permanente de despesa e
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c) a observancia dos limites e condi¢cdes de endividamento, em razdo das obrigagdes contraidas pela
Administragado Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n® 101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaragéo da autoridade competente de que as obriga¢des contraidas pela Administragcdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estado
adequadamente previstas na Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragao Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratacao; identificagcdo do objeto, duragédo do ajuste; valor estimado e fixagcdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestoes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VIl - licenga ambiental prévia ou expedigao das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIII - autorizacao legislativa nos casos de concessodes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneracdo do parceiro privado for paga pela Administragao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteragoes;

X - manifestagdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designagédo da Comisséo de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus custos unitarios e
¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagédo de parceria publico-privada - PPP;

XIV - documentacao pertinente a correspondente licitagcdo, excetuada a documentagao referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relagcdo de sua composicao
acionaria;

XVII - autorizag@o do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP, quando aplicavel(is);

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obriga¢des pecunidrias contraidas pela Administragdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 12 - Deverédo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do
contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgdos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacao autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 232 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Se¢édo, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagdo; quando
aplicavel(is), nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial
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Paragrafo Unico - Na hip6tese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e
privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizagdes aos legitimos financiadores do
projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 233 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado,
devera o Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugéo e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestéo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a: prazos;
localizagao; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagéo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfacdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagao de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;

V - homologacgéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato de PPP, em fungéo de
quaisquer alteragbes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contrapresta¢des da Administragao Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n? 11.079/04 contendo: datas; especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagao
dos servigos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagao de bens reversiveis;

VIl - declaracdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relagédo das eventuais alteragbes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagédo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da reducao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagdo sobre as demonstracoes financeiras apresentadas pelos Administradores.

Artigo 234 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.
SECAO V
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos

Artigo 235 — As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més:

| - cépia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 236 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proéprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 237 - Os convénios com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos deverdo vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicagdes:
a) a excepcionalidade desta opgéo para formar o vinculo de cooperacao;
b) o critério de escolha do conveniado e
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c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscri¢cdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econémica para a
Administragdo, em detrimento da realizagao direta do seu objeto;

VIl - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quando aplicavel(is);
VIII - protocolo de remessa da notificacao da celebragéo do convénio a Assembléia Legislativa;

IX - termo de Ciéncia e de Notificacéo, relativo a tramitacao do processo perante o0 TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

X - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

Xl - publicagéo no DOE do extrato do convénio;
Artigo 238 — Compete ao érgéo convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que ndo podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagao, no corpo dos documentos originais das despesas, do niumero do convénio e do 6rgao
publico convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacgao apresentada ou na falta da prestacao de contas, exigir da
conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagcdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a
devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo convenente para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do
artigo 2°, da LCE n® 709/93.

Artigo 239 - Para fins de fiscaliza¢gdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, cépia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;

Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;
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VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigdes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico convenente, para movimentag¢édo dos recursos do convénio;

IX - publicagdo do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XII - parecer e relatdrio de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia social, nos termos dos artigos
2% e 42 a 6° do Decreto Federal n°2.536, de 06/04/98;

XIll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragéo nesse sentido.

§ 3?2 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagdo da aplicacdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestagdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigdo deste
Tribunal.

Artigo 240 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3
(trés) dias da ocorréncia, a abertura de processo administrativo por descumprimento do convénio, informando as
clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 241 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugédo do convénio e/ou o(s) responséavel(is) pelos controles
internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 242 - No caso de paralisacéo, rescisdo ou extingdo do convénio, o érgao publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (irinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacgao financeira.

SECAO VI
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 243 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas enviardo, quando solicitada por este Tribunal,
para os fins previstos nos §§ 1°e 2°do artigo 113 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, copia completa de
editais de licitagao, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento da solicitagéo.

SECAO VII
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos

Artigo 244 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta)
do més subseqliente ao encerramento do semestre, relacdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre
anterior das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacgées, realizagdes de obras e prestagdo de servigos,
obedecida a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagdo para cada fonte
diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagbes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos - compras e servicos;

Il - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicagbes das justificativas de alteragdes
que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.

Artigo 245 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados serao
considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 12 - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtengao de recursos que exija vinculagéo.

§ 22 - Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicagéo.
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Artigo 246 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénios
ou outra origem de recursos vinculados, serd uma fonte.

Artigo 247 - As informagbes requeridas nesta Segao deverdo ser prestadas por meio do preenchimento da planilha
eletrbnica especifica oferecida por este Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do contetido da midia digital encaminhada.

Artigo 248 — Ficam dispensadas da remessa da ordem cronolégica na forma estabelecida nos artigos anteriores desta
segdo as sociedades de economia mista e empresas publicas dependentes nos termos da Portaria MF/STN 589, de
27/12/01.

SECAO VIII
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 249 - As sociedades de economia mista e as empresas publicas deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15
(quinze) de cada més, as sangdes previstas nos incisos Ill e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracoes, que tenham sido aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo uUnico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 250 - A comunicagao de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos
nos Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagéo de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO IX
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 251 - Para fins de apreciagcdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, as sociedades de
economia mista e as empresas publicas remeterao a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de AdmissoOes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relagdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 252 - Os processos de admissédo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerao nos 6rgaos de origem, a disposicao deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissdo ou da contratacédo, os processos referidos no caput deste
artigo deveréao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagéao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;
4 - niUmero de vagas existentes a data da primeira publicagédo do edital e

5 - responsavel pela abertura e homologacéao.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagdo de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publica¢do, com indicagéo do 6rgao de imprensa utilizado;
e) publicagao da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagdo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificagao; inicio do exercicio; nimero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagé@o por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;
2 - 6rgao;
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3 - denominacao da fungéo e
4 - legislagao autorizadora.

b) cépia da legislagao autorizadora da contratagéo por prazo determinado;

c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional
interesse publico;

d) requisitos basicos para selecao;

e) publicagdo da lista de classificacao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de
identidade (RG); numero do PIS ou PASEP; fungéo; classificagéo na selegéo e
vigéncia do contrato;

g) rescisao contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagéo do processo perante

o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 21.

Artigo 253 - Excetuam-se do registro previsto nesta Segdo as admissdes para cargos de provimento em comissdo e
funcdes de confianca.
SECAO X
Do Controle Interno

Artigo 254 - O(s) responsavel(eis) pelo controle interno do 6rgdo mantera(do) arquivados nas sociedades de economia
mista e nas empresas publicas todos os relatdrios e pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes dispostas no
artigo 35 da Constituicdo Estadual, a disposicao deste Tribunal, para subsidio da aplicagdo do disposto no artigo 26 da
LCE n® 709/93.

Paragrafo Unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusao do
relatério ou parecer respectivo.

Artigo 255 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da
Administragao, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VII
DOS CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS

SECAO I

Das Contas
Artigo 256 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade, exercida por meio do controle externo, e julgamento das contas dos consorcios
intermunicipais personalizados juridicamente, bem como a apreciacdo da aplicacdo dos recursos transferidos aos
mesmos por um dos municipios associados, seja, distintamente, a titulo de cotas de contribuigcao, ou qualquer forma de
repasse de auxilios, subvengdes e contribuicbes, assim como receitas proprias, deverda ser encaminhada a este
Tribunal até 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentagéo, relativa ao exercicio anterior:

| - relatério do Conselho Municipal de Prefeitos ou equivalente sobre as atividades desenvolvidas, contendo
exposicao sobre as demonstragdes contdbeis e seus resultados e as principais realizagdes;

Il - certidao contendo os nomes dos dirigentes, membros titulares, respectivos substitutos ou suplentes dos
Conselhos existentes e os responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado e patriménio, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituicoes;

Ill - cépia da fixagdo da remuneragdo e demonstrativos dos pagamentos efetuados aos dirigentes do
Consorcio Intermunicipal;

IV - balangos e demais demonstragdes contébeis;
V - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extraorgamentarias;

VI - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

VIl - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, conforme o caso;

VIII - relagéo dos contratos, convénios com 6rgédos publicos e aditamentos firmados no exercicio, contendo:
numero do ajuste; data; interessado; objeto;

prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual, préprios) e modalidade da licitagdo ou
fundamento da dispensa ou inexigibilidade;

IX - relagdo dos auxilios, subvencdes e contribuicdes recebidos do Estado, contendo: 6rgdo concessor;
objeto; valor e data do recebimento;

X - relagé@o dos Contratos de Gestéao, Termos de Parceria e Convénios firmados no exercicio com entidades
do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por modalidade,
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contendo: n° do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou conveniada); objeto; valor; fonte(s) de recurso
(exemplos: federal, estadual, proprios) e numero de protocolo do TCESP dado aos respectivos ajustes;

XI —relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos repasses financeiros ao Terceiro
Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes Contratos de Gestdo, Termos de Parceria e
Convénios de valor global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio
de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, acompanhada dos respectivos pareceres
conclusivos elaborados nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSIGOES FINAIS), devendo, ainda, ser atendido
ao disposto no artigo 369, do mesmo Capitulo;

Xl - relagdo de todos repasses financeiros ao Terceiro Setor, efetuados no exercicio a conta de auxilios,
subvengodes e contribuigdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n° 4.320/64, em conformidade com o
modelo contido no Anexo 4, acompanhada dos respectivos pareceres conclusivos elaborados nos termos do
artigo 370 (DAS DISPOSIGOES FINAIS);

XIII - relagéo de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor de
aquisigao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

X1V - relagdo dos empréstimos, financiamentos e operagdes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou
privadas, discriminando por operagao, instituicdes envolvidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XV - relagéo das carteiras de agdes contendo: empresa; tipo; quantidade e valor;

XVI - relagdo das agbes negociadas (aquisicdo e venda) contendo: empresa; tipo; quantidade; valor e as
instituicbes envolvidas na operagéo;

XVII - copia da publicagdo anual dos valores dos subsidios e das remuneragdes dos cargos e empregos
publicos, quando couber;

XVIII - copia da lei que autorizou a instituigdo do consdrcio intermunicipal, acompanhada de: escritura
publica; estatuto; regimento interno; regulamentos de compras, obras e servigos, de admiss@o de pessoal e
demais se houver.

Paragrafo unico — Remetida a documentacgéo solicitada no inciso XVIII, serdo enviadas, nos exercicios seguintes
apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, ndo havendo informag¢des a serem prestadas com relagédo a este e aos
demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada declaragéo nesse sentido.

Artigo 257 - A prestacdo de contas das cotas de contribuigdo ou outra forma de repasse que ndo se caracterize como
auxilios/subvencgdes/contribuicdes, dos consércios intermunicipais, devera ser detalhada e obedecer as seguintes
regras:

| - devera conter: identificagdo dos municipios repassadores; datas; valores (devidos, repassados e
pendentes) e classificagdo contabil das transferéncias (correntes ou de capital);

Il - o municipio gestor arquivara as prestagdes de contas dos associados para efeitos de fiscalizagao.

Artigo 258 - As entidades referidas neste Capitulo, quando for o caso, deverdao encaminhar a este Tribunal, no prazo de
30 (trinta) dias, os documentos relativos a decisdo de sua paralisagao ou de sua extingao.
SECAOII
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 259 - Os consorcios intermunicipais remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00 para obras e
servicos de engenharia e R$ 750.000,00 para compras e demais servicos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagéao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagao de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 1° - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar junto aos consorcios municipais, a disposicao deste Tribunal.

§ 2° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagado prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 260 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
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(exemplos: federais, préprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 261 - Os contratos ou atos juridicos anélogos, a que se refere o artigo 259 destas Instrugdes deverao, conforme
0s casos, vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| - documentacado atinente a correspondente licitacdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

Il - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagéo prevista no inciso | deste artigo
deverd vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de
obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovagédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragao circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagdo pertinente a execugao total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagdo da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagéo legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratagdo para prestagcdo de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatorio, ou, como elemento
para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagdo, a documentagdo que a comprove, nos termos do artigo 25, § 12 da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacéao Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagéo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagao, firmadas pela autoridade competente;
Xl - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregéo, deverdo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagéo verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipétese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, I, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratacdo
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secéo;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacéo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagédo
prévia da autoridade competente; publica¢do; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitagdo que a originou e ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3¢ - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.
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§ 4° - Toda a documentagéo referente aos ajustes, explicitada nesta Secédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste Tribunal.

Artigo 262 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada cépia da liberacdo de caugéo ou fianca, dada
em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 259 destas Instrugoes.

Artigo 263 — Os consércios intermunicipais deverdo encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicagao do
término das obras e/ou servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 259 destas
Instrugbes, acompanhada dos seguintes documentos:

| - cdpia do termo de recebimento provisério e/ou definitivo, com indicagédo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragéo da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e

d) na hipdtese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicagdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.

SECAO III
Dos Contratos de Parceria Publico Privada - PPP

Artigo 264 — Os consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més cépia dos
contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados da reprodug¢éo dos seguintes
documentos:

| - autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de célculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagdo, mediante identificagcdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nédo afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugédo permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condi¢cdes de endividamento, em razdo das obrigagdes contraidas pela
Administragado Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n® 101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor; lII -
declaragdo da autoridade competente de que as obrigagbes contraidas pela Administragdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estao
adequadamente previstas na Lei Orgcamentaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragdo Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissio das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratacdo; identificacdo do objeto, duragao do ajuste; valor estimado e fixagdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestdes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicagdo do edital;

VIl - licenga ambiental prévia ou expedigéo das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIII - autorizacao legislativa nos casos de concessodes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneracdo do parceiro privado for paga pela Administragao Publica;

IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servicos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes;

X - manifestagdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designagédo da Comisséo de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagéo devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus custos unitarios e
c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

Xl - edital do procedimento licitatorio e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagédo de parceria publico-privada - PPP;
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XIV - documentacao pertinente a correspondente licitacdo, excetuada a documentagéo referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relacdo de sua composigao
acionaria;

XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecunidrias contraidas pela Administragcdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 12 - Deverédo vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do
contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdao autuados nos 6rgdos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 265 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Seg¢édo, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagado; nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial

Paragrafo Unico - Na hipotese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e
privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizagdes aos legitimos financiadores do
projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 266 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado,
devera o Poder Publico responséavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugao e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestédo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responséaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer altera¢des ocorridas quanto a: prazos;
localizagéo; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagdo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfagdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagéo de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;
V - homologacgéao de reajustes e revisao de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato de PPP, em fungéo de
quaisquer alteragdes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contraprestagdes da Administragdo Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n® 11.079/04 contendo: datas; especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagao
dos servigos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagéo de bens reversiveis;

VIl - declaracdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relag@o das eventuais alteragbes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagédo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
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ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da reducao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagéo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas pelos Administradores.

Artigo 267 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.

SECAO IV
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacées Sociais
Artigo 268 - Os consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestdo celebrados no més anterior de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00,
corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para
esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao ndmero do processo, neste Tribunal, do contrato de
gestao.

Artigo 269 - Os processos versando sobre contratos de gestéo, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverado conter documentacao autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 270 - Os contratos de gestao deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| — legislacéo local reguladora dos procedimentos de qualificagdo de entidades como Organizagbes Sociais e
dos Contratos de Gestao preceituados pela LF n® 9.637/98;

Il - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade como Organizacéo
Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;

Il - proposta orgamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo Conselho de
Administragado da Organizagéo Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagao Social;
V - certificagdo governamental de qualificagdo da contratada como Organizagéo Social;
VI - inscrigdo da Organizagéo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa vantagem econémica
para a Administragcdo, em detrimento da realizacao direta do seu objeto;

VIII - declaracdo quanto a compatibilizagéo e a adequagéao da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF
n? 101/00 (LRF);

IX — justificativa do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicagdes sobre as atividades a
serem executadas e entidades que manifestaram interesse na celebragéo do referido contrato;

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagéo social contratada;

XI - ato de aprovacao do contrato de gestéo pelo Conselho de Administracdo da Organizacao Social e pelo
Contratante;

XIl - dltima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos 6rgédos diretivos, consultivos e normativos da
Organizagao Social;

XIlI - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

X1V - termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramitacao do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XVI - publicagdo do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os termos dos artigos 6° e 7° da Lei
Federal n? 9.637, de 15/05/98.

Artigo 271 - Compete ao 6rgao contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagdes anuais, data esta que ndo podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a organizagao social;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV —fiscalizar a aplicagé&o dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;
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V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do numero do contrato de gestao e
do érgao publico contratante a que se referem, extraindo-se, em seguida, as cépias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir da
organizagao social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagao, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagado das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagédo, exigindo da organizagao social, se for o caso, a
devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo contratante para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 272 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas
Organizagdes Sociais, 0s consoércios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o
encerramento do exercicio financeiro, copia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliagcdo da execucao contratual, os 6rgéos
que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certidao contendo nomes dos membros do Conselho de Administragao da Organizagéo Social, os 6rgaos
que representam, a forma de sua remuneragao e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizagdo Social, os periodos de atuagéo e
afirmacdo do néao-exercicio de cargos de chefia ou fungdo de confiangca no SUS, quando exigivel,
acompanhada do ato de fixagdo de suas remuneragées;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica gerenciada, objeto do
contrato de gestdo e respectivos periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixacdo de suas
remuneracoes;

V - ato de constitui¢ao, estatuto social e regimento interno da Organizagdo Social;
VI - regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras com emprego de recursos publicos;
VIl - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagéo Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da entidade publica,
objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizagdes e exposicdo sobre as Demonstracoes
Contébeis e seus resultados;

IX - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela Organizacao Social para os fins estabelecidos no contrato de gestéo, contendo:
tipo e numero do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigbes de
pagamento;

X - relagdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Pablico no periodo, com permissdo de uso para
as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razéo, inclusive das eventuais substituicdes dos
respectivos bens;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizagdo Social, contendo: nome
do servidor/funciondrio; érgdo de origem; cargo publico ocupado; funcdo desempenhada na Organizagédo
Social e datas de inicio e término da prestacdo de servigo;

XIl - relagdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestao, indicando as
funcdes e o valor global despendido no periodo;
Xl - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de Administracéo;

X1V - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao contratante, para movimentagao dos recursos do contrato de gestao;

XV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestao, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVI - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e financeiras, e
respectiva publicagdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizacéo
Social;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;
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XVIII - relatério conclusivo da analise da execugédo do contrato de gestado, elaborado pela Comissédo de
Avaliagao;

XIX - parecer do Conselho de Administracdo da Organizagdo Social sobre as contas e demonstracoes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XX - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XXI - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XXI serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o contrato de gestao a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao, referentes a comprovagao
da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardao arquivados na
Organizagao Social, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos contratos de gestado firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao
deste Tribunal.

Artigo 273 - Os consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia:

| - comunicacdo da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade como
Organizacao Social, por descumprimento do contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e as
medidas adotadas;

Il - comunicagédo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal
cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicagdo do valor adicionado.

Artigo 274 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execug¢édo do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo, para a comunicagdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 275 - No caso de paralisagéo, rescisao ou encerramento do contrato de gestao ou, ainda, de desqualificacao da
entidade como Organizagdo Social, os consércios intermunicipais deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de até
30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias
adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo
financeira.
SECAO V

Dos Termos de Parceria firmados com Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Piiblico

Artigo 276 - Os consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 277 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacao autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 278 - Os termos de parceria deverédo vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:
| - quando da realizagéo de concurso de projetos:

a) publicagao do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos artigos 23 a 25
do Decreto Federal n°3.100, de 30/06/99;

b) ato de designacao da comisséo julgadora do concurso de projetos;
c) ata de julgamento do concurso e
d) publicagédo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria prescindido da realizacdo de
concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a escolha da entidade parceira;
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Il - certificado de qualificagéo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da Justica;
IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢do da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo 3° da LF n°
9.790/99, mediante a execugéo direta de projetos, programas ou plano de agdes correlatas por meio da
doacéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestagao de servigos intermediarios de
apoio a outras organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgédo estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa vantagem econémica
para a Administragcdo, em detrimento da realizagao direta do seu objeto;

X - declaragao quanto a compatibilizagcao e a adequacéo da despesa da parceria aos dispositivos dos artigos
15 e 16 da LCF n? 101/00 (LRF);

XI - manifestagao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao existente, em
relacdo ao termo de parceria;

XIl - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIII - termo de Ciéncia e de Notificag&o, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo
14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XV - publicagdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsdo de sua execugao
fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100/99.

Artigo 279 - Compete ao érgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagéao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do termo de parceria e
do 6rgao publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugao
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo publico parceiro para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 280 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, os
consorcios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio
financeiro, copia dos seguintes documentos:
| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissédo de Avaliagdo da execugdo do termo de parceria,
0s 0rgaos que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de remuneragao, periodos de
atuagédo com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;
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Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com 0s recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugéo do objeto do termo de parceria contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcanc¢ados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execugéo fisica e financeira, previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10 da LF n® 9.790/99,
publicado na imprensa oficial, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de cada exercicio
financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacao de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo e nimero
do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do termo de
parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°©9.790/99;

X - conciliagédo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimentagéo dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicagéo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;
XII - demais demonstrag¢des contébeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XIV - parecer e relatorio de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto Federal n° 3.100/99;
XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuacgdo existente;
XVI - relatério da Comisséo de Avaliagdo e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVII - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria, referentes a comprovagao
da aplicagao dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposicao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste
Tribunal.

Artigo 281 - Os consorcios intermunicipais comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificacdo da entidade como OSCIP por descumprimento do
termo de parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 282 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (irés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 283 - No caso de paralisacéo, rescisdo ou encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desqualificacéo da
entidade como OSCIP, o 6rgdo publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data da ciéncia do fato ou da decisédo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagdo financeira.

SECAO VI
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos
Artigo 284 — Os consércios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
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atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 285 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras,
mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo
conter documentacéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.
Artigo 286 - Os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos deverdo vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:
| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes
indicacoes:

a) a excepcionalidade desta opgéo para formar o vinculo de cooperacao;

b) o critério de escolha do conveniado e

c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscri¢cdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econémica para a
Administragdo, em detrimento da realizacao direta do seu objeto;

VIl - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do convénio aos dispositivos dos
artigos 15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;
IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragao do convénio a Assembléia Legislativa;
X - termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

XI| - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XII - publicagéo no DOE do extrato do convénio;
Artigo 287 — Compete ao 6rgao convenente:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio

seguinte a transferéncia dos recursos;
Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagao dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagéo, no corpo dos documentos originais das despesas, do numero do convénio e do 6rgao
publico convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as coOpias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagbes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na falta da prestacao de contas, exigir da
conveniada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagcdo das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a
devolucdo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIIl, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de cépia da documentagéo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo convenente para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio;
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X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do
artigo 2°, da LCE n® 709/93.

Artigo 288 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as prefeituras remeterao a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagéo;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;

Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcangados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigdes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicao financeira
oficial, indicada pelo 6rgéo publico convenente, para movimentagao dos recursos do convénio;

IX - publicagao do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XII - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia social, nos termos dos artigos
2% e 42 2 62 do Decreto Federal n°2.536, de 06/04/98;

XIll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagao da aplicagdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigcdo deste
Tribunal.

Artigo 289 - Os consorcios intermunicipais comunicardo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Artigo 290 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugédo do convénio e/ou o(s) responséavel(is) pelos controles
internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 291 - No caso de paralisag¢éo, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicagao financeira.

SECAO VII
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 292 - Os consorcios intermunicipais enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§
12 e 2?2 do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, copia completa de editais de licitagdo regulados
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naquela Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n® 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas contadas do recebimento da solicitagéo.

SECAO VIII
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos

Artigo 293 - Os consércios intermunicipais remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao
encerramento do semestre, relagdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigagoes
relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizagdes de obras e prestacdo de servigos, obedecida a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagédo para cada fonte diferenciada de recursos:
| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagbes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de pregos — compras e servigos;
Il - a referida relacdo devera estar acompanhada de copia das publicagbes das justificativas de alteragdes
que tenham sido feitas na ordem cronoldgica dos pagamentos.
Artigo 294 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados serao
considerados vinculados e ndo vinculados.
§ 12 - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao de
titulos ou de outra forma de obtengéo de recursos que exija vinculagao.
§ 22 - Nao vinculados serdo todos os demais recursos, oriundos da receita propria, transferéncias, ou outro meio,
desde que nao vinculada especificamente sua aplicacéo.
Artigo 295 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio ou
outra origem de recursos vinculados, sera uma fonte, ou, no caso de nao vinculados, considerar-se-a4, como fonte
diferenciada de recursos, cada uma das categorias econémicas.
Artigo 296 - As informagbes requeridas nesta Segdo deverdo ser prestadas por meio do preenchimento da planilha
eletrbnica especifica oferecida por este Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada.
Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

SECAO IX
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 297 - Os consoércios intermunicipais deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as
sancdes previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, que tenham sido
aplicadas no més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.

Paragrafo unico — Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Artigo 298 - A comunicagéo de que trata o artigo anterior sera efetuada de conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovagao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.

SECAO X
Das Transferéncias de recursos a entidades nao-governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxilios, Subvencoes e
Contribuicoes

Artigo 299 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como auxilios, subvengdes e
contribuigbes, somente poderao ser concedidos pelos consoércios intermunicipais nos termos das exigéncias contidas
na Lei Federal n® 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF).

Artigo 300 — A formalizagdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo anterior devera estar autuada em
processo proprio em que conste, no minimo:

| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicdo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua destinagao;

Ill - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos representa vantagem
econdmica para o 6rgao concessor, em detrimento de sua aplicagéo direta;

IV - justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagao das transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n®
101/00 (LRF);

VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo érgao publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 5.

Artigo 301 - Compete aos érgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentagéo das comprovagdes anuais ou totais, data esta que néao podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;
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Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou néo;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagédo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0 nimero da norma autorizadora do
repasse e do érgao publico concessor a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo
juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas Instrucoes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagédo apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagido, devendo ser
reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagado das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo das entidades beneficiarias, se for o
caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacgdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo concessor para a regularizagdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagdes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da LCE n® 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao.

Artigo 302 - No que diz respeito as comprovagdes da aplicagdo dos recursos financeiros repassados, os 6rgaos
concessores deverao exigir das entidades beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessoério, conforme modelo contido no
Anexo 6 e relacionar os documentos das despesas pagas, computadas na prestagdo de contas, conforme
modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com
recursos proprios e as com recursos transferidos;

b) na hipotese de aquisicdo de bens méveis e/ou imbveis com os recursos recebidos, prova dos
respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscrigdo, conforme o caso;

¢) relacao dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de estudo, se for o caso;
d) comprovante da devolugéo dos recursos nao aplicados;

e) coépia dos demonstrativos contdbeis e financeiros da beneficidria, com indicagdo dos valores
repassados pelo 6rgdo concessor e a respectiva conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o
numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis e

g) manifestag@o expressa do Conselho Fiscal ou 6rgao correspondente do beneficiario sobre a exatidao
do montante comprovado, atestando que os recursos publicos foram movimentados em conta especifica,
aberta em instituicdo financeira oficial, indicada pelo érgéao publico concessor.

Paragrafo Unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato concessorio, referentes a
comprovagao da aplicagdo dos recursos préprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposigao deste Tribunal.

Artigo 303 — O(s) responsavel(is) pelos controles internos e ordenador da despesa deverdao comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizagcao dos
recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.
SECAO XI
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 304 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admissdo de pessoal, os consorcios
intermunicipais remeterao a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:
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| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de Admissobes, Aposentadorias e Pensodes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 305 - Os processos de admissédo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerdo nos consorcios intermunicipais, a disposigao deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratacédo, os processos referidos no caput deste
artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico ou processo seletivo:
a) capa indicando:

1 - niUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;
4 - nUmero de vagas existentes a data da primeira publicacéo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologagéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagao de criagdo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagado do 6rgdo de imprensa utilizado;
e) publicagéo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagédo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificacao; inicio do exercicio; niumero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagéo por tempo determinado:
a) capa indicando:
1 - nUmero do processo;
2 - 6rgao;
3 - denominacao da fungéo e
4 - legislacédo autorizadora.
b) cépia da legislagao autorizadora da contratagéo por prazo determinado;
c) justificativa quanto a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;
e) publicagao da lista de classificagao final;
f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); numero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selecao e vigéncia do contrato;
g) rescisdo contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 21.

Artigo 306 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para cargos de provimento em comissao e
func¢des de confianca.
SECAO XII
Do Controle Interno
Artigo 307 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(do) arquivados, nos consorcios intermunicipais,

todos os relatérios e pareceres exarados no cumprimento das obrigagdes dispostas no artigo 35 da Constituigao
Estadual, a disposigao deste Tribunal, para subsidio da aplicagdo do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.
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Paragrafo unico - Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicdo Federal,
devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (irés) dias da conclusdo do relatério
ou parecer respectivo.

Artigo 308 - Cabe, também, ao(s) responsavel(is) pelo controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os
diversos setores da Administragdo, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.

CAPITULO VIII
DOS CONSORCIOS PUBLICOS
(LEI FEDERAL 11.107, DE 06/04/05)

SECAO I
Dos Atos de Constituicio dos Consorcios Piblicos e da Transferéncia da Competéncia Jurisdicional sobre Consércios Piblicos
para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Artigo 309 - O respectivo Representante Legal devera comunicar por oficio a este Tribunal a constituicdo de consércio
publico até o dia 30 do més subseqliente a data da Assembléia Geral que aprovou sua eleicdo, fazendo-o
acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - contrato de consorcio publico, registrado se pessoa juridica de direito privado;

Il - protocolo de intengbes acompanhado de suas publicagdes pelas imprensas oficiais dos entes da
Federagao consorciados;

Il - cépia das leis de ratificagdo do protocolo de intengbes e suas respectivas publicagoes;
IV - documento comprobatorio da elei¢cdo do representante legal do consércio publico;
V - comprovante de inscrigdo do consércio publico no CNPJ.

Paragrafo Unico - Aplicam-se as disposicoes deste artigo na hipétese de eleicdo de novo representante legal de
consorcio publico ja constituido que implique na transferéncia de sua subordinagao jurisdicional para o Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

SECAOII
Das Contas

Artigo 310 - Para fins de fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade das despesas, atos, contratos, inclusive de rateio e de programa, e outros ajustes
firmados entre entes da Federagao consorciados e outros entes e instituicdes, exercida por meio do controle externo e
julgamento das contas anuais dos consércios publicos, bem como a apreciacdo dos atos praticados por seu
representante legal e seus administradores, gestores e demais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser
encaminhada a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de margo, a seguinte documentagéo, relativa ao exercicio
anterior:

| - relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicdo sobre as demonstracdes contdbeis e seus
resultados e as principais realizagdes;

Il - certiddo contendo o nome do representante legal do consoércio publico, dos integrantes da Assembléia
Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos Estatutos (Diretoria, Conselho Fiscal etc.),
bem como dos responsaveis pelo controle interno, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais,
com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituigdes;

Ill - copia da fixagdo da remuneragdo e dos demonstrativos dos pagamentos efetuados ao representante
legal, diretores e conselheiros, quando couber;

IV - balango orgamentario;

V - balango financeiro;

VI - demonstracdo das variagdes patrimoniais;

VIl - balango patrimonial;

VIII - copia do balango patrimonial do exercicio anterior;

IX - comparativo da receita orgada com a arrecadada;

X - comparativo da despesa autorizada com a realizada;

XI - demonstrativo da divida fundada;

XII - demonstrativo da divida flutuante;

XIlI - demonstrativo da despesa e receita segundo as categorias econdmicas;

XIV - demonstrativo da despesa por fun¢des e subfungdes;

XV - quadro consolidado das despesas por categoria econémica;

XVI - copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;
XVII - relacdo de Restos a Pagar, identificando os valores processados e 0os ndo processados;

XVIII - copia dos balancetes da receita e da despesa de dezembro, inclusive extra-orgamentaria, abrangendo
os fundos especiais;

XIX - certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelos balangos e demonstragbes contabeis;
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XX - copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver, conforme o caso;
XXI - cépia do parecer da Auditoria Interna e/ou independente, quando couber;

XXII - copia da ata e respectiva publicagdo da Assembléia Geral que aprovou as contas do exercicio, quando
couber;

XXIII - relagédo das licitagbes realizadas, separadas por modalidade, contendo: nimero do processo; numero
da licitagao; data da abertura; objeto; lista de todos os participantes; vencedor(es); valor e data de eventual
contrato;

XXIV - relagéo das despesas efetuadas com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos enquadrados
na exigéncia de ratificagdo do ato prevista no artigo 26 da Lei Federal n® 8.666, de 19/06/93 e suas
alteragdes, contendo: numero do processo; data da abertura; objeto; prazo; valor; fornecedor e data da
publicacdo da ratificacéo;

XXV - relagdo dos contratos e aditamentos firmados no exercicio, inclusive os relativos a concesséao e
permissdo de servigos publicos e convénios firmados com érgaos publicos, contendo: nimero do ajuste;
data; interessado; objeto; prazo; valor; fonte(s) de recurso (exemplos: federal, estadual, préprios) e
modalidade da licitagdo ou fundamento da dispensa ou da inexigibilidade;

XXVI - relagéo, por entidade concessora ou érgao de governo concessor das esferas municipal e estadual,
dos auxilios, subvengdes e contribuicdes recebidos, constando objeto, valor e data do recebimento;

XXVII - relagdo dos auxilios, subvengdes e contribuigbes recebidos da Unido, constando 6rgdo concessor,
objeto, valor e data do recebimento, relacionados separadamente os destinados a area da Saude;

XXVIII - copia dos Estatutos do consoércio publico;

XXIX - relagdo dos contratos de rateio, no ambito da gestdo associada de servigos publicos, firmados no
exercicio, bem como de eventuais alteragbes, contendo: nimero do ajuste; data da assinatura; prazo;
interveniente e valor total;

XXX - cépia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com as informagbes das despesas
realizadas com os recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;

XXXI - cépia dos contratos de programa firmados pelo consoércio publico no exercicio, bem como de
eventuais alteragées, acompanhada de pareceres anuais emitidos pela contratante, para cada contrato de
programa, contendo: identificagdo do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e o
atingimento dos resultados previstos, nos termos do artigo 30 de Decreto Federal n® 6.017, de 17/01/07 c.c o
artigo 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de 13/02/95;

XXXII - cépia do respectivo instrumento aprovado pela Assembléia Geral e das respectivas leis ratificadoras
dos entes federativos consorciados, no caso de ocorréncia de alteragdo ou extingdo do contrato de consércio
publico;

XXXIl - ato formal de comunicagdo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de ente da
Federagao do consorcio publico;

XXXIV - relagao de obras de arte e objetos histéricos adquiridos no periodo, contendo: valor comercial; valor
de aquisicao; importancia histérica e origem (nacional ou estrangeira);

XXXV - relagédo de agdes negociadas (aquisicdo e venda), contendo: empresa; tipo; quantidade; valor, e as
instituicbes envolvidas na operagéo;

XXXVI - relagéo dos adiantamentos concedidos, por meio do preenchimento da planilha eletrénica oferecida
por este Tribunal, exceto no caso de integrar o sistema SIAFEM, motivo que a desobriga do
encaminhamento;

XXXVII - declaragéo informando o embasamento legal que regulamenta a realizagdo de despesas, pelo
consorcio publico, sob o regime de adiantamento;

XXXVIII - copia da publicagéo anual dos valores das remuneragdes dos cargos e empregos publicos;

XXXIX - relagao dos funcionarios cedidos ao consorcio publico, contendo: nome; ente de origem; permissivo
legal e copia da respectiva legislagao disciplinadora da matéria;

XL - relagédo dos contratos de gestao, termos de parceria e convénios, firmados no exercicio com entidades
do Terceiro Setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da
UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, separados por modalidade,
contendo: numero do ajuste; data; interessada (OS, OSCIP ou conveniada); objeto; prazo; valor; fonte(s) de
recurso (exemplos: federal, estadual, proprios) e nimero de protocolo, neste Tribunal, dos respectivos
ajustes;

XLI - relagdo, em conformidade com o modelo contido no Anexo 4, de todos os repasses financeiros ao
Terceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigentes contratos de gestao, termos de parceria e
convénios de valor global inferior a R$ 750.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por meio
de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim, bem como os repassados, sem formalizagdo de
ajuste, a conta de auxilios, subvengbes e contribuicdes, nos termos dos artigos 12, 16 e 21 da LF n°
4.320/64, acompanhada dos pareceres conclusivos elaborados nos termos do artigo 370 (DAS
DISPOSIGOES FINAIS) e de cépia do demonstrativo de receitas e despesas e da relagcdo de gastos,
preenchidos pelos beneficiarios em cumprimento ao inciso |, do artigo 355, destas Instru¢cdes e aos modelos
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contidos nos Anexos 6 e 7, devendo, ainda, ser atendido ao disposto no artigo 369 (DAS DISPOSICOES
FINAIS), destas Instrucoes.

Paragrafo unico - Remetida a documentacao prevista nos incisos do artigo 309 e nos incisos XXVIII e XXXVII
deste artigo, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as alteragdes ocorridas e, ainda, ndao havendo
informagdes a serem prestadas com relagédo a estes e aos demais incisos deste artigo, devera ser encaminhada
declaragao nesse sentido.

SECAO III
Dos Contratos e Atos Juridicos Analogos

Artigo 311 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os contratos ou atos juridicos analogos, celebrados no més anterior, inclusive os relativos a
concessdo e permissdo de servigos publicos, de valor igual ou superior a R$ 3.000.000,00 para obras e
servigos de engenharia e R$ 1.500.000,00 para compras e demais servigos, valores estes corrigidos
anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativamente aos ajustes indicados no inciso anterior, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados
de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato
inicial;

Il - copia de todos os termos aditivos ou modificativos, cujo valor, somado ao do ajuste inicial e demais
termos, atinja o valor referido no inciso | deste artigo, sendo que, configurada a hipétese, a documentagao
devera vir acompanhada do contrato inicial, das demais altera¢des e dos documentos do processo licitatorio,
na conformidade dos artigos seguintes, ficando excluidos desta obrigagdo o envio dos termos aditivos que
versem unicamente sobre prorrogagdao de prazo, com a manutengdo das demais clausulas inicialmente
pactuadas.

§ 12 - Ficam excluidos da obrigagdo prevista neste artigo os convénios firmados com 6rgdos publicos e os
contratos de operagdes de crédito, devendo ficar junto aos consorcios publicos, a disposicao deste Tribunal.

§ 22 - A documentagéo atinente ao cumprimento do disposto na Lei Estadual n® 9.076, de 10/07/95, devera ser
encaminhada nos prazos estabelecidos na referida Lei, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3° - Os termos referidos no inciso Il deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma atualizado, quando
cabiveis; parecer(es); prova da autorizagado prévia da autoridade competente; publicagdo e nota(s) de empenho
vinculada(s) ao termo.

Artigo 312 - Os processos versando sobre instrumentos contratuais ou atos juridicos analogos, descritos no artigo
anterior, serdo autuados nos érgaos de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa
Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos
(exemplos: federais, proprios, de convénio) e deverdo conter documentagdo autenticada e numerada, na estrita
cronologia das ocorréncias.

Artigo 313 - Os contratos ou atos juridicos analogos, a que se refere o artigo 311 destas Instru¢gdes deverao, conforme
0s casos, vir acompanhados de cépia dos seguintes documentos:

| - documentacado atinente a correspondente licitagdo, na forma capitulada no artigo 38 e incisos da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, excetuados os documentos referentes a habilitagdo das empresas
que nao foram adjudicadas e, nos casos de dispensa ou inexigibilidade, a competente justificativa contendo:
indicacao do dispositivo legal da excegao; ato de ratificagdo e sua publicagdo na Imprensa Oficial;

Il - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato;

Il - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagéo prevista no inciso | deste artigo
deverd vir acompanhada de:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos o0s seus custos unitarios;
c) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de

obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com 0 respectivo
cronograma;

d) comprovagao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas.

IV - tratando-se de execugdo parcelada, declaragdo circunstanciada, assinada pela autoridade competente,
de que foi preservada a modalidade de licitagcdo pertinente a execugéo total do objeto, acompanhada dos
documentos comprobatérios de que a autorizagio da despesa foi feita para o custo final da obra e/ou servigo
projetado;

V - nos casos de alienagdo de imdveis, prova da avaliagdo prévia e autorizagao legislativa e nos casos de
permuta, também, prova de que o preco é compativel com o de mercado;

VI - nos casos de contratacdo para prestagao de servigos técnicos especializados, que a empresa apresente
relagdo dos integrantes de seu corpo técnico para participar de procedimento licitatério, ou, como elemento
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para justificar a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que tais integrantes realizem
pessoal e diretamente os servigos objeto do contrato;

VIl - nos casos de notoria especializagao, a documentacao que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1°da
Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes;

VIl - em se tratando de exclusividade, atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do comércio, Sindicato,
Federagao, Confederacédo Patronal ou entidades equivalentes;

IX - nos casos de emergéncia: caracterizagdo da situagéo calamitosa; motivo da escolha do fornecedor ou
executante e justificativa do preco;

X - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras
e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei Federal n®
8.666/93 e suas alteracdes;

XI - havendo rescisao do contrato: justificativa e autorizagéo, firmadas pela autoridade competente;
XIll - comprovante do recolhimento da caucao, se exigida;

Xl - tratando-se de servigos, fornecimento de bens ou execucdo de obras que impliquem em criagéo,
expansao ou aperfeigoamento de agdo governamental encaminhar, ainda, os seguintes documentos:

a) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes e

b) declaragao, do ordenador da despesa, de que o aumento tem adequagado orgamentaria e financeira
com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

X1V - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo,
modificativo, complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Para a modalidade licitatéria do Pregao, deverdo ser encaminhados, também, os documentos atinentes ao
disposto nos incisos VI e VII, do artigo 4° da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/02, além da ata ou relatério
circunstanciado da apresentagao verbal de lances e negociagdo direta com o proponente, na hipétese de sua
ocorréncia, conforme os incisos VIII, IX e XVII do mesmo dispositivo legal, bem como, o comprovante do
cumprimento de disposigoes e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre a matéria.

§ 2° - Para as compras e contratagdes efetuadas pelo sistema de registro de pregos, tratadas no artigo 15, Il, da
Lei Federal n® 8.666/93 e no artigo 11, da Lei Federal n® 10.520/02, a remessa, no prazo estabelecido no caput
deste artigo, devera ocorrer somente a partir da emissdo do contrato e/ou da nota de empenho ou nota de
encomenda ou ordem de compra ou documento equivalente, que implique, individualmente, na efetiva contratagao
cujo valor atinja os limites estabelecidos no inciso | deste artigo, devendo ser autuado na forma do artigo anterior e
vir acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| - tratando-se da primeira compra ou contratagdo: ata de registro de precos e toda a documentagéo
aplicavel, explicitada nesta Secao;

Il - apds a primeira remessa: prova da contratacédo, especificada no caput; justificativas; prova da autorizagéo
prévia da autoridade competente; publicagdo; nota(s) de empenho vinculada(s) a despesa e oficio fazendo
referéncia ao nimero da licitacdo que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

§ 3¢ - Deverdo vir atualizados os documentos solicitados no inciso XlII deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 4° - Toda a documentagéo referente aos ajustes, explicitada nesta Segédo, também se aplica aos contratos
firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposi¢ao deste Tribunal.

Artigo 314 - Até 15 (quinze) dias apds a ocorréncia, devera ser enviada cépia da liberacdo de caugéo ou fianca, dada
em garantia ao cumprimento dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 311 destas Instrugoes.

Artigo 315 - Os érgaos deverao encaminhar, no maximo em 15 (quinze) dias, a comunicag¢éo do término das obras e/ou
servigos, decorrentes dos contratos ou atos juridicos analogos, tratados no artigo 311 destas Instrugdes, acompanhada
dos seguintes documentos:

| - cépia do termo de recebimento provisorio e/ou definitivo, com indicagdo expressa da existéncia ou ndo de
pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza;

Il - declaragao da autoridade publica responsavel pelas obras e/ou servigos, contendo informacdes sobre:
a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso afirmativo, vir acompanhada de copia do
comprovante de recolhimento;

¢) manifestacao sobre a qualidade e perfeicdo das obras e/ou servigos executados e

d) na hipétese de nao restarem quaisquer pendéncias, reajustamentos ou acertos de qualquer natureza,
indicacdo expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi integralmente cumprido.
SECAO IV
Dos Contratos de Concessao e Permissao de Servicos Publicos
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Artigo 316 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelas concessionarias de
servigos publicos, devera o consorcio publico outorgante da concessdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30
dias apo6s a data do aniverséario de cada ano de vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando a
situagao do periodo de vigéncia encerrado:

| - certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da concessao e/ou
permissao, nos termos dos artigos 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de 13/02/95, com os
respectivos periodos de gestao, afastamentos e substituigcoes;

Il - copia dos relatérios exarados pelos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da concessdo e/ou permissao
mencionados no inciso anterior;

Il - relatério contendo a manifestacéo expressa do representante legal do consércio quanto a regularidade
dos atos e as providéncias adotadas no caso de constatagdo de alguma irregularidade ou descumprimento
das normas estabelecidas nos contratos de concessao e/ou permissao;

IV - relatério circunstanciado contendo as obrigagdes do concessionario, no que diz respeito ao cumprimento
do cronograma fisico-financeiro de execugéo das obras vinculadas a concessao, pormenorizando as etapas e
prazos previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragcdes ocorridas, relativamente a: prazo;
localizag&o; acréscimos e/ou supressoes;

V - demonstrativo das receitas, decorrentes da concesséao, arrecadadas pelo Poder Concedente;

VI - copia da documentagdo relativa a homologagédo de reajustes e a revisdo de tarifas, decorrentes de
contratos de concessao e/ou permissao de servigos publicos;

VIl - documentacéo relativa ao restabelecimento do equilibrio econémicofinanceiro do contrato em fungao de
quaisquer alteragdes ocorridas;

VIII - relagdo da composigdo acionaria da concessiondria e/ou permissionaria, bem como das alteragoes
ocorridas, se houver;

IX - copia das demonstracdes financeiras das concessiondrias e/ou permissiondrias, de conformidade com a
periodicidade estabelecida no contrato de concesséao;

X - documentagdo relativa ao retorno ao Poder concedente, dos bens reversiveis, direitos e privilégios
transferidos ao concessionario, quando da extingdo da concessao.

Paragrafo Unico - Os documentos previstos neste artigo serao remetidos, acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial.
SECAO V
Dos Contratos de Parceria Publico Privada — PPP

Artigo 317 — Os consércios publicos remeterdo a este Tribunal até o dia 15 (quinze) de cada més cépia dos contratos
de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més anterior, acompanhados de cdpia dos seguintes documentos:

| - autorizagdo expedida pelo responsavel, acompanhada de estudo técnico que demonstre, por meio de
premissas e metodologias de célculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratagcdo, mediante identificacdo das razdes que justifiquem a
opcéao pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas nao afetardo os resultados previstos no Anexo de Metas
Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser compensados pelo
aumento permanente de receita ou pela redugéao permanente de despesa e

c) a observancia dos limites e condi¢gbes de endividamento, em razio das obrigagdes contraidas pela
Administragado Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em cumprimento aos artigos 29, 30 e 32
da LCF n®101/00 (LRF);

Il - comprovante de que o objeto do contrato de PPP esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor;

Il - declaragédo da autoridade competente de que as obriga¢des contraidas pela Administracdo Publica, no
decorrer do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e estao
adequadamente previstas na Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

IV - comprovante de elaboragéo de estimativa do impacto orgamentariofinanceiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V - estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento das obrigagbes contraidas pela
Administragao Publica, durante a vigéncia do contrato de PPP, evidenciada por exercicio financeiro;

VI - comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta publica,
mediante publicagdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio eletrénico, contendo:
justificativa para a contratacao; identificacdo do objeto, duragédo do ajuste; valor estimado e fixagcdo do prazo
minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de sugestoes, esgotados pelo menos 7 (sete) dias antes da data
prevista para a publicacdo do edital;

VIl - licenga ambiental prévia ou expedigdo das diretrizes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIII - autorizacao legislativa nos casos de concessodes patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento)
da remuneracdo do parceiro privado for paga pela Administragado Publica;
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IX - nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de
obras e servigos de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas previstas no artigo 39 da Lei
Federal n°8.666/93 e suas alteragoes;

X - manifestagbes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;

Xl - ato de designacéo da Comisséao de Licitagao;

XII - tratando-se de obras e/ou servigos de engenharia, a documentagao devera vir acompanhada de:
a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os seus custos unitarios e
¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisicofinanceiro;

XIll - edital do procedimento licitatério e respectivos anexos, em especial minuta de contrato, visando a
contratagado de parceria publico-privada - PPP;

X1V - documentagao pertinente a correspondente licitagdo, excetuada a documentagao referente a habilitagao
das empresas que nao foram adjudicadas;

XV - comprovantes das publica¢des do edital resumido;

XVI - contrato social registrado da Sociedade de Propoésito Especifico (SPE) e relagcdo de sua composigao
acionaria;

XVII - autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a contratagao,
para verificagédo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079, de 30/12/04;

XVIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de PPP;

XIX - comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas pela Administragcdo Publica
para o contrato de PPP;

XX - comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado;

XXI - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme modelo contido no Anexo 10;

XXII - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato ou ato juridico analogo e/ou termo aditivo,
modificativo ou complementar, conforme modelo contido no Anexo 11.

§ 1° - Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso a assinatura do
contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

§ 22 - Os processos versando sobre os contratos descritos no artigo anterior, serdao autuados nos 6rgdos de
origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 318 - No mesmo prazo indicado no artigo anterior, serdo encaminhados os termos aditivos, modificativos ou
complementares, de qualquer valor, ou, os distratos, relativamente aos ajustes indicados nesta Segédo, acompanhados
de copia dos seguintes documentos: justificativas sobre as alteragbes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo;
cronograma atualizado; parecer(es); prova da autorizagdo prévia da autoridade competente; publicagado; nota(s) de
empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato inicial

Paragrafo unico - Na hip6tese de extingdo da concesséo, o distrato referido no caput deste artigo devera vir
acompanhado, também, da documentacao relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis, dos direitos e
privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para indenizagdes aos legitimos financiadores do
projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Artigo 319 - Para fins de fiscalizagcdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado,
devera o Poder Publico responséavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no prazo de 30 (trinta)
dias, ap6s a data de aniversario de cada vigéncia contratual, cépia dos seguintes documentos, retratando o respectivo
periodo anual encerrado:

| - certiddo indicando o nome dos gestores responsaveis pela execugao e fiscalizagdo do contrato de PPP,
respectivos periodos de gestéo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);

Il - relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no inciso anterior, contendo as obrigagdes do concessionario para cumprimento do cronograma
fisicofinanceiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas
e prazos, previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a: prazos;
localizagao; acréscimos e/ou supressoes;

Il - relatério contendo a manifestagdo expressa da autoridade competente quanto a: regularidade dos atos;
satisfagdo com os resultados; atualidade dos servigos prestados; cumprimento das diretrizes definidas no
artigo 4° da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de constatagao de irregularidade
ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas estabelecidas no contrato de PPP;

IV - demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de
PPP;

V - homologacgéao de reajustes e revisao de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;
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VI - demonstrativo de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato de PPP, em fungéo de
quaisquer alteragbes ocorridas;

VIl - demonstrativo financeiro das contrapresta¢des da Administragdo Publica, tipificadas conforme artigo 6°
da LF n® 11.079/04 contendo: datas; especificagdo dos documentos; valores e a correspondente identificagao
dos servigos ofertados, objeto do contrato de PPP, ou, das retengbes de pagamentos para a contingéncia de
indenizagao de bens reversiveis;

VIl - declaracdo(des) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP;

IX - relagédo das eventuais alteragdes ocorridas na composigao acionaria da contratada;

X - publicagédo do balango patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas
explicativas, inclusive quanto a: identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e possivel
ocorréncia de compartilhamento, com a Administragcdo Publica, dos ganhos econémicos efetivos do parceiro
privado, decorrentes da reducao do risco de crédito dos financiamentos utilizados;

X| - ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagéo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas pelos Administradores.

Artigo 320 - Os documentos previstos no artigo anterior serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de PPP.
SECAO VI
Dos Contratos de Gestao celebrados com Organizacoes Sociais
Artigo 321 - Os consorcios publicos remeterédo a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia dos contratos de gestao celebrados no més anterior de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos

anualmente pela variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;
Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao ndmero do processo, neste Tribunal, do contrato de
gestao.

Artigo 322 - Os processos versando sobre contratos de gestédo, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos 6rgaos

de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente

preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificagcdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de

convénio) e deverdo conter documentacdo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 323 - Os contratos de gestao deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:

| — legislacao local reguladora dos procedimentos de qualificagdo de entidades como Organizagbes Sociais e
dos Contratos de Gestao preceituados pela LF n® 9.637/98;

Il - parecer favoravel, quanto a conveniéncia e oportunidade de qualificacdo da entidade como Organizacéo
Social, exarado pelo Secretario de Estado da area correspondente;

Il - proposta orgamentaria e programa de investimentos, devidamente aprovados pelo Conselho de
Administragado da Organizagéo Social;

IV - estatuto registrado da entidade qualificada como Organizagao Social;
V - certificacdo governamental de qualificagéo da contratada como Organizagéo Social;
VI - inscrigdo da Organizagéo Social no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o contrato de gestao representa vantagem econémica
para a Administragao, em detrimento da realizagéo direta do seu objeto;

VIII - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequagao da despesa contratual aos artigos 15 e 16 da LCF
n? 101/00 (LRF);

IX — justificativa do Poder Publico para firmar o contrato de gestdo, com indicagdes sobre as atividades a
serem executadas e entidades que manifestaram interesse na celebragéo do referido contrato;

X — justificativa sobre os critérios de escolha da organizagao social contratada;

Xl - ato de aprovagado do contrato de gestédo pelo Conselho de Administracdo da Organizagdo Social e pelo
Contratante;

Xl - dltima ata de eleigdo e/ou indicagdo dos membros dos érgéos diretivos, consultivos e normativos da
Organizacao Social;

XIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de gestao;

X1V - termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagcdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela contratante e pela contratada, conforme modelo contido no Anexo 12;

XV - cadastro da autoridade publica que assinou o contrato de gestdo; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;
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XVI - publicagdo do contrato de gestdo na imprensa oficial, observados os termos dos artigos 6° e 7° da Lei
Federal n® 9.637, de 15/05/98.

Artigo 324 - Compete ao 6rgéo contratante:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuigdo dos recursos repassados a organizagao social; lll - autorizar, a seu critério, de
forma fundamentada, eventuais solicitagbes de prorrogacdo de prazo, para aplicacdo dos recursos e
prestacdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também, as
exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n®2 101/00 (LRF);

IV — fiscalizar a aplicagédo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do contrato de gestao e
do érgdo publico contratante a que se referem, extraindo-se, em seguida, as cépias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir da
organizagéo social, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagao, devendo ser reiteradas
tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagado das pendéncias;

VIII - suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagéo, exigindo da organizagéo social, se for o caso, a
devolugao do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo contratante para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do contrato de gestéo;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 325 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas
Organizagdes Sociais, 0s consoércios publicos remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do
exercicio financeiro, cdpia dos seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissao de Avaliagcdo da execucao contratual, os 6rgéos
que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certidao contendo nomes dos membros do Conselho de Administragao da Organizagéo Social, os 6rgaos
que representam, a forma de sua remuneragao e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos membros da Diretoria da Organizagdo Social, os periodos de atuacao e
afirmacdo do nao-exercicio de cargos de chefia ou fungdo de confiangca no SUS, quando exigivel,
acompanhada do ato de fixagdo de suas remuneragdes;

IV - certiddo contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade publica gerenciada, objeto do
contrato de gestdo e respectivos periodos de atuagdo, acompanhada do ato de fixacdo de suas
remuneracoes;

V - ato de constitui¢ao, estatuto social e regimento interno da Organizagdo Social;
VI - regulamento para contratagdo de obras, servigos e compras com emprego de recursos publicos;
VIl - plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados;

VIII - relatério da Organizagao Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da entidade publica,
objeto do contrato de gestdo, contendo as principais realizagdes e exposicdo sobre as Demonstracoes
Contébeis e seus resultados;

IX - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela Organizagdo Social para os fins estabelecidos no contrato de gestéo, contendo:
tipo e numero do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigbes de
pagamento;

X - relagdo dos bens moveis e iméveis mantidos pelo Poder Pablico no periodo, com permissdo de uso para
as finalidades do contrato de gestao, especificando forma e razéo, inclusive das eventuais substituicdes dos
respectivos bens;

Xl - relacdo dos servidores e funcionarios publicos que foram cedidos a Organizagdo Social, contendo: nome
do servidor/funcionario; érgdo de origem; cargo publico ocupado; fungdo desempenhada na Organizagéao
Social e datas de inicio e término da prestacao de servigo;

XIl - relacdo dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestédo, indicando as
funcoes e o valor global despendido no periodo;



&DA Qofetim d-eﬁd-ministfa{:do @ljﬁﬁcﬂ Muniapd[ Parte:. ... TCE_SP
qu Assunto: ...l Instrugbes n? 02/2008

Volume Il - Normas de Direito Publico L . ..
Atualizacdo: Original. . .................... Péagina: 105

Xl - demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de Administracéo;

X1V - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica, aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao contratante, para movimentagao dos recursos do contrato de gestao;

XV - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestao, conforme modelo contido no Anexo 13;

XVI - balangos dos exercicios encerrado e anterior e demais demonstragdes contabeis e financeiras, e
respectiva publicagdo na imprensa oficial, tanto da entidade publica gerenciada quanto da Organizacéo
Social;

XVII - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;

XVIII - relatério conclusivo da analise da execugdo do contrato de gestado, elaborado pela Comissédo de
Avaliagao;

XIX - parecer do Conselho de Administracdo da Organizagdo Social sobre as contas e demonstracoes
financeiras e contabeis da entidade publica gerenciada;

XX - parecer da Auditoria Independente, se houver;

XX| - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XXI serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o contrato de gestao a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacgéo prevista nos incisos V a VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contrato de gestao, referentes a comprovagao
da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na
Organizagao Social, a disposigao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos contratos de gestado firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao
deste Tribunal.

Artigo 326 - Os consorcios publicos remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia:

| - comunicagao da abertura de processo administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como
Organizagao Social, por descumprimento do contrato de gestao, informando as clausulas descumpridas e as
medidas adotadas;

Il - comunicagéo sobre aditamento da parcela de recursos destinada a cobertura das despesas de pessoal
cedido pelo Estado, com copia da justificativa e indicagdo do valor adicionado.

Artigo 327 - Os responsaveis pela fiscalizacdo da execug¢édo do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela Organizagdo Social na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do
respectivo procedimento administrativo instaurado para apurar irregularidade.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizacdo, para a comunicag¢édo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 328 - No caso de paralisagéo, rescisdo ou encerramento do contrato de gestao ou, ainda, de desqualificacao da
entidade como Organizagao Social, a Secretaria da area correspondente devera comunicar a este Tribunal, no prazo
de até 30 (irinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de
aplicagao financeira.
SECAO VII
Dos Termos de Parceria firmados com Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Piiblico

Artigo 329 - Os 6rgaos de que trata este Capitulo remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - cépia de todos os termos de parceria, celebrados no més anterior com Organizagbes da Sociedade Civil
de Interesse Publico — OSCIP, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela
variagdo da UFESP, por meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autorizacdo prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria.

Artigo 330 - Os processos versando sobre termo de parceria, descritos no artigo anterior, serdo autuados nos érgaos
de origem, mediante a utilizacdo de capas proprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente
preenchidas, em especial, quanto a perfeita identificacdo da fonte de recursos (exemplos: federais, préprios, de
convénio) e deverdo conter documentacado autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.



&DA Boletim de Administragio Piiblica Muniapa[ Parte:. ... TCE_SP

A P I 0 202/2
qu Volume Il - Normas de Direito Publico Ssur]to ~ . nstrugoes n 0 /2008
Atualizacado: Original. ..................... Péagina: 106

Artigo 331 - Os termos de parceria deverao vir acompanhados de copia dos seguintes documentos:
| - quando da realizagao de concurso de projetos:

a) publicagao do edital de concurso de projetos para a escolha da OSCIP, nos termos dos artigos 23 a 25
do Decreto Federal n°3.100, de 30/06/99;

b) ato de designacao da comissao julgadora do concurso de projetos;
¢) ata de julgamento do concurso e
d) publicagédo do resultado do concurso e da respectiva homologagéo;

Il - justificativa do Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria prescindido da realizagdo de
concurso de projetos, mencionando, ainda, os critérios adotados para a escolha da entidade parceira;

Il - certificado de qualificagdo da entidade como OSCIP, expedido pelo Ministério da Justica;
IV - inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

V - estatuto registrado da OSCIP contendo expressamente a regéncia das normas indicadas pelo artigo 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23/03/99;

VI - ata de elei¢do da atual Diretoria da OSCIP;

VIl - atestados comprovando que a OSCIP se dedica as atividades configuradas no artigo 3° da LF n°
9.790/99, mediante a execugdo direta de projetos, programas ou plano de acdes correlatas por meio da
doacéo de recursos fisicos, humanos e financeiros, ou ainda pela prestagdo de servigos intermediarios de
apoio a outras organizac¢des sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico que atuem em areas afins;

VIII - projeto técnico e detalhamento de custos apresentados pela OSCIP ao 6rgao estatal parceiro;

IX - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o termo de parceria representa vantagem econémica
para a Administragao, em detrimento da realizagéo direta do seu objeto;

X - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequacgédo da despesa da parceria aos dispositivos dos artigos
15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);

XI - manifestagao prévia do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagao existente, em
relacdo ao termo de parceria;

XII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parceria;

XIlI - termo de Ciéncia e de Notificago, relativo a tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelos parceiros publico e privado, conforme modelo contido no Anexo
14;

XIV - cadastro da autoridade publica que assinou o termo de parceria; o termo aditivo, modificativo ou
complementar, ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XV - publicagdo no DOE do extrato do termo de parceria e do demonstrativo de previsdo de sua execugao
fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100/99.

Artigo 332 - Compete ao érgao publico parceiro:

| - estabelecer a data limite para apresentagdo das comprovagbes anuais, data esta que nido podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a OSCIP;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacao de prazo, para
aplicagao dos recursos e prestagdo de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas, também, as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV —fiscalizar a aplicagédo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do termo de parceria e
do 6rgao publico parceiro a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas
prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas instrugdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovacao apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser reiteradas tais
providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizacao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo da OSCIP, se for o caso, a devolugao
do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentagdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo publico parceiro para a regularizagdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do termo de parceria;
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X - expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto na LCE n®
709/93.

Artigo 333 - Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSCIP, as
prefeituras remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, cépia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos membros da Comissé@o de Avaliagdo da execugdo do termo de parceria,
0s 0rgaos que representam e os respectivos periodos de atuagao;

Il - certiddo contendo nomes dos dirigentes e conselheiros da OSCIP, forma de remuneragao, periodos de
atuagédo com destaque para o dirigente responsavel pela administragdo dos recursos recebidos a conta do
termo de parceria;

Il - relatério anual da OSCIP sobre as atividades desenvolvidas com 0s recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugéo do objeto do termo de parceria contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcanc¢ados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo 15;

VI - extrato de execugéo fisica e financeira, previsto no inciso VI do § 2° do artigo 10 da LF n® 9.790/99,
publicado na imprensa oficial, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de cada exercicio
financeiro, elaborado conforme modelo contido no Anexo Il do DF n°3.100/99;

VIl - regulamento para contratacao de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria, contendo: tipo € nimero
do ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condi¢cdes de pagamento;

IX - relacdo de eventuais bens imdveis adquiridos com recursos provenientes da celebragdo do termo de
parceria, nos termos do artigo 15 da LF n°©9.790/99;

X - conciliagédo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimentagéo dos recursos do termo de parceria;

Xl - publicagédo do Balango Patrimonial da OSCIP, dos exercicios encerrado e anterior;
Xl - demais demonstrag¢des contébeis e financeiras da OSCIP;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagio
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contébeis;

XIV - parecer e relatério de auditoria, nos termos do artigo 19 do Decreto Federal n® 3.100/99;
XV - parecer do Conselho de Politicas Publicas da area correspondente de atuagdo existente;
XVI - relatério da Comisséo de Avaliagdo e comprovante de remessa a autoridade competente;

XVIl - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a XVII serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o termo de parceria a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentacéo prevista no inciso VIl deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas, ou, declaragcao nesse sentido.

§ 32 - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a termo de parceria, referentes a comprovagao
da aplicagao dos recursos proprios e/ou de origem publica, apds contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP, a
disposi¢cao deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagéo referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segéo, também se
aplica aos termos de parceria firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigao deste
Tribunal.

Artigo 334 — Os consércios publicos comunicarao a este Tribunal, no prazo de 3 (irés) dias da ocorréncia, a abertura de
processo administrativo, objetivando a desqualificagdo da entidade como OSCIP por descumprimento do termo de
parceria, informando as clausulas descumpridas e eventuais medidas adotadas.

Artigo 335 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos
controles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagado conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 336 - No caso de paralisagéo, rescisdo ou encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desqualificagdo da
entidade como OSCIP, o 6rgao publico parceiro devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias
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contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicao dos bens cedidos e do saldo de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

SECAO VIII
Dos Convénios firmados com entidades nao-governamentais sem fins lucrativos

Artigo 337 — Os consércios publicos remeterao a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més:

| - copia de todos os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos, celebrados no més
anterior, de valor igual ou superior a R$ 1.500.000,00, corrigidos anualmente pela variagdo da UFESP, por
meio de comunicado especifico a ser divulgado para esse fim;

Il - copia de todos os termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, ou, os distratos,
relativos aos ajustes indicados no inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de copia dos seguintes
documentos: justificativas sobre as alteragdes ocorridas; demonstrativo(s) de calculo e cronograma
atualizado; quando cabiveis; parecer(es); prova da autoriza¢do prévia da autoridade competente; publicagao
e nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhados de oficio,
assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo, neste Tribunal, do convénio.

Artigo 338 - Os processos versando sobre convénios, descritos no artigo anterior, serdo autuados nas prefeituras,
mediante a utilizagdo de capas préprias, fornecidas pela Imprensa Oficial do Estado, devidamente preenchidas, em
especial, quanto a perfeita identificagdo da fonte de recursos (exemplos: préprios, de convénio) e deverdo conter
documentagéo autenticada e numerada, na estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 339 - Os convénios com entidades ndo-governamentais sem fins lucrativos deverdo vir acompanhados de cépia
dos seguintes documentos:

| - justificativa do Poder Publico para firmar o convénio, com as seguintes indicagdes:
a) a excepcionalidade desta opgéo para formar o vinculo de cooperacao;
b) o critério de escolha do conveniado e
c) as atividades a serem executadas.

Il - plano de trabalho estabelecido em conformidade com o § 1°do artigo 116 da LF n° 8.666/93, proposto
pela interessada e aprovado pelo Poder Publico;

Il - certificagdo da conveniada como entidade de utilidade publica e/ou entidade beneficente de assisténcia
social;

IV - inscri¢cdo da entidade no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
V - estatuto registrado da conveniada;

VI - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que o convénio representa vantagem econémica para a
Administragdo, em detrimento da realizacao direta do seu objeto;

VIl - declaragdo quanto a compatibilizagdo e a adequacdo das despesas do convénio aos dispositivos dos
artigos 15 e 16 da LCF n® 101/00 (LRF);

VIII - nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio;
IX - protocolo de remessa da notificagdo da celebragao do convénio a Assembléia Legislativa;

X - termo de Ciéncia e de Notificagio, relativo a tramitagéo do processo perante o0 TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pela convenente e pela conveniada, conforme modelo contido no
Anexo 16;

Xl - cadastro da autoridade publica que assinou o convénio; o termo aditivo, modificativo ou complementar,
ou, o distrato, conforme modelo contido no Anexo 11;

XII - publicagéo no DOE do extrato do convénio.
Artigo 340 — Compete ao 6rgao convenente:
| - estabelecer a data limite para apresentagéo das comprovagdes anuais, data esta que nao podera ultrapassar o dia
31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;
Il — proibir a redistribuicdo dos recursos repassados a conveniada;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitagbes de prorrogagéo de prazo, para aplicagao
dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas, também,
as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV —fiscalizar a aplicagéo dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V - exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, do nimero do convénio e do érgao publico
convenente a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo juntadas nas prestagdes de contas;

VI - receber e examinar as comprovagdes apresentadas e, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de seu
recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas instrucoes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagao apresentada ou na falta da prestagdo de contas, exigir da conveniada,
no prazo maximo de 30 (irinta) dias, o saneamento da prestacdo, devendo ser reiteradas tais providéncias até o
esgotamento das possibilidades de regularizagdo das pendéncias;
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VIII - suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no
inciso anterior, sem a devida regularizagdo, exigindo da conveniada, se for o caso, a devolugdo do numerario, com os
devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, por meio de cépia da documentacéo relativa as providéncias adotadas pelo 6rgdo convenente para a
regularizagcdo da pendéncia, acompanhada de oficio, assinado pelo responsavel, fazendo referéncia ao numero do
processo, neste Tribunal, do convénio;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as comprovagoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII, do artigo 2°, da LCE n®
709/93.

Artigo 341 - Para fins de fiscaliza¢gdo e acompanhamento das atividades anualmente desenvolvidas pelas conveniadas,
as prefeituras remeterdo a este Tribunal, até 90 (noventa) dias apds o encerramento do exercicio financeiro, copia dos
seguintes documentos:

| - certiddo indicando os nomes dos responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuagéo;

Il - certiddo contendo os nomes dos dirigentes e conselheiros da conveniada e respectivos periodos de
atuacao;

Il - relatério anual da conveniada sobre as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas
publicas repassadas;

IV - relatério governamental sobre a execugao do objeto do convénio contendo comparativo entre as metas
propostas e os resultados alcancados;

V - demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do convénio, conforme modelo contido no Anexo 17;

VI - regulamento para contratacdo de obras e servigos, bem como para compras com emprego de recursos
financeiros repassados a Conveniada;

VIl - relagdo dos contratos, convénios e respectivos aditamentos, firmados com a utilizagdo de recursos
publicos administrados pela conveniada para os fins estabelecidos no convénio, contendo: tipo e nimero do
ajuste; nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigéncia; valor e condigdes de pagamento;

VIII - conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituigao financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico convenente, para movimentag¢édo dos recursos do convénio;

IX - publicagéo do Balango Patrimonial da conveniada, dos exercicios encerrado e anterior;
X - demais demonstragdes contabeis e financeiras da conveniada;

Xl - certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional dos responsaveis por balangos e demonstragdes contabeis;

XII - parecer e relatério de auditoria das entidades beneficentes de assisténcia social, nos termos dos artigos
2% e 42 2 62 do Decreto Federal n°2.536, de 06/04/98;

Xlll - parecer conclusivo elaborado nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS), destas
Instrugdes.

§ 12 - Os documentos previstos nos incisos | a Xlll serdo remetidos acompanhados de oficio, assinado pelo
responsavel, identificando o convénio a que se referem.

§ 2° - Remetida a documentagéo prevista no inciso VI deste artigo, nos exercicios seguintes serdo enviadas
apenas as alteragbes ocorridas ou declaragao nesse sentido.

§ 3?2 - Os documentos originais de receitas e despesas referentes a comprovagao da aplicagdo dos recursos
proprios e os de origem publica, vinculados a convénio, apds contabilizados, ficardo arquivados na entidade
conveniada, a disposi¢éo deste Tribunal.

§ 4° - Toda a documentagao referente ao ajuste e a prestacdo de contas, explicitada nesta Segao, também se
aplica aos convénios firmados com valor inferior ao de remessa, devendo permanecer a disposigdo deste
Tribunal.

Artigo 342 - Os consércio publicos comunicarao a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias da ocorréncia, a abertura de
processo administrativo por descumprimento do convénio, informando as cldusulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.

Artigo 343 - Os responsaveis pela fiscalizagdo da execugédo do convénio e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles
internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada
pela conveniada na utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado.

Paragrafo Unico - Se nao houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Artigo 344 - No caso de paralisacéo, rescisao ou extingdo do convénio, o érgao publico convenente devera comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa,
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conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo de recursos e
rendimentos de aplicacgao financeira.

SECAO IX
Do Exame Prévio de Edital

Artigo 345 - Os consoércios publicos enviardo, quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos nos §§ 1% e 2°
do artigo 113 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, cépia completa de editais de licitagdo regulados naquela
Lei ou do certame previsto nos artigos 23 a 31 do Decreto Federal n® 3.100/99, no prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas contadas do recebimento da solicitagéo.

SECAO X
Da Ordem Cronolégica de Pagamentos
Artigo 346 - Os consércios publicos remeterdo a este Tribunal, até o dia 30 (trinta) do més subseqiiente ao
encerramento do semestre, relagcdo das exigibilidades de pagamentos referentes ao semestre anterior das obrigacoes
relativas ao fornecimento de bens, locagdes, realizagbes de obras e prestacao de servigos, obedecida a estrita ordem
cronoldgica das datas de suas exigibilidades, fazendo uma relagéo para cada fonte diferenciada de recursos:

| - serdo relacionadas todas as exigibilidades, independentemente de terem sido pagas ou nao, ainda que
parceladas, decorrentes de contratagbes, cujo valor total seja igual ou superior ao estipulado para a
modalidade tomada de precos - compras e servigos, considerando-se, para esses efeitos, o disposto no § 8°
do artigo 23 da LF 8.666/93 e suas alteragoes;

Il - a referida relagdo devera estar acompanhada de copia das publicagbes das justificativas de alteragdes
que, eventualmente, tenham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Artigo 347 - Para efeito do acompanhamento da ordem cronolégica de pagamentos, os recursos relacionados serao
considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° - Entende-se como vinculados os recursos provenientes de contratos de rateio, de convénios ou de outras
fontes, cuja aplicagdo €& previamente definida, por forga legal ou contratual, em gastos especificamente
estabelecidos e que ndo podem ser utilizados em outras finalidades.
§ 2° - Nao vinculados serdo os demais recursos, oriundos da receita propria ou obtidos de outra forma, de livre
aplicagéo.
Artigo 348 - Os pagamentos deverdo respeitar a ordem cronoldgica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de recursos vinculados, cada contrato de rateio, convénio ou outra
origem de recursos vinculados, ser4d uma fonte, ou, no caso de ndo vinculados, considerar-se-a cada uma das
categorias econdmicas como fonte diferenciada de recursos.
Artigo 349 - As informagbes requeridas nesta Sec¢ao deverdo ser prestadas por meio do preenchimento da planilha
eletronica especifica oferecida por este Tribunal, devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhada de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada.

Paragrafo Unico - Nao havendo exigibilidades no periodo, devera ser encaminhada declaragao nesse sentido.
SECAO XI
Das Sancoes aos Licitantes

Artigo 350 - Os consorcios publicos deverdo comunicar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze) de cada més, as sangdes
previstas nos incisos Il e IV do artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes, que tenham sido aplicadas no
més anterior, bem como eventuais reabilitagdes.
Paragrafo Unico - Ocorrendo a reabilitagdo antes do término do prazo estipulado, o fato sera comunicado a este
Tribunal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
Artigo 351 - A comunicagédo de que trata o artigo anterior sera efetuada em conformidade com os modelos contidos nos
Anexos 8 e 9, acompanhada da comprovacao de que o interessado foi notificado para apresentar recurso.
SECAO XII
Das Transferéncias de recursos a entidades nao-governamentais sem fins lucrativos por meio de Auxilios, Subvencoes e
Contribuicoes
Artigo 352 - Os repasses de recursos a entidades do Terceiro Setor, caracterizados como auxilios, subvengdes e
contribuigdes, somente poderdo ser concedidos pelos érgaos de que trata este Capitulo nos termos das exigéncias
contidas na Lei Federal n® 4.320/64 e no artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF).
Artigo 353 — A formalizagdo da transferéncia dos recursos indicados no artigo anterior devera estar autuada em
processo proprio em que conste, no minimo:
| - programa de trabalho proposto pela beneficiaria ou exposicdo das unidades de servigo objeto dos
repasses concedidos;

Il - lei autorizadora do repasse, contendo: entidade beneficiaria; valor concedido e sua destinacgao;

Ill - demonstrativo e parecer técnico evidenciando que a transferéncia de recursos representa vantagem
econdmica para o 6rgao concessor, em detrimento de sua aplicacéo direta;

IV - justificativas quanto ao critério de escolha do beneficiario;

V - declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequagéo das transferéncias aos artigos 15 e 16 da LCF n®
101/00 (LRF);
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VI - empenhos e comprovantes das transferéncias de recursos, separados por fontes de financiamento;

VIl - termo de Ciéncia e de Notificacéo, relativo & tramitag&o do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, firmado pelo érgao publico e pelo beneficiario, conforme modelo contido no
Anexo 5.

Artigo 354 - Compete aos érgaos concessores:

| - estabelecer a data limite para apresentagéo das comprovagdes anuais ou totais, data esta que néao podera
ultrapassar o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exercicio seguinte a transferéncia dos recursos;

Il - proibir, as beneficiarias, a redistribuicdo dos recursos a outras entidades, congéneres ou néo;

Il - autorizar, a seu critério, de forma fundamentada, eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para
aplicagéo dos recursos e prestagao de contas, sem prejuizo do disposto no inciso | deste artigo e desde que
atendidas as exigéncias do § 2°do artigo 25 da LCF n® 101/00 (LRF);

IV —fiscalizar a aplicagé&o dos recursos e o desenvolvimento das atividades correspondentes;

V — exigir a indicagdo, no corpo dos documentos originais das despesas, 0 nimero da norma autorizadora do
repasse e do érgao publico concessor a que se referem, extraindo-se, em seguida, as copias que serdo
juntadas nas prestacoes de contas;

VI - receber e examinar as comprovacdes apresentadas e, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos termos do artigo 370 (DAS DISPOSICOES FINAIS),
destas Instrucdes;

VIl - no caso de irregularidades na comprovagédo apresentada ou na falta da prestacdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o saneamento da prestagdo, devendo ser
reiteradas tais providéncias até o esgotamento das possibilidades de regularizagao das pendéncias;

VIl - suspender, por iniciativa propria, novas concessdes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo
estabelecido no inciso anterior, sem a devida regularizagao, exigindo das entidades beneficiarias, se for o
caso, a devolugédo do numerario, com os devidos acréscimos legais;

IX - esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, por meio de copia da documentacgdo relativa as providéncias adotadas pelo
6rgdo concessor para a regularizagdo da pendéncia;

X - expedir, a pedido dos interessados, declaragbes ou atestados de regularidade referentes as
comprovagbes apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme o disposto no inciso XVII do
artigo 2° da LCE n® 709/93;

Xl - atestar a existéncia de fato e do funcionamento da entidade, relativa ao periodo de concessao.

Artigo 355 - No que diz respeito as comprovagdes da aplicagdo dos recursos financeiros repassados, os 6rgaos
concessores deverao exigir das entidades beneficiarias os seguintes procedimentos:

| - elaborar o demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e por
categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessoério, conforme modelo contido no
Anexo 6 e relacionar os documentos das despesas pagas, computadas na prestagdo de contas, conforme
modelo contido no Anexo 7;

Il - juntar, ainda, nas comprovagdes, os seguintes documentos:

a) relatério da entidade beneficiaria sobre as atividades desenvolvidas, identificando as custeadas com
recursos proprios e as com recursos transferidos;

b) na hip6tese de aquisicdo de bens moveis e/ou imdveis com os recursos recebidos, prova dos
respectivos registros contabil, patrimonial e imobiliario da circunscrigdo, conforme o caso;

¢) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos para concesséo de bolsas de estudo, se for o caso;
d) comprovante da devolugao dos recursos nao aplicados;

e) coépia dos demonstrativos contabeis e financeiros da beneficiaria, com indicagdo dos valores
repassados pelo 6rgado concessor e a respectiva conciliagdo bancaria, referente ao exercicio em que o
numerario foi recebido;

f) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagao
profissional do responsavel pelas demonstragdes contabeis e g) manifestacdo expressa do Conselho
Fiscal ou 6rgéo correspondente do beneficiario sobre a exatiddo do montante comprovado, atestando
que os recursos publicos foram movimentados em conta especifica, aberta em instituigdo financeira
oficial, indicada pelo 6rgao publico concessor.

Paragrafo Unico - Os documentos originais de receitas e despesas vinculados ao ato concessorio, referentes a
comprovagao da aplicagdo dos recursos préprios e/ou repassados por ente publico, apds contabilizados, ficardo
arquivados na entidade beneficiaria, a disposigao deste Tribunal.

Artigo 356 — O(s) responsavel(is) pelos controles internos e ordenador da despesa deverdao comunicar a este Tribunal,
no prazo de 03 (trés) dias, qualquer irregularidade ou ilegalidade praticada pela entidade beneficiaria na utilizagcao dos
recursos repassados, bem como o desfecho do respectivo procedimento administrativo instaurado e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de aplicagao financeira.
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Paragrafo Unico - Se ndo houver consenso dos responsaveis pela fiscalizagdo para a comunicagédo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-lo individualmente, em qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

SECAO XIII
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Artigo 357 - Para fins de apreciagédo da legalidade e registro dos atos de admissao de pessoal, os consorcios publicos
remeterdo a este Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro:

| - relagdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no exercicio anterior, por meio do preenchimento
das planilhas eletrdnicas especificas oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle
de Admissobes, Aposentadorias e Pensdes), devendo, por ocasido da remessa, vir acompanhadas de oficio,
assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital encaminhada;

Il - relacdo das contratagbes, por tempo determinado, ocorridas no exercicio anterior, utilizando-se os
mesmos recursos indicados no inciso anterior;

Il - quadro de pessoal, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio anterior, com indicacdo dos cargos
criados, providos e vagos, de conformidade com o modelo contido no Anexo 19.

Paragrafo Unico - Nao ocorrendo admissdes no periodo, devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

Artigo 358 - Os processos de admisséo de pessoal, devidamente classificados segundo o fundamento do ato, concurso
publico ou tempo determinado, permanecerdo nos consorcios publicos, a disposigao deste Tribunal.

Paragrafo Unico - Considerada a natureza da admissao ou da contratacédo, os processos referidos no caput deste
artigo deverao conter:

| - se precedida de concurso publico:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominagao do cargo ou emprego publico, com referéncia a respectiva legislagao;
4 - nimero de vagas existentes a data da primeira publicagéo do edital e

5 - responsével pela abertura e homologagéo.

b) quadro de pessoal, atualizado a data do edital;

c) legislagao de criagéo do cargo ou emprego publico;

d) edital de abertura e respectiva publicagdo, com indicagao do 6rgdo de imprensa utilizado;
e) publicagdo da lista de classificagao final dos candidatos habilitados;

f) publicagédo do termo de homologacao;

g) publicagdo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico;

h) ato de admissao, acompanhado de documentos que indiquem: nome do candidato; nimero do registro
geral (RG); numero do PIS ou PASEP; classificacao; inicio do exercicio; niumero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e 0 motivo da existéncia do cargo vago;

i) prorrogagao de prazo para posse ou exercicio e

j) termo de Ciéncia e de Notificagao, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo contido no
Anexo 20.

Il - se contratagao por tempo determinado:
a) capa indicando:

1 - nUmero do processo;

2 - 6rgao;

3 - denominacao da fungéo e
4 - legislagao autorizadora.

cOpia da legislagao autorizadora da contratag@o por prazo determinado;

justificativa quanto a necessidade da contratagédo temporaria de excepcional interesse publico;
d) requisitos basicos para selecao;

e) publicacgao da lista de classificagao final;

f) contrato de trabalho indicando: nome do contratado; documento de identidade (RG); niumero do PIS ou
PASEP; funcao; classificagdo na selecao e vigéncia do contrato;

g) rescisdo contratual e

h) termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitacdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessado, conforme modelo
contido no Anexo 21.

Artigo 359 - Excetuam-se do registro previsto nesta Se¢do as admissdes para cargos de provimento em comissao e
func¢des de confianca.

b
c

—_ = = =
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SECAO XIV

Dos Atos de Aposentadoria e Pensao

Artigo 360 - Para fins de apreciagéo da legalidade e consequente registro, os consorcios publicos que adotam o regime
de pessoa juridica de direito publico denominada “ Publica” deverdo encaminhar a este Tribunal, por meio eletronico,
até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relagdes dos atos concessérios de aposentadoria e pensdo, bem como eventuais
apostilas retificatérias, concedidas no exercicio anterior e custeadas diretamente por recursos do seu orgamento, de
seus servidores admitidos no regime estatutario, por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas especificas
oferecidas por este Tribunal, contidas no SisCAA (Sistema de Controle de Admissdes, Aposentadorias e Pensdes),
devendo, por ocasiao da remessa, vir acompanhadas de oficio, assinado pelo responsavel, atestando a veracidade do
conteudo da midia digital encaminhada.

Artigo 361 - Os processos relativos aos atos tratados nesta Sec¢éo serdo autuados nos consércios publicos, devendo
constar, na capa, as seguintes indicagfes:

| - nimero do processo de origem;

Il - érgéo de origem;

Il - nome do servidor;

IV - nGmero do PIS ou PASEP;

V - assunto (aposentadoria ou pensao);

VI - data do ato concessorio;

VIl — nos casos de pensao, o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s).

Artigo 362 - Os processos deverdo conter originais, ou, copias autenticadas pelo proprio 6rgdo, dos seguintes
documentos:

| - nos casos de aposentadoria:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado, em se tratando de aposentadoria voluntaria;
¢) laudo médico, quando se tratar de aposentadoria por invalidez;
d) apostilas retificatérias do ato de aposentadoria, se for o caso;
)

e) nos casos de aposentadoria compulséria ou voluntaria, comprovante de idade: cédula de identidade
(RG); carteira profissional; certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

f) comprovante de inscrigdo no PIS ou PASEP;
g) deciséo judicial, se for 0 caso;

h) certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo de servigo, oriunda(s) de outros 6érgaos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria;

i) certiddo emitida pelo 6rgdo em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de
aposentadoria;

j) ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico;

I) ato concessério da sexta parte, se for o caso;

m) ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de servigo, se for o caso;
n) apostila do Ultimo enquadramento ocorrido antes da aposentadoria;

0) documentagao relativa a concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos, se for o
caso;

p) mapas de aulas, no caso de professor com cargas suplementares;

q) confirmacao de proventos, emitida pelo setor competente do érgdo em que o servidor se encontrava
vinculado por ocasido da aposentadoria;

r) manifestagao(6es) juridica(s);
s) publicagéao do ato e

t) termo de Ciéncia e de Notificagédo, relativo a tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concessédo e pelo interessado,
conforme modelo contido no Anexo 22.

Il - nos casos de pensao:
a) ato concessorio;
b) requerimento do interessado;
c) certidao de 6bito;
d) qualificagéo do(s) beneficiario(s), conforme o caso:

1 - certiddo de casamento;
2 - certidao de nascimento ou cédula de identidade (RG);
3 - confirmagédo da unido estavel ou deciséo(des) judicial(is);
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e) comprovante de inscrigao no PIS ou PASEP do ex-servidor;

f) declaragéo de vontade, se for o caso;

g) composigdo dos proventos, emitida pelo setor competente da prefeitura, bem como do valor da
penséao a ser paga ao(s) beneficiario(s), com o fundamento legal;

h) justificativas fundamentadas sobre eventuais parcelas ou vantagens ndo consideradas no calculo do
valor da pensao;

i) manifestagao(0es) juridica(s);

j) publicagao do ato e

I) termo de Ciéncia e de Notificagéo, relativo a tramitagéo do processo perante o TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO, firmado pela autoridade incumbida do ato de concesséo e pelo interessado, conforme
modelo contido no Anexo 23.

Artigo 363 - As vantagens decorrentes de decisdo judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila retificatéria e
comprovadas pela juntada da decisdo, acompanhada da comprovagao do respectivo transito em julgado.

Artigo 364 - Os processos tratados nesta Segdo deverdo permanecer nos 6rgdos de origem, a disposicdo deste
Tribunal.

Artigo 365 - O Tribunal de Contas, ap6s o transito em julgado da sentenga que determinou o registro do ato de
aposentadoria ou reforma, expedira certiddo para fins de compensacdo financeira, desde que requerida a
Secretaria-Diretoria Geral, mediante petigdo protocolada na Sede ou Unidades Regionais, mencionando o nimero do
processo correspondente.
SECAO XV
Do Controle Interno

Artigo 366 - O(s) responsavel(eis) pelos controles internos mantera(ao) arquivados nos consércios publicos todos os
relatorios e pareceres elaborados em cumprimento as obrigagdes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a
disposicéo deste Tribunal, para subsidio da aplicagéo do disposto no artigo 26 da LCE n® 709/93.

Paragrafo unico — Em ocorrendo qualquer ofensa aos principios consagrados no artigo 37 da Constituicao
Federal, devera o fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, em até 03 (trés) dias da conclusdo do
relatério ou parecer respectivo.
Artigo 367 - Cabe, também, ao controle interno, em apoio ao controle externo, acompanhar os diversos setores da
Administragao, na observancia dos procedimentos e prazos previstos neste Capitulo.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 368 - Os programas mencionados nestas Instru¢des, bem como os que vierem ser criados ou alterados, estarao
a disposicao dos jurisdicionados no endereco eletronico www.tce.sp.gov.br e ainda no protocolo da Sede e Unidades
Regionais do Tribunal.
Artigo 369 - Devem ser incluidos, na mesma relagao, os repasses efetuados no exercicio, decorrentes de ajustes com
o terceiro setor, de valor igual ou superior a R$ 750.000,00, celebrados até novembro de 2005, posto que até aquela
data as correspondentes remessas autbnomas a este Tribunal estavam dispensadas e assim deve ser procedido,
anualmente, até que se esgote a vigéncia dos referidos ajustes.
Artigo 370 - A emissao de parecer conclusivo pelos érgaos concessores sobre a aplicagio de recursos transferidos em
cada exercicio financeiro a entidades do Terceiro Setor deve atender a transparéncia da gestéao definida pelo artigo 48
da LRF, devendo a autoridade competente atestar, no minimo:
| — o recebimento da prestacdo de contas dos entes beneficiarios, bem como a aplicagdo de sangbes por
eventuais auséncias de comprovacao ou desvio de finalidade;

Il — datas da prestacéo de contas e dos repasses concedidos;

IIl — os valores transferidos e os comprovados, por fontes de recursos;

IV — a localizacao e o regular funcionamento da entidade que recebeu os recursos;
V — a finalidade estatutaria da entidade beneficiaria;

VI — a descricdo do objeto dos recursos repassados, dos resultados alcangados e a economicidade obtida
em relagdo ao previsto em programa governamental;

VIl — o cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a regulamentacdo que rege a matéria;

VIl — a regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizagdo, atestados pelos controles internos
do beneficiario e do concessor;

IX — a conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitagbes e contratos administrativos definidos na Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragdes posteriores;

X - a regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a aplicagdo dos recursos envolver
gastos com pessoal;

Xl — que as copias dos documentos das despesas correspondem aos originais apresentados pelo
beneficiario onde constam o tipo de repasse obtido e o érgao repassador a que se referem;
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Xll - o atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade.

Paragrafo Unico - os atestados indicados nos incisos IV e V sdo aplicaveis, apenas, aos casos de repasses
publicos a entidades do Terceiro Setor e no inciso IX somente aos repasses a 6rgaos publicos.

Artigo 371 - Para todo e qualquer encaminhamento que se faga com base nas presentes Instrugbes, os érgaos
jurisdicionados deverao indicar, em oficio especifico, a matéria e o dispositivo a que se refere a documentagao
remetida.

Artigo 372 - As copias dos documentos constantes nos processos encaminhados a este Tribunal deverdo estar
devidamente numeradas e autenticadas pelo 6rgéo, obedecida a estrita cronologia das ocorréncias.

Artigo 373 - Na ultima folha de cada processo ou documento enviado devera constar despacho de encaminhamento
assinado pelo responsavel ou pessoa legalmente investida.

Artigo 374 - As tomadas de contas de que tratam as presentes Instru¢cdes serdo examinadas, objetivando, além da
verificagdo documental, a apuragao da regularidade, do interesse publico e 0 acompanhamento das fases da despesa.

Artigo 375 - Nas inspecdes e diligéncias, nenhum processo, documento ou informacdo, podera ser sonegado a este
Tribunal, sob pena de responsabilidade da autoridade ou do servidor que assim proceder.

Artigo 376 - Fica reservada a este Tribunal a prerrogativa de, a seu critério e quando assim entender, realizar
verificagdes in loco nos 6rgaos de que tratam as presentes Instrugdes, bem como, para efeito de complementagéo do
exame e para seu convencimento, solicitar quaisquer outros elementos, informagdes ou copias de documentos, além
daqueles especificados nestas Instrugdes, inclusive informagdes especificas que esclaregam fatos isolados.

Artigo 377 - A inobservancia dos prazos e demais condigbes estabelecidas nestas Instrugdes e, bem assim, a infragao
a qualquer dispositivo da atividade or¢gamentaria, financeira, contabil, operacional, patrimonial, e aos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade e interesse publico importardo na aplicagdo de penalidades aos responsaveis,
inclusive nos casos de recusa ou sonegacao de qualquer informagao, documento, processo ou livro de escrituragdo, na
forma prevista na Lei Complementar Estadual n°709/93.

Paragrafo Unico - Respondera a autoridade ou servidor que, por ato proprio ou omissao, oculte ou dificulte
informagéo, documento ou elementos que constituem falta na Administragdo Publica.

Artigo 378 - Os 6rgaos e entidades de que tratam estas Instrugdes poderdo formular a este Tribunal consultas acerca
das duvidas suscitadas na aplicagdo das disposi¢des legais concernentes a matéria de sua competéncia, na seguinte
forma:
| — por meio de oficio enderegado ao Presidente do Tribunal de Contas, formuladas por intermédio dos chefes
dos poderes publicos municipais e dirigentes das entidades da administragdo indireta e fundacional,
constando exposigao da duvida, com formulagdo de quesitos;
Il - as consultas nao poderao envolver casos concretos ou atos consumados.
Artigo 379 - Os responsaveis pelos 6rgdos e entidades de que tratam estas Instrugdes, quando comunicados através
do Diario Oficial do Estado, deverao retirar copias dos relatérios de auditoria neste Tribunal, nas dependéncias e
prazos especificados na publicagdo, para, havendo interesse, apresentar as alegac¢des que se fizerem oportunas,
independentemente de constarem ou néo falhas.
Artigo 380 - O Presidente do Tribunal de Contas podera expedir os atos necessarios a perfeita execugdo das presentes
Instrugdes.

Artigo 381 - Estas Instrugdes entrardo em vigor em 1° de janeiro de 2009, revogadas todas as disposi¢cdes em
contrdrio, no tocante a area de fiscalizagéo.

Séao Paulo, 10 de dezembro de 2008
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
Presidente
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ANEXO 1

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELAGAO DOS VALORES TRANSFERIDOS
DECORRENTES DE CONVENIO OU CARACTERIZADOS COMO AUXILIOS, SUBVENGCOES OU
CONTRIBUICOES

~ EXERCICIO:
ORGAO CONCESSOR:
LEI CONVENIO
TIPO | BENEFICIARIO ENDEREGCO DATA FONTE VALOR
* / CNPJ (Rua, n%, Cidade, | N | DATA | N¢ | DATA | FINALIDADE DO (**) EM
CEP PAGTO REAIS

TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subvencao ou contribuicao.
(**) Fonte de recursos: federal, estadual ou municipal.

ANEXO2
REPASSES A ORGAOS PUBLICOS _
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
NUMERO DO CONVENIO: (*)
TIPO DE CONCESSAO: (**)
VALOR REPASSADO:
EXERCICIO:
ADVOGADO(S): (***)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramitagéo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicagéo, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL PELA CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)

RESPONSAVEL PELA ENTIDADE BENEFICIARIA (nome, cargo e assinatura)

(*) Quando for o caso.
(**) Auxilio, Subvengao ou Contribuicéo.
(***) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 3

REPASSES A ORGAOS PUBLICOS
RELAGAO DOS GASTOS
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ORGAO CONCESSOR:
TIPO DE CONCESSAQO: (%) .
LEI AUTORIZADORA ou CONVENIO:
OBJETO:
EXERCICIO: )
ENTIDADE BENEFICIARIA:
CNPJ:
ENDEREGO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
VALOR TOTAL RECEBIDO NO EXERCICIO:
| — DESPESAS PROCESSADAS POR AJUSTES (*)
AJUSTE Ne¢ DATA | CONTRATADO OBJETO LICITAGAO (***) FONTE VALOR
(%)
TOTAL
Il — OUTRAS DESPESAS NAO RELACIONADAS NA TABELA ANTERIOR
DATA DO ESPECIFICAGAO DO NATUREZA DA DESPESA FONTE VALOR
DOCUMENTO DOCUMENTO RESUMIDAMENTE (****)
(NOTA FISCAL, RECIBO)
TOTAL
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
(*) Convénio, ou, auxilio, subvencao ou contribuicao.
(**) Contrato; contrato de gestao; termo de parceria etc.
(™) Modalidade, ou, no caso de dispensa e/ou inexigibilidade, a base legal.
(****) Fonte de recursos: federal, estadual ou municipal.
ANEXO 4
REPASSES AO TERCEIRO SETOR
RELACAO DOS VALORES TRANSFERIDOS
VALORES REPASSADOS DURANTE O EXERCICIO DE:
ORGAO CONCESSOR:
| — DECORRENTES DOS AJUSTES DE VALOR INFERIOR AO LIMITE DE REMESSA AO TCESP:
CONTRATO ENDEREGO VALOR VALOR
DE GESTAO BENEFICIARIO | CNPJ (Rua, N¢, DATA VIGENCIA GLOBAL DO OBJETO FONTE REPASSADO
Ne Cidade, CEP) ATE AJUSTE * NO.
EXERCICIO
TOTAL
TERMO DE ENDEREGO VALOR VALOR
PARCERIA BENEFICIARIO | CNPJ (Rua, N¢, DATA VIGENCIA GLOBAL DO OBJETO FONTE REPASSADO
Ne Cidade, CEP) ATE AJUSTE * NO.
EXERCICIO
TOTAL
ENDEREGO VALOR VALOR
CONVENIO | BENEFICIARIO | CNPJ (Rua, N, DATA | VIGENCIA | GLOBALDO | OBJETO | FONTE | REPASSADO
Ne Cidade, CEP) AJUSTE * NO.
EXERCICIO
TOTAL
Il — AUXILIOS, SUBVENGOES E/OU CONTRIBUICOES PAGOS:
TIPO DA ENDEREGO LEI VALOR
CONCESSAO | BENEFICIARIO | CNPJ (Rua, N¢, N2 FINALIDADE DATA DO PGTO FONTE REPASSADO NO
(AS/C) Cidade, CEP) | DATA ) EXERCICIO
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~ LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(*) Fonte de Recursos: Federal, Estadual ou Municipal.

ANEXO 5
REPASSES AO TERCEIRO SETOR _
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO CONCESSOR:
ORGAO BENEFICIARIO:
TIPO DE CONCESSAO: ()
VALOR REPASSADO:
EXERCICIO:
ADVOGADO(S): (**)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramitagdo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicagéo, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL E DATA:
ORGAO CONCESSOR: (nome, cargo e assinatura)

ORGAO BENEFICIARIO: (nome, cargo e assinatura)

(*) Auxilio, subveng&o ou contribuigéo.
(**) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 6
REPASSES AO TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS
AUXILIOS / SUBVENGOES / CONTRIBUICOES

ORGAO CONCESSOR:

TIPO DE CONCESSAO:

LEI(S) AUTORIZADORA(S):

OBJETO:

EXERCICIO: )

ENTIDADE BENEFICIARIA:

CNPJ:

ENDEREGO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

DEMONSTRATIVOS DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM DOS VALORES DOC. DE CREDITO DATA VALORES REPASSADOS - R$
RECURSOS (1) PREVISTOS - R$ N¢

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA IDENTIDADE

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade beneficiaria
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(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na

importancia total de R$

(por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA PERIODO DE ORIGEM DO

REALIZACAO RECURSO(2)

VALOR APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR

VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO SEGUINTE

(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.

Declaramos, na qualidade de responsaveis pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada, examinada pelo Conselho Fiscal, comprova a exata aplicagdo dos recursos recebidos para os
fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgao Concessor.

LOCAL e DATA:

DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas):

ORGAO CONCESSOR:
TIPO DE CONCESSAOQ: (*)
LEI AUTORIZADORA:
OBJETO:

EXERCICIO: )
ENTIDADE BENEFICIARIA:
CNPJ:

ENDEREGCO e CEP:

ANEXO 7
REPASSES AO TERCEIRO SETOR
RELACAO DOS GASTOS

RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

VALOR TOTAL RECEBIDO:

DATA DO ESPECIFICACAO DO NATUREZA DA DESPESA FONTE (*) VALOR
DOCUMENTO DOCUMENTO (NOTA FISCAL, RESUMIDAMENTE
RECIBO)
TOTAL

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

(") Auxilio, subvencgao ou contribuicao.
(**) Fonte de recursos: federal, estadual ou municipal.
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ANEXO 8
SOLICITAGAO DE INCLUSAO NO CADASTRO DE IMPEDIMENTOS

ORGAO OU EMPRESA SOLICITANTE:
NOME DA PESSOA OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA APENADA:
C.P.F./C.N.P.J:

ENQUADRAMENTO DA SANGAO
(LEI'N°8.666/93, ARTIGO 87)
PERIODO DE VIGENCIA

INCISO IIl - SUSPENSAO TEMPORARIA, IMPEDIMENTO DE CONTRATAR: DE //A//
INCISO IV - DECLARAGAO DE INIDONEIDADE: A PARTIR DE //

RAZOES DA SOLICITACAO:

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

ANEXO 10 ,
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua
publicacao e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o direito

da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos

processuais.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)
CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 11 ,
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

Nome

Cargo

RG n?®

Endereco(*)

Telefone

e-mail

(*) Nao deve ser o enderego do Orgao e/ou Poder. Deve ser o enderego onde podera ser encontrado(a), caso nao

esteja mais exercendo o mandato ou cargo.

Responsavel pelo atendimento a requisicées de documentos do TCESP
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Nome
Cargo
Endereco Comercial do Orgao/Setor
Telefone e Fax
e-malil
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

ANEXO12
CONTRATOS DE GESTAO
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA: i

CONTRATO DE GESTAO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua
publicacao e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura)
CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 13
CONTRATOS DE GESTAO
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

CONTRATANTE:
CONTRATADA:
ENTIDADE GERENCIADA:
CNPJ:

ENDEREQQ e CEP: B
RESPONSAVEL(IS) PELA ORGANIZACAO SOCIAL:

OBJETO DO CONTRATO DE GESTAO:

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Contrato de Gestao n®
Aditamento n?
Aditamento n?

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM DOS VALORES DOC. DE CREDITO N¢ DATA VALORES
RECURSOS(1) PREVISTOS — R$ REPASSADOS — R$

RECEITAS COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ORGANIZAGAO SOCIAL

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.
O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da Organizagao Social:

(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na
importancia total de R$ (por extenso).
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DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA PERIODO DE ORIGEM DO VALOR
REALIZACAO RECURSO(2) APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO

VALOR DEVOLVIDO AO CONTRATANTE

VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios.

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa

relacionada comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgao Publico contratante.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

ANEXO 14
TERMOS DE PARCERIA B
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:
ENTIDADE PARCEIRA:

TERMO DE PARCERIA N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Parceiros do ajuste acima identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugéo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS
para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua publicagéo €, se for o caso e de
nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o
mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:
ORGAO PUBLICO PARCEIRO: (nome, cargo e assinatura)
ENTIDADE PARCEIRA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 15
TERMOS DE PARCERIA
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

ENTIDADE PARCEIRA (OSCIP):

CNPJ:

ENDERECO e CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:

OBJETO DO TERMO DE PARCERIA:

EXERCICIO:
DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Termo de Parceria n®
Aditamento n®
Aditamento n2

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM DOS RECURSOS(1) VALORES DOC. DE DATA VALORES
PREVISTOS - R$ CREDITO N¢ REPASSADOS - R$
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RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRASDOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA OSCIP

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.
O(s) signatério(s), na qualidade de representante(s) da entidade parceira:

(nome da entidade)
vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na

importancia total de R$ (por extenso).
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS
CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA PERIODO DE ORIGEM DO VALOR

REALIZACAO RECURSO(2) APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PARCEIRO
VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios.
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa
relacionada comprova a exata aplicagio dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgdo Parceiro.
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinaturas)

. ANEXO 16
CONVENIOS COM O TERCEIRO SETOR
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
ENTIDADE CONVENIADA:
CONVENIO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Convenente e Conveniada, respectivamente, do ajuste acima identificado, e, cientes do
seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua
publicacao e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:
ORGAOQO PUBLICO CONVENENTE: (nome, cargo e assinatura)
ENTIDADE CONVENIADA: (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

. ANEXO 17
CONVENIOS COM O TERCEIRO SETOR
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORGAO PUBLICO CONVENENTE:
ENTIDADE CONVENIADA:

CNPJ:

ENDEREGO e CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA ENTIDADE:
OBJETO DO CONVENIO:
EXERCICIO:

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Convénio n®
Aditamento n®
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Aditamento n® | | |
DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS
ORIGEM DOS RECURSOS(1) VALORES DOC. DE CREDITO DATA VALORES
PREVISTOS - R$ N2 REPASSADOS - R$

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS
TOTAL
RECURSOS PROPRIOS APLICADOS PELA ENTIDADE

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal.
O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade conveniada:

(nome da entidade)

vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicagdo dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na
importancia total de R$ (por extenso).

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU FINALIDADE DA DESPESA PERIODO DE ORIGEM DO VALOR
REALIZACAO RECURSO(2) APLICADO R$

TOTAL DAS DESPESAS
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PARCEIRO
VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE
(2) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Préprios.
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a despesa
relacionada comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos para os fins indicados, conforme programa de trabalho
aprovado, proposto ao Orgao convenente.
LOCAL e DATA:
DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)
MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes € assinaturas):

ANEXO 18 _ ,
DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

ORGAO OU ENTIDADE:

EXERCICIO:

LEI ORGAMENTARIA (N° e DATA):

RECEITA PREVISTA(RS): ]
PERCENTUAL AUTORIZADO NA LEI ORGAMENTARIA PARA

SUPLEMENTAGAO: % (
AUTORIZAGCAO ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEIDECRETO _
SUPLEMENTAGAO
AUTORIZACAO j ESPECIAL / EXTRAORDINARIO
LEI DECRETO | FINALIDA SUPLEMENTAGAO ANULAGAO | EXCESSO | SUPERAVIT ]
-DE OP. DE VIGENCIA
Ne | DATA | Ne | DATA ANULAGAO | EXCESSO | SUPERAVIT CREDITO
OP. DE
CREDITO
TOTAIS
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
ANEXO 19

QUADRO DE PESSOAL
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ORGAO OU ENTIDADE:
DATA: 31/12/
DENOMINACAO QUANTIDADE DE CARGOS/EMPREGOS QUANTITATIVOS
FORMA DE PROVIMENTO
A B TOTAL PROVIDOS | VAGOS

TOTAL

LEGENDA:

FORMA DE PROVIMENTO (indicar o total de cargos criados)
A - Quadro permanente (indicar o total de cargos existentes)
B — Cargos em comisséo

DENOMINAGCAO TOTAL DE CONTRATADOS | TOTAL DE CONTRATADOS EXISTENTES
TEMPORARIAMENTE NO EXERCICIO EM31/12/

TOTAL

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

_ ANEXO0 20
ADMISSAO DE PESSOAL - EFETIVOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N¢ (DE ORIGEM): )
RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO:
ADMITIDO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramitagdo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicacado, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO: (nome, cargo e assinatura)
ADMITIDO(A): (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

) ANEXO 21
ADMISSAO DE PESSOAL — TEMPO DETERMINADO
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N¢ (DE ORIGEM): )
RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAQ:
ADMITIDO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramitagdo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicacado, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei



&DA Boletim de Administragio Piiblica Muniapa[ Parte:. ... TCE_SP

A P I 0 202/2
qu Volume Il - Normas de Direito Publico Ssur]to ~ . nstrugoes n 0 /2008
Atualizacado: Original. ..................... Pagina: 126

Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA: 3
RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAOQO: (nome, cargo e assinatura)
ADMITIDO(A): (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 22
APOSENTADORIA B
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N° (DE ORIGEM): )
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO:
APOSENTADO(A):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramita¢éo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicagéo, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA: 3
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAOQ: (nome, cargo e assinatura)
APOSENTADO(A): (nome, cargo e assinatura)

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.

ANEXO 23
_ PENSAO )
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ORGAO OU ENTIDADE:

PROCESSO N¢ (DE ORIGEM): )
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO:
PENSIONISTA(S):

ADVOGADO(S): (*)

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da tramita¢éo do
correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e conseqiiente publicagéo, e se for o caso e
de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e
0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais.

LOCAL e DATA: ;
RESPONSAVEL PELO ATO DE CONCESSAO: (nome, cargo e assinatura)
PENSIONISTA(S): [nome(s) e assinatura(s)]

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
RESOLUCAO n° 04/2005
TCA-19766/026/04
O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, no exercicio da competéncia conferida pelo inciso

XXVI, do artigo 2°, da Lei Complementar n® 709, de 1993, e observado o disposto na letra “b”, do
inciso 1V, do artigo 109 de seu Regimento Interno e
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Considerando que aos Tribunais de Contas compete criar mecanismos adequados a fiscalizagao
do pleno cumprimento das normas gerais para licitacdo e contratagdo de parceria publico-privada
no ambito da Administracao Publica, instituidas pela Lei Federal n® 11.079, de 30/12/2004

RESOLVE editar esta Resolucéo:

Artigo 12 — Ficam aprovados os Aditamentos de n® 1/2005 as Instru¢des 01/2002 e 02/2002, que consolidam
as Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo relativas a fiscalizagdo contabil, financeira,
or¢camentéria, operacional e patrimonial do Estado e dos Municipios, para o fim de possibilitar a fiscaliza¢do
e 0 acompanhamento das atividades desenvolvidas pelas concessbes decorrentes de contratos de
Parcerias Publico- Privadas.

Artigo 2° — Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Paulo, 31 de agosto de 2005.

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente

ANTONIO ROQUE CITADINI

EDGARD CAMARGO RODRIGUES
EDUARDO BITTENCOURT CARVALHO
FULVIO JULIAO BIAZZI

RENATO MARTINS COSTA

ROBSON RIEDEL MARINHO
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Aditamento n°01/05
AS INSTRUGCOES N°02/2002
AREA MUNICIPAL

Artigo 1° — As Prefeituras, Autarquias, Fundagbes, Sociedades de Economia Mista, Empresas Publicas,
Consorcios Governamentais por Associagdes Publicas ou de Direito Privado remeterdo a este Tribunal até o
dia 15 (quinze) de cada més copia dos contratos de Parceria Publico-Privada (PPP), celebrados no més
anterior, acompanhados da reproducao dos seguintes documentos:

| — autorizagdo da autoridade competente, acompanhada de estudo técnico que demonstre por
meio de premissas e metodologias de célculos:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, mediante identificagcdo das razdes que
justifiquem a opg¢éo pela forma de parceria publico-privada;

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afetardo os resultados previstos no Anexo de
Metas Fiscais (LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos seguintes, ser
compensados pelo aumento permanente de receita ou pela reducdo permanente de
despesa; e

¢) quando for o caso, conforme as normas editadas na forma do artigo 25 da Lei Federal n®
11.079, de 30/12/04, a observancia dos limites e condicdes de endividamento decorrentes
da aplicagdo dos artigos 29, 30 e 32 da Lei Complementar no 101, de 4/05/00, pelas
obrigagbes contraidas pela Administragdo Publica relativas ao objeto do contrato de PPP;

Il — comprovante de que seu objeto esta previsto no Plano Plurianual (PPA) em vigor no ambito
onde o contrato de PPP for celebrado;

[ll — declaragdo da autoridade competente de que as obrigacbes contraidas pela Administragao
Publica no decorrer do contrato de PPP sdo compativeis com a Lei de Diretrizes Or¢gamentarias
(LDO) e estdao adequadamente previstas na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV — comprovante de elaboracao de estimativa do impacto orgcamentario-financeiro nos exercicios
em que deva vigorar o contrato de PPP;

V — estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento, durante a vigéncia do
contrato de PPP e por exercicio financeiro, das obriga¢des contraidas pela Administragao Publica;

VI — comprovante de que houve submissdo das minutas de edital e de contrato de PPP a consulta
publica, mediante publicacdo na imprensa oficial, em jornais de grande circulagdo e por meio
eletronico, explicitados a justificativa para a contratagéo, a identificagdo do objeto, a duragéo do
ajuste, seu valor estimado e fixado o prazo minimo de 30 (trinta) dias para recebimento de
sugestdes, esgotado pelo menos 7 (sete) dias antes da data prevista para a publicagao do edital;

VIl — licengca ambiental prévia ou expedicdo das diretrizes para o licenciamento do
empreendimento, na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP exigir;

VIl — autorizagéo legislativa nos casos de concessdes patrocinadas em que mais de 70% (setenta
por cento) da remuneragéo do parceiro privado for paga pela Administragao Publica;

IX — nos casos de licitagbes cujo valor ultrapasse 100 (cem) vezes o limite previsto para
concorréncia de obras e servicos de engenharia, prova de realizagdo das audiéncias publicas nos
termos do artigo 39 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes;

X —manifestacdes da assessoria juridica sobre o edital e minuta do contrato de PPP;
XI — ato de designacédo da Comissao de Licitagao;

Xll — no que concerne a obras e/ou servicos de engenharia, a documentagdo devera vir
acompanhada especialmente de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo de todos os seus custos
unitarios;

c) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-financeiro;
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XIll — edital e respectivos anexos, em especial minuta do contrato, acerca do procedimento

licitatério visando a contratagéo de parceria publico-privada (PPP);

XIV — documentacao pertinente a correspondente licitagao, excetuada a documentacao referente a
habilitacdo das empresas que nao foram adjudicadas;

XV — comprovantes das publicagdes do edital resumido;

XVI — contrato social registrado da Sociedade de Propédsito Especifico (SPE) e relagdo de sua
composicao acionaria;

XVIl — autorizagdo do Senado Federal e Secretaria do Tesouro Nacional (STN) previamente a
contratacgao, para verificagdo dos limites estabelecidos no artigo 28 da Lei Federal n® 11.079/04;

XVIlI — nota(s) de empenho, se determinada(s) pela legislacdo financeira, emitida(s) para
atendimento de despesa(s);

XIX — comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigacdes pecuniarias contraidas pela Administragcao
Publica para o contrato de PPP;

XX — comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo parceiro privado.

Paréagrafo unico — Deverao vir atualizados os documentos solicitados nos incisos | a IV deste artigo caso
a assinatura do contrato ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado o edital.

Artigo 2° — Termos aditivos, modificativos ou complementares, de qualquer valor, relativamente aos ajustes
indicados no artigo 1°.

§ 1° — Os termos referidos no “caput” observardo o prazo previsto no artigo 1° e deverao vir
acompanhados das necessarias justificativas, da prova da autorizagéo prévia da autoridade competente
e de sua publicagao.

Artigo 3° — Para fins de fiscalizacao e acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo parceiro
contratado, devera o Poder Publico responsavel pela assinatura do contrato encaminhar a este Tribunal, no
prazo de 30 (trinta) dias, apdés a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos seguintes
documentos, retratando o respectivo periodo anual encerrado:

| — certidao indicando o nome dos gestores responsaveis pela execucao e fiscalizagao do contrato
de PPP, respectivos periodos de gestao, afastamentos, substituicbes e érgao(s) representado(s);

Il — relatério circunstanciado exarado pelos responsaveis na fiscalizagdo do contrato de PPP,
mencionados no item anterior, contendo as obrigacdes do concessiondrio para cumprimento do
cronograma fisico-financeiro de execugao das obras e servigos vinculados ao contrato de PPP,
pormenorizando as etapas e prazos previstos e realizados, explicitando ainda quaisquer altera¢des
ocorridas relativamente a prazos, localizagdo, aumento ou diminuigéo;

[ll — relatério contendo a manifestagdo expressa da autoridade competente quanto a regularidade
dos atos, da satisfacdo e da atualidade dos servigos prestados, da observacdo das diretrizes
definidas no artigo 4° da Lei n.® 11.079/04 e das providéncias adotadas nos casos de constatagao
de alguma irregularidade ou acionamento de garantias por descumprimento das normas
estabelecidas no contrato de PPP;

IV — demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do
contrato de PPP;

V —homologacgéo de reajustes e revisdo de tarifas, decorrentes do contrato de PPP;

VI — restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato de PPP, em fungédo de
quaisquer alteragdes ocorridas;

VIl — demonstrativo financeiro das contraprestacées da Administracao Publica, tipificadas conforme
artigo 6° da Lei n? 11.079/04 contendo: datas; especificacdo dos documentos; valores e a
correspondente identificagdo dos servicos disponibilizados, objeto do contrato de PPP, ou das
retencgdes de pagamentos para a contingéncia de indenizacao de bens reversiveis;

VIl — relagédo das eventuais alteragdes ocorridas na composicéo acionaria da contratada;

IX — publicagdo do balangco patrimonial da contratada, acompanhado dos respectivos
demonstrativos e notas explicativas, inclusive quanto a:
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a) identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e

b) possivel ocorréncia de compartiihamento com a Administragdo Publica dos ganhos
econdmicos efetivos do parceiro privado decorrentes da redugdo do risco de crédito dos
financiamentos utilizados;

X — ata publicada da Assembléia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada,
contendo a deliberagcédo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas pelos Administradores;

Xl — na hipétese de extingdo da concessao, documentagao relativa ao retorno a contratante dos
bens reversiveis, dos direitos e privilégios transferidos ao concessionario ou as transferéncias para
indenizagbes aos legitimos financiadores do projeto bem como ressarcimentos a créditos de fundos
e empresas estatais garantidores da PPP;

Artigo 4° — Os documentos previstos nos artigos 2° e 3° serdo remetidos acompanhados de oficio fazendo
referéncia ao nimero de protocolo do Tribunal dado ao contrato de PPP.

Artigo 5°— O presente Aditamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

CLAUDIO FERRAZ DE ALVARENGA
Presidente



