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01. A Divida Ativa

01.01 - Introducéo

A prética do fato gerador de um tributo faz nascer uma relagdo juridica tributéria entre o
cidadao que o praticou e o ente federado competente para cobrar esse tributo. Com essa relagao juridica
tributéria, o ente federado, na qualidade de sujeito ativo, passa a ter o direito de exigir desse cidadao, na
qualidade de sujeito passivo, o pagamento de uma determinada quantia em dinheiro a titulo de tributo. E
a chamada obrigacdo tributaria.

Esse ente federado, entdo, deve realizar o lancamento tributario, por meio do qual séo
apuradas as circunstancias em que esse fato ocorreu para que, com base nisso, seja calculado o valor do
tributo devido pelo cidad&o-contribuinte. E necessaria, portanto, a realizacdo do langamento para constituir
o crédito tributario que o ente federado tera direito de receber.

Observe-se que a obrigacdo tributaria e o crédito tributario dela decorrente séo dois
momentos distintos da relagédo juridica tributaria. Entre a obrigacao tributaria, objeto da relacéo juridica
tributaria, que surge com a préatica do fato gerador do tributo pelo contribuinte, e o crédito tributério, que
traduz o tributo determinado e quantificado, ha o ato do langamento tributario?.

Uma vez constituido o crédito tributério por meio do langamento, o ente federado, na
qualidade de sujeito ativo, passa a ter o direito de exigir o pagamento desse tributo, na quantia devida, do
sujeito passivo em nome do qual o crédito foi constituido. Caso o sujeito passivo nao realize o pagamento
desse crédito no prazo estipulado, o sujeito ativo podera exigi-lo judicialmente, por meio de uma acgéo de
execucao fiscal.

Entretanto, para que 0 sujeito ativo possa executar o crédito tributario que, tendo sido
regularmente constituido, teve seu prazo de pagamento vencido e ndo foi pago pelo sujeito passivo, deve
inscrevé-lo previamente na sua divida ativa. Isso porque, para iniciar uma ac¢éo judicial de execuc¢éo, o
credor de uma divida deve ter um titulo executivo que comprove o seu direito a receber o valor devido pelo
devedor. Esta é a prescricdo do art. 783 do Novo Cédigo do Processo Civil?, cujo texto apresentamos:

Art. 783. A execucdo para cobrangca de crédito fundar-se-4 sempre em titulo de
obrigacao certa, liquida e exigivel.

No caso da agdo de execucgdo fiscal®, o titulo executivo que a fundamenta é a certiddo de
inscrigdo do crédito tributario em divida ativa. A inscri¢do regular do crédito tributario vencido e ndo pago
pelo cidadao na divida ativa do ente federado que tem direito de receber esse crédito confere a presuncao
de liquidez e certeza a esse crédito tributario e torna-o exequivel, ou seja, faz com o seu credor possa
executé-lo judicialmente, buscando o seu pagamento. Ou seja, a inscricdo do crédito em divida ativa
“transforma o crédito exigivel por via espontanea, num crédito exequivel, pelo caminho da forga”4.

Sendo assim, a certiddo emitida com base na inscri¢cdo do crédito tributario na divida ativa do
ente federado é verdadeiro titulo executivo que contém obrigacdo certa, liquida e exigivel, nos moldes do
que determina o citado art. 783 do CPC. E, portanto, documento essencial para que se dé inicio a qualquer
acao de execucéo fiscal.

01.02 - A Divida Ativa Tributaria e a Certiddo de Divida Ativa

O Cédigo Tributario Nacional®, em seu art. 201, define a Divida Ativa Tributaria da seguinte
forma:

Art. 201. Constitui divida ativa tributaria a proveniente de crédito dessa natureza,
regularmente inscrita na reparticdo administrativa competente, depois de esgotado o

1 SCHOUERI, Luis Eduardo. Direito tributario. Sdo Paulo: Saraiva, 2011, p. 525.

2 Lei n.° 13.105/2015.

% Ou seja, a agéo que busca o recebimento de um crédito tributario.

4 PORCHAT, Décio. Suspenséo do crédito tributario. Sdo Paulo: Quartier Latin, 2004, p. 73.
5 Lein°. 5.172/66.
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prazo fixado, para pagamento, pela lei ou por decisdo final proferida em processo
regular.

Por sua vez, a Lei n°. 4.320/64, em seu art. 39, §2° assim a define:

Art. 39. (...)

§2°, Divida Ativa Tributaria é o crédito da Fazenda Publica dessa natureza, proveniente
de obrigacao legal relativa a tributos e respectivos adicionais e multas, (...).

O crédito tributario inscrito em divida ativa, portanto, é aquele crédito decorrente da pratica
do fato gerador de algum tributo, que foi regularmente constituido por meio de lancamento tributario e que
nao foi pago pelo sujeito passivo devedor dentro do prazo estipulado.

Inscrever um crédito tributario em divida ativa € registrar esse crédito em livro proprio, registro
esse que servira de base para a emisséo da certiddo de divida ativa, que € o titulo executivo extrajudicial
a ser utilizado pelo sujeito ativo para cobrar judicialmente o pagamento desse crédito do sujeito passivo
devedor. A importancia do ato de inscri¢céo do crédito em divida ativa est& no controle de legalidade interno
gue é exercido pelas autoridades competentes para essa inscricdo, na medida em que devem verificar se
o crédito tributario foi constituido de forma legal, se o valor a ser inscrito esta correto, enfim, se nao ha
nenhum vicio que torne nulo esse crédito. Como bem observa o professor Paulo de Barros Carvalho,

“(...) o ato de apuracéo e de inscricdo do débito no livro de registro da divida publica (...) € o Gnico
ato de controle de legalidade, efetuado sobre o crédito tributario ja constituido, que se realiza
pela apreciacdo critica de profissionais obrigatoriamente especializados: os procuradores da
Fazenda. Além disso, € a derradeira oportunidade que a Administracéo tem de rever 0s requisitos
juridico-legais dos atos praticados. Nao pode modifica-los, é certo, porém tem meios de evitar
que nao prossigam créditos inconsistentes, penetrados de ilegitimidades substanciais ou formais
que, fatalmente, serdo fulminadas pela manifestagdo jurisdicional que se avizinha”®.

Somente depois que a divida tributaria vencida e ndo paga estiver devidamente inscrita em
um livro de divida ativa da Fazenda Publica Municipal, é que sera possivel emitir aquela certidao que sera
utilizada como titulo executivo extrajudicial na a¢@o de execucdo fiscal. Ou seja, para que seja possivel
emitir uma certiddo afirmando que determinado sujeito passivo é devedor de determinado valor a titulo de
certo tributo para o Municipio, é necessario que essa divida esteja registrada na divida ativa municipal. E
a partir dos dados dessa inscricdo que podera ser emitida a chamada “Certiddo de Divida Ativa” (CDA),
documento que, como o préprio nome diz, certifica o livro de divida ativa no qual esta registrada a divida
tributaria devida por determinado sujeito passivo, com todas as informagfes necessérias para que esse
sujeito passivo possa ter certeza de qual divida estd sendo cobrada e se essa cobranga esta sendo
realizada dentro do prazo prescricional previsto na legislacédo nacional.

Por isso, para que a certiddo de inscricdo do crédito tributério em divida ativa (CDA) seja
considerada valida, € necessario que ela apresente determinadas informacdes que sdo essenciais para
gue o sujeito passivo tenha a exata no¢do dos fundamentos pelos quais ele esta sendo cobrado para pagar
determinada divida e, com isso, possa se defender dessa cobranca, se for o caso. Essas informacdes
imprescindiveis para a validade da CDA estao expressamente previstas no art. 202 do Cddigo Tributario
Nacional e reproduzidos no art. 2°, 85° da Lei n°. 6.830/807, abaixo transcritos:

CTN.

Art. 202. O termo de inscrigdo da divida ativa, autenticado pela autoridade competente,
indicara obrigatoriamente:

| — 0 nome do devedor e, sendo caso, o dos co-responsaveis, bem como, sempre que
possivel, o domicilio ou a residéncia de um e de outros;

Il — a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

6 CARVALHO, Paulo de Barros. Curso de direito tributario. 19 ed. rev. S&o Paulo: Saraiva, 2007, p.575.
7 Lei de Execug&o Fiscal.
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Il — a origem e a natureza do crédito, mencionada especificamente a disposicéo da lei
em que seja fundado;

IV — a data em que foi inscrita;
V — sendo caso, o numero do processo administrativo de que se originar o crédito.

Paragrafo Unico. A certidao contera, além dos requisitos deste artigo, a indicacao do
livro e da folha da inscricéo.

Lei n.° 6.830/1980

Art, 2°, Constitui Divida Ativa da Fazenda Publica aquela definida como tributaria ou
nao-tributaria na Lei n. 4.320, de 17 de marco de 1964, com as alterac6es posteriores,
gue estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos
orgcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

(...)
85°. O Termo de Inscricdo de Divida Ativa devera conter:

| — o nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, o domicilio ou
residéncia de um e de outros;

Il — o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros
de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato;

Il — a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV — a indicacéo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem
como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o calculo;

V — a data e 0 numero da inscri¢do, no Registro de Divida Ativa; e

VI — 0 nimero do processo administrativo ou do auto de infracdo, se neles estiver
apurado o valor da divida.

Se alguma dessas informagfes ndo constar na Certiddo de Divida Ativa, o sujeito passivo
podera ter dificuldades de compreender qual é a divida que esta sendo cobrada contra ele e os motivos
pelos quais essa cobranca esta sendo realizada. Por isso, caso verifique a auséncia de algum desses
elementos na CDA, o juiz podera decidir de oficio pela extingdo da acéo judicial de execucéo fiscal pelo
fato de a CDA ser nula.

01.03 - Possibilidade de nulidade da Certidao de Divida Ativa

Caso a certiddo de inscricdo em divida ativa do crédito tributario ndo apresente alguns dos
elementos previstos nesses artigos acima transcritos, ou, ainda que os apresente, haja algum erro em
relacdo a esses elementos, essa certidao e a prépria acdo de execucao fiscal que a tiver como fundamento
serdo nulas, conforme prescreve o art. 203 do CTN, in verbis:

Art. 203. A omissdo de quaisquer dos requisitos previstos no artigo anterior, ou o erro
a eles relativo, sado causa de nulidade da inscricdo e do processo de cobranca dela
decorrente, mas a nulidade podera ser sanada até a decisdo de primeira instancia,
mediante substituicdo da certiddo nula, devolvido ao sujeito passivo, acusado ou
interessado o prazo para defesa, que somente podera versar sobre a parte modificada.

Ou seja, se 0 devedor do crédito fiscal provar que ha alguma omissao ou algum erro na
certiddo de inscricdo de divida ativa, a execucdo fiscal ajuizada contra ele deverd ser declarada
improcedente, diante da nulidade da certiddo que a fundamenta. Ou, ainda, como dito anteriormente, se 0
préprio juiz da acao de execucdo fiscal verificar que falta alguma daquelas informa¢des necessérias para
a validade da CDA, ele podera decidir de oficio, ou seja, “por conta propria”, pela extingdo desse processo,
pois sabe que a sua continuagdo podera ferir direito do executado. Entretanto, essa nulidade pode ser
sanada, com a corregdo dessa certiddo de inscricdo em divida ativa.
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Se ainda nao tiver sido ajuizada acdo de execucéo fiscal, a certiddo de inscricdo em divida
ativa que ainda esta apenas no sistema interno da Prefeitura pode ser corrigida a qualquer tempo. Porém,
se ja existir o processo judicial de execucao, a certiddo nula deve ser cancelada e substituida por uma
nova certiddo de inscricdo em divida ativa, que ndo contenha os erros e/ou as omissdes da certiddo
anterior, somente até o momento em que seja proferida a deciséo judicial de primeira instancia. Nesse
caso, 0 ente que estiver promovendo a execugao fiscal deve solicitar, “nos autos da Execucgao, a
substituicdo da primeira pela segunda. Desse modo, a execugdo prosseguira com suporte na CDA
substituta, adequando-se ao que nela esta contido”®. Feita essa modificacdo, deve ser concedido novo
prazo de defesa ao sujeito passivo devedor desse crédito para que ele possa se manifestar sobre essa
modificacdo na CDA e apresentar nova defesa sobre essa cobranca.

01.04 - Presuncao de liquidez e certeza do crédito tributario

O crédito tributario inscrito em divida ativa tem a presuncédo de liquidez e de certeza, como
prescreve o art. 204° do Cédigo Tributario Nacional. Ou seja, o fato de um crédito tributario vencido e ndo
pago estar inscrito em divida ativa permite supor que essa divida realmente existe e que realmente possui
aquele valor. Essas presuncdes fundamentam-se na propria presuncdo de legitimidade do ato
administrativo de inscri¢do do crédito em divida atival®, tendo em vista que a inscricdo do crédito em divida
pressupde que esse crédito tenha sido devidamente analisado quanto a sua legalidade.

A caracteristica da liquidez esta relacionada a quantia do crédito, a sua extensédo, ou seja, ao
valor que ser& cobrado do sujeito passivo devedor. Por sua vez, a certeza da divida diz respeito a sua
existéncia, com a delimitacdo, na certiddo de divida ativa, da sua origem, da sua natureza, da sua
fundamentagéo legal e da identidade do seu devedor.

Além disso, a divida ativa regularmente inscrita tem efeito de prova pré-constituida, que
somente pode ser suprimida por prova inequivoca produzida pelo sujeito passivo. Nota-se, aqui, o
privilégio que a Fazenda Publica tem de gerar seu préprio titulo executivo, pois “a certiddo de divida ativa
€ 0 Unico dos titulos executivos extrajudiciais em que ndo ha necessidade da assinatura do devedor,
existindo a partir de ato unilateral do credor’!,

01.05- A divida ativa como patriménio do ente federado

Uma vez inscrito em divida ativa, o crédito tributario passa a fazer parte do patriménio publico
do ente federado que, na qualidade de sujeito ativo da relacao juridica tributaria, tem o direito de exigir o
seu pagamento judicialmente. No conjunto de bens, direitos e obriga¢cdes que constituem o patrimdnio da
pessoa juridica de direito publico, a divida ativa encontra-se na categoria dos direitos, por corresponder a
valores a serem recebidos a curto ou a longo prazo.

“Entendem-se por Direitos das Entidades Publicas, contabilmente, os valores que
representam créditos realizaveis a curto ou longo prazo, provenientes de depdsitos
bancarios diversos devedores, e créditos relativos a fornecimentos e servigos
prestados, e inscricdo da divida ativa.

Consoante pode-se observar, referem-se a valores a receber registrados, quer por
fornecimentos feitos, quer por servicos prestados pelas entidades publicas, e ainda
agueles gue, provenientes da inscricdo da divida ativa de origem tributaria ou de origem
diversa, serdo objeto de cobranca amigavel ou judicial, conforme o caso requeira.

Por qualquer dos titulos, no entanto, representam direitos liquidos e certos a serem
cobrados”.*? (grifou-se)

8 PAULSEN, Leandro. Direito tributario: Constituicdo e Codigo Tributario a Luz da Doutrina e da Jurisprudéncia. 11 ed. Porto Alegre:
Livraria do Advogado Editora; ESMAFE, 2009, p. 1284.

® Codigo Tributario Nacional, art. 204. A divida regularmente inscrita goza da presungéo de certeza e liquidez e tem o efeito de prova
pré-constituida. Paragrafo Unico. A presuncao a que se refere este artigo € relativa e pode ser ilidida por prova inequivoca, a cargo
do sujeito passivo ou do terceiro a que se aproveite.

19 MORAES, Bernardo Ribeiro de. Divida Ativa. Sdo Paulo: Quartier Latin, 2004, p. 80.

11 CARVALHO, Paulo de Barros. Curso de direito tributario. p. 576.

12 KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: Teoria e Prética. 9 ed. S&o Paulo: Atlas, 2003, p. 196
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Sendo assim, a inscricdo do crédito tributario em divida ativa serve de fundamento tanto para
a constituicdo do titulo executivo extrajudicial da divida tributéria, quanto para o registro contabil do direito
gue o ente publico passa a ter ao recebimento de um crédito liquido e certo, em cumprimento ao disposto
no art. 39, caput e 81° da Lei n°. 4.320/64, abaixo transcrito:

Art. 39. Os créditos da Fazenda Publica, de natureza tributaria ou néo tributaria, serao
escriturados como receita do exercicio em que forem arrecadados, nas respectivas
rubricas orgcamentarias.

81°. Os créditos de que trata este artigo, exigiveis pelo transcurso do prazo para
pagamento, serdo inscritos, na forma da legislacédo prépria, como Divida Ativa, em
registro proprio, ap6s apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera
escriturada a esse titulo.

Como parte do patrimdnio publico do ente federado, o crédito tributario inscrito em divida ativa
€ indisponivel, ndo podendo, assim, ser cancelado ou excluido a qualquer tempo ou por qualquer motivo
por ato discricionario da autoridade administrativa. O principio da indisponibilidade do interesse publico
determina que a extin¢do do crédito inscrito em divida ativa sé pode ocorrer nas situagdes especificamente
previstas em lei.

Ademais, ndo é possivel que esse direito a crédito que o ente federado possui, decorrente de
um vinculo obrigacional estabelecido com o contribuinte em razao da pratica do fato gerador de um tributo,
dure eternamente e, com isso, o ente federado possa exigir desse contribuinte, a qualquer tempo, o
pagamento dessa divida. Assim, em nhome da seguranca juridica dos contribuintes, € necesséario que, em
algum momento, em razdo de alguma circunstancia prevista em lei, esse direito subjetivo do ente federado
seja extinto.

As causas de extingdo do crédito tributario estdo taxativamente previstas no art. 156 do
Cédigo Tributario Nacional, sendo elas: o pagamento; a compensacado; a transacdo; a remisséo; a
prescri¢do e a decadéncia; a conversao do depdsito em renda; o pagamento antecipado e a homologacao
do langamento nos termos do disposto no artigo 150 e seus 881° e 4° do Cdédigo Tributario Nacional; a
consignacao em pagamento, nos termos do disposto no §2° do artigo 164 do mesmo Cédigo; a decisao
administrativa irreformavel, assim entendida a definitiva na érbita administrativa, que ndo mais possa ser
objeto de acé@o anulatoria; a decisé@o judicial passada em julgado; e a dacdo em pagamento em bens
imoveis, na forma e condi¢gbes estabelecidas em lei. Ou seja, somente a ocorréncia de uma dessas
situagOes previstas em lei autoriza a extingdo da divida ativa do patrimdnio do ente federativo. Caso
contrario, a autoridade administrativa estard abrindo méo de direito do ente federado que é indisponivel, o
gue pode caracterizar, inclusive, ato de improbidade administrativa que causa prejuizo ao erario publico3.

Nas licbes do professor Hely Lopes Meirelles,

“Desde a inscrigdo ndo podera o prefeito cancelar a divida, visto que tal ato é definitivo
para a Administracdo — portanto, insuscetivel de revogacdo. Ademais, a inscri¢do
integra a divida no patriménio municipal, e dai por diante sua invalida¢éo importaria ato
de renlncia, o que ndo é dado ao prefeito praticar sem prévia autorizacdo da Camara.
Por idéntica razdo entendemos que o prefeito ndo pode autorizar a desisténcia da acao
executiva ajuizada sem lei especial que o permita, porque tal desisténcia importa
rendncia de crédito do Municipio ou, mais propriamente, perdédo de divida ativa. Pode,
porém, realizar acordos antes ou depois do ajuizamento da acéo, para pagamento da
divida em prestagbes™*.

Ou seja, uma vez constituido o crédito tributario em nome de um sujeito passivo, ele ndo
podera ser cancelado sem que ocorra alguma daquelas hipéteses previstas no art. 156 do Cddigo
Tributario Nacional. Ou seja, somente aquelas situacdes permitem que o servidor responséavel pela

13 De acordo com o art. 10, inciso VIl da Lei n°. 8.429/92, “Constitui ato de improbidade administrativa que causa les&o ao eréario
qualquer agdo ou omissao, dolosa ou culposa, que enseje perda patrimonial, desvio, apropria¢éo, malbaratamento ou dilapidacao
dos bens ou haveres das entidades referidas no art. 1° desta lei, e notadamente: (...) VII — conceder beneficio administrativo ou fiscal
sem a observancia das formalidades legais ou regulamentares aplicaveis a espécie”.

14 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Municipal Brasileiro. 16 ed. atualizada por Marcio Schneider Reis e Edgard Neves da Silva.
S&o Paulo: Malheiros Editores, 2008, p. 777
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manutencdo aquele crédito tributario registre o seu cancelamento, que deve ser acompanhado de uma
justificativa que corresponda a uma dessas situacdes.

E a responsabilidade na realizacéo do cancelamento desse crédito é ainda maior depois que
ele foi inscrito na divida ativa do ente federado, haja vista que essa inscricdo, como ja dito, levara ao setor
contabil da entidade a informacédo de que ha o direito de receber esses valores. Sendo assim, qualquer
cancelamento de valores inscritos em divida ativa ndo implicara alteracéo de saldos de dividas a receber
controlados pelo setor de lancadoria ou de tributos da entidade, mas também na alteracéo dos valores que
constam no balanco patrimonial da entidade e que deverao ser ajustados pelo respectivo setor contabil.

01.06 - RESUMO - Divida ativa

v

v

v

A NEEERNIAN

<\

O titulo executivo que fundamenta a acdo de execucéo fiscal € a certiddo de inscricdo do
crédito tributario em divida ativa.

Inscrever um crédito tributario em divida ativa é registrar esse crédito em livro proprio do
ente federado credor do tributo.

A importancia do ato de inscrigdo do crédito em divida ativa esta no controle de legalidade
interno que é exercido pelas autoridades competentes para essa inscricdo, na medida em
gue devem verificar se h& algum vicio no langamento desse crédito que possa torna-lo
nulo.

Para ser vélida, a CDA deve conter os elementos que a identificam e fundamentam, tais
como: o nome do devedor, a quantia devida, a origem e a natureza do crédito (incluindo
a fundamentacdo legal), a data de inscricdo da divida e o ndmero do processo
administrativo que originou esse crédito.

Se a CDA néao apresentar algum desses elementos previstos no art. 202 do CTN e no art.
2°, 85°da lei de execucéo fiscal, ou os apresente com algum erro, a certiddo e a execucao
fiscal que ela fundamentar serdo nulas.

A nulidade da CDA por vicio formal pode ser sanada, com a correcdo ou com a
substituicdo dessa CDA. Se ainda ndo houver acéo de execucdo fiscal ajuizada com base
nessa CDA, a sua correcdo podera ser feita a qualquer tempo. Porém, se ja existir a
execucdo, essa CDA deve ser cancelada e substituida por uma nova CDA somente até
0 momento em que seja proferida a deciséo judicial de primeira instancia. Nesse caso,
deve ser concedido novo prazo de defesa ao sujeito passivo devedor desse crédito possa
se manifestar sobre essa modificagdo na CDA.

O crédito tributario inscrito em divida ativa tem a presuncao de liquidez e de certeza.

Dizer que o crédito tributario é liquido significa que se conhece o exato valor que sera
cobrado do sujeito devedor desse crédito.

Dizer que o crédito tributario é certo significa que se consegue delimitar a natureza desse
crédito, a sua origem, a sua fundamentacéo legal e a identidade do seu devedor.

O crédito tributario regularmente inscrito em divida ativa também tem efeito de prova pré-
constituida, que somente pode ser suprimida por prova inequivoca produzida pelo sujeito
passivo.

O crédito tributario inscrito em divida ativa faz parte do patriménio publico do ente
federado que tem o direito de exigir o seu pagamento judicialmente.

Como parte do patriménio publico do ente federado, o crédito tributario inscrito em divida
ativa é indisponivel, o que significa que somente pode ser cancelado ou excluido nas
situacdes especificamente previstas em lei.

Consultoria Juridica - Fiorilli Software - Ltda
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02 — Procedimentos iniciais para apuracao da divida ativa do exercicio

Antes de iniciar o procedimento de apuracdo da divida ativa do exercicio no Sistema Integrado
de Arrecadacédo — SIA7, é necessario verificar se algumas configuracdes estdo feitas de forma correta no
sistema e também conferir se algumas atividades rotineiras que interferem na apuracao desses valores ja
foram concluidas. Essas verificagdes estéo listadas a seguir:

1 - Data: o processo de apuracdo final da divida ativa de um exercicio financeiro somente
deve ser realizado depois de todos os arquivos de baixas de pagamentos de tributos
vencidos terem sido processados. Com isso, garante-se que apenas 0s créditos
tributarios que estejam vencidos e ainda nao foram pagos sejam levados para registro na
divida ativa.

2 - Inatividade: para evitar que ocorra algum erro durante o processo de apuragédo da
divida ativa do exercicio, o SIA7 devera estar inativo. Ou seja, nenhum usuario devera
estar conectado no SIA, executando qualquer processamento. Para tanto, deve-se
sempre realizar esse procedimento no horario que permita essa inatividade do SIA sem
maiores prejuizos para a entidade.

3 - Arquivos de Retorno: deve-se verificar se foram obtidos todos os arquivos de retorno
de todos os convénios bancarios. Caso algum arquivo ainda nao tenha sido baixado,
deve-se realizar o seu download, processa-lo e verificar se as eventuais inconsisténcias
relacionadas pelo SIA em relacdo a esses arquivos foram conferidas e resolvidas. Caso
existam pendéncias, deve-se resolvé-las antes de prosseguir.

4 - Baixas Locais: caso a entidade possua postos de arrecadacgdo préprios ou realize
recebimentos em tesouraria, é necessario verificar se foram processadas todas as baixas
desses recebimentos realizados por conta prépria. Se alguma baixa ndo foi registrada,
deve-se processa-la antes de prosseguir.

5 - Fechamento das Declaragdes de Prestador e Tomador de Servigcos: caso a
entidade exija a entrega dessas declara¢cdes de movimento econdmico por meio de
sistema online (como o ISSWeb), é necessario que se realize o fechamento mensal das
declaragfes das referéncias 01 a 11 do exercicio que sera encerrado e da referéncia 12
do exercicio anterior (por exemplo, na apuracdo da divida ativa do exercicio de 2021,
realizar o fechamento da referéncia 12/2020 a 11/2021). A referéncia 12 do exercicio atual
ndo precisara ser encerrada nesse momento se 0 vencimento da respectiva guia de
recolhimento ocorrer apenas no més subsequente (janeiro do préximo exercicio).

Contudo, para garantir que nenhum débito de ISS registrado nesses tipos de declaragbes
deixara de ser inscrito em divida ativa antes do término do seu prazo prescricional,
também é aconselhavel que seja realizado o fechamento mensal dessas declara¢des das
doze referéncias dos outros quatro exercicios anteriores (nesse caso, por exemplo, na
apuracdo da divida ativa do exercicio de 2021, seria realizado o fechamento das
declaracfes de servicos prestados e tomados das referéncias 01/2017 a 11/2021).

Vale lembrar que o fechamento dessas referéncias somente podera ser realizado pelos
clientes que utilizam o ISSWeb na nova versao. Nesse caso, basta acessar a opgao “3.5.2
- Geragao das Guias de Movimentos Pendentes”, localizada no menu “Notas Fiscais” do
modulo Mobiliario do SIA7.

7 - Atualizagao: deve-se atualizar o sistema através da internet, utilizando o atualizador
do SIA7.

8 - Backup: é extremamente importante que se faca uma copia de seguranga, a0 menos
da base de dados, utilizando, para tanto, o aplicativo de backup do sistema.

9 - Rotina de procedimentos: deve-se seguir, passo a passo, cada uma das orientacdes
explicadas nos proximos topicos. E importante que cada novo procedimento apenas seja
realizado se o procedimento anterior tiver sido completado com éxito.
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03 - Inscricdes e Conferéncia da Divida Ativa

03.01 - Para apuragdo dos langamentos vencidos e ndo pagos até o final do exercicio anterior e sua
respectiva inscricdo em Divida Ativa, deve-se acessar o Médulo “Financeiro”, clicar no Menu “Divida Ativa”
e selecionar a opgéo “6.2 — Controle de Livros”, conforme ilustrado abaixo.

4 Financeiro - Atualizado dia: 13/11/2019 13:51:42

1.Parametros 2. Langamentos 3. Consultas 4. Pagamentes 5. Convénios | 6. Divida Ativa | 7. Relatérios 8. Notificagdo/Cobranga 9. Estatisticas 7
1 6.1 - Tobela de Situagdies
5

7 PREFEITURA MUNICIPAL DE ‘ G Cadastra de Livios
Atalhos Tl 6.3 - Execugio da Divida Ativa Geragio de Livios

.4 - Monitorar Processos Consulta Livros
Langament.

Manutengdo dos Processos - Fechamento de Livros

.6 - Fundamentos Legais 5 - Regeracio de Inscricéo e Folha

.7 - Relatérios da Divida Ativa Impressio do Livro da Divida Ativa
& - Totais Inscritos em Divida Ativa
.9 - Relagéo dos Ajuizamentos

- Relatérios da Divida Ativa por Valor

- Gréficos

& Moni N
A Monitor Proc. - Geragio de Arquivo de RJ

o~ 6.14 - Cadastros nio Ajuizéveis

A% GerarLivros 6.15 - Relacso dos Leiles

6.16 - Gera Arquive das Execugées Judiciais para Integragéo
6.17 - Retome do Arquivo das Execugdes Judiciais

6.12 - Integragio

619 - Cadastro de Legislaio

6.20 - Inscrigio de Dividas

6.21 - Relagéo de Perdas de Divida Ativa

A
&P Protesto (4]

03.02 - Primeiramente, clique na opgéo “6.2.1 — Cadastro de Livros” para criar o Livro do Exercicio cuja
divida ativa seréa apurada, como, por exemplo, o Exercicio de 2021.

Ao clicar no botdo “Novo”, o sistema automaticamente informara o exercicio e o nimero do
livro que estd sendo criado, conforme ilustrado na figura a seguir. Observe-se que o campo “Total de

Folhas” é preenchido automaticamente pelo sistema com o numero padrao “999999999”, mas o usuario

pode alterar essa informagao para a quantidade de folhas adotada como padréo para os livros de divida
ativa da Entidade.

@ Lo @ Alterar @ Excluir @ Imprimir

Cadastro Wisualizar
Cadastro de Livros da Divida Ativa

Exercicio Livro  Descrigdo Total de Folhas
| 2021|1]  |Lvro DE DiviDa ATIVA | oosssssss| situacdo: AB
Ohservagies
Login Inc Data Inclusdo Login Alt Data Alteragdo Folhas : O
Inscrigdes ;: 0
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03.03 - Uma vez que o livro de divida ativa do exercicio foi criado, deve-se inscrever, nesse livro, os
créditos que estdo em aberto. Para tanto, deve-se clicar na opgao “6.2.2 — Geragéao de Livros” e informar,
na tela que sera aberta, o “Exercicio” e o “Numero do Livro” que devera ser utilizado para essa inscrigao.

Para a selecdo dos créditos em aberto que deverao ser inscritos no livro de divida ativa, sera
necessario preencher um intervalo entre datas (De — Até) no campo “Periodo de Vencimento da Divida”
para selecionar esses créditos. Essa selecao sera feita com base na data de vencimento desses créditos.
Com isso, se o periodo considerado for “01/01/2016 a 31/12/2021”, poderdo ser inscritos em divida ativa
alguns créditos que, apesar de terem vencido em 2016, foram lancados em 2015; da mesma forma, valores
que foram lancados em 2021, mas que vencerdo apenas em 2022 nao serdo inscritos no livro nesse
momento. Por isso, é importante que o usudrio selecione esse periodo com muita atengao.

Em seguida, o campo “Total de Folhas/Livro” é preenchido automaticamente pelo sistema
com nove algarismos nove (999999999), porém é possivel altera-lo de acordo com as regras da Entidade.

Por sua vez, o campo “Data de Geragéo”, como o préprio nome diz, destina-se a informacao
da data em que o livro de divida ativa foi gerado. Esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema.

Sera de extrema importancia o preenchimento correto do campo “Mdédulo”. Por padrao, o
sistema apresenta esse campo preenchido com a opgao “99 — TODOS”. Se o usuario manter essa opgao
selecionada e acionar a tecla “Pesquisar”, o sistema fara a verificagdo dos médulos do sistema no qual
estédo registradas dividas em aberto e apresentara, na parte central da tela, uma lista com os médulos e
as quantidades de dividas em aberto existentes em cada um deles. Ao lado de cada um desses mdédulos
haverd um checkbox, que deve ser selecionado para que as dividas do moédulo correspondente sejam
inscritas no livro de Divida Ativa.

Por padrdo, todos os modulos listados estardo com os respectivos checkboxs marcados.
Caso o usuario queira gerar um livro de divida ativa por médulo, é necesséario desmarcar o checkbox de
cada um dos mddulos ndo desejados e, apds gerar o livro, repetir o mesmo procedimento para os demais
modulos. A imagem abaixo ilustra essa tela com a sele¢gdo do médulo “99 — TODOS”.

11
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Geragdo de Livros

Geracdo de Livros de Divida Ativa |

Exercicio  Mro. Livro Periodo de Yencimento da D ivida

2021 1 }3 mAts20e Ate 312204
Madulo Total Folhas/Livro Data de Geracdo
99 TODOS 9995999399 0301 /2022

Receitaz Principais

&0 considerar lancamentos projetados :
- 4 . 2=| Nowva Pesqg.
[ M3o inscrever lancagamentos de contribuintes falecido:

[ M&o inscrever langamentos de contribuintes com cpf ou cnpj invalido:

bk ddulo Langamentos ~
P " [MOBILIARIO 1803
' MOBILIARIO oLt
' AGUAE ESGOTO 3924
W' DIVERSOS 140
W

|Serﬁu Geradas : 495 folhas Sera Gerado : 1 livro |

Drescrigdo do Livro

|LI‘-IHEI [IMOBILIARIO MOBILIARIO AGUA DIVERSOS) |
Observacies

@ Gerar @ Sair

Também é possivel selecionar as dividas que seréo inscritas no livro de divida ativa com
base em sua receita principal. Para tanto, o usuario devera selecionar o médulo ao qual estdo
relacionadas as receitas desejadas. Automaticamente, o sistema demostrara as receitas principais que
estdo vinculadas a este médulo no campo “Receitas Principais”, conforme destacado na imagem abaixo:

12
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Geragdo de Livros

Geragdo de Livros de Divida Ativa

Exercicio Mro. Livro Periodo de “Yencimento da D ivida
204 1 5}“' 01./01 /2016 Até | 3112204
Modulo Total Folhas/Livro Data de Geragao
1 IMOBILIARIO 9393335559 03/ /2022
Receitaz E‘rincipais
T IPTU ~
2 ITu
3 Diversos
4 Auta de Infragin
5 Certidao o
coITo

M &0 congsiderar lancamentos projetados
. o - . 2 =| Mova Pesq.
&0 inzcrever lancagamentos de contribuintes falecida:

Mo inzcrever langamento: de contribuintes com opf ou cnpj invalido:

M adulo Langamentos
b " IMOBILIARID 1803
Serdo Geradas : 139 folhas Sera Gerado : 1 livro

Descrigdo do Livro
LIvRO [IMOBILLARIO)

Observacies

I_i-_f;;'l Gerar @ Sair

O usuario entdo deve selecionar as receitas referentes as dividas que deseja inscrever nesse
livro (no exemplo da imagem acima, serdo selecionadas apenas as dividas referentes a IPTU) e clicar em
“Pesquisar”. Com isso, o sistema preenchera automaticamente os campos existentes na parte central da

tela com o Médulo selecionado (no caso, o mddulo Imobiliario) e a quantidade de langamentos encontrados
de acordo com o filtro selecionado.

Por fim, a selecao da configuracao “Nao considerar langamentos projetados” faz com que
os valores calculados no sistema que foram apenas projetados, mas néo foram efetivados (como acontece,
por exemplo, no caso do IPTU) ndo sejam inscritos em divida ativa. Porém, caso o usuario deseje inscrever

esses valores em divida ativa mesmo sem efetiva-los (0 que ndo é aconselhavel), devera deixar essa
configuracdo desmarcada.

Tanto na selecéo das dividas feitas com base nos modulos desejados, quanto na selegao
com base nas receitas principais, 0 sistema preenchera automaticamente o campo “Descri¢gao do Livro”
com um nome composto pelos modulos selecionados; entretanto, caso necessario, € possivel alterar essa

13
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descricdo. H4 ainda o campo “Observagdes”, que pode ser preenchido com informagdes adicionais
eventualmente necessarias.

Em seguida, o usuario deve clicar no botdo “Gerar” para iniciar o procedimento de inscrigao
dos créditos selecionados no livro de divida ativa. Nesse momento, o sistema emitird a mensagem ilustrada
na figura abaixo. Caso as informacdes estejam de acordo com o que foi solicitado pelo usuario, basta clicar
em “Sim” para que 0 processo seja iniciado.

Confirmacgdo >

Atengaolll
Serd Gerado : 1 livro de Divida Ativa para o exercicio de 2027 a partir do nomera [ 1]

= Dezeja Continuar 7
& 1o

Confirmagao >

Atengiolll
0 Todoz oz arquivos de retorno ouw baixa manual de pagamento com data contabil dentro do exercicio de 2021 |4 foram processados ?

O e

Quando o processo de inscri¢ao for concluido, o sistema emitira a seguinte mensagem: “Livro
da Divida Ativa gerado com Sucesso. Deseja visualizar o livro gerado?”

O usuario deve selecionar a opgéo (“sim” ou “ndo”) de acordo com a sua necessidade. E
interessante que, nesse momento seja apenas visualizado esse livro, sem determinar a sua impressao,
tendo em vista que é importante que se verifique se todos os lancamentos que estavam em aberto foram
inscritos em Divida Ativa, antes de fazer a impressao definitiva do livro.

03.04 - Para verificar se h4 algum langcamento em aberto no sistema que ainda nao foi inscrito em Divida
Ativa, deve-se acessar o Médulo Financeiro €, no Menu “Relatérios”, clicar na opgéo “7.18.2 - Relagéo dos
Devedores por Exercicio”.

Na tela que sera aberta, deve-se preencher os campos destacados em vermelho na imagem
abaixo exatamente com a mesma informacao indicada nessa imagem, considerando-se, como exemplo,
a apuracédo da divida ativa do exercicio de 2021.

14
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Relagdo dos Devedores por Exercicio

Relacdo dos Devedores por Exercicio

Refteréncia Exercicio Modulo Ordenacgao
31/12/2021 | [0000 |~ Até [2021 | v Endereco v
FliN3o Listar Valores que ndo sera inscrito em Divida Atival g Situagdes

p— Y ¥1 - ABERTO DO EXERCICIO
Listar parcela(s) com exigibilidade suspensa 2 - ABERTOC DA DIVIDA
3 - ABERTO E AJUIZADOC

Listar &penas Langamentos de Divida Manual

Emitir Parcelas com Valor Zerado
Listar somente dividas do simples nacional - INSCOBRA
Mao Listar Valores Projetados =

Listar apenas langamento que possui todas as parcelas em aberto

Ndo Listar Parcelamentos

Geral 1 Geral 2
Cadastro Logradouro Tipo da Receita
| 12 me| (e P =
Contribuinte Bairro CPF/CNP] Valida?
| 1) me| B [ Pme[ R [ames
Compromissario Receitas Principais
o P o
| 2| ate | |2
Data de Vencimento Fossui CPF/CNF]
[01/01/1900 | Até [31/12/2021 | | Todos v
Limite de Valor
| | Ate | [Imarcar Tedos

|
s lavout

@ Imprimir @ Sair

Observe-se que, no campo “Data de Vencimento”, foi sugerido o periodo de 01/01/0001 a
31/12/2021. Contudo, com essa informagédo, o sistema pode verificar a existéncia de créditos tributarios
que ainda nado foram inscritos em divida ativa, mas que ja foram atingidos pelo prazo prescricional.
Teoricamente, créditos tributarios ja prescritos ndo devem ser inscritos em divida ativa, pois, de acordo
com o art. 156, inciso V do Cddigo Tributario Nacional, esses créditos ja foram extintos e, por isso, devem
ser cancelados.

Mas, para realizar o cancelamento de dividas prescritas, € necessario que o setor responsavel
pela manutencao da divida ativa da Prefeitura Municipal tenha um controle detalhado e adequado dessas
dividas, para verificar quais realmente ja estédo prescritas, pois ha situacdes em que a contagem do prazo
prescricional pode sofrer interrupcdes e suspensdes, 0 que faz com que o fato de ja ter transcorrido um
prazo de cinco anos da data do langamento da divida néo signifigue que, necessariamente, essa divida
esta prescrita. Por isso, esse procedimento administrativo de andlise da situacdo de cada divida que esteja
constituida hd mais de cinco anos deve ser feito com cautela, para que a Entidade tenha seguranga em
cancelar apenas dividas ja prescritas antes de realizar a sua inscricdo em divida ativa, evitando, assim,
um aumento indevido do seu ativo no seu balan¢o patrimonial.

Se o relatdrio gerado a partir dessa tela apresentar apenas langamentos de parcelamentos,
€ possivel concluir que a inscricdo da Divida Ativa foi realizada corretamente, ja que ndo ha nenhum
lancamento ndo parcelado em aberto. Com isso, € possivel seguir para o proximo passo (03.05).

Entretanto, caso o relatério apresente também langcamentos que ndo sao referentes a
parcelamentos, deve-se analisar minuciosamente o que ocorreu, pois esses langcamentos deveriam estar
inscritos em Divida Ativa ou devem ser cancelados. Apés a verificacdo e a correcdo de cada um desses
lancamentos presentes no relatério, é possivel dar sequéncia a apuragcdo da Divida a ser inscrita naquele
exercicio.
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03.05 - Com a verificagdo de que a inscricdo em Divida Ativa foi feita corretamente, o proximo passo sera
a impresséo do livro gerado. Para tanto, deve-se acessar, no Modulo Financeiro, o menu “Divida Ativa” e
a opgéo “6.2.3 — Consulta de Livros”, cuja tela esta ilustrada a seguir e permite consultar e imprimir o livro
de divida ativa desejado.

o o
4§ pesquisar

575[1MP [Livro [Referéncia | Descrigio |Folhas [Abertas [Execut. [Liquidada|Total Total Lancado (3)

A impresséo do livro de Divida Ativa também pode ser feita por meio da opgéo “6.2.6 —
Impressédo do Livro da Divida Ativa”, do mesmo menu “Divida Ativa” do médulo Financeiro. Em ambos os
casos, deve-se informar o Exercicio e o0 nUmero do livro que se deseja imprimir. Nessa segunda tela, caso
se deseje mudar o layout do livro que serd impresso, deve-se clicar no botao “Layout”, localizado na parte
inferior esquerda da tela ilustrada abaixo.

Livro da Divida Ativa

|I Exercicio ] Livro |I

- ] | 2] L]

[ Ordenar por Ordem alfabética

o Layout @ Imprimir @ Sair

03.06 - E importante que o usuario verifique o valor total que foi inscrito na divida ativa do exercicio. Para
tanto, deve emitir o relatério com os totais inscritos na divida ativa no exercicio X (por exemplo, 2021) por
meio da opgdo “6.8 — Totais Inscritos em Divida Ativa” do menu “Divida Ativa” do médulo Financeiro. Na
tela que serad aberta, conforme ilustrado na imagem abaixo, serd obrigatério preencher os campos
“Referéncia” e “Exercicio”.

1 Totais Inscrita em Divida Ativa Atualizado

Totais Inscrito em Divida Ativa |

Referéncia Exercicio Livro
|31/12/2021 | [2021 | |2 |

Tipo da Receita
() Tributdria () MNEe Tributdria (@ Ambos

|
o Layout @ Imprimir @ Sair

03.07 - Também é importante que o usudrio emita um relatério com os valores totais inscritos em Divida
Ativa, atualizados até a data final do exercicio. Para tanto, deve-se acessar, no Médulo Financeiro, 0 menu
“Relatérios” e a opcao “7.8 — Divida Ativa Atualizada por Exercicio”, do Menu “Relatérios”. E para que
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esses valores sejam atualizados até o Gltimo dia do exercicio X, deve-se informar, no campo “Referéncia”,
a data 31/12/X (no caso do exercicio de 2021, por exemplo, a referéncia deve ser 31/12/2021).

Esse relatério, por ser o resultado de uma analise de cada uma das dividas registradas no
sistema, demanda um tempo maior para ser gerado.

Totais da Dvida Ativa Atualizada

Referéncia - Madulo Tipo da Receita

31/12/2021 e Ambos b
Tipo de Agrupamento do Relatorio Situagdo da Divida

Por Exercicio - Ambos e
Data de Vencimento Exercicio

|/ |ae|_/_s/__| [o000 |ate[2021] | a—

| |
- Lavout @ Imprimir @ Sair

03.08 - Outro relatério que deve ser gerado para auxiliar a conferir os dados da divida ativa apurada no
exercicio é aguele que apresenta os valores de divida ativa que foram cancelados nesse exercicio. Esse
relatério pode ser impresso por meio da opgéo “7.21.2 — Totais Cancelados” do Menu “Relatérios” do
modulo Financeiro.

Na tela que sera aberta, o usuario deve informar, nos campos “De” e “Até” do espago “Data
do cancelamento”, o dia inicial e o dia final do exercicio cuja divida ativa foi apurada. Para o caso do
exercicio de 2021, deve-se informar “De: 01/01/2021 - Até: 31/12/2021”, conforme ilustrado na imagem
abaixo.

Relagdo
Totais Cancelados |
Data do Cancelamento Mostrar

01/01/2021 | Até |31/12/2021 _| Divida do Exercicic

Divida Ativa nao Ajuizada
mm_

Exercicio

0000 Ate  |2021]

[ Mostrar somente parcelamentos 7

| |
o lavout @ Imprimir @ Sair

No espaco “Mostrar”, deve-se selecionar a opgao “Divida Ativa” e, em seguida, clicar no botdo

“Imprimir”.

03.09 - O relatério que traz os valores inscritos em divida ativa que foram recebidos durante o exercicio
também devera ser impresso para simples conferéncia, por meio da opgao “7.4.3 - Andlise da Arrecadacao
Geral” do menu “Relatérios” do médulo Financeiro.

Na tela que sera aberta, ilustrada na imagem a seguir, deve-se informar, nos campos “De”
e “Até” do espago “Data do movimento”, o dia inicial e o dia final do exercicio cuja divida ativa foi apurada.
Exemplificando com o exercicio 2021, os campos deveriam ser preenchidos desta forma: “De: 01/01/2021
- Até: 31/12/2021".
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Andlise da Arrecadagico

Analise da Arrecadacdo
Data de Movimento Lote Codigo da Conta

[o1/01/2019 | e [sr/1zizonsl [ | [ [[Plae[ |2 [ [Plme[ |2

Data de Pagamento Data de Vencimento

S |me| | | |me|_ /|

o Lavout @ Imprimir @ Sair

Em seguida, no espago “Mostrar’, deve-se selecionar a opgéo “Divida Ativa”. Por fim, basta
clicar no botéo “Imprimir” para gerar o relatério.

03.10 - Por fim, também é importante que seja impresso um relatério que informe os valores dos descontos
gue, durante o exercicio, foram concedidos em relagéo ao valor principal da receita inscrita em divida ativa.
Esse relatério deve ser emitido por meio da op¢éo “7.4.3 - Relagdo dos Pagamentos com Descontos” do

menu “Relatérios” do moédulo Financeiro.

Analise da Arrecadagdo Geral

Analise da Arrecadacgdo Geral

Cadigo da Conta

[rata de Mowvimento Laote
ovox/2021 | ate CPae JA [P as [P
— T T TTTETTT Diata de Vencimento Mastrar
Divida do Exercicio
e | [ me L
(®) Divida Ativa
[ Listar apenas pagamentos com descontos () Ambaos
| |
Geral 1 » Geral 2
Logradouro Bairro Dhistrito
i Y A . P B
Refis Exercicio Data de Langamento
)i e ()8 [ o me ol | | D] mee [T
Tipo da Receita Parcelamento Tpo
() Tributdria i sim (® Separar Divida Ativa
(JM&c Tributdria () Nao () N&c Separar Divida Ativa
(® Ambos (®) Ambos (") Separar Divida Ativa Ajuizada
o Lavout @ Imprimir @ Sair
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Na tela que sera aberta, os campos “De” e “Até” do espago “Data de Movimento” devem ser
preenchidos com a data inicial e a data final do exercicio cuja divida ativa foi apurada. A imagem acima
ilustra o preenchimento desses campos para o exercicio de 2021.

Além disso, deve-se selecionar o checkbox da opgéo ‘listar apenas pagamentos com
descontos” e, na aba “Geral 17, no espago “Imprimir apenas”, selecionar a opgao “Divida Ativa”. Por fim,
basta clicar em “Imprimir”.

E aconselhavel que o relatério emitido seja salvo em um arquivo PDF e se realize a impresséo
apenas da ultima folha desse relatério, onde consta o valor total do desconto, para ser apresentada ao
setor de contabilidade da Entidade.

03.11 - Sugere-se ao responsavel pelo setor de arrecadacdo da Entidade que, apods a finalizacdo da
apuracao da divida ativa do exercicio, emita os relatérios descritos anteriormente nos itens 3.6 a 3.10 e
leve essas informacdes ao setor de contabilidade da Entidade para que o responsavel por esse setor tenha
os dados corretos sobre a divida ativa da Entidade para poder fazer corretamente 0s registros contdbeis
necessérios sobre o controle desses valores no balanco da Entidade. Para tanto, o que se aconselha é
que o setor de arrecadacéo elabore um oficio, relatando o procedimento de apuracao de divida ativa que
foi realizado e o encaminhamento dos dados resultantes dessa apuragéo para o setor contbil e emita
duas vias de cada um daqueles relatérios, que estdo elencados novamente abaixo, e 0s protocole
mediante termo de recebimento do responsavel por aquele setor contabil:

e Saldo da Divida Ativa em 31/12/2020 - relatério emitido por meio do mdédulo Financeiro
— menu Relatdrios — opgéo “7.8 - Divida Ativa Atualizada por Exercicio”. Deve-se informar
data de referéncia 31/12/2020 e os campos exercicios 0001 a 2020.

e Valor Inscrito no Exercicio 2021 - relatério emitido por meio do médulo Financeiro —
menu Divida Ativa — opg¢éo “6.8 - Totais Inscritos em Divida Ativa”. Deve-se informar a
referéncia 31/12/2021 e o exercicio 2021.

e Valor Arrecadado no Exercicio 2021 - relatério emitido por meio do moédulo Financeiro
— menu Relatorios — opcédo “7.4.3 - Analise da Arrecadacéo”. Deve-se informar a data do
movimento 01/01/2021 a 31/12/2021 e marcar a op¢ao “Mostrar apenas Divida Ativa”.

e Valor Cancelado no Exercicio 2021 - relatério emitido por meio do médulo Financeiro —
menu Relatérios — opcdo “7.21.2 - Totais Cancelados”. Deve-se informar a data do
cancelamento 01/01/2021 a 31/12/2021 e marcar a opgdo “Imprimir apenas Divida Ativa”.

e Descontos Concedidos na Receita Principal - relatério emitido por meio do médulo
Financeiro — menu Relatérios — opcao “7.3.6 - Relagcao dos Pagamentos com Descontos”.
Deve-se informar a data Referéncia 01/01/2021 a 31/12/2021 e marcar a opg¢ao “Imprimir
apenas Divida Ativa”.

E extremamente importante que esses relatérios sejam devidamente rubricados pelo setor
contabil, para que o setor de arrecadagéo tenha em maos os documentos que comprovem quais os valores
foram informados para aquele setor sobre a divida ativa apurada no final do ultimo exercicio, caso surja
alguma davida relacionada aos valores registrados na divida ativa da Entidade.

Também € importante que, ao final de todo més, o setor de arrecadacéo realize uma
conferéncia dos valores de divida ativa que estdo registrados no setor contabil. Com isso, facilita-se a
percepcao de equivocos ocorridos nos langamentos e a possibilidade de sua corregédo imediata, sem ser
necessario esperar o final do exercicio para realizar esse procedimento.

04 — Procedimentos para a Cobranca da Divida Ativa

O procedimento mais comum que tem sido adotado pelas Prefeituras Municipais para buscar
a cobranca da divida ativa municipal é a propositura de ac¢des judiciais de execucao fiscal, que, como dito
anteriormente neste manual, ttm como objeto a cobranca do pagamento da Certiddo de Divida Ativa, que
€ considerado titulo executivo extrajudicial, no qual esta demonstrada a divida liquida e certa que
determinado sujeito passivo tem em favor de determinada Fazenda Publica. Contudo, apesar de esse ser
0 meio legal mais tradicional para cobranga da divida ativa, nos Ultimos anos, o Poder Judiciario tem
incentivado a adocao de meios alternativos de cobranca da divida ativa que levem a um recebimento mais
rapido e eficaz desses valores por parte das Fazendas Publicas e, ao mesmo tempo, evitem o0 ingresso de
novas acodes judiciais para cobranca desses créditos.
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As principais medidas alternativas que os Municipios podem adotar para cobrar sua divida
ativa sdo a notificacdo extrajudicial e o protesto extrajudicial de divida ativa. E importante destacar que
ambos sdo medidas de cobranca, que demonstram que o Municipio esta tentando contatar o devedor,
comunica-lo de que ha dividas em aberto em seu nome junto a Fazenda Municipal e estabelecer prazo
para que o pagamento seja realizado antes que seja necessario adotar a medida tradicional de execugéo
fiscal dessas dividas.

Esses procedimentos alternativos de cobranca também podem ser controlados por meio do
SIA7, conforme explicado em mais detalhes nos proximos tépicos.

04.01 — Notificagao Extrajudicial de Divida Ativa

Antes de ajuizar uma acao de execucdo fiscal, sempre é aconselhavel que se tente realizar
uma cobranga administrativa “amigavel” do crédito a ser recebido. Essa notificagéo, que é extrajudicial
porque é realizada fora de um processo judicial de execucéo fiscal, tem a funcao de informar o devedor
gue existe determinada divida tributaria vencida e ndo paga em seu home e, principalmente, de conceder
um NOVo prazo para que esse sujeito passivo realize o pagamento dessa divida de forma “voluntaria”.

E importante deixar bem claro no corpo dessa notificacdo extrajudicial quais serdo as medidas
gue a Fazenda Publica adotara para receber essa divida, caso o devedor ndo realize 0 pagamento nesse
novo prazo estabelecido. Ou seja, a entidade notificante deve informar se procedera a inscri¢cdo em divida
ativa do crédito vencido e ndo pago (caso ela ainda ndo escrita), se realizara o protesto extrajudicial dessa
divida ou se dard inicio ao processo de execucdo fiscal caso ndo verifique o pagamento até a nova data
estipulada nessa notificacdo. Com isso, 0 sujeito passivo que foi notificado tera total conhecimento de
guais os efeitos negativos que podera sofrer se ndo atender a essa notificacdo e néo realizar o pagamento
até a nova data estipulada.

Para gerar essas notificagdes no SIA7 apds a realizagdo da inscricdo da divida ativa no
exercicio, é necessario seguir os procedimentos descritos nos subtopicos seguintes.

04.01.01 — Geracdo em lote das notificagdes extrajudiciais

Para geracéo das notificacfes extrajudiciais para cobranca das dividas, deve-se acessar o
Modulo “Financeiro” e clicar no item “8 — Notificagao/Cobranga”. Ao selecionar esta opgao, sera exibida a
tela para geracéo das notificagBes, conforme ilustrado abaixo com destaque para algumas configuracdes
importantes para a geracao correta dessas notificagoes.

¢ Motificagdo de Débito X
Geragio < Contrale

Gera Notificacdo de Débito

Refis utilizados

| aee| |

Dias de Atraso Motificar cadastros com:

s___|

Referéncia

[22/11/2018]

Prazo Compar Filtrar Notificagdo pelo

|2U Dividas Vencidas ~ Cddigo do Cadastro  ~ |

Madulo Cadastro Notificagdo com Boleto
99 - Todos [ 2 Ate o] Gerar Boleto |02/12/2019
& e &
Atualiza valor até data de vencto.
Proc. Judicial / Vara / Exercicio  Contribuinte Aplicar descontas do REFIS?
|!'|:|f| | | 2 ate | 2 N&o cobrar multa e juros

Receita Principal

Gerar Notificagdo confirmando o recebimento?

001-00009 || IMDBILI)‘-:\RIO - Receitas Diversas - Protocolo
001-00020 || IMOBILIARIO - Parcelamento

001-00044 || IMOBILIARIO - Protocolo de Plantas

001-00074 || IMOBILIARIO - IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL
001-00075 || IMOBILIARIO - IMPOSTO PREDIAL E TE - DA
001-00100 || IMOBILIARIO - Contribuigde Voluntaria Hospital
001-00101 || IMDBILIARIO - Fundo Municipal de Esportes
001-00296 || IMOBILIARIO - IMPOSTO TERRITORIAL

~ Notificar parcela(s) com exigibilidade suspensa?
Apenas Deébito Automatico

Situagtes

1
2
3

- ABERTO DO E}:(ERCfCIO
- ABERTO DA DIVIDA
- ABERTO E AUIZADO

rﬁ] Gerar

@ Sair

O preenchimento dos campos principais destacados na imagem acima deve ser feito da

seguinte forma:
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e Referéncia— este campo é de preenchimento obrigatério. Nele deve ser informada a data
de referéncia das dividas que devem ser consideradas na geracao das notificagbes. O
sistema preenche automaticamente este campo com a data atual do computador, mas essa
informagao pode ser alterada manualmente pelo usuéario;

e Dias de atraso — o preenchimento deste campo também é obrigatério. E necessario
informar a quantidade de dias em que esta atrasado o pagamento da divida que sera
notificada;

e Prazo Compar. — neste campo, deve ser informada a quantidade de dias que o sujeito
passivo devedor da divida que sera notificada terd para comparecer na Prefeitura e realizar
0 pagamento dessa divida, contados a partir da data de recebimento dessa notificacao. Este
campo também é de preenchimento obrigatério;

e Modulo — caso o usuario deseje emitir notificac6es apenas para as dividas vinculadas a
determinado mddulo do sistema, é necessario selecionar esse médulo neste campo. Porém,
se desejar emitir notificagdes para dividas de todos os modulos que atendam aos demais
filtros utilizados, deve ser selecionada a opgéo “99 — Todos” neste campo;

e Receita Principal — também é possivel emitir notificagbes apenas para dividas que
estejam vinculadas a determinada receita principal. Para tanto, basta selecionar os checkbox
das receitas desejadas neste campo. Caso o usuario deseje emitir notificagbes para as
dividas de todas as receitas, € s6 nao selecionar nenhum checkbox neste campo;

¢ Notificacdo com boleto — Gerar boleto data — para facilitar a cobranca das dividas que
serdo notificadas, é possivel gerar um boleto com o valor dessas dividas junto com a propria
notificacdo extrajudicial de cobranca. Com isso, ao receber a notificacdo, o sujeito passivo
devedor ja tera em maos o documento que precisa para quitar as dividas que estdo em aberto
em seu nome. Por padréo, o sistema apresenta esta op¢ao habilitada. No campo a frente,
deve ser informada a data de vencimento desse boleto;

¢ Notificacdo com boleto — Atualiza valor até a data de vencto — por padréo, o sistema
ja deixa este checkbox habilitado, para determinar que os valores das dividas que fardo parte
da notificagdo serdo atualizados até a data de vencimento do boleto que serd emitido junto
com essa notificacéo;

e Notificagcdo com boleto — Aplica descontos do REFIS? — caso haja um programa de
parcelamento de dividas vigente no Municipio no momento em que for emitida a notificacédo
de cobranga extrajudicial e caso as dividas que serdo notificadas enquadrem-se nos critérios
para concessdo de descontos previstos na lei municipal que trata sobre aquele programa de
parcelamento, serd possivel determinar que os descontos previstos nessa legislacdo sejam
aplicados na geracdo do boleto que acompanhara a notificagdo. Para tanto, é necessério
deixar o checkbox desta opcao selecionado.

Depois de selecionadas as op¢des para geracdo das notificagdes, deve-se clicar no botédo

“Gerar”, localizado no canto inferior direito dessa mesma tela. Com isso, as notificacbes seréo geradas e
armazenadas na aba “Controle” dessa tela, de acordo com a data em que foram geradas.

04.01.02 — Impresséo das notificagBes extrajudiciais geradas

Apos a geracdo, para fazer a impressdo da notificacdes geradas, deve-se acessar a aba

“Controle” existente no canto superior esquerdo dentro da mesma tela de notificagcdes. Apds abrir esta
aba, no quadro a esquerda da tela, sera exibida uma lista de todas as notificacdes geradas até a presente
data, sendo este controle feito por lote de notificacdo, ano do lote, data da geracdo do lote e o tipo da
notificacéo.

Por sua vez, o quadro a direito da tela apresenta as informagfes resumidas dos parametros

e dos filtros utilizados na geracao do lote de notificagcdes selecionado no quadro a esquerda. Por sua vez,
a parte inferior da tela contém alguns filtros que podem ser utilizados para filtrar as notificacdes do lote
selecionado para impressao.
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Geragzn

Controle de Notificacbes v
Lote Mot Ano Lote Data Tipo » N Parametros Guiaz Geradas dimo oBLUeid =
[ 3 200 29 18A10/2018 WOTIFICACRD N[ PARAME TROG meeeemeeeemeemee
199 2019 18410/2019 NOTIFICACED Situagdo: 1.2.3
Data de Vencimento menor que : 181042019
198 2019 18/10/2019 NOTIFICACED Madulo: De- 2 - MOBILIARI0
197 2019 18/10/2019 WOTIFICACED Receita Frincipal: 10745
19 2013 181072013 NOTIFICACAQ Eip; d? Gecza'c%%‘lﬁgﬁgggggﬂ[%‘l' te ‘0071 10886768001"
184 2018 18/10/2018 NOTIFICACED A S e
193 2019 18/10/2019 NOTIFICACED Eerar Boleto: M
192 2019 18/10/2019 NOTIFICACAD I [ TP
Médulo Cadastra Mro/Ano da Motificacio
L P QA L[ e[ [
Tipo Relatdrio Ordenagdo da notificagio Ordenagio dos débitos Atualizar valor até a data atual
NotificacSo o Cadastio v w Aplicar degcontosz ?

N3o cobrar multa e juros

— —
Tipo de Guia - [Obs.: Esta notificagdo ndo contém Dividaz/Parcelas. ]
Arecadagdo Gerar Lancto. de cobranca registrada?
Selecione o Convénio [Somente quando selecionado Ficha de Compensagdo]

Layout Notificagio

\A Layout C_k Consultar Guia Emitida @ Imprimir @ Sair

Caso as notificagbes tenham sido geradas com a opgéo “Gerar boleto — data” selecionada,
sera disponibilizada, na parte inferior dessa tela sera disponibilizada a opgao para escolha do “Tipo de
Guia”, conforme destacado na imagem acima. Nesse campo, sera possivel escolher entre “Arrecadagéo”
e “Ficha de Compensagado”. Também sera possivel selecionar o convénio bancario que devera ser
considerado no caso em que for emitida guia de cobranca registrada, quando serd necessario selecionar
o checkbox da configuragédo “Gerar Langto. de cobranga registrada?”.

Apos a conferéncia de todos os filtros dessa tela, basta clicar no botao “Imprimir”, localizado
no canto inferior direito da tela, para imprimir todas as notificacdes referentes ao lote selecionado.

05 — Protesto Extrajudicial de Divida Ativa

Além da emissao das notificacbes extrajudiciais para cobran¢a de divida ativa e antes de
iniciar efetivamente uma acéo judicial de execucado fiscal para cobrar esse valor, é possivel que as
entidades municipais utilizem o protesto extrajudicial como meio alternativo de cobranca das suas dividas
tributarias. A possibilidade do protesto extrajudicial de Certiddo de Divida Ativa (CDA) foi incluida
expressamente pela Lei n.° 12.767/2012 noiu o paragrafo Unico ao art. 1° da Lei n.° 9.492/1997, abaixo
transcrito:

Art. 1° Protesto € o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia e o descumprimento
de obrigacéo originada em titulos e outros documentos de divida.

Paragrafo Unico. Incluem-se entre os titulos sujeitos a protesto as certiddes de divida ativa da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das respectivas autarquias e
fundacgbes publicas.

O proprio caput do art. 1° acima transcrito traz a definicdo do que é o protesto extrajudicial.
Em resumo, esse procedimento pode ser realizado quando o sujeito que é credor de um documento
considerado como titulo executivo extrajudicial, como € o caso de um cheque, por exemplo, verifica que
esse documento esta vencido e ndo pago e, por isso, leva-o até o cartorio de protesto de titulos, solicitando
ao tabelido que cobre, do devedor desse titulo, 0 seu pagamento. O tabelido, entdo, intima o devedor
desse titulo a paga-lo em determinado prazo no proprio cartério. Havendo o pagamento, esse valor é
transferido pelo tabelido ao credor.

E é exatamente esse procedimento que pode ser adotado pelos Municipios em relacdo aos
créditos tributarios que estéo inscritos em sua divida ativa. A Certiddo de Inscricdo em Divida Ativa (CDA)

22



AQDA FIORILLI SOFTWARE LTDA.

VBV ASSISTENCIA E.CONSULTORIA MUNICIPAL
4 Av Marginal, 65. Balsamo-SF - Fone: (17) 2264 9000

é considerada um titulo executivo extrajudicial e pode ser encaminhada ao cartério de protesto de titulos
para que o tabelido responsavel realize a notificacdo do devedor desse crédito para que faca o pagamento
do valor devido em determinado prazo. Se houver éxito nessa cobranca, o Municipio terd conseguido
satisfazer o seu direito ao crédito tributario sem precisar recorrer ao processo demorado e custoso de uma
acéo judicial de execucao fiscal.

Porém, se mesmo com a cobranga por meio do cartdrio de protestos, o devedor do crédito
ndo realizar o seu pagamento, o Municipio ainda podera utilizar essa mesma Certiddo de Inscricdo em
Divida ativa e ajuizar a acdo de execucéo fiscal, realizando a cobranca judicial desse crédito. Nesse caso,
a informacéao de que o titulo foi protestado extrajudicialmente, e ainda assim néo foi pago, sera mais uma
prova de que o credor utilizou meios alternativos para tentar receber o crédito tributario antes de se valer
da via judicial.

O SIA7 disponibiliza no subitem “8.6.3 — Cartério” do menu “Notificagdo/Cobranga” do seu
modulo Financeiro os recursos necessarios para a emissao dos documentos a serem enviados para o
cartorio de protesto de titulos, de acordo com o procedimento descrito a seguir.

05.01 — Geracéo das CertidGes de Divida Ativa para Protesto

Para gerar as Certidfes de Divida Ativa que serdo enviadas para protesto, € necessario
acessar o modulo “Financeiro” e em seguida acessar o item “8.6.2 — Geragao de Certiddes” no menu “8 —
Notificagdo/Geracao’, ilustrada na imagem abaixo.

1.Pardmetros 2. lan¢amentos 3. Consultas 4. Pagamentos 5. Convénios 6. Divida Ativa 7. Relatérlosl 8. Notlf\mréo/(:obranra 9. Estatisticas 7
@ X Finan ceiro .1 - Gerar Notificagdes/Cobranga
- AT ey .2 - Relagdo das Motificagdes Emitidas

Atalhos m .3 - Baixa das Notificagdes

4 - Manutengio da Cobranga

.6 - Protesto/Negativagio 8.6.1 - Monitor de Certidges

8.6.2 - Geragdo de Certidges

8.6.3 - Cartério
8.64 - Serasa
8.6.5 - Check Express

Y Monitorar
ES

¢ Cartério
~

% serasn

A tela para geragéo de certiddes também pode ser acessada pelo menu lateral esquerdo
existente no médulo Financeiro, no item “Cartério” que esta dentro da opgéo “Protesto”; por esse segundo
caminho, deve ser selecionada a opgao “Gerar” da tela apresentada.

Na parte superior da tela de geracéo das certiddes de divida ativa, é necessério especificar
alguns parametros para essa geracao, conforme destacado na imagem abaixo e explicados nos itens
seguintes.
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Atalhos m Geragiio de Certidies para Protesto em Cartorio
~ Convénio Cartério Venc. Certiddo (Em dias)
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Cadastro / R.A. Limite de Valor Logradoura Bairro
~
s & B ate 2 B At =)
=xmwe N |ase] | Jnee] | CJPlae [l [ J2lae [ 2
¥ e |=C e e e N@ Parc. em Atraso Cidade
&9 Protesto 2019 Até (2019 |Ul/UU’2019jJ Até \ 3U/’Uﬁf2019jj I:l Até l:l l:l 2 aee I:l 2
=
N onstorar Ndo Gerar Cobranga para Langamentos ja Cobrados | Ndo Gerar protesto para Langamentos Ja protestado (Serasa)
= Ndo Protestar os cadastros que sdo MEI Enviar os sécios como parte no protesto ? @
- Enviar o compromissério como parte no protesto ? | Ndo protestar contribuintes falecidos
M+ cartsrio Gerar guia acumulada com desconto ? Niio protestar débitos com guias emitidas em aberto /\
_ O Desgualificade (Duplo clique para ver detalhes) Filtrar Qualificacdo: Todos
¥ serasa Médulo Cadastro  Contribuinte a3/ CPF UF Valor

e Convénio — neste campo, deve ser selecionada a opgéo “Cartorio”;

e Cartério — neste campo, deve ser identificado o cartério de protesto de titulos com o qual
a entidade municipal celebrou convénio para a realizagdo do protesto de suas certiddes de
divida ativa e para o qual sera enviado o arquivo gerado nesta tela;

e Filtros — nestas abas, devem ser especificados os parametros para consultar e selecionar
as dividas vencidas que serdo protestadas. Alguns dos principais filtros que devem ser
preenchidos com aten¢éo sdo os seguintes:

o Tipo de Protesto — caso seja selecionada a opgao “Contribuinte”, o sistema selecionara
e agrupara na certiddo de divida ativa todas as dividas que estao relacionadas a um mesmo
contribuinte. Diferentemente, se for selecionada a opgédo “Cadastro”, o sistema habilitara o
campo “Mddulo” para que o usuario selecione o médulo ao qual devem estar vinculadas as
dividas que serao protestadas, bem como o campo “Cadastro”, que pode ser utilizado para
consultar cadastros especificos aos quais devem estar vinculadas as dividas que serdo
protestadas;

o Exercicio e Data de Vencimento - estes campos podem ser utilizados para filtrar apenas
as dividas de determinado exercicio ou que tenham vencido até determinada data;

e Filtros 2 — nesta aba, ha alguns filtros que permitem definir as informac¢fes que devem
estar presentes nos cadastros aos quais as dividas que serdo protestadas estdo vinculados,
tais como dados de endereco, CPF/CNPJ e o tipo do contribuinte (pessoa fisica ou pessoa
juridica);

e Filtros 3 — nesta aba, ha filtros que permitem que sejam selecionadas apenas as dividas
que estejam vinculadas a determinada receita principal e, ainda, que apenas as dividas que
estejam em determinada situagdo sejam selecionadas para envio para protesto (dividas
abertas do exercicio atual, dividas j& inscritas em divida ativa e ainda ndo executadas ou
dividas ja executadas).

Depois de definir todos os filtros que forem necessarios para pesquisar apenas as dividas
gue atendam aos requisitos definidos pela Administracdo para que possam ser protestadas, 0 usuario
deve clicar no botdo com o “v” verde que existe no final da tela de filtros, conforme destacado na imagem
acima.

O sistema, entdo, realizard a pesquisa das dividas que atendam a todos os filtros
selecionados e retornard o resultado com os cadastros dos contribuintes, seguidos dos valores das
certiddes de divida ativa que devem ser geradas para cada um. O usuéario deve entdo selecionar os
cadastros que realmente devem ter suas dividas protestadas e, em seguida, clicar no botdo “Gerar”,
existente no canto inferior direito da tela, conforme destacado na imagem seguinte.
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I | P ———
Convénio Cartéria Venc. Certidéo (Em dias)
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7 [#]ooo0243a1 > 48,00
7 [#]ooo024758 RI 167,11
P & [+]ocoossese Ed 38,53
)
i
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ApOs a geragdo das certid@es de divida ativa (CDAS), o sistema apresentara uma mensagem
de confirmacéo, informando a quantidade de certiddes que foram geradas, seguida de uma mensagem
para que o usuario confirme se deseja enviar essas certiddes para o cartério identificado no inicio da tela.

142020 até 372020
Dezeja Enviar ?

o=

Caso o usuario clique na opgao “Sim”, sera aberta uma tela para geragao do arquivo que deve
ser enviado para o cartério. Se neste momento o usuério clicar na opgéo “Nao”, sera possivel gerar esse
arquivo posteriormente. Para tanto, basta acessar a tela do item “8.6.3.2.1 — Envio” do médulo Financeiro
do SIA7 ou, através do menu lateral esquerdo disponivel no mesmo maédulo Financeiro, selecionar o item
“Protesto”, subitem “Cartério” e, em seguida, a opgéo “Enviar” da tela que seré aberta, conforme ilustrado
abaixo.

Selecione uma opgio

Q| S & 9% 5
Certiddes Gerar Retornar Cancelar Desisténcia

05.02 — Geracdo do arquivo com Impresséo das notificac@es extrajudiciais geradas

Na tela que sera aberta a partir do botdo “Enviar”, ilustrado na imagem que finaliza o topico
anterior, ou a partir do item “8.6.3.2.1 — Envio” do médulo Financeiro do SIA7, o usuério devera pesquisar
as Certiddes de Divida Ativa que foram geradas anteriormente. Os campos de filtros disponiveis na parte
superior da tela podem facilitar a localizagcao dessas certiddes.

Entre esses filtros, 0os mais utilizados séo os seguintes:

e Data da geracdo da Certiddo — permite pesquisar todas as certiddées que foram geradas
em determinada data;
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e Certiddo — permite pesquisar as certidfes de acordo com o nimero que foi atribuido a
elas no momento em que foram geradas. Utilizando os campos “De” e “Até”, é possivel
pesquisar as certidées cuja numeragédo em um intervalo de nimeros.

Depois de preenchidos os filtros para pesquisa das certiddes de divida ativa que serao
inseridas no arquivo que sera enviado para o cartério de protesto, sera necessario parametrizar o local em
gue esse arquivo sera salvo no campo “Caminho do Arquivo a ser gerado”. Apds preencher essa
informacgao, o usuario deve clicar no botdo “Pesquisar”, localizado no canto superior direito da tela de
filtros, conforme destacado na imagem abaixo.

*Qbservacao: o campo “Seq. Remessa” sera preenchido automaticamente pelo sistema com
base no nimero de identificacdo do Ultimo arquivo de remessa que foi gerado anteriormente. Por isso, ndo
€ necessario alterar essa informacgao antes de clicar em “Pesquisar”.

Controle das CertidSes de Protesto em Cartério
Cerboao Modulo Cadastro c
i & Besauisar
De:[t [2020 | atesf3 [EZN] ([ | e | At |
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e [ ae| P | ] ate| | pe] EES |
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2 p i O Confirmado (®) Todos
R R | [ I — 5
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W Aberto[][ Parc. M Quitado Ml Cancel. (]I Zero/S.Origem [ Envio Manual [ Envio Arg. Cancelou bl Desistiv A - Arguivo M - manual
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Feita a pesquisa, o sistema apresentara as certiddes de divida ativa que foram geradas para
protesto conforme descrito anteriormente no item 05.01 deste manual e que atendam aos filtros que foram
preenchidos pelo usuario. Essas certiddes serdo listadas na grid disponivel na parte inferior da tela
ilustrada acima.

Na realizacéo do protesto de uma CDA, é extremamente importante que o devedor da divida
gue esta sendo protestada seja corretamente identificado, para que ndo haja dividas de que o protesto
ndo seréa realizado em nome de pessoa que nado seja a verdadeira devedora daquela divida. Além disso,
também é importante que os dados de localizacéo desse devedor sejam informados nessa certidao, para
gue o cartorario consiga efetivamente fazer o protesto desse titulo executivo. Por conta disso, os cartérios
de protesto ndo tém aceitado o recebimento de CDA que n&o contenha as informag@es principais de
identificacao e localizagcao do devedor que devera ser protestado.

Para auxiliar o usuario do SIA7 a conferir quais certiddes contém as informagdes necessarias
para o protesto e quais ainda precisam ser revistas, 0 sistema apresenta com destaque na cor amarela,
naquela grid, as certiddes que foram geradas com dividas em cujo cadastro ndo estdo preenchidas todas
as informac@es necessérias de identificacdo (dados pessoais) e de localizacdo (endereco) do seu devedor.
Essa funcionalidade permite que o usuario corrija as informacdes desses cadastros antes de enviar essas
certiddes para protesto.

Para verificar quais informacdes nao estdo preenchidas no cadastro da divida vinculada a
uma CDA que foi indicada com a cor amarela naquela grid, € necessario clicar sobre essa certidédo e, em
seguida, acionar a tecla F5, conforme destacado na imagem abaixo.
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Controle das Certidies de Protesto em Cartorio
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Caso as informacgfes que estdo faltando refiram-se ao cadastro do contribuinte que esta
vinculado a divida que consta naquela CDA, o usuério pode acionar a tecla F2 para que seja aberta a tela
de cadastro daquele contribuinte e nela ele possa preencher as informagdes que estao faltando. Essa tela
sera aberta com destaque nos campos que estdo vazios e que devem ser preenchidos antes do envio
daquela CDA para protesto. Preenchendo esses campos nessa tela, essas informacdes serdo
automaticamente vinculadas a CDA que ja foi gerada, estando liberado o seu envio para protesto.

Porém, se as informacdes que estdo faltando na CDA precisem ser preenchidas diretamente
no cadastro da divida que esta vinculada aquela certidao, sera necessario acessar a tela do item “2.1 —
Cadastro dos Lancamentos” do médulo Financeiro do SIA7, pesquisar o cadastro da divida que consta
naquela CDA e preencher aquelas informac8es nesse cadastro. Feito isso, basta voltar na tela de geracao
do arquivo de CDA para protesto (“8.6.3.2.1 — Envio” do mddulo Financeiro do SIA7) e pesquisar
novamente as certiddes que serdo enviadas.

Caso o usuario verifique que, nesse momento, nao é possivel preencher todas as informacoes
que estéo faltando nas CDAs que foram destacadas como “desqualificadas” nessa pesquisa, € possivel
selecionar apenas as CDAs indicadas como “qualificadas”, pois ja possuem todas as informacdes
necessérias, e envia-las para protesto. Com isso, 0 usuario consegue gerar um arquivo de envio apenas
com os dados das CDAs que ja estdo devidamente preenchidas e deixar para analisar com calma o
cadastro dos contribuintes e das dividas vinculadas a cada uma das CDAs apontadas como
desqualificadas.

Ap6és selecionar as certidGes que serdo enviadas para protesto, o usuario deve clicar no botédo
“Enviar”, localizado no canto inferior esquerdo da tela, ao lado do botado “Filtros”, conforme destacado na
imagem abaixo. Com isso, o sistema gerara um arquivo em formato “.txt” contem as informacgdes de todas
as certiddes de divida ativa que foram listadas e selecionadas naquela grid.
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Controle das CertidBes de Protesto em Cartario
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No momento em que o usuario clicar nesse botéo “Enviar”, o sistema emitira uma mensagem
informando a quantidade de certiddes de divida ativa que serdo inseridas no arquivo que sera gerado para
envio para o cartorio de protesto, solicitando ao usuario que confirme o processo de geragdo desse
arquivo. Clicando em “Sim”, quando concluir a geragédo do arquivo, o sistema emitira uma nova mensagem,
informando que o arquivo foi gerado com sucesso. Em seguida, o usuario do SIA7 devera acessar o site
indicado pelo cartorio conveniado para enviar esse arquivo com as informag6es que esse cartorio utilizara
para realizar o protesto daquelas CDAs.

Ao invés de enviar os dados das CDAs para o cartdrio de protesto por meio de arquivo
eletrdnico, também é possivel imprimir essas CDAs para envio “manual’. Nesse caso, € necessario seguir
0s mesmos procedimentos descritos acima para pesquisa e selecdo das CDAs que serdo impressas;
porém, ao invés de clicar no botdo “Enviar”, o usuario devera clicar no botao “Envio Manual”, localizado
também na parte inferior da tela do sistema. Com isso, sera possivel imprimir fisicamente cada CDA ou
gerar o arquivo .pdf de cada uma delas para envio ao cartério conveniado.

05.03 — Processamento do arquivo de retorno do cartorio

O cartério de protesto que receber o arquivo com as informacdes das certiddes de divida ativa
gue deveriam ser protestadas, conforme o procedimento descrito anteriormente no tépico 5.02 deste
manual, podera gerar um arquivo de retorno com as informacdes sobre a confirmacao de realizagdo desse
protesto. Esse arquivo sera disponibilizado pelo cartério no mesmo site onde anteriormente a entidade
enviou o arquivo com as CDAs a serem protestadas. O pagamento das dividas de uma CDA ja protestada
€ uma das informagdes que constam nesse arquivo de retorno.

Depois de fazer o download desse arquivo no site onde ele é disponibilizado pelo cartério de
protesto conveniado, o usuario do SIA7 devera acessar a tela do item “8.6.3.3 — Retorno Arquivo Protesto”
do menu “8 — Notificagao/Cobranga” do médulo Financeiro do sistema, conforme ilustrado abaixo.
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1.Parametros 2. Langamentos 3. Consultas 4. Pagamentos 5. Convénios 6. Divida Ativa 7. Relatorios 9. Estatisticas 7
.1 - Gerar Notificages/Cobranca

.2 - Relagdo das Notificagdes Emitidas
.3 - Baina das Notificagées

4~ Manutengéo da Cobranga

.6 - Protesto/Negativagio 86.1 - Monitor de Certidges

8.6.3.1 - Cadastro de Certiddes
8.64 - Serasa 8.6.3.2 _ Enviar Certidies para o Protesto »

8.6.3 - Check Express £.6.3.3 - Retorne Arquive Protesto

Essa mesma tela também pode ser acessada a partir do menu existente na lateral esquerda
desse médulo, no item “Protesto”, subitem “Cartério”, que abrira uma tela onde o usuario devera clicar
sobre o botao “Retornar”, destacado na imagem seguinte.

Selecione uma opgdo

Certidoes Gerar Enviar Retornar Cancelar Desisténcia
I

ApOs acessar a tela para processamento do arquivo de retorno e antes de selecionar o arquivo
a ser processado, € necessario pesquisar as certiddes que serdo processadas. Para facilitar essa

pesquisa, o usuario pode utilizar os seguintes campos de filtros:

e Data da geracdo da Certiddo — permite pesquisar todas as certiddes que foram geradas
em determinada data ou em determinado periodo entre datas;

e Certiddo — permite pesquisar as certiddes de acordo com o nimero que foi atribuido a elas
no momento em que foram geradas. Utilizando os campos “De” e “Até”, é possivel pesquisar
as certidfes cuja numeragcdo em um intervalo de nimeros.

Depois de preencher esses filtros, o usuario deve clicar no botdo “Pesquisar”, disponibilizado
na parte superior da tela, ao lado dos campos de filtros de pesquisa do cadastro. Nesse momento, o
sistema apresentara uma lista das certiddes que correspondem aos filtros utilizados. Depois disso, o
usuério deve buscar, no campo “Caminho do Arquivo TXT”, o arquivo de retorno que foi salvo
anteriormente e clicar no botdo “Confirmar/Retornar”, localizado na parte inferior da tela ilustrada na
imagem abaixo.
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Certiddo Médulo Cadastro
@ Pesquisar

Deit [0 | aref3 [[z020] | pef | ate:] |

Contribuinte RM Data da leitura do arquivo {Confirm, Retorno)
e [ 2] 2 2 | | == | el e 7|

Data da geragdo da Certid3o N2 da Guia Protocdlo/Data Envio

= firmach d

= s | I d Saom "

Situacio | oualifica End. correspondéncia ? Qualifica Parte 7

(O Enviado (Ocancelade () Desisténcia  (®) Todas '|: Qualifica End. Cadastro ? [ Qualifica Compromissario ?

ifi ibuinte 2
H Enviar | Confirmacgo / Retorno \KAnallsar Erros

Caminho do Arguivo TX

|
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;ﬂﬂj Desqualificado | cod, cer/ano - || I 2
[ ey .. Retornou? Protestado N° Protocolo Data Protocolo Certiddo Exercicio Mddulo Cadastro Centribuinte CNP1/CPF
b e
P (WA W e X X 1 2020 5
r 2 2020 5
r 3 2020 5

@ Filtros @ Enviar i ME::;':;I @Cm:::f @ Cancelar @ Desistir @Listagem

Ao clicar nesse botéo, o sistema processara o arquivo de retorno do cartério e atualizara, no
sistema, as informagdes das dividas e das certiddes de divida ativa com base nas informag6es contidas
nesse arquivo de retorno. Quando o sistema finalizar o processamento desse arquivo, serd exibido um
relatorio informando quais as certiddes que foram aceitas para protesto pelo cartorio, quais ja foram pagas
e quais foram rejeitadas pelo cartério. Nesse Ultimo caso, as informag8es referentes a rejeicdo da CDA
gue impediu o protesto dessa certiddo também serdo exibidas nesse mesmo relatdrio.

05.04 — Cancelamento do protesto da Certiddo de Divida Ativa

Para cancelar o envio de uma Certiddo de Divida Ativa para protesto em cartorio, sera
necessario gerar um novo arquivo com os dados dessa CDA e também envia-lo para o cartério que faria
0 seu protesto. Esse arquivo sera gerado na tela do item “8.6.3.2.2 — Cancelamento” do menu “8 —
Notificagdo/Cobranga” do modulo Financeiro do sistema, conforme ilustrado abaixo.

1.Parémetros  2.Llangamentos 3.Consultas 4.Pagamentos 5. Convénios 6. Divida Ativa 7. Relatorios . Notificacao,/ Cobran 9. Estatisticas 7
= eiro &1~ Gerar Notificagaes/Cobranga

=) d
A LOG

8.2 - Relagdo das Notificades Emiticas
8.3 - Baixa das Notificagdes

= 84~ Manutengio da Cobranga
Langament. LY R

8.5 - S.P.C. Brasil

86 - Protesto/Negativagio 86.1 - Monitor de Certidges
Consultag 9 862 - Geracio de Certiddes

8,63 - Cartério i Codasiiode Coidd,
LY Convénio 9 B.64- Serasa o 86,32 - Enviar Certid6es para o Protesto | | 8.63.2.1- Envio
e - I 865 - Check Express »| [ 2533 - Retomo Arquive Protesto £.63.2.2 - Cancelamento
86323 - Desisténcia

Protesto R

Essa mesma tela também pode ser acessada a partir do menu existente na lateral esquerda
desse moédulo, no item “Protesto”, subitem “Cartério”, que abrira uma tela onde o usuario devera clicar
sobre o botdo “Cancelar”, destacado na imagem seguinte.
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Selecicne uma ocpgdo

[—% "
Certiddes Gerar

Na tela que sera aberta, primeiramente é necessario pesquisar as certidées de divida ativa
que foram geradas e que serdo canceladas. Para tanto, o usuario pode utilizar os filtros de pesquisa que
estdo disponiveis na parte superior dessa tela. Um dos filtros mais utilizados nesse caso é o filtro
“Certidao”, que permite buscar essas certiddes considerando o nimero de identificagdo que foi atribuido
a cada uma delas.

Depois de definir esses filtros de pesquisa, é necesséario parametrizar o local onde sera salvo
0 arquivo gque sera gerado pelo sistema para posterior envio para o cartério. Esse local deve ser informado
no campo “Caminho do Arquivo a ser gerado”, destacado na imagem abaixo. Em seguida, basta clicar
no botédo “Pesquisar”, localizado na parte superior dessa mesma tela.

Controle das Certiddes de Frotesto em Cartario

Certiddo Médula Cadastro =~ i @
P
Dei1 [2020 [ ated1 [[2020 | peif | Ate:] | @ Eesauier

Limpa Filtros

RM Data da leitura do arguive (Confirm, Retarna)

pey| | P nee [2] | | aes | oo  ats | =
Data da geracdo da Certiddo M° da Guia Protocdlo/Data Envia
o | H| [ I # Gaemm,
Situacio Qualifica End. correspondéncia ? Qualifica Parte ?
(OEnviado (Ocancelade  (ODesisténca (@) Todas Qualifica End. Cadastro ? Qualifica Compromissario ?

‘Qualifica End. Contribuinte ?
Enviar “.Confirmacdo /Retorna ™. Analisar Erros
Cddigo Protesto Seq. Remessa Tipo de Endosso

Emitir Guia ? Enviar para o endereco do cad. contribuintes ?
[awo || = Owm ar @rance Gerar Lancamento de cobranca registrada? Enviar para o endereco do cadastro ?
Convénio Aplicar Descontos ? Enviar para o endereco de correspondéncia ?
Carne . Enviar Vencimento a Vista ? Enviar para o endereco das partes ?
Ficha de Compensacdo Enviar data de Emissdo e Vencimento do titulo ? Enviar a desc. das receitas no campo do Sacado ?
Caminho do Arquive a ser gerado Protestar as partes ? Assinar a certiddo com o Certificado Digital?
[EB] [ 1nformar ao cart. se o tit. foi aceito pelo devedor
— Infarmar o motive de cancelamento (por CDA) ?
2| | [ Enviar a parte (compromissario) como dev. principal ?
W Aberto[]l Parc.lll Quitado Ml Cancel. (1| Zero/S.Origem kul| Envio Manual [ Envio Arg. Cancelou bl Desistu A - Arguivo M - manual
@ | Envio Confimade '¢f [ Envio Ndo Confirmado (@) Todos () Somente os Selecionados () Somente os Desqualiicados (O Somente os Qualificados () Somente os Recusados
Wi Desqualificado [cod. cervano ~| || |2 [F5] - Ver D)
............... Retornou? Protestado NP Protocolo Data Protocolo Certiddo Exercicio Médulo Cadastro Contribuinte CNPI/CPF Guia

<

(A ros |55 e G5 R, S R [ concelor 5] bt | 25 ustonem

As certiddes que atenderem aos filtros que foram preenchidos pelo usuério seréo listadas na
grid existente na parte central dessa mesma tela. O usudrio entdo devera selecionar quais certiddes cujo
envio para protesto deseja cancelar e, em seguida, clicar no botdo “Cancelar”, localizado na parte inferior
da tela e destacado na imagem acima. Com isso, o sistema gerara um arquivo em formato “.TXT” com as
informacdes das certiddes de divida ativa que deverdo ser canceladas.

O arquivo gerado a partir dessa tela deverd ser enviado para o cartorio, de acordo com o
procedimento indicado por ele.

05.05 — Desisténcia do protesto da Certiddo de Divida Ativa

Caso o cartdrio para o qual a entidade tenha enviado os dados das certidGes de divida ativa
ainda néo tenha realizado o seu protesto, a entidade pode solicitar a desisténcia do protesto dessas
certiddes. Para tanto, também sera necessario gerar um arquivo com os dados das certiddes para as quais
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devera ser registrada a desisténcia do protesto. Esse arquivo sera gerado na tela do item “8.6.3.2.3 —
Desisténcia” do menu “8 — Notificagcdo/Cobranga” do médulo Financeiro do sistema, conforme ilustrado
abaixo.

1.Pardmetros 2. Lancamentos 3. Consultas 4. Pagamentos 5. Convénios 6. Divida Ativa 7. Relatdrios § 8. Notificagdo/Cobranca || 9. Estatisticas 7

.1 - Gerar Nofificagées/ Cobranga

.2 - Relagdo das Notificages Emitidas
.3 - Baixa das Notificagdes

.4 - Manutengdo da Cobranga

.5 - 5.P.C. w

6 - Protesto/Negativagio .1 - Monitor de Certiddes
.2 - Geragdo de Certiddes
.3 - Cartério £62.1 - Cadastro de Certidies

4 - Serasa 8.6,3.2 - Enviar CertidBes para o Protesto__|

Y 26321 - Envio
-~ .5 - Check Express £63.3- Retomo Arquive Protesto 26322 Cancelsmento
| 9 Div. wivall £6:323 - Desisténcia

€9 Protesta
Monitorar

% cantério

#ﬂ:} Serasa

Essa mesma tela também pode ser acessada a partir do menu existente na lateral esquerda
desse moddulo, no item “Protesto”, subitem “Cartério”, que abrird uma tela onde o usuario devera clicar
sobre o botéo “Desisténcia”’, destacado na imagem seguinte.

Selecione uma opgdco

Certidoes Gerar Enviar Retornar Cancelar

Na tela que sera aberta, o usuario devera pesquisar as certiddes de divida ativa para as quais
devera ser solicitada a desisténcia do protesto. Para tanto, o usuario pode utilizar os filtros de pesquisa
gue estao disponiveis na parte superior dessa tela. Um dos filtros mais utilizados nesse caso é o filtro
“Certidao”, que permite buscar essas certidées considerando o numero de identificagdo que foi atribuido
a cada uma delas.

Depois de definir esses filtros de pesquisa, é necessario parametrizar o local onde seré salvo
0 arquivo que sera gerado pelo sistema para posterior envio para o cartdrio. Esse local deve ser informado
no campo “Caminho do Arquivo a ser gerado”, destacado na imagem abaixo. Em seguida, basta clicar
no botéo “Pesquisar”, localizado na parte superior dessa mesma tela.

32



DA FIORILLI SOFTWARE LTDA.

V NN ASSISTE]\C]A E.CONSULTORIA MUNICIPAL
1, 65, Bal SP - Fome: (17) 3264 9000

erodao Médulo Cadastro
Deit 2020 |Ate:1 2w | v| pe:] | e
Limpa Filtros
Contribuinte RM Data da leitura do arguive (Confirm, Retorno)
o 5 e 12— — | |
Data da gerac3o da Certid3o N da Guia Protocdlo/Data Envio
= . = () Confirmado (®) Todos
De: <] | i | 8 Srgo contm.
Situagso Qualifica End. correspondéncia ? Qualifica Parte ?
O Enviado (Ocancelado (O Desisténcia (@) Todas Qualifica End. Cadastro ? Qualifica Compromissario ?
Qualifica End. Contribuinte ?
Enviar . Confirmacdo / Retorno ™. Analisar Erros
CédigoProtests  Seq. Remessa  Tipo de Endosso

Emitir Guia ?

[awo ~] | or @ Branco

33| Om

Convénio

Gerar Lancamento de cobranca registrada?

Aplicar Descontos ?

Carne
Ficha de Compensacio

Enviar Vencimento a Vista ?
Enviar data de Emissédo e Vencimento do titulo ?

Protestar as partes ?

Controle das Certidiies de Protesto em Cartario

(P <]
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Enviar para o endereco do cadastro ?
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As certiddes que atenderem aos filtros que foram preenchidos pelo usuério serdo listadas na
grid existente na parte central dessa mesma tela. O usuério entdo devera selecionar quais certiddes para
as quais quer registrar a desisténcia do protesto e, em seguida, clicar no botao “Desistir”, localizado na
parte inferior da tela e destacado na imagem acima. Com isso, 0 sistema gerard um arquivo em formato
“TXT” com as informagdes das certiddes de divida ativa para as quais deve ser registrada a desisténcia
do protesto.

O arquivo gerado a partir dessa tela devera ser enviado para o cartorio, de acordo com o
procedimento indicado por ele.

05.06 — Consulta das Certiddes de Divida Ativa geradas para Protesto

Para fazer uma simples consulta das certidées de divida ativa que foram geradas para envio
para o cartério de protesto, o usuério deve utilizar a tela do item “8.6.3.1 — Cadastro de Certidées” do menu
“8 — Notificagdo/Cobranga” do médulo Financeiro do SIA7. Essa mesma tela também pode ser acessada
a partir do menu existente na lateral esquerda desse modulo, no item “Protesto”, subitem “Cartério”, que
abrird uma tela onde o usuério devera clicar sobre o botdo “Certiddes”, destacado na imagem seguinte

Selecione umna opgdo

Qs 3

Gerar

¢ e Sle Yl

Enviar Retornar Cancelar Desisténcia

Na parte superior da tela que sera aberta, ha filtros que podem ser utilizados para pesquisar
as certiddes que foram geradas. Os campos mais utilizados para essa pesquisa sdo 0s seguintes:

e Data da geracéo permite pesquisar todas as certidbes que foram geradas em
determinada data ou em determinado periodo entre datas;
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e Certiddo — permite pesquisar as certiddes de acordo com o niimero que foi atribuido a elas
no momento em que foram geradas. Utilizando os campos “De” e “Até”, é possivel pesquisar
as certidfes cuja numeragdo em um intervalo de nimeros;

e Mddulo — permite pesquisar as certidées que foram geradas com dividas que estejam
vinculadas a determinado médulo do SIA7 (imobiliario ou mobiliario, por exemplo).

Preenchidos os campos com os filtros de pesquisa que o usuario deseja utilizar, € necessario

clicar no botao “Pesquisar”, disponibilizado na parte superior dessa tela, para que o sistema aplique esses
filtros e liste, na parte central da mesma tela, as certiddes de divida ativa que atendam ao filtros que foram
preenchidos, conforme ilustrado na imagem abaixo.

8= Novo @ Alterar |1S| Excluir @ Imprimir J Anexos
Cadastro Visualizar

Tipo Processo Mrntncnln Data Protocolo Divida N da Guia —

e | | | | /7 =] | | | @ Eesauar
adulo Cadastro MNome R.A. Sem Processo

[MOBILIARIO M| | I |
Valor Certidao Data da Geragao Tipo da Certiddo Situagdo da Certiddo

[ |t pe_/_/___|al_s_/__] M v

kA | W Aberta [ Parcelads M Quitada & Enviado bl Desistida A - Arquive M - I w- bhService

..... Certiddo Exercicio Data Médulo Cadastro Contribuinte Valor Situacdo

L A 31 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 2226,58§ENVIOU / NAQ CONFIRMADO
.EA 32 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 663,660 CANCELADA - NAQ CONFIRMADO
.EA 33 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 1504, 26§ENVIOU / NAQ CONFIRMADO
.ﬂA 34 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 4868,04§ENVIOU / NAC CONFIRMADO
.EA 35 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 708,490ENVIOU / NAQ CONFIRMADO
.EA 36 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 1146,430ENVIOU / NAC CONFIRMADO
.EA 37 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 894,57QENVIOU / NAO CONFIRMADO
.ﬂA 38 2018 29/06/2018 IMOBILIARIO 833, 78ENIOU / NAC CONFIRMADO
.EA 39 2018 31/08/2018 IMOBILIARIO 219,86QENVIOU / NAQ CONFIRMADO
.EA 40 2018 31/08/2018 IMOBILIARIO 236,45 QUITADA- AGUARDANDO RETIRA
.EA 41 2018 31/08/2018 IMOBILIARIO 403,56)QUITADA- FINALIZADA
.ﬂA 159 2018 03/12/2018 IMOBILIARIO 5749,0007§ENVIO CONFIRMADO
.EA 160 2018 03/12/2018 IMOBILIARIO 4688,4fENVIO CONFIRMADC

r A 161 2018 03/12/2018 IMOBILIARIO 3820,2385ENVIO CONFIRMADO

== .

Observe-se que a Ultima coluna dessa grid indica a situacdo da CDA. Essa situacao €

atualizada de acordo com o processamento dos arquivos de retorno disponibilizados pelo cartério,
conforme o procedimento descrito anteriormente no item 05.03 deste manual. As situacfes que podem
ser indicadas nessa coluna sdo as seguintes:

e Enviou/Nao Confirmado — indica que a CDA foi enviada para o cartério, porém ainda ndo
foi disponibilizado arquivo de retorno com a confirmagéo do recebimento dessa CDA,;

e Cancelada/N&do Confirmado — indica que foi enviado arquivo para o cartério solicitando o
cancelamento do protesto dessa CDA, mas o cartério ainda ndo disponibilizou arquivo de
retorno com a confirmacg&o do cancelamento do protesto dessa CDA,;

e Quitada/Aguardando Retirada — indica que as dividas que constam na CDA foram pagas,
mas essa CDA ainda consta no cartério de protesto e deve ser retirada;

¢ Quitada/Finalizada — indica que as dividas que constam na CDA foram pagas e que essa
CDA ja foi retirada do cart6rio de protesto;

¢ Envio confirmado — indica que a CDA foi enviada para o cartério de protesto e que esse
cartoério ja confirmou o recebimento dessa certidao.

Caso o usuario deseje visualizar os dados de uma das certid@es listadas na grid dessa tela,

deve clicar sobre ela e, em seguida, clicar na aba “Cadastro”, disponibilizada no canto superior esquerda
da tela (ao lado da aba “Visualizar”, que foi utilizada para a pesquisa). Nessa tela de cadastro serdo
indicados os dados da CDA, tais como as dividas que comp&em essa certiddo, o cadastro do contribuinte
vinculado a essas dividas, o valor total dessa certiddo e a data em que ela foi gerada, conforme ilustrado
na imagem seguinte.
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i = Novo @ Alterar @ Excluir @ Imprimir j Anexos

| Visualizar
Cadastro de Certiddes para o Cartorio
Tipos P =
. . Valor d_a_certldao_. 663,66 c ia: 18029 || | Processo:
Execucdo Fiscal Valor original da guia: R$ 641,20
Protest Valor da guia sem desc.: R% 663,66
rotesto |CARTORIO ™ |§\salor da guia com desc.: R# 663,56 |Protocolo/Data: | ” ‘

Mddulo Certidao Ano Sequencia Data Cartdrio
IMOBILIARIO v|[32 [ 2018 1|[20/06/2018 || 5[ CARTORIO DE NOTAS DE NOVA GRANADA |

Cadastro
|pooooooos |2l

Cartdrio de Destino (Distribuicdo)
| |

Débitos [Farres " Histdrico ” Motivo do Cancelamento " Observactes

Incluir Débitos do Cadastro

Exercicio Débito Farcela Tipo Valor Original Situacdo

b 2018 161650 1 1 160,30 ABERTO DA DIVIDA
2013 161650 2 1 160,30 ABERTC DA DIVIDA
2018 161650 S 1 160,30 ABERTO DA DivIDA
2018 161650 4 1 160,30 ABERTO DA DiviDA

Para imprimir uma CDA, basta seleciona-la na grid e clicar no bot&do “Imprimir”, localizado na
parte superior da tela ilustrada acima e, em seguida, na opgédo “Certiddo” do menu que serd aberto,
conforme ilustrado abaixo.

3= Hovo @ Alterar @ Exccluir

Cadastro

Visualizar Certiddo

Visualizagao Geral Carta de Anuéncia

Tipo Processo Certiddo Exercicio
[ r———— I ) I T —

ida

A opcao “Carta de Anuéncia”, disponibilizada nesse mesmo menu, deve ser utilizada para
0S casos em que consta o pagamento das dividas que compdem a CDA. Trata-se de um documento no
qual a entidade informara que essas dividas foram pagas e que a entidade esta de acordo com a retirada
do protesto daquela CDA. Esse documento é fornecido ao contribuinte que pagou as suas dividas, para
gue ele leve até o cartdrio de protesto e solicite a retirada do protesto daquela certidao, finalizando, assim,
esse processo de cobranca administrativa.

06 — Execucao Fiscal da Divida Ativa

A Ultima medida que pode ser adotada pela entidade publica para buscar o recebimento dos
valores inscritos em sua divida ativa € o protocolo de uma acéao judicial de execucdo fiscal. O objeto dessa
acdo sempre sera a cobranca do pagamento de dividas tributarias ou ndo-tributarias, vencidas, ndo pagas
e inscritas na divida ativa do ente que esta iniciando o processo de execucdao fiscal e que passara a ser
identificado como Exequente. Essa acao judicial sempre devera ser fundamentada com um titulo executivo
extrajudicial especifico, que é a chamada Certidao de Divida Ativa (CDA), na qual constem os dados que
identifiguem as dividas que seréo cobradas do devedor, que passara a ser identificado como Executado.
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As regras para o processamento de uma a¢éo de execucdo fiscal estdo previstas na Lei n.°
6.830/1980. Subsidiariamente, aplicam-se a essas a¢fes as regras do Cadigo de Processo Civil.

Um ponto extremamente importante a ser observado pelas entidades municipais antes de dar
inficio a uma acao de execucdo fiscal de uma divida ativa € verificar se ainda néo transcorreu o prazo
prescricional de cobranga dessa divida. No caso das dividas de natureza tributaria, o prazo que o art. 174
do Cédigo Tributério Nacional prevé para que a Fazenda Publica dé inicio ao processo de cobranca judicial
dessa divida € de cinco anos, contados da data de constituicao definitiva do crédito tributario que sera
cobrado. ApdGs esse prazo, o crédito tributario estara extinto, conforme previsto no art. 156, inciso V do
mesmo Caodigo Tributario Nacional, o que significa que a Fazenda Publica ndo tera mais o direito de iniciar
a agdo de execucdo fiscal para a cobranca dessa divida, pois ndo terd nem mesmo o direito a essa divida,
ja que, como dito, ela estara extinta.

A atuagdo do Sistema Integrado de Arrecadacé@o (SIA7) no controle dos processos de
execucao fiscal comeca desde a geragdo das Certiddes de Divida Ativa até o controle dos dados dos
processos judiciais iniciados para a sua cobranga. Além disso, considerando-se que, geralmente, 0os
Municipios dao inicio a muitas acdes de execucdo fiscal de uma soO vez, especialmente no final dos
exercicios financeiros, o SIA7 também disponibiliza o recurso de peticionamento eletrénico em lote das
acoes de execucao fiscal, em integracdo com o webservice do Tribunal de Justica Estadual que recebera
as informacdes das dividas a serem executadas e dara inicio as respectivas execucdes fiscais, conforme
descrito nos tépicos seguintes.

06.01 — Geracéo da Certiddo de Divida Ativa para Ajuizamento de Execucéo Fiscal

Como dito logo acima, para dar inicio a um processo de execucao fiscal, € necessario que a
entidade exequente tenha uma Certiddo de Divida Ativa que servira de titulo executivo extrajudicial, no
qual estardo demonstrados os detalhes dos valores das dividas que o executado deve para a entidade,
bem como a fundamentacao legal que justifica a cobran¢a daqueles valores. Sendo assim, o0 primeiro
passo para se iniciar o procedimento de ajuizamento da divida ativa € gerar a Certiddo de Divida Ativa
(CDA) com as dividas que estdo registradas em aberto no SIA7.

Para gerar a CDA, o usuério do SIA7 deve acessar o item “6.3 — Execugéo da Divida Ativa”,
do menu “6 — Divida Ativa” do modulo Financeiro do sistema, ilustrado na imagem abaixo.

1.Pardmetros 2. Lancamentos 3. Consultas 4. Pagamentos 5. Convénicl | B. DiiGa Atwa [J7. Relatérios 8. Notificagio/Cobranca 9. Estatisticas 7

] . &1 - Tabela de Situacé

Financeiro . X
bmalmpabialed el bios

Atalhos 4T 6.3 - Execucdo da Divida Ativa

a B - Monitorar Processos
P Lancamesiy o 6.3 - Manutengdo dos Processos L4

6.6 -

Fundamentos Legais

- Relatérios da Divida Ativa
- Totais Inscritos em Divida Ativa

- Relagdo dos Ajuizamentos

6.10 - Relatérios da Divida Ativa por Valor

- Gréficos

2 _ . B
.4y Monitor Proc. - Geragdo de Arquive de RJ

S H - Cadastros néo Ajuizaveis
_{‘t Gerar Livros i 6.15 - Relagéo dos Leildes

6.16 - Gera Arquive das Execugdes Judiciais para Integragdo

LS A
» Execucio H 6.17 - Retorne do Arquive das Execugdes Judiciais

6.18 - Integracdo L3

¥/ 19 - iclacs
. Certiddes 6.19 - Cadastro de Legislagdo
s 8.20 - Inscrigio de Dividas

.21 - Relagdo de Perdas de Divida Ativa

A“? Processos
L/

Na parte superior da tela que sera aberta existem alguns filtros que podem ser utilizados para
pesquisar as dividas que serdo executadas. E importante atentar especialmente para o preenchimento
dos seguintes campos:

e Tipo de Execuc¢do — este campo determina a forma como as dividas serdo agrupadas em
uma mesma CDA. Se for selecionada a opgao “Contribuinte”, o sistema selecionara todas as
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dividas que foram lancadas nos diferentes cadastros que existem em nome de um mesmo
contribuinte e vai inclui-las em uma mesma CDA. Diferentemente, se for selecionada a opgéo
“Cadastro”, o sistema habilitara o campo “Mdédulo” para que o usuario defina o médulo ao qual
devem estar relacionadas as dividas que serdo inclusas em uma mesma CDA. Assim, por
exemplo, se um contribuinte possui cinco imoveis, com divida de IPTU vencida em ndo paga
referente a cada um deles, e o usuario do SIA7 escolher a opgao “Contribuinte”, todas as
dividas de IPTU dos cinco cadastros imobiliarios desse contribuinte serdo listadas e poderéo
ser agrupadas em uma mesma CDA; diferentemente, se o usuario escolher a opcao
“Cadastro”, somente sera possivel gerar uma CDA para cada uma das dividas relacionadas
a cada um desses cadastros imobiliarios (cinco CDAs no total);

e VVencimentos — este campo permite que as dividas sejam filtradas pelo intervalo de
vencimento das parcelas. Além disso, ha um checkbox apés o campo “De” e ap6s 0 campo
“Até” desse campo Vencimento; se nenhum desses checkboxs estiverem selecionados, o
sistema apresentara os cadastros que contenham dividas que estejam contidas no periodo
entre datas que for informado. Assim, se for informado um periodo de 01/01/2016 a
30/11/2020, por exemplo, e o contribuinte X possuir apenas uma divida vencida em 2019, o
sistema apresentara o cadastro desse contribuinte x ao final dessa pesquisa e essa divida de
2019 vinculada a ele. Diferentemente, se o checkbox que existe depois do campo “De” for
selecionado e o usuario informar esse mesmo periodo para pesquisa (01/01/2016 a
30/11/2020), o sistema apenas apresentara os cadastros de contribuintes que possuirem
dividas vencidas no primeiro exercicio do periodo (no caso, 2016); ou seja, ho exemplo citado,
se o contribuinte X tem apenas uma Unica divida no exercicio de 2019, o cadastro desse
contribuinte ndo seria exibido nessa pesquisa, porque ndo ha divida vencida de 2016
vinculada a ele. Da mesma forma, se apenas o checkbox existente depois do campo “Até” for
selecionado e o usuario informar o mesmo periodo de pesquisa (01/01/2016 a 30/11/2020),
0 sistema apenas apresentara os cadastros de contribuintes que possuam dividas vencidas
no ultimo exercicio do periodo (no caso, 2020); ou seja, nesse mesmo exemplo, se o
contribuinte X tem apenas uma Unica divida vencida no exercicio de 2019, esse cadastro nao
sera exibido nessa pesquisa, porque nao ha divida vencida no ano de 2019 vinculado a esse
cadastro. Por fim, se ambos os checkboxs forem selecionados, o sistema somente
apresentara os cadastros de contribuintes que tenham dividas vencidas no primeiro e no
Gltimo exercicio do periodo; assim, considerando como exemplo o periodo de pesquisa de
01/01/2016 a 30/11/2020, o sistema s6 apresentaria como resultado da pesquisa os cadastros
de contribuintes que possuissem dividas em 2016 e em 2020.

Preenchidos esses filtros, o usuario deve clicar no botdao “Pesquisar’, localizado na parte

superior direita da tela e destacado na imagem abaixo.

Execucdo da Divida Ativa

Filras 1 < Filtroz 2

(@ M3o () Exclusivo
Oivencidos (O Todos

Dividas
M

e

Vencimentos Dividaz Tipo Execugdo @ _
A Executa Div.
01/01/2020 | 31/12/2020 | (O Todas (®) Abertas DA (O Executadas Contibuinte () Cadastro =
ddulo Ladastos L_EI @
| |Até| | | |Até| | Valores Acima de: l:l
Executar Parcelamento ? Nao Executar Divida em Protesto ?
Executar somente Divida em Protesto ? |_/_/ ‘Até |_/_f |

|_,-"_,-"_|Até‘_.-"_,-"_| N. Parc. Venc.

Executa Parcelamento ¢/ Origem ja Executada

Ignorar inclusdo do motive Soc./Comp. como parte no processo
Incluir 56cio como parte no processo?

S| N3O . - . -
Zihw N3o Incluir Compromissario como parte no processo?
N3o . falecid
M3o executar oz cadastros que sdo MEI
M3o executar débitos com guias emitidas em aberto
Parcelas
Qualificar as Partes 7 | & Desqualificado Sem Livro .f—'au I to .M‘fua . Executada

As dividas que estiverem inscritas em divida ativa e que correspondam aos filtros

selecionados serdo listadas na grid existente na parte central da tela ilustrada acima. Da mesma forma
como faz no caso da geracdo das CDAs para protesto, conforme descrito anteriormente no item 05.03
deste manual, o sistema destacara na cor amarela as dividas que estiverem “desqualificadas”, ou seja,
sem alguma informacéao de identificacéo ou de localizagao do contribuinte vinculado a essas dividas.
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Para completar os dados que estdo faltando em uma divida indicada com a situacéo
“desqualificada”, basta dar dois cliques sobre ela para que seja aberto o cadastro do contribuinte, ja com
destaque nos campos que precisam ser preenchidos. Basta entdo que o usuario preencha esses campos,
para que as informacdes sejam atualizadas no cadastro dessas dividas.

O usuario deve entdo selecionar as dividas que deseja inserir na Certiddo de Divida Ativa,
clicando no ckeckbox correspondente a linha de cada uma delas, conforme indicado na imagem seguinte.

Execucdo da Divida Ativa

Filtros 1 <_Filtros 2

Vencimentos Dividas Tipo Execugdo § Executa D,
01/01/2019 30/06/2019 Todas Abertas DA Executadas Contribuinte Cadastra

Filrat Codigs pelo. psguio Cadastios FiM [Bis] WovaFese
(@) Contribuinte . .

(O Cadastio ‘ ‘Ate‘ ‘ | ‘Atel Valores Acima de: l:l

Executar Parcelamento ? N&o Executar Divida em Protesto ?

. et e[/ . pare. vene. Executar somente Divida em Protesto ? [_/_/__ |até

) - Ignorar inclusdo do motivo S6c./Comp. como parte no processo
Executa Parcelamente of Origem ja Executada TS e man ey e

Sim Nao Incluir Compromissario como parte no processo?

N3o executar contribuintes falecidos
N3o Executar os cadastios que sdo MEI
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Wencidos () Todos

g{j Qualificar as Partes ? o/ D lificad sem tivro [l Wativa [l d.
Cédigo Nome Contribuinte Valor Atualizado SEMLIVRO AJUIZADO

v 000031303 70,85 N N
4 000031363 3843,93 N N
v 000031354 138,16 N N
v 000031410 385,03 N N
4 000031432 123,74 N N
“ 000031610 386,86 N N
v 000031684 68,59 N N
r 000031910 95,72 N N
r 000032308 104,52 N N
r 000032499 28,72 N N
r 000032579 446,98 N N
r 000032589 62,08 N N
[l S0 cc n

Selecionadas todas as dividas que devem ser inseridas na CDA, o usuério deve clicar no
botao “Executa Div.”, destacado na imagem acima. Caso necessite realizar outra pesquisa antes de gerar
as certiddes, deve clicar no botao “Nova Pesq.”, abaixo do botao “Executa Div.”, e repetir o procedimento
de pesquisa descrito anteriormente.

Quando o usuario clicar no botao “Executa div.”, o sistema abrira uma nova tela, ilustrada na
imagem abaixo, na qual o usuario devera escolher a forma como deseja gerar as certiddes de divida ativa
e 0s processos internos que daréo origem aos processos judiciais de execucéo fiscal.

Tipo da Geragdo das Certiddes

® Gerar Certiddo por Cadastro () Gerar Certiddo por Exercicio
(_) Gerar Certiddo por Divida () Gerar Certiddo por Contribuinte

] |
I |
| Tipo da Geragdo dos Processos |

1 @ Gerar Processos por Contribuinte O Gerar Processos por Cadastro

a (2 contema | () sae |

O campo “Tipo da Geracdo das Certiddes” define a forma como as dividas que foram
selecionadas na tela anterior devem ser inseridas dentro de uma mesma Certiddo de Divida Ativa. As
opcdes existentes sdo as seguintes:

e Gerar Certiddo por Cadastro — as dividas existentes em nome de um mesmo contribuinte
serdo agrupadas pelo cadastro e pelo Médulo ao qual a divida estiver vinculada. Com isso,
sera gerada uma CDA para as dividas referentes a cada cadastro que o contribuinte tiver em
cada médulo do sistema;
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e Gerar Certiddo por Exercicio — as dividas existentes em nome de um mesmo contribuinte
serdo agrupadas de acordo com o exercicio em que essa divida foi gerada,
independentemente do cadastro ou do médulo ao qual ela esteja vinculada;

e Gerar Certidao por Divida — sera gerada uma CDA para cada uma das dividas existentes
em nome do mesmo contribuinte;

e Gerar Certiddo por Contribuinte — todas as dividas existentes em nome de um mesmo
contribuinte serdo agrupadas em uma mesma CDA, independentemente dos cadastros aos
quais elas estdo vinculadas.

Por sua vez, o campo “Tipo de Geracao dos Processos” define a forma como as certiddes
geradas devem ser agrupadas em um mesmo processo interno de cobranca. As opcdes existentes sdo as
seguintes:

e Gerar Processos por Contribuinte — sera gerado um processo interno com todas as
certidées de divida ativa que foram geradas para um mesmo contribuinte;

e Gerar Processos por Cadastro — sera gerado um processo interno para todas as certiddes
de divida ativa referentes a um mesmo cadastro de um mesmo maodulo.

Depois de definir o tipo de geracao das certiddes e dos processos internos, o usuario deve
clicar no botdo “Confirma”. Ao finalizar a geragéo, o sistema apresentara uma mensagem informando a
quantidades de CDAs e de processos internos que foram gerados, bem como o valor total dessas
certiddes, conforme exemplificado na imagem abaixo.

| @B  Execugdo Finalizada.
o '-0-' Faram geradas 7 processosCDA - 17

Concluida a geracéo das certidBes de divida ativa e o registro dos processos internos de
cobranca, serad necessario finalmente dar inicio ao processo judicial de execucéo fiscal.

06.02 — Impresséo das Certiddes de Divida Ativa para Ajuizamento da Acdo de Execucdo Fiscal

Caso o Tribunal de Justica do Estado ao qual o Municipio pertence ainda ndo tenha adotado
0 peticionamento eletrénico via webservice das a¢Bes de execugdo fiscal, serd necesséario imprimir a
certiddo de divida ativa para anexa-la a peti¢ao inicial que dara inicio a cada um dos processos individuais
de execucdo fiscal que serdo iniciados manualmente pela Fazenda Publica Municipal.

Para imprimir esses dois documentos (a CDA e a peticéo inicial da acdo de execucéo fiscal)
que foram gerados a partir do procedimento descrito anteriormente no item 06.01 deste manual, sera
necessario, primeiramente, acessar a tela do item “6.7 — Relatoérios da Divida Ativa” do menu “6 — Divida
Ativa” do médulo Financeiro do SIA7.

Na tela que sera aberta, o usuéario devera selecionar o tipo de relatério a ser impresso no
campo “Relatérios”. Os tipos sédo “04 — Petigéo inicial” e “05 — Certidao de Divida Ativa”. Feito isso, sera
necessario utilizar os campos disponibilizados nessa tela para filtrar quais as certiddes que deverao ser
impressas. Os campos “Data de Geragdo do Processo” e “Processos”, onde pode ser indicado o numero
atribuido ao processo interno, podem facilitar a localizacdo dessas certid6es. Esses campos estédo
destacados na imagem abaixo.
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ApOs o preenchimento dos campos de filtros necessarios para a pesquisa desejada, basta
clicar no botao “Imprimir”, localizado na parte inferior dessa tela e destacado na imagem acima. Feito isso,
0 usuario podera imprimir ou salvar em arquivo .pdf as peti¢gGes iniciais e as certiddes de divida ativa que
serdo impressas, para, posteriormente, dar inicio manualmente aos processos de execucéo fiscal de cada
um dos processos que foram gerados, conforme os procedimentos adotados pelo Tribunal de Justica do
Estado correspondente.

06.03 — Peticionamento Eletrénico Inicial da A¢ao de Execucéo Fiscal

O Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo permite o ajuizamento em lote das novas acdes
de execucao fiscal que serdo propostas pela Fazenda Publica Municipal. Para tanto, disponibiliza um
webservice por meio do qual as Prefeituras Municipais podem enviar arquivos com as informagfes da
peticdo inicial e das certidfes de divida ativa que devem dar origem a cada novo processo. O acesso a
esse webservice € condicionado a assinatura de um termo de cooperacao técnica entre o Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo e a Prefeitura Municipal.

Para realizar o peticionamento eletrdnico inicial de varias novas a¢des de execucéo fiscal, o
chamado “peticionamento inicial em lote” ou “ajuizamento inicial em lote”, o usuario do SIA7 deve acessar
0 médulo Juridico e, no menu de opgdes existente na lateral esquerda da tela desse médulo, selecionar o
item “Processos”, subitem “Petic. Eletr.” e, na tela que sera aberta, clicar no icone “Ajuizar”, conforme
destacado na imagem abaixo.
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Na tela que sera aberta, o usuario deve pesquisar 0s processos internos ja gerados e que
daréo inicio as agdes de execucéo fiscal. Para tanto, deve utilizar os filtros disponiveis na parte superior
da tela. Um dos campos mais utilizado é o campo “Data de Gerac¢édo”, destacado na imagem abaixo, que
permite filtrar os processos internos de acordo com a data em que o processo interno foi gerado no SIA7,
conforme o procedimento descrito anteriormente no item 06.01 deste manual.

Controle dos Peticionamentos Eletrdnicos .: Producio w.. ON LINE

Area [ Tipo de Processo

=
@j Pesquisar
(‘_‘_|
I || | =
Processo Interno Certidao Data de Geragao Valores Adma de
De| [ |ate:| [— o< [ |ate:] — Moy Jaef s || |
Executado

Situagdo: R | |}"‘| |
¥
ED Desqualificado B aberto [ Parc. em Dia @ Parc. vencido Bl Quitado\Cancelado

Todos os processos que atenderem aos filtros utilizados serédo listados na parte central dessa
tela. Novamente, aqueles processos internos aos quais estejam vinculadas Certiddes de Divida Ativa que
contenham dividas em cujos cadastros esteja faltando alguma informacdo de identificacdo ou de
localizacéo do seu devedor (tais como CPF, sexo e endereco) serdo destacados na cor amarela, conforme
ilustrado na imagem abaixo.

Processs Interma Certidlo Cata de Geracho Valaf
De: (820 27 |are:[ms0 2007 | oef [ ] e - T T
Executado
Situagio: e =)
A Desgualificado B 2berto [ Parc, em Dia @ Parc. vencido [l Quitado\Cancelado
Proc. Interno Exercicio Executado CPF/CNP] Ex|
rlE O 3821 2017 PR
B:= O 3834 2017 PR
B: 1 3835 2017 PR
B= 0O 3838 2017 PR

7

Atualmente, ndo é raro encontrar cadastros de contribuintes sem essas informacdes de
identificacdo do contribuinte exigidas para o ajuizamento de execuc¢des fiscais. Caso a Prefeitura Municipal
queira iniciar a acéo de execucdo fiscal dessas dividas mesmo sem essas informacdes, basta clicar no
checkbox “Desqualificado” e desmarcar as opgdes de informagdes que estavam selecionadas para a
indicacao do processo como desqualificado, conforme indicado na préxima imagem.
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Se mesmo apés desmarcar a opgado “CPF/CNPJ”, da forma mencionada acima, o processo
interno continuar sendo indicado na cor amarela, significa que ainda ha alguma informacao importante no
cadastro do contribuinte que precisa ser preenchida antes do envio para o Tribunal de Justica do Estado
de Sé&o Paulo. Para tanto, o usuario deve dar um duplo clique sobre o cadastro daquele processo interno
para abrir a tela de cadastro do contribuinte. Nela, estara destacado o campo que precisa ser preenchido.

Apés fazer todas as correcdes necessarias no cadastro do contribuinte, o usuario deve
selecionar, na tela de ajuizamento, todos os processos que deseja enviar para peticionamento eletrénico
no TJ/SP. Além disso, na parte inferior da tela, devera preencher as seguintes informa¢des nos campos
destacados na imagem abaixo:
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Processs Inberms Ceradis Data de Geraclio Waksres ASma de
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b Filtros 4 Imprimic DS Ceviar _‘-J Sair

e Usuario que assinara os arquivos .pdf que serao gerados;
¢ O Foro no qual serdo ajuizadas as acfes de execucao fiscal,

e A Situacdo que sera informada no cadastro do processo interno apos a realizacdo com
sucesso do procedimento de peticionamento eletrénico.

As configuragBes existentes na lateral direita dessa tela devem ser mantidas conforme
ilustrado na imagem acima.

Preenchidas essas informagdes, o usuario deve clicar no botdo “Enviar”, localizado na parte
inferior da tela. Nesse momento, o SIA7 solicitara o certificado digital da Prefeitura Municipal e a senha
desse certificado. Em seguida, sera solicitado o certificado digital do procurador que assinara esses
processos de execucdo fiscal e a sua respectiva senha.

Depois de verificada a validade dos dois certificados digitais informados, o sistema gerara o
arquivo com os dados da peticdo inicial e das CDAs de cada um dos processos internos que seréo
enviados para ajuizamento no Tribunal de Justica. Nesse momento, o SIA7 emitira uma mensagem,
guestionando o usuario se deseja conferir cada um dos documentos gerados; se ndo desejar, 0 usuario
deve clicar em “N&o”.

Finalizado o procedimento de geracdo e envio do arquivo via webservice, o usuéario devera
conferir o cadastro de cada um dos processos internos que foram ajuizados. Se o campo “N. Processo
CNJ” dos cadastros desses processos estiver preenchido, significa que o webservice ja retornou o nimero
de identificacdo desse processo junto ao TJ de S&o Paulo.

06.04 — Peticionamento Eletrénico Intermediério Individual em Acéo de Execucdao Fiscal

Durante um processo de execucdo fiscal, sera necessério que a Prefeitura Municipal, como
Exequente, se manifeste nesse processo, levando alguma informag&o importante para o juiz do processo.

42



AQDA FIORILLI SOFTWARE LTDA.

VBV ASSISTENCIA E.CONSULTORIA MUNICIPAL
4 Av ] 1. 63. Bal SF - Fome: (17) 2264 5000

Para tanto, sera necessario que o procurador responsavel pelo processo faga o que chamamos de “peticao
intermediaria”, que € um documento no qual o procurador relata algum pedido ao juiz (como, por exemplo,
o pedido de suspenséo do processo enquanto o executado estiver pagando o parcelamento da divida que
estd sendo executada) ou responde a algum guestionamento feito pelo juiz (como, por exemplo, quando
se manifesta sobre o bem imovel apresentado como garantia pelo executado).

Para gerar uma peticao intermediaria e envia-la para o Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, o usuario do sistema deve acessar o0 médulo Juridico e, no menu de opc¢des existente na lateral
esquerda da tela desse médulo, selecionar o item “Processos”, subitem “Petic. Eletr.” e, na tela que sera
aberta, clicar no icone “Intermediério”, conforme destacado na imagem abaixo.

Vara C'é-d. Exwecutade Executado

Selecione uma V
. fi / f
&K :,Hi'_‘;? /,;#
L, | "

Ajuizar Intermediario Intimacoes Consultas

Na parte superior da tela que sera aberta estdo disponiveis alguns filtros para pesquisa do
processo para o qual devera ser gerada a peticdo intermediaria. O filtro mais utilizado € o do niumero CNJ.
Preenchidos os campos de filtros desejados, o usuario devera clicar no botdo “Pesquisar”, localizado
também na parte superior dessa tela. O sistema entdo listara, na parte central dessa tela, todos os
processos ja ajuizados que atendam aos filtros preenchidos pelo usuério.

Caso o usuario deseje gerar uma peticéo intermediaria utilizando um modelo de documento
ja cadastrado no SIA7, devera selecionar, nos campos disponibilizados na parte inferior dessa tela, o tipo
de documento e o layout que deverd ser utilizado para geracao da peti¢cdo, conforme indicado naimagem

<> O

Tipo de Documento Layouts Petigdo

e e e ﬂ\-’er

01 - Inicial A

02 - Suspensdo G

b/ | Documentos anexados 03 - Extingio ] COEET? (s drEmrEniy

- 04 - Andamento -
...... Seq./Nome do Arquivo |gs - Recurso o Arguivo

N 06 - Blogueio

07 - Citagdo A.R.

08 - Citagao Oficial Justi ¥

Quando o usuario clicar no layout da peticdo que sera gerada, o sistema exibira uma lista com
todos os layouts que j& estdo cadastrados no sistema para geracado daguele documento especifico,
conforme exemplificado na préxima imagem.

Layouts Petigdo

04 - Andamento ~ V| B Wer
Descrigdo Padrdo
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Porém, também € possivel que o usuario deseja enviar, para um processo especifico, uma
peticdo intermediaria que ele tenha elaborado fora do SIA7. Nesse caso, 0 usuario devera salvar essa
peticdo em formado .pdf e, nessa mesma tela, clicar na opgao “PDF” disponibilizada no canto direito dessa
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tela. Com isso, o sistema abrira uma tela de pesquisa, na qual o usuario devera pesquisar e selecionar o
arquivo da peticao intermediaria que ele salvou anteriormente.

E possivel vincular mais de um arquivo ao mesmo cadastro de processo, indicando o tipo de
documento e buscando o arquivo de cada um desses documentos. Apés vincular um documento, o usuario
deve clicar no simbolo “+” para adicionar o proximo documento, conforme destacado na imagem abaixo.

Idicion
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Documento

Adicionar Argquivo ao Processo

A4
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Seq. Cod. Anexo Descricdo

Caminho do Arquive

> 1

1 DOCUMENTO

C:'Wsers\samuk\Documents\Documents\Provimento 2292-2015. pdf

gy

O

< >

||§|_i| ’a Confirma @ Sair

O usuério entéo deve clicar no botéo para indicar que o documento anexado deve ser enviado
para o peticionamento intermediario e, em seguida, clicar no botdo “Confirmar”.

Uma vez que os documentos que devem ser enviados no peticionamento intermediario foram
selecionados (seja o arquivo gerado automaticamente pelo sistema, seja o documento produzido
anteriormente pelo usuario e ja vinculado ao cadastro do processo), o usuério deverd acessar a aba
“Envio” e preencher os seguintes campos:

¢ O Tipo do processo, conforme a classificacdo do Tribunal de Justica do Estado;

e Usuario que assinara os arquivos .pdf que serdo gerados;

¢ O tramite que serd lancado no processo apds o registro desse peticionamento
intermedidrio;

e Caso se trate de uma peticdo de extingdo do processo em razdo do pagamento das dividas
executadas, selecionar o checkbox da opcéo “Enviar Extrato do processo?”, para que seja
gerado o extrato dessas dividas, demonstrando a sua quitacao.
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de Processo

1
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Enviar Extrato do processo ? |£ia] wer
Emitir mesmo se a div. estiver paga, cancelada ou compensada
Mao emitir divida parcelada
Mostra a quantidade de parcelas do parcelamento ?
Enviar a Petic3o Inicial ?
Enviar a Certiddo de Divida Ativa ?

Atualizar valores da CDA efou da Pet. Inical até hoje ?

Atualizar valores da CDA e/ou da Pet. Inical até a data da distribuicdo ?

Enviar
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Preenchidos esses campos, basta clicar no botdo “Enviar”, localizado no canto inferior
esquerdo dessa tela, conforme destacado na imagem acima.

06.05 — Peticionamento Eletronico Intermediario em Lote em Ac¢ao de Execucéo Fiscal

E possivel que o usuario do maédulo Juridico do SIA7 verifique a necessidade de protocolar o
mesmo tipo de peticdo intermediaria em mais de um processo de execucao fiscal. E o caso, por exemplo,
do protocolo de uma peticdo que solicite a suspensado da execucéo fiscal pelo fato de que os executados
assinaram um termo de parcelamento das dividas que estdo sendo executadas. Para isso, existe o
procedimento de peticionamento intermediario em lote.

Para realizar esse procedimento, primeiramente o usuario deve acessar o médulo Juridico do
SIA7 e acessar o subitem “Monitor”, existente no menu lateral esquerdo dentro do item “Processos”. Nessa
tela, sera possivel acompanhar o andamento de todos os processos que ja foram ajuizados, verificam a
situagdo das dividas que estdo em cada um deles.

Para selecionar os processos para 0s quais deverd ser gerada a peticdo intermediaria, o
usuario devera utilizar os filtros existentes na parte superior dessa tela, conforme ilustrado abaixo:

B aberto ) PYrc. MV Quitado Cancel.[]| Zera/3.0rige P}'Andamentoi SUSDEI'ISD! Extinto!a] Argv.

Aguarda Envie TJ )| Aguarda Ativagdo il Aguarda Suspensdo | Aguarda Extingdo (| Aguarda Andlisz) @ [ Peticionada TISP

W Situacio dos Proc. no Prazo @1 Situacio dos Proc, com prazo a Vencer Dias | Situacdo dos Proc. com prazo Vendidos | Lancar um compromisso na agenda ?

E]D Pesquizar par: |NCI Processo CNJ v || e

/' [OMastrar Detalhes do Processo

O sistema apresentara, entdo, uma lista com todos os processos que atende aos filtros
informados. Nessa lista, o usuario devera clicar sobre o checkbox correspondente a cada um dos
processos para 0s quais deve ser gerada a peticdo intermediaria. Em seguida, deve clicar na opgéo
“TJSP”, disponivel na parte inferior da tela e, em seguida, na opgéo “Pet. Intermediario”.

E importante destacar que o sistema somente permitira que seja realizado o peticionamento
intermedidrio se no cadastro de todos o0s processos selecionados constar a0 menos as seguintes
informacdes: N° do processo CNJ, Forum, Vara e Data da distribuicdo, pois sdo informagdes que
demonstram que ja existe um processo judicial vinculado ao cadastro daquele processo interno.

Na tela que sera aberta, o usuario devera escolher o tipo de documento e o layout do
documento que sera gerado. Observe-se que, para a realizacdo do peticionamento intermediario em lote,
somente sera possivel utilizar esses documentos que sao gerados automaticamente pelo sistema, néo
sendo possivel selecionar um arquivo previamente elaborado pelo procurador. Preenchidos os campos
ilustrados na imagem abaixo, o usuario deve clicar na aba “Envio’, localizada na parte superior da tela.
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Na aba “Envio”, deve ser informado o Procurador que assinara a peticédo intermediaria e o
Tramite que sera registrado no processo apos a realizacao desse peticionamento intermediario. Por fim,
0 usuario deve clicar no botdo “Enviar”, localizado no canto inferior da tela, conforme ilustrado a seguir.

DaE e GETata0 TaTE: T O DTS OO a0 EXECITEID

A - 4l el |2] |
Processos ‘{EHVID ",

Natureza da Operagdo  Tipo de Processo

[e2-piverses ] |21l |
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1
| g [E]] [ -
e

[ Enviar Extrato do processo ? Ver

[ Emitir mesmo se a div. estiver paga, cancelada ou compensada
[~ N&o emitir divida parcelada

| Mostra a quantidade de parcelas do parcelamento 7

Tramitagdo
Lancar Tramite ?

[ Enviar a Petigdo Inicial ?

| Enviar a Certid3o de Divida Ativa ?

[ Atualizar valores da CDA efou da Pet. Inical até hoje ?

[ Atualizar valores da CDA efou da Pet. Inical até a data da distribuicdo ?

51 e 5

Neste momento, o sistema novamente solicitara o certificado digital da Prefeitura
Municipal e a senha desse certificado. Em seguida, sera solicitado o certificado digital do procurador
gue assinara esses processos de execucao fiscal e a sua respectiva senha.

Depois de verificada a validade dos dois certificados digitais informados, o sistema gerara o
arquivo com os dados da peticdo intermedidria para cada um dos processos internos que foram
selecionados e enviara essas peti¢cdes por meio do webservice para o Tribunal de Justica.

06.06 — Manutencédo dos Processos de Execucdao Fiscal

Para consultar os processos de execucao fiscal cadastrados no SIA7, o usuério deve acessar
0 madulo Juridico, item “Processos”, subitem “Processos”, destacado na imagem abaixo.
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Na tela que sera aberta, o usuario deve clicar na aba “Visualizar” e utilizar os filtros de
pesquisa que estdo disponiveis. Alguns dos filtros mais utilizados na aba “Filtros 1” dessa tela de pesquisa
s8o o Numero do processo CNJ e o nimero e o ano da Certiddo, conforme destacado na imagem

abaixo.
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Movo Iﬁ Alterar @ Excluir @ Imprimir ﬁ Anexos
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Ja a aba “Filtros 2” apresenta outros filtros, sendo os campos do nome do Executado e o

Médulo e o Cadastro, destacados na préxima imagem, os mais utilizados.

[E| Novo @ Alterar @ Excluir @ Imprimir || | Anexos @ Funces ‘%' TISP
Cadastro Observacdes Alteracoes Visualizar
Visualizacdo Geral
Filtros 2 | Filtros 3
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| L2l
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2]
Modulo Cadastro Eadas‘tru Anterior Inscrigdo

Procurador / Advogado

|05 - Procurador v|| |

Testemunhas

| 2]

Selecionados os filtros desejados, o usuario deve clicar em “Pesquisar” para que o sistema
liste, na parte central da tela, todos os processos que correspondem a esses filtros.

Para acessar os dados de um dos processos listados, o usuério deve dar um duplo clique
com o botdo esquerdo do mouse sobre a linha desse processo. Com isso, 0 sistema abrira a tela de
cadastro desse processo, no qual o usuério podera fazer as alteracdes necessérias depois de clicar no

botao “Alterar”, localizado na parte superior da tela desse cadastro.

Caso o usuéario deseje consultar as dividas que estao vinculadas ao processo pesquisado, 0
usuario deve clicar no botao “Func¢des”, disponivel na parte superior da tela e, em seguida, clicar no item

“Consulta Débitos” do menu que sera aberto, conforme ilustrado abaixo.

(% 1mprimir jAnexos“ TI5P
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B

Dessa forma, 0 usuario ndo precisa acessar 0 modulo Financeiro ou 0 médulo Atendimento

para pesquisar essas informacdes.
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07 - Mudanca de Exercicio: Orientagdes para Encerramento e Abertura de Exercicio no SIA7

No Sistema Integrado de Arrecadacdo (SIA7), a mudanca de exercicio exige a realizagdo de
alguns procedimentos especiais comandados pelo usuario, pois depende de situacgdes, informacgdes e
tomada de decisdes, o que impede a realizagao de um processamento “automatico” desse recurso.

A mudanca de exercicio para o Sistema Integrado de Arrecadacdo (SIA7) corresponde a uma
separacao de informacdes relativas a um determinado exercicio em arquivos exclusivos, evitando um
aumento continuo e desnecessario no tamanho de arquivos de dados, que s6 provocaria demora nos
processamentos realizados pelo sistema. Para explicar melhor essa situacdo, tomamos por base um
arquivo de langamentos no qual € feito um registro para cada parcela langada. A cada ano que passasse,
esse arquivo aumentaria de tamanho na mesma quantidade do numero de cadastros realizados,
multiplicado pelo nimero de parcelas lancadas.

Além disso, sabe-se que os valores lancados e ndo pagos durante o exercicio devem ser inscritos
na divida ativa da Entidade para poderem ser cobrados e recebidos nos exercicios seguintes. Com isso,
consegue-se separar os valores recebidos a titulo de receita orcamentaria que pertence a um exercicio e
aqueles recebidos de exercicios anteriores. Sendo assim, os lancamentos de tributos realizados em um
exercicio ndo precisam estar sempre disponiveis nos exercicios seguintes, mas apenas em casos de
eventuais consultas comprobatérias da situacdo do lancamento ou do ndo langamento. Ou seja, em razado
dessa separacao de lancamentos de exercicios anteriores em divida ativa, os dados dos langamentos dos
exercicios anteriores passam a ser apenas um complemento da origem ou do histérico do langamento.

Tendo em vista essas conveniéncias técnicas, com a mudanca de exercicio, armazena-se 0
arquivo de registro de langamentos do exercicio anterior e um novo arquivo vazio é aberto para o novo
exercicio. Ja os arquivos com registros cadastrais sdo copiados normalmente de um exercicio para o
seguinte. Por sua vez, as tabelas auxiliares ficam disponiveis para o exercicio anterior e sdo copiadas para
0 exercicio seguinte, no qual poderdo receber novos indices, valores ou informacdes basicas.

E importante ressaltar que, com a mudanca do exercicio, o SIA7 apenas impede que sejam feitos
ou alterados lancamentos de qualquer tipo referentes a exercicios anteriores. Entretanto, todas as
informacdes de um exercicio encerrado, sejam as cadastrais ou as de movimento, permanecem
disponiveis para consultas do usuario a qualguer momento.

Também é necessario atentar para o fato de que, no exercicio iniciado, é indispensavel conferir e
atualizar as tabelas auxiliares antes de efetuar lancamentos definitivos. O SIA permite que sejam feitos
lancamentos de testes ou previsdes com indices ou valores unitérios diversos, com o objetivo de analisar
0s possiveis impactos ou resultados desses indices nos préximos langamentos.

07.01 - Primeiramente, deve-se acessar 0 SIA7 no exercicio em uso, ou seja, que ainda néo foi encerrado.
No caso ilustrado na imagem abaixo, trata-se do exercicio de 2021:

iy e—
qp dsudrio _

A —
ngxeracw 2021

07.02 - No Médulo Principal do SIA7, deve-se clicar no Menu “Tabelas Gerais” €, em seguida, na opgao
“2.1 - Empresa”.
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7 SIA 7.5 - MODULO PRINCIPAL - Atualizado dia 13/11/2019 13:48:26
1. Aplicagbes | 2, Tabelas Gerais | 3. Seguranga 4. Pardmetros 5. Utilitarios 7
2.1 - Empresa

2.2 - Tipos de Logradouras Z5

2.3 - Titulagdo de Nemes de Logradouros Inregrado de Arrecadacao

07.03 - Na tela de cadastro de empresa que sera aberta, selecione a Empresa, ou seja a entidade
(Prefeitura Municipal, Departamento de Agua e Esgoto) cujo exercicio sera encerrado, e clique no botédo
“Alterar”, conforme ilustrado na imagem a seguir

Ernpresas
&= Mowvo @ Alterar @ Excluir E Imprimir
cadastro Cargos & Nomes Juridico Visualizar
Cadastro de Empresas - Cédigo :
Cédigo do Pais CNFI Cédigo de Contribuinte
| | | & 2
Razdo Social Razdo Social (Abreviado)
| || |
Logradouro Mdmero CEP Complemento
| || | | |
Bairro Cidade UF
| || |
Fone Fax Telex Site

[ Mascaras " Bancos " Relatorios " Config. E-mails " Anexos H LogoTipo " WEB " Integragdes I Ano IGE.'O " Correigs " Sus l

Exercicio Abertura Fechamento Usudrio ~ .
J : Abre Exercicio
2015 05/01/2015 04/01/2016
2016 04/01/2016 02/01/2017 | Fecha Exercicio
2017 02/01/2017 03/01/2018
2018 03/01/2018 09/01/2019 '@ Reajustar Valores
2019 02/01/2019 02/01/2020
2020 02/01/2020 05/01/2021
» 2021 05/01/2021 v

‘E‘ @ Confirma @ Cancela @ Sair

07.04 - Na parte inferior da tela ilustrada na imagem acima, ha algumas abas, sendo a ultima a aba “Ano”.
O usuério deve clicar nessa aba para que seja aberta a imagem ilustrada abaixo. Em seguida, deve clicar
no botédo “Abre Exercicio”, localizado na lateral direita da tela, e preencher o campo “Novo Exercicio”. No
exemplo ilustrado, trata-se da abertura do exercicio 2022. Em seguida, deve clicar em “Gravar”.
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[ Mascaras " Bancos " Relatdrios " Config. E-mails " Anexos H LogoTipo " WEB " Integragbes l Ano [Geo " Correios H sus ]

HOVO ercicio .
J ) Abre Exercicio

2021 B Gravar

Fecha Exercicio

¥
@ Reajustar Valores

@ Confirma @ Cancela @ Sair

Somente depois de criado o novo exercicio (2022, por exemplo), deve-se selecionar o exercicio a
ser encerrado (no caso, 2021) e, em seguida, clicar no botao “Fecha Exercicio”.
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| lUSS"EIRASIL || |§ |001594 | P
Razdo Social Razdo Social (Abreviado)

|PREFEITURA MUNICIPAL DE MODELANDILA || PREFEITURA MUNICIPAL DE MODELANDIA |
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Exercicic Abertura Fechamento Ususdrio
2015 05/01/2015 04/01/2016
2016 04/01/2016 02/01/2017
2017 02/01/2017 03/01/2018
2018 03/01/2018 09/01/2019
2019 02/01/2019 02/01/2020
2020 02/01/2020 05/01/2021
4 2021 05/01/2021

~

b

Abre Exercicio

Fecha Exercicio

¥
@ Reajustar Valores

@ Confirma @ Cancela

@ Sair

07.05 - O botao “Reajustar Valores”, também localizado na lateral direita dessa tela, permite ao usuario
configurar, para o novo exercicio, os valores das diferentes tabelas mencionadas abaixo, cuja explicagdo
detalhada esta nos seguintes topicos deste guia:

‘E Reajustar Valores

® UFM: explicado no tépico 07.07;
* indices de Correcao: explicado no tépico 08.08;
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® Fichas da Receita: explicado no tépico 08.09;

® Receitas: explicado no tépico 08.10;

®* Valores Imobiliarios: explicado no tépico 08.11;
® Valores Mobiliarios: explicado no topico 08.11;
®* Valores Diversos: explicado no tépico 08.11.

07.06 — ApOs criar 0 novo exercicio no sistema, o usuario deve fechar o sistema e acessa-lo novamente,
informando agora o novo exercicio que acabou de ser criado (no caso, o exercicio de 2022). Com isso, 0
sistema emitira a seguinte mensagem: “O Exercicio de 2022 ndo existe. Deseja cria-lo?” Clique, entdo, na
opgao “Sim”.

Dessa forma, o sistema comecara a trabalhar no exercicio de 2022 e, a partir desse momento,
somente sera possivel realizar langamentos nesse novo exercicio. Os dados do exercicio anterior (2021)
somente ficardo disponiveis para consulta.

Antes de utilizar o sistema pela primeira vez no novo exercicio, principalmente com relacdo a
informacdes que envolvam valores financeiros, é necessario atualizar indices, valores unitarios e
parametros de configuracéo, tanto gerais como individuais de cada um dos médulos do SIA. Para tanto,
deve-se realizar os procedimentos descritos nos tépicos seguintes deste guia.

07.07 — Os Municipios que utilizam a Unidade Fiscal Municipal (UFM) devem cadastrar o valor dessa
unidade para o novo exercicio. Para fazer esse cadastro, deve-se acessar, no Modulo Principal, 0 menu
“Tabelas Gerais” e a opgao “2.15 — Cadastro da UFM”. Na tela que sera aberta, conforme ilustrado nas
duas figuras abaixo, deve-se clicar no botdo “Novo” e informar o novo exercicio e o novo valor da UFM.

Cadastro de UFM

[r__=| Novo @ Alterar Iﬁ Excluir @ Imprimir

Cadastro Visuslizar

Cadastro de UFM

Ano Valor UFM Valor URM
2022 | I |

57 [i7 confirma  [§g cancela = [ia]  san

O valor da UFM de um exercicio corresponde ao valor da UFM do exercicio anterior, acrescido do
indice de inflacdo do periodo. Assim, por exemplo, se no exercicio de 2021 o valor da UFM era de
R$356,56 e o indice de aumento no periodo foi de 5%, no exercicio de 2022 o valor da UFM sera R$374,39,
conforme detalhado a seguir:

R$356,56 x 5% = R$17,83
R$356,56 + R$17,83 = R$374,39

Inseridas essas informagdes, basta clicar no botdo “Confirmar”, localizado na parte inferior da tela,
para salvar esse novo valor.
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07.08 - Para Cadastrar os indices de Correc&o do novo exercicio, deve-se acessar, no Modulo Principal,
o0 menu “Tabela Gerais” e a opgao “2.16 — Indices de Corregcao”. Na tela que sera aberta, deve-se clicar
na aba “Visualizar’” e selecionar o cadastro do indice que sera alterado. Em seguida, basta clicar em
“Alterar”.

Deve-se buscar, nessa tela, a Ultima Referéncia (data) informada, que pode ser mensal ou anual,
dependendo da determinagéo do Cédigo Tributario Municipal. Porém, independentemente de a referéncia
ser anual ou mensal, sempre devera ser informado, como data de referéncia do novo indice, o primeiro
dia do primeiro més do exercicio. A imagem abaixo ilustra o cadastro da corregéo anual para célculo dos
débitos em aberto.

Indices

3= Novo @ Alterar @ Excluir @ Imprimir

cadastro Wisualizar

Cadastro de indices de Corregio — Codigo: 1

Descrigdo

|Base de Cor IPC (FIPE) | indice em Porcentagem:

Desdobramento dos Indices

Data valor do Indice ~
05/01,/2009 1,747391
01/02/2009 1,747391
04/01/2010 1,820000
03/01/2011 1,922466
03/01/2012 2,050117
03/01/2013 2,160000
02/01/2014 2,290000
05/01/2015 2,430000
04/01/2016 2,690000
02012017 2,860000
01/01/2018 2,931500
02/01/2019 3,041431
02/01/2020 3,172517
01/o01/2021 3,315915
= 01/01/2022 W

@C{mﬁrmﬂ @ Cancela @ Sair

O valor do indice de correcdo aplicavel para o novo exercicio sera o valor aplicavel ao exercicio
anterior, acrescido do indice da inflacdo desse periodo. Assim, considerando-se, por exemplo, que no
exercicio de 2021 o indice de correcao aplicavel foi de 1,05 e o indice de aumento sera de 5%, em 2022
o valor do indice de correcdo a ser aplicavel sera de 1,10, pois:

1,05 x 5% 0,05
1,05+0,05=1,10

Para os Municipios que aplicam um indice de corre¢cdo mensal, o procedimento para o registro do
indice sera o mesmo procedimento descrito para o cadastro de indices anuais de correcdo, devendo
apenas ser informado cada indice no primeiro dia de cada novo més. Nesse caso, se, no momento de
abertura do novo exercicio, ainda ndo houver o indice aplicavel ao més de janeiro ou se esse indice for
negativo, devera ser indicado o mesmo indice informado para o més de dezembro do exercicio anterior.

07.09 - Integracéo das Receitas do SIA com as Fichas da Receita do sistema de Contabilidade
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Nos Municipios que trabalham com o Sistema de Arrecadacédo (SIA7) de forma integrada com o
Sistema da Contabilidade (SCPI) da Fiorilli, o processo de implantagdo das receitas em um novo exercicio
financeiro é feito rapidamente.

Para realizar esse processo, deve-se solicitar, ao setor de contabilidade, os arquivos RECDIS e
RECTAB. Esses arquivos sao exportados por meio do médulo Principal do SCPI, menu “Utilitarios”, opgao
“2.4 - Exportar Tabelas do Sistema”. Ao recebé-los, o usuario deve salva-los dentro do diretério c:\ (diretério
raiz) da maquina em que o SIA7 sera executado.

Em seguida, o usuario devera acessar, no Médulo Principal do SIA7, o menu “Tabelas Gerais” e
a opgao “2.13 — Fichas das Receitas”. Na tela que sera aberta, conforme ilustrado abaixo, deve-se clicar
no botédo “Importar”, localizado na parte superior dessa tela.

[Cadastro das Fichas de Receita

[(5] movo |[[F] Alterar

||’x_-}] Importar Duplicar

@ Excluir ‘lﬁ Imprimir
Cadastro < Visualizar

Cadastro das Fichas de Receita - Cddigo:

Exercicio Ficha Cadige da Receita

[Descrigio

@ Confirma @ Cancela @ Sair

Depois de realizada a importagdo, deve-se clicar no botao “Duplicar”, também localizado na parte
superior dessa tela. Também deve ser informado o exercicio base e 0 novo exercicio; no caso da abertura
do exercicio de 2022, o exercicio base é o exercicio 2021 e 0 novo exercicio é o exercicio 2022. Entéo, ao
clicar em “Confirmar”, o sistema apresentara uma mensagem, informando que a duplicagao foi gerada com
sucesso.

Duplica Fichas da Receitas da Contabilidade

Duplica Fichas da Receita

Exercicio Base Movo Exerddo

|m21 | |mzﬂ |

[Efﬂ Confirma E;g Sair

No caso dos Municipios que ndo possuem a integracdo do SIA com o SCPI da Fiorilli, deve-se
clicar no botao “Novo” da tela da opgéo “2.13 - Fichas das Receitas” do menu “Tabelas Gerais” do Médulo
Principal do SIA7 e, entdo, informar o nimero da ficha, o cédigo da receita ou sua classificacdo
orcamentéria e a descricéo de cada ficha.

07.10 - Apds a importacao ou o cadastro das receitas para 0 novo exercicio realizadas na opc¢édo “2.13 -
Fichas das Receitas”, &€ necessario acessar a opcdo 2.12 - Receitas do mesmo menu “Tabelas Gerais” do
modulo Principal do SIA7 e fazer a duplicagdo das fichas através do botdo “Duplicar”. Esse processo
vinculara as receitas da arrecadacao com as fichas da receita da contabilidade.
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Ao clicar no botao “Duplicar”, localizado na parte superior daquela tela, sera aberta uma nova tela,
na qual devem ser informados o Exercicio Base (exercicio anterior) e o Novo Exercicio e, em seguida,
deve-se clicar no botédo “Confirmar”. Com isso, o sistema emitira a seguinte mensagem (os exercicios da
mensagem depende do exercicio informado para duplicar), conforme ilustrado a seguir:

Confirmagdo >

com baze no Exercicio de 2027, Se alguma configuracio foi feita para o exercicio de 2022

'o Tem certeza que deseja criarfalterar as configurages das fichas das receitaz para o exercicio de 2022
= ela zerdo eliminadas.

® e

Ao clicar na opgao “Sim”, o sistema procedera a duplicagcéo das fichas das receitas para o novo
exercicio (no caso, 2022). Com a finalizagdo da duplicacdo, o usuério deve clicar no botao
“Inconsisténcias” e verificar o relatério que serd emitido pelo sistema.

A importacéo das receitas é feita pela classificacdo orgamentéria, mas € extremamente importante
gue se realize uma conferéncia dessa importacao, devido a possibilidade de que os nimeros das fichas
de receitas sejam alterados de um exercicio para o outro. Isso porque, ao incluir ou excluir um projeto no
or¢camento, a sequéncia das fichas pode ser alterada na contabilidade e isso pode levar a algum equivoco
na classificacdo da mesma receita no SIA7.

Caso seja necessério proceder a alguma alteracdo nessas fichas, o usuario deve clicar na aba
“Visualizar”, localizar a receita a ser alterada e clicar no botao “Alterar”.

E importante lembrar que as fichas das colunas “Corregao”, “Multa” e “Juros” ndo devem ser as
mesmas das colunas “Ano” e “Divida Principal”, pois, se isso ocorrer, & provavel que haja problemas no
resultado da apuracéo da Divida Ativa, no final do exercicio.

Ao finalizar essa configuragéo, o usuério do SIA7 deve imprimir a classificagdo registrada no SIA7,
leva-la ao departamento contabil da Entidade e solicitar que seja feita uma conferéncia dessas
informacdes. Sugere-se que o0 responsavel pelo setor de arrecadacdo mantenha esse documento
rubricado e guardado, pois, caso ocorra algum recebimento de receitas em fichas contabeis erradas, esse
documento demonstrara que houve autoriza¢ao do departamento contabil para que assim fosse registrado
no SIA7.

07.11 - Criacao de Valores para o Exercicio de 2022 para os modulos Imobiliario, Mobiliario e
Diversos

A criagdo de valores para os médulos Imobiliario, Mobiliario e Diversos do SIA somente deve ser
feita pelos Municipios que ainda nao calcularam o IPTU, a Taxa de Licenca e o ISS Fixo para 0 novo
exercicio (no caso, 2022). Para os Municipios que ja calcularam esses tributos, esses procedimentos ja
devem ter sido realizados.
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7,

Atualizado dia: 13/11/2019 13:
2. Cadastros

Imobiliario

1. Tabelas Gerais

3. Célculo 4] 1. Tabelas Gerais

Atualizado dia: 13/11/2019 13:53:18

2. Cadastros 3. Notas Fiscais

78 Receitas Diversas J| Atualizado 1

1.1 - Cédigos de Cobranga
1.2 - Setor de Vencimento

1.3 - Descontos

1.4 - Caracteristicas 4

1.5 - Zoneamento\Edificagdo »
1.6 - Valores Caracteristicas 4

1.7 - Agrupamento de Caractaristicas
1.8 - Distrito

1.9 - Loteamento

1.10 - Segbes »

1.11 - Empreendimentos Imobilidrios

1.12 - Tipos de Entrega

’ 1.13 - Criar Novo Exercicio

] 1.14 - Configuragdes

1.1 - Cédigo de Cobranga
1.2 - Setor de Vencimentos

1.3 - Descontos

1.4 - Cadastro das Atividades

1.5 - Cadastro das Atividades CNAE

1.6 - Cadastro dos Escritorios

1.7 - Cadastro das Gréficas

1.8 - Tabela de Calculos

1.9 - Cadastro dos Tipos de Empresas

1.10 - Cadastro dos Tipos de Cadastros
1.11 - Cadastro de Cooperativas

1.12 - Pardmetros CNAE

1.13 - Restrigdes dos Alvaras do Mobiliario
1.14 - Cadastro de Motivos de Canc/Subs de NFS-e
1.15 - Cadastro de Motivos de Dentincia

4. Calculo 5. Re 1, Tabelas Gerais | 2. Cadastros
1.1 - Receitas Diversas 4
1.2-1TBI »
1.3 - Alvaras 4

4 1.4 - Geral 4

1.5 - Criar Novo Exercicio

1.16 - Cadastro da Tabela do INSS
1.17 - Cadastro da Tabela do IRRF

1.18 - Criacdo dos Valores para o Novo Exercicio

1.19 - Cadastro dos Tipos de Restricdes de Funcionamento
1.20 - Cadastro dos Tipos de Detalhes de Horario

1.22 - Configuragdes

A imagem acima indica as telas que devem ser acessadas para criar o0 novo exercicio nos modulos
Imobiliario, Mobiliario e Receitas Diversas do SIA7, como segue;

e Para iniciar o novo exercicio no médulo Imobiliério, é necessario acessar, no menu “Tabelas
Gerais”, a opgao “1.13 — Criar Novo Exercicio”, ilustrada na imagem abaixo:

Criar Movo Exercicio (Imobiliario)

Ano Base Nove Ano Indice
2021 [0z |f3

Atengao NI

Marcando a opgdo de [REAPLICAR IMDICE], serd permitido
gomente regerar oz jhdices para o Exercicio Corrente.

%a

[ Reaplicar indice ?

Mooz Valores

() Arredondar 2 casas () Truncar 2 casas () Trumcar 4 casas (®) Menhum

Atualizar Tabelaz de Valores para calculo do walor de referéncia [ITEI]

[ ] Atualizar Cédigo de Cobrangas dos Cadastros com o Cédigo de Cobranca Padrdo do Processo de |zencio

@ Confirma @ Sair

e No médulo Mobiliario, por sua vez, a geracdo do novo exercicio deve ser feita por meio do
menu “Tabelas Gerais”, na opgao “1.18 — Criacdo dos Valores para o Novo Exercicio”, ilustrada
na imagem abaixo:
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#¢ Criacdo dos Valores para o Novo Exercicio x

Criacdo de Valores Para o Novo Exercicio |

Ano Base MNowvo Anc Indice de Aumento
EZ = 3%

Mooz Valores
() Aredondar 2 cazaz () Truncar 2 cazaz () Truncar 4 cazas (@) Menhum

@ Confirma @ Sair

e Para gerar o novo exercicio para o médulo Receitas Diversas, é necessario entrar no menu

“Tabelas Gerais” e na opgao “1.5 — Criar Novo Exercicio”, ilustrada na imagem abaixo:

Criar Movo Exercicio

Criar Novo Exercicio

Ano Base MNovo Ano Indice Atengao NI

|2uz1 v||2nzz IE % . ) .
. Marcando a opgdo de [REAPLICAR INDICE], serd permitido
Maovos Valares zf? gomente regerar 0z ihdices para o Exercicio Corrente.
M enhum e

[ Reaplicar indice ?

@ Confirma @ Sair |

Caso haja algum aumento dos valores das tabelas utilizadas para célculo para o novo exercicio,
deve-se informar o valor percentual que sera aplicado no campo “indice”. Como exemplo, considere-se a
imagem ilustrada abaixo, em que sera aplicado um indice de aumento de 3% do valor do exercicio de 2021

para o exercicio de 2022 para os valores calculados por meio do mddulo Imobiliério.

Criar Movo Exercicio (Imobiliaric)

Ano Baze Novo Ano Indice

ES E=E

o, | Atengao 111
A | Marcando a opgdo de [REAPLICAR iWDICE], serd permitido

" Reaplicar indice ? d sormente regerar os indices para o Exercicio Comrente.

Maovaz Valores
() Arredondar 2 casas () Truncar 2 cazas () Truncar 4 cazas (®) Menhum

Atualizar Tabelaz de VWalorez para calculo do valor de referéncia [ITEL]

[ ] Atualizar Cédigo de Cobrangas dos Cadastros com o Cédigo de Cobranga Padrdo do Processo de lzencio

@ Confirma @ Sair
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Confirmagde )4

Atencaon, se (& exiztir algum valor definido para o exercicio de 2022 eles serdo excluido. Dezeja realmente continuar

o

E importante atentar para o fato de que NUNCA pode ser feito um langamento rateado do indice
de correcdo que sera aplicado para 0 novo exercicio.

Para melhor entendimento, considere-se o0 exemplo de um exercicio que foi criado com a aplicagéo
de um indice de 5%. Porém, apds a criagdo desse exercicio, verificou-se que o indice correto era 6%. Nao
€ correto o procedimento que alguns usuarios adotam de criar novo exercicio e informar um indice de 1%
(diferenca entre o indice correto de 6% e o indice de 5% ja aplicado) e clicar na opg¢ao “Reaplicar indice”.

O procedimento correto a ser realizado é o de criar novamente o0 novo exercicio (no caso, 2022),
informando o indice correto (6%) e marcando a opgao “Reaplicar indice”. Com isso, o sistema apresentara
uma mensagem informando que os valores definidos anteriormente serdo excluidos, conforme ilustrado
na imagem abaixo. Feito isso, o usudrio deve confirmar essa mensagem clicando na opgao “Sim” para
prosseguir.

Criar Movo Exercicio (Imobiliario)

Criar Novo Exercicio {Imobilidrio)

Ano Base Nove Ano Indice
2021 |22z e

o Atengao NI
e Marcando a opgdo de [REAPLICAR IMDICE], serd permitido

Reaplicar indice ? gomente regerar oz jhdices para o Exercicio Corrente.

Mooz Valores
() Arredondar 2 casas () Truncar 2 casas () Trumcar 4 casas (®) Menhum

Atualizar Tabelaz de Valores para calculo do walor de referéncia [ITEI]

[ ] Atualizar Cédigo de Cobrangas dos Cadastros com o Cédigo de Cobranca Padrdo do Processo de |zencio

lﬁ\ Confirma @ Sair

Confirmacgio >

Atencaon, se (& exiztir algum valor definido para o exercicio de 2022 eles serdo excluido. Dezeja realmente continuar

o

Os Municipios nos quais ndo houve aumento nos valores das tabelas de célculo ou esse aumento
ainda ndo é conhecido, deve-se criar as tabelas do novo exercicio informando o indice zero (0%).
Posteriormente, quando o novo indice for conhecido, deve-se repetir o procedimento descrito acima.

E importante observar ainda que, nessa tela de criacdo do novo exercicio no médulo Imobiliario

(item 1.13 — Criar novo exercicio), ha duas configuracdes que devem ser consideradas no momento da
criacd@o do valor para 0 novo exercicio:
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e Atualizar Tabelas de Valores para célculo do valor de referéncia (ITBI): caso o Municipio utilize
um valor de referéncia especifico para calculo do valor venal do imével para fins de cobranga do
ITBI que seja diferente do valor utilizado para célculo do valor venal do imével para fins de
cobranca do IPTU, sera necessario definir se o mesmo indice de correcéo configurado nessa tela,
que sera aplicado na atualizacéo dos valores utilizados no calculo do IPTU, também devera ser
aplicado na atualizacdo dos valores aplicados no calculo do ITBI. Para que o mesmo indice seja
utilizado, essa configuracdo deve ser selecionada;

e Atualizar Cédigo de Cobrancas dos Cadastros com o Cédigo de Cobranca Padréo do Processo
de Isencédo: essa configuracdo tem o objetivo de auxiliar no controle dos iméveis que foram
beneficiados pela isencdo de algum tributo imobiliario em determinado exercicio, mas devem
passar a sofrer a cobranga desse mesmo tributo a partir do exercicio seguinte. Considere-se entéo,
por exemplo, que, no exercicio de 2021, foram registrados 50 processos de isenc¢ao (por meio da
tela do item “2.5 — Processos de Isen¢ao” do mdédulo Imobiliario), nos quais foi vinculado o cédigo
de cobranca n.° 6, que determinava a isencéo total de IPTU para os imoéveis identificados nesses
processos. Considere-se, ainda, que foi registrada a situacdo de deferimento da isencdo para
esses imoveis no ano de 2021 e que, em todos esses processos, conste como data final dessa
isencdo o Ultimo dia desse exercicio (31/12/2021). Para que o sistema néo aplique novamente a
isencado configurada nesse cddigo de cobranca n.° 6 no momento em que for calculado o IPTU do
novo exercicio (2022), o usuario do sistema deve informar o c6digo de cobran¢a que determine o
célculo normal do imposto no campo existente na tela do item “1.14 — Configuragbes”, aba
“Configuragdes 2”, subaba “Formacao da Sec¢éo do IPTU”, campo “Cédigo de Cobranga Padrao —
Novo Exerc. Proc. Isengdo e Recadastramento”, ilustrado na imagem abaixo:

Configuragées para o Calculo do Imposto (Imobilidrio)

Vinculacdo ITBI
Valor M2 do Terreno 01 - Busca Yalor na T abela de Zoneamento ~ ” 01 - Zoneamento v” V|
valor M2 da Edificacio | 01 - Busca Valor na Tabela da Edificagso v || 02 -Ediicagdn || V|
Calcule do Imposto Territorial | 03 - Sobre o Valar Venal Tatal [ndo Calcula) - ” 01 - Zoneamenta \/|
Calcule do Imposto Predial | 01 - Sobre 0 Valor Venal Tatal ~ ” 02 - Edificacdn \/|
Calculo do valor Venal Territorial | 02 - Area » Wik x Fat. Comegdio » Plos x Fragio ~ ” 01 - Zoneamento ~- ” v|
Calculo do Valor Venal Predial | 02 - &rea » Walorn? « Fator de Comeg o w ” 02 - Edificagdo ” V|
célculo do valor Venal Excedente | 03 - N&o Calcula ~ ” 01 - Zoneamento v” V|
Calculo da Fracdo Ideal | v|
Configuragdo 1 m Config. Mascaras . Céleulos Intemas
FormagZo da Secdo do IPTU ¥ Formaco da Secdo do ITBl . Servigos Ubanos Valor Base do Calculo do ITBI Histérico Dbrig.
Logradouro Zona Fiscal 01 - Igual Valor Venal Base do IPTUI -] O sim ONae
E:tr:;o gztaudrra Cadigo de Cobranga Padrdo - Movo Exerc. Proc. Isencdo e Recadastramento
Loteamento Secdo l:l ;\.
::zz: ::::::::Z :: f_:irf:::zs:ansaeigzsu Vvalida Secédo na alteracio do cadastro do imével ?
Busca Fat.Corr. na Secdo Vvalidar CNP]/CPF do Proprietario na Alteracido do Cadastro do Imével
Emitir alerta quando valor total das edific for menor que o valor do campo Total Areas
Fazer Caracteristicas por Zona
Fator Geométiico = RaizQuadradaldreaT eneno = Testada) / Profundidade Padrdo) ,_a o @ @ IE Sair

Em seguida, o usuario deve selecionar essa configuracdo “Atualizar Cédigo de Cobranca dos
Cadastros com o Cddigo de Cobranga Padrdo do Processo de Isengao”, na tela do item “1.13 —
Criar Novo Exercicio” do mddulo Imobilidrio. Com isso, no momento em que for criado o novo
exercicio no modulo Imobiliario, o sistema automaticamente fard a alteracdo, no cadastro dos
imoveis que estao vinculados aqueles 50 processos de isen¢éo, do cédigo de cobranca n.° 6, que
determinava a isencao total do IPTU, para o cddigo de cobranga n.° 10, por exemplo, que
determina a cobranca normal do IPTU. Em razéo disso, no novo exercicio (2022) sera calculado
0 IPTU para todos esses iméveis.
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Observe que o efeito que sera causado no calculo do IPTU desses iméveis serd aquele que estiver
configurado no cédigo de cobranca informado na tela de configuracéo geral do médulo Imobiliario.
Ou seja, se esse novo cédigo de cobranca estiver configurado para aplicar 50% de isencéo do
IPTU aos imoveis aos quais ele for vinculado, todos aqueles imoveis que estavam totalmente
isentos de IPTU em 2021 passaréo a ter 50% de isencdo do mesmo imposto em 2022.

Além disso, é necessario atentar para o fato de que essa alteragédo do cédigo de cobranga “padrao”
somente sera feita automaticamente no cadastro do imével se o codigo de cobranca que constar
atualmente no cadastro do imével for o mesmo que constar no processo de isencdo ao qual esse
imovel estiver vinculado. Ou seja, se, apés o registro do deferimento da isengédo no processo de
isencao, o usudrio alterou manualmente o codigo de cobranca no cadastro desse imovel, o sistema
ndo conseguird alterar automaticamente esse novo codigo de cobranca padrdo no cadastro
daquele imovel.

Por fim, caso essa configuracdo ndo seja selecionada, ainda que no processo de isen¢éo conste
como data final o Ultimo dia do exercicio (por exemplo, 31/12/2021), o sistema aplicar4d novamente
a isencdo configurada naquele cédigo de cobranca que esta vinculada ao processo de isengéo
também para o exercicio de 2022, pois é esse o Unico cédigo que esta vinculado atualmente no
cadastro do imovel.
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08. Legislacao Béasica — Divida Ativa

(..)

Lei N° 4.320, de 17 DE MARCO DE 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle
dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal

TITULO IV - DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 39. Os créditos da Fazenda Publica, de natureza tributéria ou néo tributaria, serdo escriturados como
receita do exercicio em que forem arrecadados, nas respectivas rubricas orcamentarias. (Redao dada pelo
Decreto Lein 1.735, de 20.12.1979)

§ 1° - Os créditos de que trata este artigo, exigiveis pelo transcurso do prazo para pagamento,
serdo inscritos, na forma da legislagdo propria, como Divida Ativa, em registro préprio, apés
apurada a sua liquidez e certeza, e a respectiva receita sera escriturada a esse titulo. (Incluido
pelo Decreto Lei n° 1.735, de 20.12.1979)

§ 2° - Divida Ativa Tributaria é o crédito da Fazenda Publica dessa natureza, proveniente de
obrigacao legal relativa a tributos e respectivos adicionais e multas, e Divida Ativa ndo Tributaria
s8o os demais créditos da Fazenda Publica, tais como 0s provenientes de empréstimos
compulsérios, contribuicbes estabelecidas em lei, multa de qualquer origem ou natureza, exceto
as tributérias, foros, laudémios, alugueis ou taxas de ocupagédo, custas processuais, precos de
servicos prestados por estabelecimentos publicos, indenizagBes, reposi¢cles, restituicdes,
alcances dos responsaveis definitivamente julgados, bem assim os créditos decorrentes de
obrigacdes em moeda estrangeira, de subrogacgéo de hipoteca, fianga, aval ou outra garantia, de
contratos em geral ou de outras obriga¢des legais. (Incluido pelo Decreto Lei n° 1.735, de
20.12.1979)

(...)

§ 3° - A receita da Divida Ativa abrange os créditos mencionados nos paragrafos anteriores, bem
como os valores correspondentes a respectiva atualizacdo monetaria, & multa e juros de mora e
ao encargo de que tratam o art. 1° do Decreto-lei n°® 1.025, de 21 de outubro de 1969, e o art. 3°
do Decreto-lei n° 1.645, de 11 de dezembro de 1978. (Incluido pelo Decreto Lei n° 1.735, de
20.12.1979)

Lei N°5.172, DE 25 DE OUTUBRO DE 1966

Dispbe sobre o sistema tributario nacional e institui normas gerais de
direito tributério aplicaveis a Unido, Estados e Municipios.

LIVRO SEGUNDO - NORMAS GERAIS DE DIREITO TRIBUTARIO
TITULO IV - ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

CAPITULO Il - DIVIDA ATIVA

Art. 201. Constitui divida ativa tributaria a proveniente de crédito dessa natureza, regularmente inscrita na
reparticdo administrativa competente, depois de esgotado o prazo fixado, para pagamento, pela lei ou por
deciséo final proferida em processo regular.

Paragrafo Unico. A fluéncia de juros de mora ndo exclui, para os efeitos deste artigo, a liquidez do
crédito.
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Art. 202. O termo de inscricdo da divida ativa, autenticado pela autoridade competente, indicara
obrigatoriamente:

| - o nome do devedor e, sendo caso, o dos co-responsaveis, bem como, sempre que possivel, o
domicilio ou a residéncia de um e de outros;

Il - a quantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

Il - a origem e natureza do crédito, mencionada especificamente a disposicdo da lei em que seja
fundado;

IV - a data em que foi inscrita;
V - sendo caso, o nimero do processo administrativo de que se originar o crédito.

Paragrafo Unico. A certidao contera, além dos requisitos deste artigo, a indicacdo do livro e da folha
da inscricao.

Art. 203. A omissao de quaisquer dos requisitos previstos no artigo anterior, ou o erro a eles relativo, séo
causas de nulidade da inscricdo e do processo de cobranca dela decorrente, mas a nulidade podera ser
sanada até a decisdo de primeira instancia, mediante substituicdo da certidao nula, devolvido ao sujeito
passivo, acusado ou interessado o prazo para defesa, que somente podera versar sobre a parte
modificada.

Art. 204. A divida regularmente inscrita goza da presuncédo de certeza e liquidez e tem o efeito de prova
pré-constituida.

Paragrafo Unico. A presuncao a que se refere este artigo € relativa e pode ser ilidida por prova inequivoca,
a cargo do sujeito passivo ou do terceiro a que aproveite.

LEI N° 6.830, DE 22 DE SETEMBRO DE 1980

DispGe sobre a cobranca judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA: Faco saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - A execug&o judicial para cobran¢a da Divida Ativa da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos
Municipios e respectivas autarquias sera regida por esta Lei e, subsidiariamente, pelo C6digo de Processo
Civil.

Art. 2° - Constitui Divida Ativa da Fazenda Publica aquela definida como tributaria ou ndo tributaria na Lei
n° 4.320, de 17 de margo de 1964, com as alteracdes posteriores, que estatui normas gerais de direito
financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios
e do Distrito Federal.

§ 1° - Qualquer valor, cuja cobranca seja atribuida por lei as entidades de que trata o artigo 1°, sera
considerado Divida Ativa da Fazenda Publica.

§ 2° - A Divida Ativa da Fazenda Publica, compreendendo a tributaria e a ndo tributaria, abrange
atualizacdo monetaria, juros e multa de mora e demais encargos previstos em lei ou contrato.

§ 3°- Alinscrigdo, que se constitui no ato de controle administrativo da legalidade, sera feita pelo 6rgéo
competente para apurar a liquidez e certeza do crédito e suspendera a prescricdo, para todos os
efeitos de direito, por 180 dias, ou até a distribuicdo da execucéo fiscal, se esta ocorrer antes de findo
aquele prazo.

§ 4° - A Divida Ativa da Unido sera apurada e inscrita na Procuradoria da Fazenda Nacional.
§ 5° - O Termo de Inscricdo de Divida Ativa devera conter:

| - 0 nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, o domicilio ou residéncia
de um e de outros;

Il - o valor originério da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e
demais encargos previstos em lei ou contrato;
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Il - a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida;

IV - a indicagédo, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V - a data e o ndmero da inscri¢cao, no Registro de Divida Ativa; e

VI - 0 nUmero do processo administrativo ou do auto de infracéo, se neles estiver apurado o valor
da divida.

§ 6° - A Certiddo de Divida Ativa contera os mesmos elementos do Termo de Inscrigdo e sera
autenticada pela autoridade competente.

§ 7° - O Termo de Inscrigdo e a Certiddo de Divida Ativa poderdo ser preparados e numerados por
processo manual, mecéanico ou eletrénico.

§ 8° - Até a decisdo de primeira instancia, a Certiddo de Divida Ativa poderd ser emendada ou
substituida, assegurada ao executado a devolucdo do prazo para embargos.

§ 9° - O prazo para a cobranca das contribui¢cbes previdenciarias continua a ser o estabelecido no
artigo 144 da Lei n° 3.807, de 26 de agosto de 1960.

Art. 3° - A Divida Ativa regularmente inscrita goza da presuncao de certeza e liquidez.

Paragrafo Unico - A presuncéo a que se refere este artigo é relativa e pode ser ilidida por prova
inequivoca, a cargo do executado ou de terceiro, a quem aproveite.

Art. 4° - A execucdo fiscal podera ser promovida contra:
| - o devedor;
Il - o fiador;
Il - o espolio;
IV - a massa,

V - o responsavel, nos termos da lei, por dividas, tributarias ou néo, de pessoas fisicas ou pessoas
juridicas de direito privado; e

VI - 0os sucessores a qualquer titulo.

§ 1° - Ressalvado o disposto no artigo 31, o sindico, o comissario, o liquidante, o inventariante e o
administrador, nos casos de faléncia, concordata, liquidagao, inventério, insolvéncia ou concurso de
credores, se, antes de garantidos os créditos da Fazenda Publica, alienarem ou derem em garantia
quaisquer dos bens administrados, respondem, solidariamente, pelo valor desses bens.

§ 2° - A Divida Ativa da Fazenda Publica, de qualquer natureza, aplicam-se as normas relativas a
responsabilidade prevista na legislacao tributéria, civil e comercial.

§ 3° - Os responsaveis, inclusive as pessoas indicadas no § 1° deste artigo, poderdo nomear bens
livres e desembaracados do devedor, tantos quantos bastem para pagar a divida. Os bens dos
responsaveis ficardo, porém, sujeitos a execucao, se os do devedor forem insuficientes a satisfacao
da divida.

§ 4° - Aplica-se a Divida Ativa da Fazenda Publica de natureza néo tributéria o disposto nos artigos
186 e 188 a 192 do Cadigo Tributario Nacional.

Art. 5° - A competéncia para processar e julgar a execucgdo da Divida Ativa da Fazenda Publica exclui a
de qualquer outro Juizo, inclusive o da faléncia, da concordata, da liquidacdo, da insolvéncia ou do
inventario.

Art. 6° - A peti¢do inicial indicara apenas:
| - 0 Juiz a quem é dirigida;
Il - o pedido; e
Il - o requerimento para a citagéo.

§ 1° - A peticao inicial sera instruida com a Certiddo da Divida Ativa, que dela fara parte integrante,
como se estivesse transcrita.

§ 2° - A peticao inicial e a Certiddo de Divida Ativa poderdo constituir um Unico documento, preparado
inclusive por processo eletrdnico.

§ 3° - A producédo de provas pela Fazenda Publica independe de requerimento na peti¢cao inicial.
§ 4° - O valor da causa seréa o da divida constante da certiddo, com os encargos legais.

Art. 7° - O despacho do Juiz que deferir a inicial importa em ordem para:
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| - citacdo, pelas sucessivas modalidades previstas no artigo 8%

Il - penhora, se nao for paga a divida, nem garantida a execugao, por meio de depésito, fianga ou
seguro garantia (redacdo dada pela Lei n° 13.043, de 2014);

Il - arresto, se o executado nao tiver domicilio ou dele se ocultar;

IV - registro da penhora ou do arresto, independentemente do pagamento de custas ou outras
despesas, observado o disposto no artigo 14; e

V - avaliacao dos bens penhorados ou arrestados.

Art. 8° - O executado sera citado para, no prazo de 5 (cinco) dias, pagar a divida com os juros e multa de
mora e encargos indicados na Certiddo de Divida Ativa, ou garantir a execucédo, observadas as seguintes
normas:

Art.

| - a citacdo sera feita pelo correio, com aviso de recepc¢ao, se a Fazenda Publica ndo a requerer
por outra forma;
Il - a citacdo pelo correio considera-se feita na data da entrega da carta no endereco do
executado, ou, se a data for omitida, no aviso de recepcéo, 10 (dez) dias apds a entrega da carta
a agéncia postal;
lll - se o aviso de recepcdo ndo retornar no prazo de 15 (quinze) dias da entrega da carta a
agéncia postal, a citacdo serd feita por Oficial de Justica ou por edital;
IV - o edital de citacdo serd afixado na sede do Juizo, publicado uma s6 vez no 6rgéo oficial,
gratuitamente, como expediente judiciario, com o prazo de 30 (trinta) dias, e contera, apenas, a
indicacao da exeqliente, o nome do devedor e dos co-responsaveis, a quantia devida, a natureza
da divida, a data e o nimero da inscri¢cdo no Registro da Divida Ativa, o prazo e o endereco da
sede do Juizo.

§ 1° - O executado ausente do Pais ser citado por edital, com prazo de 60 (sessenta) dias.

§ 2° - O despacho do Juiz, que ordenar a citacéo, interrompe a prescrigao.

9° - Em garantia da execuc¢do, pelo valor da divida, juros e multa de mora e encargos indicados na

Certid@o de Divida Ativa, o executado podera:

Art.

| - efetuar depésito em dinheiro, a ordem do Juizo em estabelecimento oficial de crédito, que
assegure atualizacdo monetaria;

Il - oferecer fianga bancéria ou seguro garantia (redagéo dada pela Lei n° 13.043, de 2014);
lIl - nomear bens a penhora, observada a ordem do artigo 11; ou
IV - indicar a penhora bens oferecidos por terceiros e aceitos pela Fazenda Publica.

§ 1° - O executado s6 poderé indicar e o terceiro oferecer bem imével a penhora com o consentimento
expresso do respectivo conjuge.

§ 2° - Juntar-se-4 aos autos a prova do depésito, da fianca bancaria, do seguro garantia ou da penhora
dos bens do executado ou de terceiros. (redagéo dada pela Lei n° 13.043, de 2014)

§ 3° - A garantia da execuc¢ao, por meio de depésito em dinheiro, fianga bancéria ou seguro garantia,
produz os mesmos efeitos da penhora. (redacdo dada pela Lei n° 13.043, de 2014).

§ 4° - Somente o depdsito em dinheiro, na forma do artigo 32, faz cessar a responsabilidade pela
atualizacdo monetaria e juros de mora.

§ 5° - A fianca bancaria prevista no inciso Il obedecera as condi¢des pré-estabelecidas pelo Conselho
Monetario Nacional.

§ 6° - O executado podera pagar parcela da divida, que julgar incontroversa, e garantir a execucgdo do
saldo devedor.

10 - N&o ocorrendo o pagamento, nem a garantia da execucdo de que trata o artigo 9°, a penhora

podera recair em qualquer bem do executado, exceto os que a lei declare absolutamente impenhoraveis.

Art.

11 - A penhora ou arresto de bens obedecera a seguinte ordem:
| - dinheiro;
Il - titulo da divida publica, bem como titulo de crédito, que tenham cotacdo em bolsa;
[l - pedras e metais preciosos;
IV - imbveis;
V - navios e aeronaves;
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VI - veiculos;
VIl - méveis ou semoventes; e
VIII - direitos e acdes.

§ 1° - Excepcionalmente, a penhora podera recair sobre estabelecimento comercial, industrial ou
agricola, bem como em plantacées ou edificios em construcao.

§ 2° - A penhora efetuada em dinheiro seré convertida no depdésito de que trata o inciso | do artigo 9°.

§ 3° - O Juiz ordenara a remogédo do bem penhorado para depdsito judicial, particular ou da Fazenda
Publica exeqliente, sempre que esta o requerer, em qualquer fase do processo.

Art. 12 - Na execucao fiscal, far-se-a a intimagéo da penhora ao executado, mediante publicagao, no 6rgao
oficial, do ato de juntada do termo ou do auto de penhora.

§ 1° - Nas Comarcas do interior dos Estados, a intimagéo podera ser feita pela remessa de copia do
termo ou do auto de penhora, pelo correio, na forma estabelecida no artigo 8°, incisos | e Il, para a
citagéo.

§ 2° - Se a penhora recair sobre imével, far-se-a a intimacéo ao cbnjuge, observadas as normas
previstas para a citagao.

§ 3° - Far-se-4a a intimacao da penhora pessoalmente ao executado se, na citacao feita pelo correio,
0 aviso de recepcao ndo contiver a assinatura do proprio executado, ou de seu representante legal.

Art. 13 - 0 termo ou auto de penhora contera, também, a avaliagdo dos bens penhorados, efetuada por
guem o lavrar.

§ 1° - Impugnada a avaliacao, pelo executado, ou pela Fazenda Publica, antes de publicado o edital
de leildo, o Juiz, ouvida a outra parte, nomeara avaliador oficial para proceder a nova avaliagao dos
bens penhorados.

§ 2° - Se ndo houver, na Comarca, avaliador oficial ou este ndo puder apresentar o laudo de avaliagédo
no prazo de 15 (quinze) dias, sera nomeada pessoa ou entidade habilitada a critério do Juiz.

§ 3° - Apresentado o laudo, o Juiz decidira de plano sobre a avaliacdo.

Art. 14 - 0 Oficial de Justica entregara contrafé e copia do termo ou do auto de penhora ou arresto, com a
ordem de registro de que trata o artigo 7°, inciso IV:

| - no Oficio préprio, se o bem for imével ou a ele equiparado;
Il - na reparticdo competente para emissao de certificado de registro, se for veiculo;

Il - na Junta Comercial, na Bolsa de Valores, e na sociedade comercial, se forem acdes,
debénture, parte beneficiaria, cota ou qualquer outro titulo, crédito ou direito societario nominativo.

Art. 15 - Em qualquer fase do processo, sera deferida pelo Juiz:

| - a0 executado, a substituicdo da penhora por depdsito em dinheiro, fianga bancaria ou seguro
garantia; e (redagéo dada pela Lei n° 13.043, de 2014).

Il - & Fazenda Publica, a substituicdo dos bens penhorados por outros, independentemente da
ordem enumerada no artigo 11, bem como o refor¢o da penhora insuficiente.

Art. 16 - O executado oferecerda embargos, no prazo de 30 (trinta) dias, contados:
| - do depésito;

Il - da juntada da prova da fianca bancaria ou do seguro garantia; (redacao dada pela Lei n°
13.043, de 2014).

Il - da intimag&o da penhora.
§ 1° - N&o sdo admissiveis embargos do executado antes de garantida a execucao.

§ 2° - No prazo dos embargos, o executado devera alegar toda matéria Gtil & defesa, requerer provas
e juntar aos autos os documentos e rol de testemunhas, até trés, ou, a critério do juiz, até o dobro
desse limite.

§ 3° - N&o sera admitida reconvencdo, nem compensacao, e as excec¢des, salvo as de suspeicéo,
incompeténcia e impedimentos, serdo arguidas como matéria preliminar e serdo processadas e
julgadas com os embargos.

Art. 17 - Recebidos os embargos, o Juiz mandara intimar a Fazenda, para impugna-los no prazo de 30
(trinta) dias, designando, em seguida, audiéncia de instrucdo e julgamento.
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Paragrafo Unico - No se realizara audiéncia, se os embargos versarem sobre matéria de direito, ou,
sendo de direito e de fato, a prova for exclusivamente documental, caso em que o Juiz proferira a
sentenga no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 18 - Caso ndo sejam oferecidos os embargos, a Fazenda Publica manifestar-se-a sobre a garantia da
execugao.

Art. 19 - Nao sendo embargada a execucdo ou sendo rejeitados os embargos, no caso de garantia
prestada por terceiro, sera este intimado, sob pena de contra ele prosseguir a execugao nos proprios autos,
para, no prazo de 15 (quinze) dias:
| - remir 0 bem, se a garantia for real; ou
Il - pagar o valor da divida, juros e multa de mora e demais encargos, indicados na Certidao de
Divida Ativa pelos quais se obrigou se a garantia for fidejussoria.
Art. 20 - Na execugéo por carta, os embargos do executado serdo oferecidos no Juizo deprecado, que os
remetera ao Juizo deprecante, para instrucéo e julgamento.
Paragrafo Unico - Quando os embargos tiverem por objeto vicios ou irregularidades de atos do préprio
Juizo deprecado, caber-lhe -4 unicamente o julgamento dessa matéria.
Art. 21 - Na hipétese de alienacdo antecipada dos bens penhorados, o produto sera depositado em
garantia da execucao, nos termos previstos no artigo 9°, inciso I.
Art. 22 - A arrematacéo sera precedida de edital, afixado no local de costume, na sede do Juizo, e
publicado em resumo, uma sé vez, gratuitamente, como expediente judiciario, no 6rgédo oficial.
§ 1° - O prazo entre as datas de publicacdo do edital e do leildo ndo podera ser superior a 30 (trinta),
nem inferior a 10 (dez) dias.
§ 2° - O representante judicial da Fazenda Publica, sera intimado, pessoalmente, da realiza¢éo do
leildo, com a antecedéncia prevista no paragrafo anterior.
Art. 23 - A alienacéo de quaisquer bens penhorados serd feita em leildo puablico, no lugar designado pelo
Juiz.
§ 1° - A Fazenda Publica e o executado poderdo requerer que os bens sejam leiloados
englobadamente ou em lotes que indicarem.
§ 2° - Cabe ao arrematante o pagamento da comissao do leiloeiro e demais despesas indicadas no
edital.
Art. 24 - A Fazenda Publica podera adjudicar os bens penhorados:
| - antes do leildo, pelo preco da avaliacdo, se a execuc¢do ndo for embargada ou se rejeitados os
embargos;
I - findo o leildo:
a) se ndo houver licitante, pelo preco da avaliagéo;

b) havendo licitantes, com preferéncia, em igualdade de condi¢cdes com a melhor oferta, no
prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico - Se o preco da avaliagéo ou o valor da melhor oferta for superior ao dos créditos da
Fazenda Publica, a adjudicacdo somente sera deferida pelo Juiz se a diferenca for depositada, pela
exequente, a ordem do Juizo, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 25 - Na execucdo fiscal, qualquer intimacdo ao representante judicial da Fazenda Publica sera feita
pessoalmente.

Paragrafo Unico - A intimac&o de que trata este artigo podera ser feita mediante vista dos autos, com
imediata remessa ao representante judicial da Fazenda Publica, pelo cartdrio ou secretaria.

Art. 26 - Se, antes da decisdo de primeira instancia, a inscrigdo de Divida Ativa for, a qualquer titulo,
cancelada, a execucao fiscal sera extinta, sem qualquer 6nus para as partes.

Art. 27 - As publicacdes de atos processuais poderdo ser feitas resumidamente ou reunir num sé texto os
de diferentes processos.

Paragrafo Unico - As publicacdes fardo sempre referéncia ao nimero do processo no respectivo Juizo
e ao numero da correspondente inscricdo de Divida Ativa, bem como ao nome das partes e de seus
advogados, suficientes para a sua identificacao.
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Art. 28 - 0 Juiz, a requerimento das partes, podera, por conveniéncia da unidade da garantia da execucao,
ordenar a reunido de processos contra 0 mesmo devedor.

Paragrafo Unico - Na hipétese deste artigo, os processos serfo redistribuidos ao Juizo da primeira
distribuicéo.
Art. 29 - A cobranga judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica ndo é sujeita a concurso de credores ou
habilitacdo em faléncia, concordata, liquidacdo, inventario ou arrolamento

Paragrafo Unico - O concurso de preferéncia somente se verifica entre pessoas juridicas de direito
publico, na seguinte ordem:

| - Unido e suas autarquias;
Il - Estados, Distrito Federal e Territérios e suas autarquias, conjuntamente e pro rata;
Il - Municipios e suas autarquias, conjuntamente e pro rata.

Art. 30 - Sem prejuizo dos privilégios especiais sobre determinados bens, que sejam previstos em lei,
responde pelo pagamento da Divida Ativa da Fazenda Publica a totalidade dos bens e das rendas, de
qualquer origem ou natureza, do sujeito passivo, seu espoélio ou sua massa, inclusive os gravados por
Onus real ou clausula de inalienabilidade ou impenhorabilidade, seja qual for a data da constituicdo do
O6nus ou da clausula, excetuados unicamente os bens e rendas que a lei declara absolutamente
impenhoraveis.

Art. 31 - Nos processos de faléncia, concordata, liquidagéo, inventario, arrolamento ou concurso de
credores, nenhuma alienacgdo sera judicialmente autorizada sem a prova de quitacao da Divida Ativa ou a
concordancia da Fazenda Publica.

Art. 32 - Os depositos judiciais em dinheiro ser@o obrigatoriamente feitos:

| - na Caixa Econdmica Federal, de acordo com o Decreto-lei n°® 1.737, de 20 de dezembro de
1979, quando relacionados com a execucao fiscal proposta pela Unido ou suas autarquias;

Il - na Caixa Econdmica ou no banco oficial da unidade federativa ou, a sua falta, na Caixa
Econbmica Federal, quando relacionados com execucao fiscal proposta pelo Estado, Distrito
Federal, Municipios e suas autarquias.

§ 1° - Os depdsitos de que trata este artigo estdo sujeitos a atualizacdo monetaria, segundo 0s
indices estabelecidos para os débitos tributérios federais.

§ 2° - Apés o transito em julgado da decisdo, o depdsito, monetariamente atualizado, sera
devolvido ao depositante ou entregue a Fazenda Publica, mediante ordem do Juizo competente.

Art. 33 - O Juizo, do Oficio, comunicara a reparticdo competente da Fazenda Publica, para fins de
averbacdo no Registro da Divida Ativa, a decisao final, transitada em julgado, que der por improcedente a
execucdao, total ou parcialmente.

Art. 34 - Das sentencas de primeira instancia proferidas em execuc¢des de valor igual ou inferior a 50
(cinqlienta) Obrigacdes Reajustaveis do Tesouro Nacional - ORTN, s6 se admitirdo embargos infringentes
e de declaracéo.

§ 1° - Para os efeitos deste artigo considerar-se-4 o valor da divida monetariamente atualizado e
acrescido de multa e juros de mora e de mais encargos legais, na data da distribui¢éo.

§ 2° - Os embargos infringentes, instruidos, ou ndo, com documentos novos, serdo deduzidos, no
prazo de 10 (dez) dias perante 0 mesmo Juizo, em petigdo fundamentada.

§ 3° - Ouvido o embargado, no prazo de 10 (dez) dias, serdo os autos conclusos ao Juiz, que, dentro
de 20 (vinte) dias, os rejeitara ou reformara a sentenca.

Art. 35 - Nos processos regulados por esta Lei, podera ser dispensada a audiéncia de revisor, no
julgamento das apelacdes.

Art. 36 - Compete a Fazenda Publica baixar normas sobre o recolhimento da Divida Ativa respectiva, em
Juizo ou fora dele, e aprovar, inclusive, os modelos de documentos de arrecadacao.

Art. 37 - O Auxiliar de Justica que, por acdo ou omissédo, culposa ou dolosa, prejudicar a execucéo, sera
responsabilizado, civil, penal e administrativamente.

Paragrafo Unico - O Oficial de Justica devera efetuar, em 10 (dez) dias, as diligéncias que Ihe forem
ordenadas, salvo motivo de forca maior devidamente justificado perante o Juizo.

Art. 38 - A discusséo judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica sé é admissivel em execugéo, na forma
desta Lei, salvo as hip6teses de mandado de seguranca, acdo de repeticdo do indébito ou acao anulatéria
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do ato declarativo da divida, esta precedida do depdésito preparatério do valor do débito, monetariamente
corrigido e acrescido dos juros e multa de mora e demais encargos.

Paragrafo Unico - A propositura, pelo contribuinte, da acdo prevista neste artigo importa em rentincia
ao poder de recorrer na esfera administrativa e desisténcia do recurso acaso interposto.

Art. 39 - A Fazenda Publica ndo esta sujeita ao pagamento de custas e emolumentos. A pratica dos atos
judiciais de seu interesse independera de preparo ou de prévio depdsito.

Paragrafo Unico - Se vencida, a Fazenda Publica ressarcira o valor das despesas feitas pela parte
contréria.

Art. 40 - O Juiz suspendera o curso da execugédo, enquanto nao for localizado o devedor ou encontrados
bens sobre os quais possa recair a penhora, e, nesses casos, nhdo correra o prazo de prescricdo.

§ 1°- Suspenso o curso da execugado, sera aberta vista dos autos ao representante judicial da Fazenda
Pdblica.

§ 2° - Decorrido o prazo maximo de 1 (um) ano, sem que seja localizado o devedor ou encontrados
bens penhoraveis, o Juiz ordenara o arquivamento dos autos.

§ 3° - Encontrados que sejam, a qualquer tempo, o devedor ou os bens, serdo desarquivados os autos
para prosseguimento da execucao.

8 40 Se da decisdo que ordenar o arquivamento tiver decorrido o prazo prescricional, o juiz, depois
de ouvida a Fazenda Publica, poderd, de oficio, reconhecer a prescri¢ao intercorrente e decreta-la de
imediato. (Incluido pela Lei n 11.051, de 2004)

§ 50 A manifestacéo prévia da Fazenda Publica prevista no § 40 deste artigo sera dispensada no caso
de cobrancas judiciais cujo valor seja inferior ao minimo fixado por ato do Ministro de Estado da
Fazenda. (Incluido pela Lei n 11.960, de 2009)

Art. 41 - O processo administrativo correspondente a inscricdo de Divida Ativa, a execucéo fiscal ou a acao
proposta contra a Fazenda Publica ser4 mantido na reparticdo competente, dele se extraindo as cépias
autenticadas ou certiddes, que forem requeridas pelas partes ou requisitadas pelo Juiz ou pelo Ministério
Publico.

Paragrafo Unico - Mediante requisicdo do Juiz a reparticdo competente, com dia e hora previamente
marcados, podera o processo administrativo ser exibido na sede do Juizo, pelo funcionario para esse
fim designado, lavrando o serventuario termo da ocorréncia, com indicacgao, se for o caso, das pec¢as
a serem trasladadas.

Art. 42 - Revogadas as disposi¢cbes em contrario, esta Lei entrar4 em vigor 90 (noventa) dias apds a data
de sua publicacao.

Brasilia, 22 de setembro de 1980; 159° da Independéncia e 92° da Republica.

JOAO FIGUEIREDO Ernane Galvéas
Ibrahim Abi-Ackel Hélio Beltrdo

PORTARIA STN N° 877, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018

Aprova a Parte Geral Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais, Il —
Procedimentos Contabeis Especificos, IV — Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico e V — Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
da 72 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP).

A SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL, no uso das atribuicbes que Ihe confere a Portaria do
Ministro de Estado da Fazenda n° 285, de 14 de junho de 2018, que aprova o Regimento Interno da
Secretaria do Tesouro Nacional, e tendo em vista o disposto no 8§ 2° do art. 50 da Lei Complementar
n®101, de 4 de maio de 2000, e

Considerando o disposto no inciso | do art. 17 da Lei n® 10.180, de 6 de fevereiro de 2001, e no
inciso | do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 2009, que conferem a Secretaria do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda a condi¢éo de 6rgéo central do Sistema de Contabilidade Federal;
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Considerando as competéncias do o6rgao central do Sistema de Contabilidade Federal,
estabelecidas no art. 18 da Lei n® 10.180, de 2001, no art. 7° do Decreto n°® 6.976, de 2009, e nos
incisos VII, IX, X, X1, XVI, XVII, XX, XXI, XXIl e XXIIl do art. 32 do Anexo | do Decreto n°® 9.003, de
2017;

Considerando a necessidade de elaborar o Balanco do Setor Puablico Nacional — BSPN previsto no
inciso VIl do art. 18 da Lei n® 10.180, de 2001, com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federacgédo, conforme o disposto no inciso Il do art. 1°
da Portaria do Ministro de Estado da Fazenda n° 184, de 25 de agosto de 2008;

Considerando a atribuicdo do Conselho Federal de Contabilidade de regular os principios contabeis
e editar Normas Brasileiras de Contabilidade de natureza técnica, conforme Decreto-Lei n® 9.295,
de 27 de maio de 1946, alterado pela Lei n® 12.249, de 11 de junho de 2010; e

Considerando o inciso | do caput e o 8 1° do art. 3° da Portaria STN n°® 634, de 19 de novembro de
2013, que dispde sobre regras gerais acerca das diretrizes, normas e procedimentos contabeis
aplicaveis aos entes da Federacéo, com vistas a consolidacdo das contas publicas da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sob a mesma base conceitual; resolve:

Art. 1° Aprovar as seguintes partes da 82 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada

ao Setor Publico (MCASP):

| - Parte Geral;
Il - Parte Il — Procedimentos Contabeis Patrimoniais;
Il - Parte Ill — Procedimentos Contabeis Especificos, com excec¢ao do Capitulo 4 — Regime

Préprio de Previdéncia Social — RPPS;
IV — Parte IV — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico; e
V - Parte V — Demonstra¢Bes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico.

§ 1° Os conceitos, regras gerais, contetdo e prazos de cada uma das partes do MCASP estéo
descritos na Portaria STN n°® 634/2013.

§ 2° A STN disponibilizara versdo eletrbnica do MCASP no endereco eletrbnico
http://www.tesouro.gov.br/mcasp.

§ 3° O Capitulo 4 — Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS da Parte Il —
Procedimentos Contabeis Especificos — sera aprovado em Portaria especifica, publicada
conjuntamente com a Secretaria de Previdéncia do Ministério da Fazenda.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcéo, aplicando-se seus efeitos a partir do
exercicio financeiro de 2019.

Art. 3° Revoga-se, a partir de 1° de janeiro de 2019, a Portaria STN n° 840, de 21 de dezembro de
2016.

MANSUETO FACUNDO DE ALMEIDA JUNIO
Secretario do Tesouro Nacional

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO - 82 edigdo

Aplicado a Uniéo, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios. Valido a partir do exercicio de 2019

(Portaria Conjunta STN/SOF n° 06, de 18 de dezembro de 2018
Portaria STN n° 877, de 18 de dezembro de 2018)
Parte Ill - Procedimentos Contabeis Especificos
5. Divida Ativa
5.1. Introducédo
5.2. Contabilizacédo da Divida Ativa
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Este Manual esta disponivel para consultas e downloads em:
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/695350/CPU_MCASP+8%C2%AA%20ed+-
+publica%C3%A7%C3%A30_com+capa_3vs_Erratal/6bb7de01-39b4-4e79-b909-6b7a8197afc9

Equipe técnica do Sistema Integrado de Arrecadacao (SIA7)
Fiorilli Software
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