
Procedimentos 
contábeis de 
encerramento do 
Exercício
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Check List – Rotinas de encerramento

última
verificação

Conferência de saldos (inconsistências)

Limites legais (prestação de contas) 

Lançamentos independentes da 
Execução orçamentária

Consolidação  das contas 

Analise das demonstrações contábeis
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Checklist

ANALISAR O RESULTADO FINANCEIRO
(DISPONIBILIDADE COMPROMETIDA)

CONFRONTAR SALDO DE 
DISPONIBILIDADE (Contas x Diário)

EFETUAR ANÁLISE DE INCONSISTÊNCIA 
DO BOLETIM DE CAIXA

ANALISAR A CONCILIAÇÃO BANCÁRIA
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Checklist

ANALISAR SALDO DAS FICHAS EXTRAS 
E CONFRONTAR COM DIÁRIO

Recursos originários de receitas extraorçamentárias tais como: 
cauções, fianças, depósitos para garantia, consignações em folha 

de pagamento, retenções na fonte, entre outras
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Checklist

ANALISAR SALDO DAS FICHAS EXTRAS 
E CONFRONTAR COM DIÁRIO

R$ 100,00

R$ 100,00

R$ -80,00

R$ 120,00

R$ 100,00

R$ 100,00

R$ -280,00

R$ -80,00218810102DIÁRIO



6

Checklist

Transferir o saldo das extras  
para a Nova fonte de recurso

19 RECURSOS EXTRAÓRÇAMENTÁRIOS Recursos originários de receitas extraorçamentárias tais como: 
cauções, fianças, depósitos para garantia, consignações em folha de pagamento, retenções na fonte, entre 
outras. Esta Fonte de Recursos deverá ser utilizada com o Código de Aplicação 190.0000

190 0000 MOVIMENTAÇÕES EXTRAORÇAMENTÁRIAS Recursos advindos de receitas extraorçamentárias 
destinados ao pagamento de despesas que não integram a LOA. Este código deverá ser utilizado em 
conjunto com a Fonte de Recursos 19.

Fonte

Código
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Checklist

RESTOS A PAGAR 
(processados/não 

processados

Empenho
Global

Empenho
estimativo
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Checklist

Contratos e
Convênios

Dívida Fundada

Precatórios
Emp/liq/pag
Saldo exerc. 

seguinte



PATRIMÔNIO

ALMOXARIFADO

PIPCP

Checklist
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ADIANTAMENTOS REPASSES PARA
CÂMARA

Checklist



Checklist

✓Efetuar a atualização de Saldos de Dívida Ativa de 
acordo com Setor de Tributação
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Checklist

Conferir os limites legais 

54%

PESSOAL

25%

ENSINO

15%

SAÚDE
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Checklist

Conferir os limites legais 

54%

PESSOAL

15%

ENSINO

FUNDEB

25%

SAÚDE
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Checklist

Conferir os limites legais 

Matriz de Saldos Contabeis. 

Siconfi. 

Mapeamento STN. 



Fonte e destinação de recursos 

ENSINO -25%

Com vinculação na 
origem 1.111

Sem vinculação na 
origem

1.001 + MDE

SAÚDE -15%

Com vinculação na 
origem 1.211

Sem vinculação na 
origem

1.001 + ASPS



Fonte e destinação de recursos 

Com vinculação na 
origem

Sem vinculação na 
origem

60% 

40% 

F
U

N
D

E
B
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Emenda Constitucional 108, de 26.08.2020,

Agora permanente (art. 212-
A, I, da CF),

O Fundeb, continua formado por 
20% de impostos (- Lei Kandir)

Complementação da União 10%

23%  até 2026

Municípios contemplados com o
VAAT (valor anual total por aluno)
aplicarão metade na educação
infantil, sendo que ao menos 15%
financiarão investimentos na
rede pública de ensino, quer a
construção e
reforma de prédios escolares,
quer a aquisição de
equipamentos pedagógicos³.

Até agosto de 2022, editar lei
dispondo que 10% da quota-
municipal do ICMS serão
distribuídos conforme a
qualidade verificada na
educação de cada município.



Demonstrações Contábeis 



Notas explicativas 

Exemplos de Notas Explicativas



Notas explicativas 

Exemplos de Notas Explicativas



Notas explicativas 

Exemplos de Notas Explicativas



Notas explicativas 

Exemplos de Notas Explicativas



Notas explicativas 

Exemplos de Notas Explicativas



Notas explicativas 

*Técnicas para Elaboração de Notas Explicativas no Setor Público Enfoque Normativo e Prático Francisco Glauber Lima Mota



RCPG



RCPG



CONSOLIDADAÇÃO



CONSOLIDADAÇÃO



Obrigado!!!!!


