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MANUAL TECNICO DO
SISTEMA DE TERCEIRO SETOR

INTRODUCAO

O STS - Sistema de repasses ao Terceiro Setor, € um sistema que tem como
objetivo auxiliar a execucéo e a prestacdo de contas dos recursos publicos repassados para as
entidades ndo governamentais. Permitindo & entidade publica repassadora acompanhar de
forma sistematica a execucao fisico financeira dos planos de trabalhos das parcerias firmadas,

em conformidade com a Lei 13.019, mais conhecida como Marco regulatério do Terceiro Setor.

O STS é um sistema em plataforma web, disponibilizados a todas entidades
ndo governamentais que recebem recursos publicos, através de termos de fomento ou termos
de colaboracdo firmados, integrado com o SCPI, Sistema de Contabilidade Publica integrado.
Essa integracdo visa facilitar a comunicacdo e o a troca de documentos e informacdes entre
setor publico e ongs parceiras. Facilitando tanto os processos de prestacdo de contas, quanto a
avaliacdo dos resultados das parcerias, permitindo ainda atender as exigéncias legais sobre a
transparéncia dessas parcerias.

A publicacdo da Lei 13.019 de 2014, estabeleceu o regime juridico das
parcerias entre a administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil, em regime de
mutua cooperacao, para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante
a execucdo de atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho
inseridos em termos de colaboragdo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacao;
define diretrizes para a politica de fomento, de colaboracdo e de cooperagdo com organizagdes
da sociedade civil; e altera as Leis n°s 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de marco de
1999.

A Lei institui normas gerais para as parcerias entre a administracdo publica e
organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperagdo, para a consecucao de
finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execugdo de atividades ou de projetos
previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacéo.

Como o objetivo da lei é o de estabelecer normas gerais , para as chamadas
ONGS, em todas as esferas de governo , e assim dar uma garantia juridica maior a essas
entidades e sobre os recursos repassados, foi necessario estabelecer alguns conceitos
importantes para esse marco regulatorio.

DEFINICOES

Administracdo publica: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e
respectivas autarquias, fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia mista
prestadoras de servico publico, e suas subsidiarias, alcangadas pelo disposto no § 9° do art. 37
da Constituicdo Federal,
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Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacbes decorrentes de
relacdo juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizacbes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacao, para a consecuc¢ao de finalidades de interesse
publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto expressos em termos de
colaboracao, em termos de fomento ou em acordos de cooperacao;

Atividade: conjunto de operacfes que se realizam de modo continuo ou
permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de interesses
compartilhados pela administracdo publica e pela organiza¢do da sociedade civil; 1lI-B - projeto:
conjunto de operacdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto destinado a satisfagdo

de interesses compartilhados pela administracéo publica e pela organizagéo da sociedade civil;

Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracéo, gestdo ou controle
da organizacéo da sociedade civil, habilitada a assinar termo de colaboragéo, termo de fomento
ou acordo de cooperacdo com a administragdo publica para a consecuc¢éo de finalidades de
interesse publico e reciproco, ainda que delegue essa competéncia a terceiros;

Administrador publico: agente publico revestido de competéncia para assinar
termo de colaboracdo, termo de fomento ou acordo de cooperagdo com organizacdo da
sociedade civil para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco, ainda que
delegue essa competéncia a terceiros;

Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por
meio de termo de colaboracéo ou termo de fomento, designado por ato publicado em meio oficial
de comunicagéo, com poderes de controle e fiscalizacao;

De maneira geral os convénios retornam a sua funcdo de origem, sé
formalizando parcerias entre entidades governamentais, com excecao aqueles restritos a area
da saude conforme o art. 199, § 1°, da CF, estes sim formalizando relac6es entre entidades
publicos-privadas. Assim essas sdo as novas formas de pactuacdo definidas pelo Marco
Regulatério:

Termo de colaboracdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administragdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela administracdo publica
gue envolvam a transferéncia de recursos financeiros. O termo de colaboracdo deve ser adotado
pela administracdo publica para consecucdo de planos de trabalho de sua iniciativa, para
celebracdo de parcerias com organiza¢ces da sociedade civil.

Termo de fomento: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administragdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas organizacbes da
sociedade civil, gue envolvam a transferéncia de recursos financeiros. O termo de fomento deve
ser adotado pela administracdo publica para consecucdo de planos de trabalho propostos por
organizacdes da sociedade civil que envolvam a transferéncia de recursos financeiros
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Acordo de cooperacdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracédo publica com organiza¢des da sociedade civil para a
consecucdao de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de
recursos financeiros

Para acompanhar todo o processo de contratacdo execucao e avalicdo desses
termos, foram criadas as figuras de:

Conselho de politica publica: 6rgdo criado pelo poder publico para atuar
como instancia consultiva, na respectiva area de atuacdo, na formulacdo, implementacao,
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de politicas publicas;

Comissdo de selecdo: o6rgdo colegiado destinado a processar e julgar
chamamentos publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacao,
assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administragéo publica;

Comissdo de monitoramento e avaliagcdo: 6rgdo colegiado destinado a
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizagfes da sociedade civil mediante termo
de colaboracdo ou termo de fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de
comunicagdo, assegurada a participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo
ou emprego permanente do quadro de pessoal da administragcéo publica;

ACESSANDO O SISTEMA

Uma vez formalizada a parceria, e realizado o cadastro do contrato (Termo de
Fomento ou Colaboragdo) no SCPI, da entidade repassadora, o responsavel pelo sistema ira
disponibilizar o link de acesso ao sistema para a Entidade parceira, que fara o primeiro acesso
ao sistema, usando a senha padréo recebida. Podendo altera-la num segundo momento.
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Na tela de acesso ao sistema o usudrio ira digitar:

Campo Entidade: Selecionar a respectiva Entidade a qual sera prestado

contas.

Campo Usuario: Informar o login que foi disponibilizado para acesso ao

sistema.

Campo senha: Informar a senha que foi cadastrada ou disponibilizada para

acesso ao sistema.

TELA PRINCIPAL

Apos fazer o login, o usuario tera acesso a tela principal do sistema, onde uma
vez feito alguns cadastros e liberado o cronograma de desembolso, poderé ter na tela principal
uma visdo geral da execucao financeira da parceria. A tela principal também d& acesso a todas
as funcionalidades do sistema, seja através de seus menus tanto na lateral esquerda quanto no

topo da tela.

Os menus principais estdo divididos da seguinte forma, dos quais serao
detalhados os respectivos submenus mais adiante:

- Configuracdes

- Cadastro
- Lancamentos
- Impresséo
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© e 0 4 o & O
B Apps @) Comwncades 5 Saend . Seteirs. t Cossbbgede Piti. @ FOTS. X CwaPripea @ ComoieseOooi (@ CNM - Coniedenih. ) Contader Pibics. 0N @ TE P e ey e At At
Moy e A eands
oy | seseacowone Cronograma de Desembolso
I
= -:- : - L] ] et .Ne«w : .szre : ] et s P ».Nru M
& vnubion Acompanhamento da Prestaclo de Contas Saldo em Conta

[ Cromograms Fin
[ Exee PTrabatnc
B st

£ Crene

343 Exec.PFinsncer
151 Prosssgio
& Pubicaien

) )
Créditos disponibilizados

Doc: 1326/2 - 19022019

oo IERCITETT

Fiorilli Software Ltda. — Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA FIORILLI SOFTWARE LTDA.
qu ASSISTENCIA E.CONSULTORIA MUNICIPAL

Av Marginal, 65. Bilsamo-SF - Fone: (17) 3264 9000 \|ang| Técnico do Sistema de Terceiro Setor Maio/2020 7

PRINCIPAIS FUNCOES DAS TELAS DE CONFIGURACOES E CADASTRO

Antes de detalharmos as funcionalidades do sistema, por meio de seus menus
e submenus, vamos ver como estdo estruturadas suas telas de configuracdes e cadastro, que de
uma forma geral serdo usadas em quase todos os menus do sistema, como é caso do cadastro
de fornecedores, da entidade, das contas correntes, fontes de recursos dentre outros.

Tela de Cadastro de Fornecedores

Cadastro de Fornecedores

Cadastro Wisualizar

Nome CPF/CNP

Cadigo CPFICNPJ Home Enderego

Pagina o de 0

A imagem acima apresentada é a de Cadastro de Fornecedores, localizado
na parte superior, encontram-se os botdes Inserir, Alterar, Excluir e Imprimir, estes executardo
as seguintes fungdes:

Botao Inserir — ird inserir um novo cadastro no banco de dados.

Botdo Alterar — ir4 alterar as informac6es de um determinado registro ja
inserido no banco de dados.

Botdo Excluir — ir4 eliminar/deletar/excluir um determinado registro ja inserido
no banco de dados.

Botdo Imprimir — ira emitir uma listagem/relagéo/ficha dos registros ja inserido
no banco de dados.

Logo mais abaixo a barra de botdes, teremos as ABAS de Cadastro e
Visualizar, ambas irdo mostrar os registros inseridos no banco de dados, porém cada qual de
forma diferente, a aba Visualizar que sera mostrada logo que a tela for aberta, tem como
finalidade listar todos os registros ja cadastros no banco de dados em forma de listagem,
podendo assim realizar consultas e selecionar um determinado registro para que possa entao
ser aplicadas as fungdes dos botdes acima descritos (Inserir, Alterar, Excluir....)
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Em seguida observa-se nesta mesma aba (Visualizar) alguns campos
disponiveis para realizagdo de consultas/pesquisas dos dados ja inseridos no banco de dados,
estes campos variam de acordo com informacdes de cada tela de cadastro.

E por fim logo abaixo dos campos de pesquisa, encontra-se a listagem de
todos os registros cadastros no banco de dados, podendo assim selecionar um determinado
registro para visualizagdo em formulério, listando e tratando cada campo de forma
individualizada, como vemos a seguir.

Cadastro de Fornecedores

Cadastro Wisualizar

Cédigo Tome CPFCNP) RGJIE
Enderego hro.

Complemenko Bairro CEP

Cidade UF  Fone Fa Cehular

Emal Site:

A imagem acima mostra a aba (Cadastro) onde serdo apresentados em forma
de formulario todos os campos, de forma invidualizada da tabela de dados que compdem a tela
de cadastro em questdo. Cada campo sera tratado seguindo regras pré-estabelecidas para
validagdo e consisténcia dos dados.

A seguir logo abaixo no canto inferior esquerdo, temos a barra de botbes
conclusivos onde serdo mostrados os botbes Salvar, Cancelar e Sair, que possuem as
seguintes funcionalidades:

Botdo Salvar — Este botdo sera responsavel pela validagdo/confirmacdo dos
dados que estdo sendo inseridos ou alterados.

Botdo Cancelar — Este botédo sera responsavel pelo cancelamento de todos os
dados que estdo sendo inseridos ou alterados.

Botao Sair — Este botdo tem como finalidade o fechamento da tela em
execugao.

CONFIGURACOES
Entidade

As entidades que faréo uso do STS, devem estar enquadradas dentro das
definicbes do Margo regulatério, que sdo as seguintes:

Fiorilli Software Ltda. — Assisténcia e Consultoria Municipal



&DA FIORILLI SOFTWARE LTDA.
qu ASSISTENCIA E.CONSULTORIA MUNICIPAL
Av Marginal, 65. Bilsamo-SF - Fone: (17) 3264 9000 \|5nyg| Técnico do Sistema de Terceiro Setor Maio/2020 9

OSCs - Organizacao da sociedade civil:

Entidade privada sem fins lucrativos que néo distribua entre os seus socios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados,
sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isen¢des de qualquer natureza,
participacdes ou parcelas do seu patrimdnio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades,
e que os aplique integralmente na consecucdo do respectivo objeto social, de forma imediata ou
por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

Sociedades cooperativas:

Previstas na Lei n°® 9.867, de 10 de novembro de 1999; as integradas por
pessoas em situacdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as alcancadas por
programas e acdes de combate a pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as voltadas para
fomento, educacdo e capacitagdo de trabalhadores rurais ou capacitagdo de agentes de
assisténcia técnica e extensdo rural, e as capacitadas para execucdo de atividades ou de
projetos de interesse publico e de cunho social

Organizag0es religiosas:

Que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico e de cunho
social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos;

Mesmo assim é bom lembrar que o marco regulatério deixa de fora, as
seguintes parcerias:

e Contratos de gestdo celebrados com Organiza¢cBes Sociais (0OS), na
forma da Lei 9.637, de 1998.

e Acordos e convengdes internacionais, quando oS recursos provenham
tdo somente de fonte externa de financiamento;

¢ Convénios na area da saude, nos termos do art. 199, § 1° da
Constituicéo;

e Ostermos de compromisso cultural (Lei 13.018, de 2014);

e As parcerias firmadas com Organizacdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP);

e As transferéncias relativas aos programas Dinheiro Direto na Escola e
de fundos educacionais para pessoas com deficiéncia, entre outros (Lei 10.845/2004 e Lei
11.947/2009);
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Informagdes da entidade

Cadastro Dados Integracdes Visualizar

Entidade CNPY

Enderego o Nro.
(omp\er;\e}\tu : Bairro Cep

Cidade UF  Fone Fax

Email

Responsdvel pela prestagdo de contas CPF responsdvel

Convénio Valor

198 R$ 53.130,80
208 RS 300.000,00
209 RS 15.200,00

o=

A imagem anterior ilustra a tela de cadastro das entidades, onde 0 usuario
pode efetuar a insercdo de todas as informacfes necessarios através das seguintes abas:

— Assinar ?

-

Vencmento: CNP):

Aba Cadastro: serdo inseridas todas as ONGs que irdo utilizar o sistema de
terceiro setor para prestacdo de contas junto a municipalidade, onde ao selecionar um CNPJ
para habilitacdo da ONG serd mostrado no canto inferior direito todos os convénios que estao
disponiveis para esta. Nesta tela podera ser acrescentado um certificado digital do tipo Al
(arquivo eletrbnico) que poderd ser utilizacdo para assinar digitalmente todos os documentos
gerados pela ONG.

Aba Dados: Permite ao usuario inserir imagem (logotipo ou brasdo) da
entidade , até o tamanho de 100000 byes, no formato BMP, JPG, PNG. Mais abaixo pode se
selecionar as seguintes areas de atuacdo da entidade: Assisténcia Social, Cultura, Educacéo,
Meio Ambiente, Saude e outros.

Aba _integracdes: Serd informado o caminho do banco de dados do SCPI
(Sistema de Contabilidade Publica integrado) da Entidade, definindo o IP (Internet Protocol) do
Servidor, a Porta de comunicacdo como o banco de dados (Firebird), o exercicio atual e o

caminho, feito isso basta clicar no botdo OK gue se encontra no canto superior direito, para que
0 sistema se conecte ao banco de dados, podendo assim a seguir na listagem abaixo do botéo
OK, vincular a Entidade responsavel.

Aba Visualizar: Permite visualizar todas as entidades que ja foram

configuradas.

Segurancga
Cadastro de Perfil

A imagem a seguir mostra a tela de cadastro de perfil, sua finalidade é
disponibilizar todas as op¢des do sistema de terceiro setor para que sejam atribuidos liberagéo
ou ndo de acesso as suas funcionalidades. Os perfis serdo atribuidos aos usuarios.
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Perfil de usuarios

Cadastro Visualizar

Cadastro de perfil

Cédigo Descricdo
1| |ADMINISTRADOR

x| | Aplicagies Ix 4 Botfes

Aplicagio Botio

o Usudtios ' nseric
ol Assuntos vy Alterar
", Grupas W Excluir
vy Unidades Administrativas |  Localizar
7 Entidade '  Imprimir
vy Contabilidade w Pesquisa
Cotagdes -

Abaixo do campo Cddigo estdo os botdes Importar e Atualizar;

Botdo Importar : ao ser clicado ird excluir todos os registros do perfil atual e
reimportar, se houver permissdes ja configuradas as mesmas serao removidas.

Botdo atualizar ira vasculhar os menus do sistema e se caso houver algum
novo item 0 mesmo sera adicionada ao perfil selecionado.

Cadastro de usuario

A imagem a seguir mostra a tela de cadastro de usuarios, sua finalidade é
cadastrar todos os usuarios da ONG que utilizardo o sistema de prestacao de contas do terceiro
setor, atribuindo a estes um Perfil, um Login e Senha, um Nivel que pode ser Usuério por padrao
e Administrador (este quando atribuido possui acesso a LOG de dados), horario de trabalho o
qual o usuario nao podera ultrapassar caso seja estabelecido 0 mesmo néo conseguir acessar 0
sistema, antes ou apos os horérios e dias marcados. E a op¢ao de cadastrar um arquivo digital
de assinatura eletrénica no formato Al que podera ser utilizado na geracdo de documentos no
sistema.
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Cadastro de usudarios

Cadastro Wisualizar

Cadastro de usuirios

Cadigo MNome Perfil
1| |ADMIN 1) A | ADMINISTRADOR
Cargo Mivel Fone Contato
admin Administrador
Usidrio Harério de trabalho Alterar senha ao logar
adrmin === 00:01 23:59 Bloguear Usudrio
Senha

v Segunda " Sexta
V' Terca v Sibado
Confirmag&o de senha + Quarta ' Domingo
v Quinta

o Assinar digitalmente ?

Yencimento: CNPJ:

Cadastro de Usuario Master

Permite a um usuério ja cadastrado a autorizacdo de manipular os dados do
cadastro de entidades, é recomendado que este usuario seja o responsavel pela area de Tl do
municipio, podendo somente ele manipular dados no cadastro de entidades.

CADASTROS
Cadastro de Responséveis

A imagem a seguir mostra a tela de cadastro de responsaveis pela OSC), onde
serdo inseridas informagBes de todo corpo de dirigentes e responsaveis pela OSC/ONG.
Detalhando o nome, a fun¢éo, o endereco e os documentos de cada responsavel.
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Cadastro de dirigentes
I I I W

Cadastro Visualizar

MNome ZPF RG Org.Exp.
|RU\:|rigD ||252.956.508-64 H H
ClassificacioFuncdo
ITECNICO RESPOMSANEL -
TECNICO RESPOMSAYEL Hro.
RESPOMEAVEL LEGAL || ‘
DIRIGEMTE
| |[Centro |
Cidade UF  Fane Celular
[Bacsamo s || i |

Email

P ———
0 Cancelar

Cadastro de fornecedores

Esta opcdo irda abrir a tela de cadastro de fornecedores, onde serédo
cadastrados todos os fornecedores que néo estejam disponiveis na base de dados do municipio.
Este cadastro sera utilizado localmente e ndo atualizarA ou acrescentara informacdes ao
cadastro principal de fornecedores do municipio. Toda a relagdo de cadastro de Fornecedores
do Orgdo repassador de recursos estara disponivel para uso da ONG, porém caso haja
necessidade de cadastrar algum fornecedor que nao conste no banco de dados da Entidade
poderé ser utilizada esta aplicagao.

Cadastro de Fornecedores

Cadastro Visualizar

Cédigo Home CPEICIP] RGJTE
Enderego Nro.

Complemento Bairro CEP

Cidade UF  Fone FAX Celular

Ermail Ske

Como se pode observar na imagem anterior, a tela de cadastro esta dividida
em duas Abas;

Aba Cadastro: permite cadastrar um novo fornecedor, com informagdes sobre o
Nome, endereco, CNPJ e outros dados para contato.
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Aba Visualizar: Permite visualizar os fornecedores cadastrados pela entidade

Cadastro de Servicos de terceiros

A imagem a seguir mostra a tela de cadastro do quadro de servicos da
OSC/ONG, identificando por tipo (FISICA/JURIDICA), qual a formacgéo profissional, qual a fonte
pagadora, vinculo empregaticio e quais sdo 0s servigos que serdo realizados na OSC/ONG.

Quadro de servigos
[Gree | Zree |8 | G|

Cadastro

Visualizar

Tipo
[Frsca
Fonte pagadara

|D - RECURSO PROPRIO

Formag&o profissional
- | [adsd|

Fungdo
] |asdasd

_arga horaria
| |adsasdasd

Projeto Quantidade

- | |asdasdasd ‘ | 1 ‘

P ——]
=i

Cadastro de quadro de pessoal

A imagem a seguir mostra a tela de cadastro do quadro de pessoal que
compdem a OSC/ONG, onde deverao ser apontados o vinculo empregaticio, podendo ser : CLT,
ESTAGIO PROFISSIONAL, TRABALHADOR AUTONOMO, TRABALHO VOLUNTARIO e
EMPREGADO DOMESTICO, Além da fonte pagadora de cada item a ser cadastrado.

Quadro de pessoal
M W

Cadastro

Wisualizar

Formagdo profissional

Funcio

arga horéria

‘sadasd

‘ ‘asdasd

&

Fonte pagadora Winculo empregaticio

Quantidade

‘U - RECURSO PROPRIC - | [TRAEALHO YOLUNTARIO

2 (-

I—
B Sair

Q Cancelar
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Formalizacdo da Parceria

As parcerias serdo formalizadas mediante a celebracdo de termo de

colaboracao, de termo de fomento ou de acordo de cooperagao, conforme o caso, que tera como

clausulas essenciais:

A descri¢do do objeto pactuado;

As obrigacOes das partes;

Quando for o caso, o valor total e o cronograma de desembolso;

A contrapartida, quando for o caso, observado o disposto no § 1° do art. 35;
A vigéncia e as hipéteses de prorrogacao;

A obrigacédo de prestar contas com definicdo de forma, metodologia e prazos;

A forma de monitoramento e avaliacdo, com a indicacéo dos recursos humanos
e tecnoldgicos que serdo empregados na atividade.

A obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos nesta Lei;

A definicdo, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos remanescentes na
data da conclusdo ou extingdo da parceria e que, em razao de sua execugao,
tenham sido adquiridos, produzidos ou transformados com recursos
repassados pela administragéo publica;

A prerrogativa atribuida a administracdo publica para assumir ou transferir a
responsabilidade pela execugéo do objeto, no caso de paralisagdo, de modo a
evitar sua descontinuidade;

O livre acesso dos agentes da administragdo publica, do controle interno e do
Tribunal de Contas correspondente aos processos, aos documentos e as
informag0des relacionadas a termos de colaboragéo ou a termos de fomento,
bem como aos locais de execucgdo do respectivo objeto;

A faculdade dos participes rescindirem o instrumento, a qualquer tempo, com
as respectivas condi¢des, sancoes e delimitacdes claras de responsabilidades,
além da estipulacdo de prazo minimo de antecedéncia para a publicidade
dessa intengdo, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

A indicacdo do foro para dirimir as duvidas decorrentes da execucdo da
parceria, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solugéo
administrativa, com a participacdo de 6rgao encarregado de assessoramento
juridico integrante da estrutura da administracao publica;

A responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo
gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos, inclusive no
que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e de pessoal,
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e A responsabilidade exclusiva da organizacdo da sociedade civil pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
relacionados a execucdo do objeto previsto no termo de colaboracdo ou de
fomento, ndo implicando responsabilidade solidaria ou subsidiaria da
administracdo publica a inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em
relacdo ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o objeto da parceria
ou os danos decorrentes de restricdo a sua execucgao.

A imagem a seguir mostra a tela de formalizagdo da parceria, sua finalidade é
para vinculagdo dos documentos pertencentes a ONG/OSC em formato digital (PDF) para que
possam ser armazenados no banco de dados da Entidade e visualizados pelo gestor da
Entidade, seguindo a mesma légica, a Entidade também ira vincular os documentos a ele
pertencentes para que a ONG/OSC possa visualizar os mesmos em tempo real.

" Formaliza *

Documentos exigidos Anexar documentos

. 050 Prefstura © Novo Convénio  Data Possui  Documento
Descrigio

Comprovagio do cumprimento das exigéncias previstas =

NAMES alinea *a°, inciso V do artigo 33 da Lei Federal n®

13.019/14 e alzeragdes.

Cemidio de regularidade fiscal, junto b Secretaria da Receita

Federal, Estadunl ¢ Municpal.

Certiddo de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo - CRF. P

Fiorilli Software

Certiddo negativa de débitos trabalhistas - CNOT.

Relagio nomingl atualizada dos dirigentes da entidade, com

enderego, ndmero e drglio expedidor da carteira de

identidade e nimero de registro no Cadastro de Pessoas

Ficiras . CPFE da Secretaria da Beceita Federal do Aracil . RER

Documentos de prestacdo de contas

A imagem a seguir mostra a tela de documentos necessarios para a prestacao
de contas, sua finalidade € para vinculacdo dos documentos pertencentes a ONG/OSC em
formato digital (PDF) e exigidas pela Entidade. Os itens sdo separados nas cores Verde que
representam documentos anuais e na cor Amarelo que sdo 0s mensais, que poderdo no
momento de seu cadastramento ser definido a data de validade, com isso o sistema irA mostrar
mensagens informativas alertando o usuario da ONG/OSC sobre quais documentos precisarédo
ser enviadas todos més conforme a aproximag&o de seu vencimento.
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] Certidbes *

Descrigio © Hovo Convenio Data Possui  Documento
Certidfo de regularidade fiscal, junto & Secretaria da
Receita Federal, e E
Cemtiddo de regulari do Fundo de ia por Tempo

de Senvigo - CRF,

Certiddo negativa de débitos trabalhistas - CHDT,

Fiorilli Software

Regularizagdo de certiddes mensais

A imagem a seguir mostra a tela de regularizagéo de certiddes, sua finalidade é
para vinculacdo das certiddes pertencentes a ONG/OSC em formato digital (PDF) e exigidas
pelo 6rgdo repassador para analise da situacdo fiscal desta junto ao Fisco. Os itens sdo
separados nas cores Verde que representam documentos anuais e na cor Amarelo que sao 0s
mensais, que poderdo no momento de seu cadastramento ser definido a data de validade, com
iSsO 0 sistema ira mostrar mensagens informativas alertando o usuario da ONG/OSC sobre
quais certiddes precisardo ser enviadas todos més conforme a aproximacao de seu vencimento.

[ Certidies x

Documentos exigidos Anexar documentos
Deserigio © Hovo Convénio Data Possui | Documento

Certidio de regularidade fiscal, junto & Secretaria da
Receita Federal, Estadual & Municipal,

Certiddo de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - CRF.

Certiddo negativa de débitos trabalhistas - CNDT.

Fiorilli Software

Cadastro de Conta corrente

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria seréo depositados em conta
corrente especifica isenta de tarifa bancaria na instituicao financeira publica determinada pela
administracao publica.
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Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria,
estando sujeitos as mesmas condicbes de prestacdo de contas exigidas para 0S recursos
transferidos.

Por ocasido da conclusdo, denlncia, rescisdo ou extingdo da parceria, 0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacbes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a administracéo publica no prazo improrrogavel de trinta
dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente da administracédo publica.

Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria sera realizada
mediante transferéncia eletrbnica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade
de depdsito em sua conta bancaria. Os pagamentos deverao ser realizados mediante crédito na
conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos. Demonstrada a
impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletrénica, o termo de colaboragéo
ou de fomento podera admitir a realizacdo de pagamentos em espécie.

A imagem abaixo mostra a tela de cadastro das contas corrente da ONG, onde
serdo inseridas todas as contas corretes pertencentes a ONG e nela informado o cédigo de
Convénio, serd necessario marcar a caixa de selecdo destacada em vermelho e nomeada como
ATIVA que se localiza no canto superior intermediario a direita, para que entdo a conta corrente
cadastrada possa ser utilizada na prestagéo de contas da ONG.

Cadastro de Conta Corrente

Cadastro Visualizar

Banco Agéncia Conta Corrente Cidade UF

001 10101 3823 BALSAMO sp

Descricio

BB CONVENIO 136 Ativa

Convénio * Para as contas de recurso proprio ndo serd necessario a vinculacdo de um convénio Valor
136 TERMO DE COLABORACAO 010/19

[ CJsaher I ReP Cancelar |

A imagem anterior mostra a tela de cadastro das contas corrente da ONG,
onde serdo inseridas todas as contas corretes pertencentes a ONG e nela informado o codigo de
Convénio, sera necessario marcar a caixa de selecdo destacada em vermelho e nomeada como
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ATIVA que se localiza no canto superior intermediario a direita, para que entdo a conta corrente
cadastrada possa ser utilizada na prestacéo de contas da ONG.

O botdo com a imagem de lupa a frente do campo Convénio ira listar todos os
convénios ativos da ONG que devera ser selecionado um convénio especifico para a conta
corrente cadastrada, fazendo assim a vinculacdo de conta e convénio, somente nao sera feito
esse processo se a conta corrente for de recurso proprio.

Fonte de recurso

A ilustracdo abaixo, a Aba cadastro, mostra a tela de cadastro das fontes de
recurso referentes as contas correntes da ONG, onde serao inseridas todas as contas correntes
pertencentes a ONG e nelas vinculando as fontes de recurso e informando o Saldo Inicial, com
isso 0 sistema podera apurar os valores de Crédito e Débito e o Saldo Atual de cada conta
conforme a movimentacdo das prestacdes de contas.

Fontes de recurso

Cadastro Misualizar

Fonte de recurso Conta Banco Agéncia Cidade UF
1 - RECURSO MUNICIPAL 3823 % ||001 10101 BALSAMO =
Saldo Inicial Crédito Débita Saldo

4.000,00  R$ 0,00 RE 0,00 R$ 4.000,00

A Aba visualizacdes permite visualizar todas as fontes de recursos cadastradas
as suas respectivas contas bancarias.

Cadastro do plano de aplicacéo financeira

Esta opc¢do ira abrir a tela de cadastro do plano de aplicagéo financeira, onde
sera possivel cadastrar quais itens do plano financeiro serdo executados durante o tempo de
duragéo da parceria.
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© PFin. *

Cadastro Visualizar

Codigo Descrigdo

Cédigo Descrigéo

RECURSOS HUMANOS
MEDICAMENTOS

MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR
GENEROS ALIMENTICIOS

OQUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
SERVICOS MEDICOS

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
LOCACAQ DE IMOVEIS

LOCACOES DIVERSAS

UTILIDADES PUBLICAS
COMBUSTIVEIS

BENS E MATERIAIS PERMANENTES

(- - . ST I S O

- - =
~ oo D

-
w

OBRAS

A base de dados contém alguns itens cadastrados como sugestéo para uso do
plano financeiro, os itens que nao serdo utilizados poderdo ser excluidos e se os da relagao
sugerida estiver faltando algum item, este podera entédo ser cadastrado.

Cadastro do plano de trabalho

Esta opcao ir4 abrir a tela de cadastro do plano de trabalho, onde seré possivel
cadastrar todo o plano de tralho proposto pela ONG, e que sera executado durante o tempo de
duracéo da parceria. Nesta tela serdo informados as Metas, Fases e Qualidade.

Cadastro Visualizar

I Exercicio  Convénio Unidade Quantidade Inicio Fim
2019 1| &
Projeto Meta Fase Qualidade Observacio

Projeto

Atividade principal

Piblico atendido

Apresentagdo

A imagem anterior mostra a tela de cadastro do plano de trabalho, sua
finalidade é definir quais os itens do plano de trabalho propostos pela ONG/OSC para execucao
da parceria. Além das informacdes sobre as unidades de medida, quantidade e data de inicio e
término, o detalhamento do plano de trabalho esté dividido nas seguintes abas do cadastro:

Aba Projeto: Pode-se definir projeto como a sequéncia de atividades
programadas, com compromisso de fornecer um resultado que produz mudanca.
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Aba Meta: Onde serdo inseridas as informacbes sobre os indicadores do
objetivo que se espera alcancar com essas metas.

Aba Fase: Aqui serdo listadas quais as etapas de forma detalhada, das acbes
que seréo realizadas para o atingimento de cada meta.

Aba Qualidade: Quais os dados qualitativos serdo analisados em relagdo aos
indicadores estabelecidos nas metas, sdo passiveis de medir o desempenho do plano de
trabalho.

Aba Observacdo: Quaisquer outras informagdes relevantes que possam ser
utilizadas na avaliagédo do plano de trabalho, que complemente as informacdes anteriores.

O botéo lupa a frente do campo Convénio apresentara todos os convénios
cadastrados onde deverd ser selecionado um para vinculagéo ao plano de trabalho.

LANCAMENTOS
Execucéo do plano de trabalho

Esta opcao ir4 abrir a tela de cadastro da execucgédo do plano de trabalho, onde
sera possivel cadastrar os valores mensais que foram executados para cumprir 0s itens pré-
estabelecidos no plano de trabalho.

EH Exec.rab. *

Cadastro Visualizar

Cadastro de perfil

Exercicio  Convénio Unidade Quantidade Inicio Firn

Meta

Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Jubho Agosto Setembro Outubro Nowembro Dezembro
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

A imagem anterior mostra a tela de cadastro de execucédo do plano de trabalho,
sua finalidade é informar os valores mensais das metas realizadas no plano de trabalho para que

seja possivel compara-las com as metas fixadas e assim medir o desempenho do que foi
tracado como objetivo.

Cadastro de cotacbes
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Esta opcédo ir4 abrir a tela de cadastro de cotacbes, onde serd possivel
cadastrar todas as cotacOes de preco dos processos de compra da ONG.

B cotagies *

Fornecedor CPFACHPY Data

© Hovo Codigo Data Descrigio

HKens |Participante | Participante com menor valor Menor Valor

A imagem acima mostra a tela de cadastro de cotagbes, sua finalidade é
cadastrar as cotacdes realizadas pela ONG/OSC no processo simplificado de compras e que
poderdo ser utilizadas na prestagéo de contas, para cadastrar uma cotac¢éo basta clicar no icone

["':"l NOVO] que sera informado os dados do processo, 0s itens a serem cotados e 0s
fornecedores que participardao do processo.

B cotagtes *

Destrigio Data validade da Proposta Frazo de Entrega/ Execugio

|coTacan e maTERIAL DE SERVICO |w7nzizats |30 oies | |2 D185 apés PacamENTD |

Condigles de Entrega/ Execugo Prazo e Condigdes de Pagamento

|apcs pagamenTO | AvisTa |
_ BELOcipantEs

@Hovo | ttem  Descrigio Unidade | Quantidade |Marca © Hovo | Fornecedor Arguivo cotagio
u 1 DESIMFETANTE T o) weQ \ ELISANGELA DIAS FURTADO PAGIORO 1s45\

] 3 AVEIANTE T 50 W @ O EZILDAARSRECIDA ROCHA

W & @ 10EOVITOR OLIVEIRA MENDES

Em participantes apds a inclusdo, pode-se incluir o PDF da cotagéo original do

fornecedor clicando no icone &¢ .
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Bl cotagies *

Forhecedor CPF/CNP Data
0 Hovo Codigo Data Descrigin tens Participante | Participante com menor valor Menor Valor
. DRE 4 A7H2/2019  COTACAO DE MATERIAL DE SERVICO 2 3 R% 0,00

ApoOs salvar o processo, poderemos entdo informar os valores de cada
fornecedor, basta clicar no icone ﬁ

Bl cotagies *

Fornecedor: |ELISP.NGELP. DIAS FURTADC PAGIORD 15460075876 - |

ltem | Descrigdo Unidade Quantidade Valor
3 ALVEIANTE LT 50 R% 1,50
1 DESIMFETANTE LT 50 R% 3,00

Apoés a digitacao dos valores o sistema automaticamente ird mostrar quem foi o
fornecedor com menor preco e o valor.

Bl cotaghes *

Fornecedar CPF/CNRI Data
€ Hovo Codigo | Data Descrigio Hens | Participante | Participante corn menor valor Menor Walor
. 9 ' IE]‘ 4 171242019 COTACAQ DE MATER IAL DE SERYICO 2 3 EZLDA APARECIDA ROCHA R$ 215,00

Previséo de repasse

Esta opcdo permite o cadastro da previsdo de recursos que serdo repassados
pela Entidade a OSC/ONG mensalmente durante o exercicio, conforme mostra imagem abaixo;

2 Previsio *

a - o P
Insetir /j\ Alterar m Exccluir

Cadastro Wisualizar

—
Cronograma de desembolso financeiro

Exercicio Més Convénio TERMZ DE COLF\BORAC.&O 010419
2019 1 136
Fonte de recurso Previsdo Walor
1 - RECURSD MUNICIPAL 311212018 37.000,00
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O botdo lupa a frente do campo Convénio apresentarq todos 0s convénios
cadastrados onde devera ser selecionado um para vinculagdo a previsdo de repasse, a seguir
deve-se selecionar qual a fonte de recurso que esse convénio faz parte.

Confirmacéo de crédito

Esta opcao ira abrir a tela de confirmacao de crédito, onde seréo listadas todas
as parcelas que ja foram pagas e depositadas eletronicamente na respectiva conta corrente da
ONG, estas informacfes sao integradas ao SCPI da Entidade repassadora. A entidade devera
confirmar seu recebimento informando Numero do crédito o qual o valor foi
depositado/recebido, possibilitando o anexo de documentos comprovando o recebimento do
crédito.

As parcelas dos recursos transferidos no ambito da parceria serdo liberadas
em estrita conformidade com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a
seguir, nos quais ficardo retidas até o saneamento das impropriedades:

¢ Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagédo de parcela
anteriormente recebida;

¢ Quando constatado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou o
inadimplemento da organizacdo da sociedade civil em relacéo a obrigacbes
estabelecidas no termo de colaboracédo ou de fomento;

¢ Quando a organizacéo da sociedade civil deixar de adotar sem justificativa
suficiente as medidas saneadoras apontadas pela administragdo publica ou
pelos 6rgéos de controle interno ou externo.

s

Nas parcerias cuja duragdo exceda um ano, é obrigatoria a prestacdo de
contas ao término de cada exercicio.

& Crédgito *

Confirmado  Data Documento  Parcela  Descrigéo Valor Fonte

© 06022019 1326 1 TERMO DE COLABORAGAD, TEM POR OBJETO RECURSO MUNICIPAL R$122.000,00  MUNICIPAL
REPASSADOS PELA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS,
CONFORME DETALHADOD NO PLAND DE TRABALHO, A SEREM
DESENVOLVIOOS PELA ENTIDADE DO MUNICIPIO € APROVADO PELOD
GESTOR DA PARCERIA, PELA COMISSAD DE SELEGAO E PELO CONSELHO
MUNICIPAL DE SAUDE DE MARTINOPOLIS, QUE SERA DESTINADO A0 *
CUSTEID " DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO A SAUDE, DE ACORDO COM
© PLANO DE TRABALHO APRESENTADO, QUE FAZ PARTE INTEGRANTE
DESTE TERMO.

19/02201% 1326 2 TERMO DE COLABORAGAD, TEM POR OBJETO RECURSO MUNICIPAL RS 138.000,00  MUNICIPAL
REPASSADOS PELA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS,
CONFORME DETALHADO NO PLANO DE TRABALHO, A SEREM
DESENVOLVIDOS PELA ENTIDADE DO MUNICIPIO E APROVADO PELO
GESTOR DA PARCERIA, PELA COMISSAD DE SELEGAO E PELO CONSELHO
MUNICOPAL DE SAUDE DE MARTINOPOLIS, QUE SERA DESTINADO AO *
CUSTEIO " DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO A SAUDE, DE ACORDO COM
© PLANO DE TRASALHO APRESENTADO, QUE FAZ PARTE INTEGRANTE
DESTE TERMO.

01032018 1326

TERMO DE COLABORAGAO, TEM POR OBJETO RECURSO MUNICIPAL A3130.000,00  MUNICIPAL
REPASSADOS PELA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARTINOPOLSS,

CONFORME DETALHADO NO PLANO DE TRABALHO, A SEREM

DESENVOLVIOOS PELA ENTIDADE DO MUNICIPIO € APROVADO PELO

GESTOR DA PARCERIA, PELA COMISSAD DE SELEGAO E PELO CONSELHO

MUNICIPAL DE SAUDE DE MARTINOPOLIS, QUE SERA DESTINADO AC *

CUSTEIO * DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO A SAUDE, DE ACORDO COM

© PLANO DE TRABALMO APRESENTADO, QUE FAZ PARTE INTEGRANTE

QESIETERNMQ

[o—T=- |
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A imagem anterior mostra a tela de confirmacdo de crédito, onde sera
mostrado em forma de lista todas as parcelas disponibilizadas para a ONG/OSC com os créditos
liberados pela entidade, sera entdo necessario selecionar a parcela que ainda néo foi confirmada
e em seguida clicar no botdo [CONFIRMAR] que se localiza no canto inferior a direita.

A ilustracdo a seguir mostra a tela de confirmagéo de crédito, onde deve-se
informar o nimero do crédito que foi recebido e a conta corrente e com a possibilidade de se
anexar o documento comprovando o depdsito [ANEXAR ARQUIVO], no caso da entidade
possuir a opcao de certificacdo eletrbnica serd vinculado automaticamente a ordem de
pagamento assinada digitalmente.

& Crédito *

Créditos disponibilizados

Prefeitura Municipal de
.
vasnessnimnns a0 Exercicio 3018
'ORDEM DE PAGAMENTO

Discriminagio..:

TERMO DE COLABORACAO, TEM POR OE TO RECURSO MUNICIPAL REPASSADOS F

Caso contrario sera habilitada a opcdo para vincular um documento, conforme
imagem abaixo.

& Crédito *

Créditos disponibilizados
Data Mdmero crédita o Valor credtado
19/02/2019 | |2324234234 b 138000,00

@ anesar arquivo

Fiorilli Software

Ap6s a confirmacao do crédito sera apresentado na tela um icone de checado,

® indicando que o crédito foi confirmado.

Plano financeiro:

1 - Cronograma de recebimento de recursos préprio
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Esta opcédo ir4 abrir a tela de cadastro de cronograma de recebimento de
recursos proprios, onde serd possivel cadastrar todo o cronograma de recebimento anual da
ONG de recursos que nao compdem as parcerias com 0s 0rgaos publicos.

49 Recebimentos =

. >, . o
[; Inserir ﬁ"‘ Alterar E Excluir

Cadastro Yisualizar

Cronograma de recebimento de recursos proprio

Exercicio Plano de aplicacdo financeira

2019 9| el | DOACOES
Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
10,000,600 10.000,00 10,000,00 10,000,000 10,000,00 10,000,00
Julho Agosto Setembro Cutubro Movembro Dezembro
10.000,00 10,000,00 10,000,00 10,000,00 10,000,00 10,000,00

1- Cronograma de desembolso

Esta opgéo ira abrir a tela de cadastro de cronograma de desembolso, onde
sera possivel cadastrar todo o cronograma de gastos anual da ONG para suas respectivas
parcerias, Fonte de recurso e Plano financeiro.

B Cronograma

Cadastro Visualizar

Cronograma de desembolso financeiro

Brd @ TERMO DE COLABORACAO 010419
2019 136| 4
Fonte de recurso Plano de aplicagio financeira
1 - RECURSO MUNICIPAL 11 %  |COMBUSTIVEIS

Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho

22.000,00 38.000,00 38.000,00 38,000,00 38.000,00 38.000,00
Julho Agosto Setembro Outubro Movembro Dezembro

38.000,00 38.000,00 38.000,00 38.000,00 38.000,00 38.000,00

O botéo lupa a frente do campo Convénio apresentara todos 0s convénios
cadastrados onde devera ser selecionado um para vinculagdo ao cronograma de desembolso, a
seguir deve-se selecionar qual a fonte de recurso que esse convénio faz parte, e qual o Plano de
aplicacéo financeira clicando no botdo lupa a frente do respectivo campo.

2- TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS DO PLANO FINANCEIRO
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Caso o item Nao permitir transferéncia no plano financeiro? for marcado no
médulo Terceiro Setor do SCPI9, somente serd possivel realizar as transferéncias entre contas
do plano de aplicacdo financeira perante autorizacéo que devera ser emitida através do mesmo.

STS - 3° Setor

Esta opgdo sd poderd ser utilizada perante autorizagdo do responsavel pelo convénio.

Assim que a autorizagéo for realizada sera enviado uma mensagem para a
entidade liberando a tela de cadastro.

e X
{53 Transferéncia

[ B | Sue | oo

Cadastro Visualizar

— Conta do cronograma arigem

Exercicio Convénio  Fonte de recurso Flano de aplicagio financeira Saldo

2020 397 |1 RECURS0S HUMAMOS 0,00

— Conta do cronograma desting

Exercicio Convénio  Fonte de recursa Plano de aplicagdo financeira Saldo

2nzi 39711 MEDICAMENTOS 0,00

Janeiro Fevergiro Margo Abril Maig Jurha

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00
Julhar Agosto Setembro Outubro Movembra Dezembro

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00

Observaches

© concelar

Nesta tela seré feito o lancamento referente a autorizacdo que foi liberada, na
imagem acima foi liberado a realizagcdo de transferéncia de Recursos Humanos para
Medicamentos.

Somente sera possivel distribuir entre os meses o SALDO restante de
Recursos Humanos para Medicamentos.

Caso o item Nao permitir transferéncia no plano financeiro ? néo for
marcado, ndo serd necessario uma autorizacao para realizacdo da transferéncia entre contas,
ficando entéo liberado para transferéncia entre quaisquer conta do plano de aplicacao financeira,
respeitando sempre o limite de saldo das contas.

Documentos fiscais

Esta opcdo ir4 abrir a tela de cadastro de documentos fiscais, onde ser&
possivel cadastrar todas as Notas Fiscais recebidas pela ONG e que serdo utilizadas para a
prestacéo de contas.
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[, nr *
Cadastro Visualizar
Nimero Data Fornecedor CPF/CNP]

Walor

0,00

Documentos Itens

A imagem acima mostra a tela de cadastro dos documentos fiscais que serédo
apresentados na prestacdo de contas, esta tela tem como finalidade a manutencdo dos
documentos fiscais, pois seré utilizada na tela de execug¢éo do plano financeiro.

Execucéo do plano financeiro

Esta opcao ira abrir a tela de execugéo financeira dos documentos fiscais, onde
sera possivel realizar todos os pagamentos/recebimentos realizados pela ONG, informando a
Data, a Fonte de Recurso/Conta Corrente/Parceria, o Plano Financeiro e o Valor pago,
possibilitando também anexar documentos de diversos tipos, como certiddes, garantias, fotos,
etc.

Nas despesas relacionadas a execucdo da parceria ndo podera se utilizar os
recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria, nem pagar, a qualquer titulo, servidor ou
empregado publico com recursos vinculados a parceria, salvo nas hipéteses previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

Poderdo ser pagas, entre outras despesas, com recursos vinculados a
parceria:

e Remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho,
inclusive de pessoal préprio da organizacdo da sociedade civil, durante a
vigéncia da parceria, compreendendo as despesas com pagamentos de
impostos, contribuicbes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisérias
e demais encargos sociais e trabalhistas;

¢ Diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos casos em
gue a execucao do objeto da parceria assim o exija;

e Custos indiretos necessarios a execucdo do objeto, seja qual for a proporcdo
em relag&o ao valor total da parceria;
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e Agquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucao
do objeto e servicos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessérios a
instalacdo dos referidos equipamentos e materiais.

A inadimpléncia da administracdo publica ndo transfere a organizacdo da
sociedade civil a responsabilidade pelo pagamento de obrigacdes vinculadas a parceria com
recursos proprios.

A inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em decorréncia de atrasos
na liberacao de repasses relacionados a parceria ndo podera acarretar restricdes a liberagédo de
parcelas subsequentes.

O pagamento de remuneracdo da equipe contratada pela organizacdo da
sociedade civil com recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o poder publico

# ExPFin %

Total recebido Total Utilizado
R$ 260.000,00 R$ 36.615,00

R$ 5.075,00

Exercicio Més Conwénio  Conta Fonte de Recurso Langamento:  Recebido Utilizado

Q | ® 29 2 136 | BE CONVENIO 136 MUNICIPAL 4 RS 135,040, 80 RE31S40 7

Q 2019 1 136 BE CONVENIO 136 MUNICIPAL 5 R 122.000,00 R3 5.075,00 &

A imagem anterior mostra a tela de execuc¢do do plano de aplicacéo financeira,
onde serdo apresentados todos os langamentos realizados (prestacdes de contas), indicando
nas cores vermelho as contas que ainda ndo foram aprovadas pela entidade e em verde as
contas que ja foram aprovadas pela entidade na listagem apresentada.

A primeira coluna da listagem, apresenta um icone em forma de LUPA,
clicando nesse icone sera apresentado uma tela com todos os langamentos que englobam o
registro, a proxima coluna apresenta icones nas cores vermelho e verde ja relatados acima, a
proxima coluna mostra o exercicio, a seguir o més, o niamero da parceria, conta, a fonte de
recurso, o total de langcamentos, o total recebido e o total utilizado (gastos) no periodo informado.

No canto superior localizado a direita estd o botdo [LANCAR], clicando nele
sera entdo apresentado a tela de controle de referéncia, sua finalidade é de assegurar que 0s
lancamentos que serdo efetuados possuam o periodo que foi definido na tela de controle.
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Controle de referéncia

© Hovo

D

Descrigio

Inicio Fim ltens

3

mes 04

01042018 300442019 i

‘ @ confirmar

A imagem anterior ilustra a tela de controle de referéncia, onde ao clicar no

icone [l} NOVO], sera cadastrado uma nova referéncia a qual os langcamentos pertinentes a

mesma serao informados.

Controle de referéncia

Descripdo

Ferindo

itimo fechamento: 31/03/2019

‘ Y satvar H © cancelar ‘

‘ a Confirmar

A imagem anterior mostra a tela de cadastro da nova referéncia, onde devera
ser informado a descricdo da referéncia, onde sugere-se que seja informado um nome familiar
referente ao periodo de lancamentos (més) por exemplo (Més de Abril), observa-se no canto
inferior esquerdo em vermelho qual foi a data da ultima referéncia fechada, em seguida informa-
se o0 periodo, no caso do exemplo (01/04/2019 até 30/04/2019) e em seguida clicar no botao
Salvar para confirmar os dados ou Cancela para abortar a operacéo.
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Prestagho de contas

Tipo [ Forne/Con
+ PAGAMENTD &3, | [rojosroms !

RECEBIMENTO a

Qhovs | Tips Documento

Fiorilli Software

B sanae 0 cancalae

A imagem anterior mostra a tela de prestacdo de contas. No canto superior
esquerdo encontra-se o0 tipo de prestagdo que estd subdivido em PAGAMENTO /
RECEBIMENTO onde pagamento refere-se aos gastos da ONG/OSC com base em um
documento, é aqui que iremos utilizar mais dinamicamente a tela de cadastros de documentos
que foi citada anteriormente. E recebimento que refere-se aos recebimentos que a ONG/OSC
teve durante um determinado periodo, nesse caso pode-se identificar todo recurso préprio
recebido e o documento pode-se informar o recibo, extrato, etc..., para identificar o recebimento.

O préximo item se refere ao documento, basta clicar no icone a frente do

campo com formato de lupa |g| para que seja apresentada a tela com todos os documentos

que ja foram cadastrados e poderao ser utilizados conforme o saldo disponivel dos mesmos.

Pesquisa documentos fiscais

Fornecedor

o

Himero v Data Fornecedor

CHPJ Walor Pago
1014900 2B/08/2019  ARTUR ANTONIO DUARTE D37.479.938-50 R$ 5.000,00
00012456 28/08/219 FIORILLI SOFTWARE LTDA 01.704.233,/0001-38 R§ 75,00
151515 28/08/2019 FIQRILLI 01.704.2330001-38 R4 1.540,00
2324234234 1902/2019 PREFEITURA MUNICIRSL DE MARTINOPOLIS 44.855.443,/0001-30 R 138.000,00 RS 138.04H: 1Y
1000 28/08/2019 Ancete 1704233000138 Ff 30.000,00 RS 304K, 0
1212 ooane PREFEITURA MUNICIPSL DE MARTINOPOLIS

44.555.443,/0001-30 RE 122.000,00 RS 122.04H, )

o Selecionar

Com todos documentos fiscais cadastrados ordenados por data, onde destaca-
se no campo pago nas cores verde os documentos ja totalmente pagos e em vermelho os
documentos fiscais que ainda ndo foram totalmente quitados, indicando que o documento pode
estar sendo pago parcialmente (parcelado). Entdo basta selecionar o documento que sera pago
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clicando 2x sobre o registro desejado ou clicando no botdo [SELECIONAR] que se encontra no
canto inferior direito. Caso o documento em questéo ainda n&o foi cadastrado basta entéo clicar
no botdo [NOVO] que se encontra no canto inferior a direita cadastrando o documento conforme
ja apresentado acima no item Plano Financeiro — Documentos Fiscais.

A seguir seleciona-se a fonte/conta/convénio que sera utilizada para identificar
a origem do pagamento, e o Plano Financeiro que indicara o gasto que esta sendo informado, e
o valor que ser& pago.

A seguir encontra-se a listagem de documentos onde pode-se cadastrar os
documentos referentes ao pagamento, pode-se cadastrar documentos como Garantias,
Certiddes, Cotacbes, Foto, etc. ndo ha necessidade de se informar o documento fiscal pois o
mesmo deve ser informado no cadastro de documentos fiscais acima detalhado.

Para confirmar os dados cadastrados basta clicar no [SALVAR] que esta
localizado no canto inferior a direita para que os dados sejam salvos, ou em [CANCELAR] para
entdo que os dados sejam cancelados.

Prestagao de contas
Pagamentos efetuados

0 Hovo | ftem Data Fonte de recurso Conta Conuénic | Plano Total
' Q 39 25/02/2018 MUMICIPAL BB CONVENIO 136 136 MEDICAMENTOS R3 15.000,00
e a7 19/022018 MUNICIPAL BB CONVENIO 136 136 CREDITO PROVEMIENTE DE REPASSE  R3 138.000,00
e 38 02022018 MUMICIPAL BB COMNVEMIO 136 136 COMBUSTIVEIS R3 15.000,00
i_ aQ 38 01/m2r2018 MUMICIPAL BB COMNVENIO 138 136 MEDICAMENTOS R 1.540,00

A imagem anterior mostra a lista com todos os documentos ja cadastrados,
para cadastrar um novo basta entao clicar no icone [ﬂ NOVO], sem necessidade de sair desta
tela. Para excluir um pagamento basta clicar no icone ™ e para pesquisar os anexos vinculados

ao pagamento, inclusive o documento fiscal basta clicar no botéo Q .

CONCILIACAO BANCARIA

A tela de conciliagdo consiste em buscar os langcamentos realizados em um
periodo determinado e de uma determinada conta que possua movimento para entéo fazer a
conciliagédo de valores junto ao extrato bancario.
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§ Conciliagin *

Periado Banco  Agéncia Conta
lonot201e (3012008 | foor |1 [111-1 ||Cunta do comvenia 208
o Langamentos efetuados no periodo Langamentos bancirios
Hovo
Descrigio Valor Data Deserigio Walor
A i 25/01/2018  CREDITO PROVENIENTE DE REPASSE PUBLICO RS 25.0HKL00 ‘
A i 25/01/2019  COMBUSTIWEIS RS 1{HHL T
Saldo lancamentos: 15.000,00 Saldo banco: 0,00

[# sair

Informando o periodo e a conta o sistema e em seguida clicando no botéo
conciliar, o sistema ir4 listar todo o movimento que foi langcado no periodo e para entdo em
seguida se fazer a conciliagdo dos mesmos. Todo crédito (recebimento) sera destacado o seu
valor em azul e todo débito (pagamento) em vermelho. E no rodapé serdo apresentados os
saldos.

Ao clicar no icone © serd aberta a tela para langcamento do movimento
proveniente do extrato bancério.

s Conciliagdo *

Periodo Banca  Agéncia Conts
ovovaors |[syoveons oo (1 [[111-1 ||(unta do convenio 208 ar
Banco
Data Descrigdo Valor
[25;01;2019I ]\CREDITO PROYEMIEMTE DE REPASSE PUBLICO i 25.,000,00
Saldo lancamentos: 15.000,00 Saldo banco: 0,00

Clicando em salvar o sistema ird atualizar o saldo do banco e verificar se o
lancamento bancario condiz com o langamento realizado.
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s Conciliagao

Perioda Banco  Agéncia Conta

lowerzans |[so1z013 | oot |1 [[111-1 ||Contauoconvemozoe
Langamentos bancirios

Langamentos efetuados no periodo

@ Hovo
Data Descrigio Valor Data Descrigio Valor
/s u 25/01/2018  CREDITO PROVEMIENTE DE REPASSE PUBLICO Rs 25.000.00  25/01/2019 | CREDITO PROVENIENTE DE REPASSE PUBLICC Rs 2500000 |/
w 25/01/2018  COMBLISTIVEIS RS 10080 4

Saldo lancamentos: 15.000,00 Saldo banco: 25.000,00

Caso o lancamento esteja ok sera apresentado o icone v caso contrario

X

$' Conciliagin *

Periodo Banco  Agéncia Conta

lomtizona |[3on2018 oot |11 [[111-1 \\CDntaaoconueniozm
Langamentos bancérios

° Langarnentos efetuados no periodo

Hovo
Data Descrigio Valor Data Descrigio
25/01/2015 | CREDITO PROVENIEMTE DE REPASSE PUELICC RS 25.0+4H), My v

Valor

i 25/01/2019  CREDITO PROVEMIENTE DE REPASSE PUBLICO RS 25 {HHL M

A i 25/01/2018  COMBUSTIVEIS R 10OHHLE 2570172018 COMBUSTIVEIS R 8, 0HH, 1 X

Saldo banco: 17.000,00

saldo lancamentos: 15.000,00

Caso seja necessario fazer um langamento avulso basta clicar no icone

) Hovo
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$' Conciliagio *

Feriodn Banco  Agéncia Conta
[ovonvams |[mmvzors ] 1 IEE BY cors a0 comenio o | B con
Langamentos Banco
Tipo da conta Data Descricio Yalor
( * CréditofRecebimenta DébitofPagamenta lavjorzots|[aures bancarios I 2,00|
Data Descrigo “alor
|31f0112019 HJums bancérios || z,uul

saldo lancamentos: 15.000,00 Saldo banco: 25.000,00

Caso seja necessario excluir um langamento basta clicar no icone v

O sistema entdo ir4 verificar se o langamento consiste em um feito
manualmente ou automaticamente, 0os manuais poderdo ser excluidos em sua totalidade
enguanto os automéaticos somente serdo eliminados os dados da parte do banco.

Langamento inseridos automaticamente sera excluido o langamento proveniente do banco,
somente os inseridos manualmente serfo excluidos na totalidade.
Deseja realmente excluir o registro Juras ?

“

Clicando no botdo imprimir ser4 apresentado um relatério com o periodo e
conta que esta sendo conciliado.

ASSOCIAGAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE IN

Rua Theodoro J. de Souza
CNPJ: 51.838.803/0001-50

Conciliagio banciria Page 1 of 1
Periodo: 01/01/2019 & 31012019
Banco: 001 Agéncia: 111 Conta: 111-1 Conta do convenio 208

Langamenos efetuados. Langamentos bancarios
Data Descrigio Valor Data Descrigio Valor
2510172019 CREDITO PROVENIENTE DE REPASSE FUBLICO 25.000,00 2510112019 CREDITO PROVENIENTE DE REPASSE PUBLICO 25.000,00
2510172019 COMBUSTVEIS 10.000,00 250112019 COMBUSTIVEIS 8.000,00
Saldo: 15.000,00 Saldo: 17.000,00

Tela de prestacado de contas

Esta opcao ira abrir a tela de prestacdo de contas da ONG para com a
Entidade, onde serd informado a Fonte de Recurso/Conta Corrente/Convénio e o periodo para
prestacdo de contas e a Descricdo para facilitar a identificacdo do periodo de prestacdo de
contas, sera possivel anexar documentos para comprovacao da prestacao.
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A prestacao de contas deverda ser feita observando-se as regras previstas no
Marco Regulatério, além de prazos e normas de elaboragdo constantes do instrumento de
parceria e do plano de trabalho. A administracdo publica fornecera manuais especificos as
organizacdes da sociedade civil por ocasido da celebracdo das parcerias, tendo como premissas
a simplificacdo e a racionalizacdo dos procedimentos. O regulamento estabelecera
procedimentos simplificados para prestagédo de contas.

A prestacdo de contas apresentada pela organizacédo da sociedade civil devera
conter elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu
objeto foi executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de
que trata a prestacéo de contas.

Serdo glosados valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem
justificativa suficiente. Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de estabelecer o
nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o cumprimento
das normas pertinentes. A analise da prestagéo de contas devera considerar a verdade real e 0s
resultados alcancados. A organizacdo da sociedade civil prestard contas da boa e regular
aplicacdo dos recursos recebidos no prazo de até noventa dias a partir do término da vigéncia da
parceria ou no final de cada exercicio, se a duracdo da parceria exceder um ano. O prazo para a
prestacdo final de contas sera estabelecido de acordo com a complexidade do objeto da
parceria. Isso nédo impede que a administracdo publica promova a instauracao de tomada de
contas especial antes do término da parceria, ante evidéncias de irregularidades na execucao do
objeto.

Constatada irregularidade ou omissdo na prestacdo de contas, sera concedido
prazo para a organiza¢do da sociedade civil sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacéo. Este
prazo sera limitado a 45 (quarenta e cinco) dias por notificacdo, prorrogavel, no maximo, por
igual periodo, dentro do prazo que a administracdo publica possui para analisar e decidir sobre a
prestacdo de contas e comprovacao de resultados.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da omissdo, nédo
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, deve adotar as providéncias para apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
guantificacdo do dano e obtencdo do ressarcimento, nos termos da legislagdo vigente. A
administracdo publica apreciara a prestagéo final de contas apresentada, no prazo de até cento
e cinquenta dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela
determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo.

O transcurso do prazo definido sem que as contas tenham sido apreciadas,
ndo significa impossibilidade de apreciacdo em data posterior ou vedacdo a que se adotem
medidas saneadoras, punitivas ou destinadas a ressarcir danos que possam ter sido causados
aos cofres publicos. Nos casos em que nao for constatado dolo da organizacdo da sociedade
civil ou de seus prepostos, sem prejuizo da atualizacdo monetaria, impede a incidéncia de juros
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de mora sobre débitos eventualmente apurados, no periodo entre o final do prazo referido neste
paragrafo e a data em que foi ultimada a apreciacéo pela administracdo publica.

A prestacdo de contas da parceria observara regras especificas de acordo com
o montante de recursos publicos envolvidos, nos termos das disposicdes e procedimentos
estabelecidos conforme previsto no plano de trabalho e no termo de colaboracdo ou de fomento.
A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-40 em plataforma eletronica,
permitindo a visualizacao por qualquer interessado.

A administracdo publica devera considerar ainda em sua andlise o relatorio de
visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execucdo da parceria, e também o
relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela comissdo de monitoramento e
avaliacdo designada, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os resultados
alcancados durante a execucéo do termo de colaboracdo ou de fomento.

O gestor emitira parecer técnico de analise de prestacdo de contas da parceria
celebrada. No caso de prestacdo de contas Unica, 0 gestor emitird parecer técnico conclusivo
para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto. Se a duragdo da parceria exceder um ano, a
organizacao da sociedade civil devera apresentar prestacdo de contas ao fim de cada exercicio,
para fins de monitoramento do cumprimento das metas do objeto.

Para fins de avaliacdo quanto a eficacia e efetividade das acées em execucao
ou que ja foram realizadas, os pareceres técnicos de que trata este artigo deveréo,
obrigatoriamente, mencionar os resultados ja alcancados e seus beneficios, os impactos
econdmicos ou sociais, o grau de satisfacdo do publico-alvo e a possibilidade de
sustentabilidade das a¢des apds a conclusdo do objeto pactuado.

As prestagfes de contas serdo avaliadas:

e Regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

e Regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer
outra falta de natureza formal que nao resulte em dano ao erario;

¢ lIrregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a. omissdo no dever de prestar contas;

b. descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de
trabalho;

c. dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondmico;
d. desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

O administrador publico responde pela decisdo sobre a aprovacdo da
prestacdo de contas ou por omissdo em relacdo a andlise de seu contetdo, levando em
consideracdo, no primeiro caso, 0s pareceres técnico, financeiro e juridico, sendo permitida
delegacdo a autoridades diretamente subordinadas, vedada a subdelegacéo.
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Quando a prestacao de contas for avaliada como irregular, apds exaurida a
fase recursal, se mantida a decisdo, a organizacdo da sociedade civil poderd solicitar
autorizacdo para que O ressarcimento ao erario seja promovido por meio de acbes
compensatorias de interesse publico, mediante a apresentacdo de novo plano de trabalho,
conforme o objeto descrito no termo de colaboracdo ou de fomento e a area de atuacdo da
organizacao, cuja mensuracdo econémica serd feita a partir do plano de trabalho original, desde
gue nédo tenha havido dolo ou fraude e nao seja o caso de restituicdo integral dos recursos.

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao da
prestacdo de contas, a entidade deve manter em seu arquivo os documentos originais que
compdem a prestacdo de contas.

A administracdo publica promoverd o monitoramento e a avaliagdo do
cumprimento do objeto da parceria. Para a implementacdo deste monitoramento, a
administracdo publica podera valer-se do apoio técnico de terceiros, delegar competéncia ou
firmar parcerias com 6rgdos ou entidades que se situem proximos ao local de aplicacdo dos
recursos.

Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a administracao publica
realizara, sempre que possivel, pesquisa de satisfagdo com os beneficiarios do plano de trabalho
e utilizara os resultados como subsidio na avaliacdo da parceria celebrada e do cumprimento
dos objetivos pactuados, bem como na reorientacdo e no ajuste das metas e atividades
definidas.

A administragc&o publica emitira relatério técnico de monitoramento e avaliagdo
de parceria celebrada mediante termo de colaboracdo ou termo de fomento e o submetera a
comissdo de monitoramento e avaliacdo designada, que o homologara, independentemente da
obrigatoriedade de apresentacdo da prestacdo de contas devida pela organiza¢do da sociedade
civil. O relatério técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, sem prejuizo de outros
elementos, devera conter:

e Descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

¢ Andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razédo da execucao do objeto até o periodo, com
base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

¢ Valores efetivamente transferidos pela administracao publica;

e Andlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pela
organizacdo da sociedade civil na prestacdo de contas, quando ndo for
comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo
termo de colaboracdo ou de fomento;

¢ Analise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no
ambito da fiscalizacdo preventiva, bem como de suas conclusées e das
medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.
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IS Prestagio *

& Fechar Inicio Fim Comwénio  Conta Fonte de Recurso Descrigio Receita Despesa Saldo

Q I 3N 2M 136  EB CONVENIO 136 1- RECURSO MUNICIPAL ~ Mes @1 RS 122060, 0 Rz 5075, 04 R 116,925,044

A imagem acima mostra a lista com todas as presta¢cfes (fechamentos) ja
realizados, a lista esta dividida da seguinte forma, no canto superior a esquerda se encontra o

. ) Fechar . , . - ~
icone , clicando neste sera aberta a tela para realizacdo da prestacdo de contas

conforme o periodo desejado, este item sera explicado posteriormente com mais detalhes. Logo

abaixo se encontra o botdo Q , clicando neste sera aberta a tela de prestacdo de contas com os
valores relacionados a esta prestagdo. A proxima coluna serd apresentada nas cores vermelho
(prestacdo ainda ndo aprovada) e verde (prestacdo aprovada pela entidade). As proximas
colunas sdo data inicial e data final, convénio, conta corrente, fonte de recurso, descricdo
referente a prestacdo/fechamento para identificar de forma facil a que periodo se refere a
prestacéo, valor de receita (totais recebidos), valor de despesa (totais gastos) e saldo (diferenca
entre receita e despesa).

S Prestagio *

Fonte/Conta/Canvénio Referéncia
2| 1)) 208 | &4 |56 (ESTADUALY otjozizots | [zamzieots | (€4 | mes oz

B caloutar

Receitas Despesas Saldo

Fonte de Recurso Total Fonte de Recurso Total R$ 2.000,00

ESTADUAL R3 2.000,00

R% 0,00 R$ 2.000,00

H Sahiar Q Cancelar

Como mostra a imagem acima, o fechamento/prestacdo de contas, onde foi
selecionado a Fonte/Conta/Convénio que sera realizado a prestagdo, a referéncia no exemplo
acima foi de 01/02/2019 a 28/02/2019 e a descricdo que foi informado MES 02, porém esse
campo pode-se informar o que for mais facil para identificar esse movimento. A seguir sera
necessario clicar no botdo [CALCULAR], com isso o sistema ira apurar as informacfes acima
informadas e listar abaixo todos os lancamentos de Receita e Despesas e apurar o Saldo
daquele periodo, podendo anexar um documento que comprove essa movimentagao.

Apos a conferéncia das informagdes pode-se clicar nos botdes [SALVAR] para
confirmar o fechamento e [CANCELAR] para cancelar as informacdes. Ao salvar o fechamento o
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mesmo nao podera mais ser cancelado ou excluido, esse processo somente a entidade podera
realizar através de solicitacdo feita a mesma.

Um mesmo periodo ndo poderd ser fechado novamente para a mesma
Fonte/Conta/Convénio, e também ndo serdo mais permitidos lancamentos de
pagamento/prestacao retroativos ao fechamento.

[IS! Prestagio *

& Fechar Inicio Fim Convénio | Conta Fonte de Recurso Descrigio Receita Despesa Saldo

Q II FLAZ2MG 28022015 136 BB CONWENIO 136 1 - RECURSD MUNICIPAL MES 02 RS 138 {HH}, T} RS 3075011 RS 107 254, H

e I 01012019 3140742018 136 BB COMVEMIO 136 1 - RECURSO MURICIPAL Mes 01 R 122.000,00 R3 5.075,00 R3 116.925,00

A imagem acima mostra o fechamento realizacdo com a descricdo destacada
em amarelo referente ao MES 02, nota-se que a segunda coluna se apresenta em vermelho,
iSso significa que a entidade ainda n&o aprovou esse fechamento.

Agora vamos analisar a tela de execucdo do plano financeiro que sera
mostrada a seqguir.

#% ExPFin *
Total recebido Total Utilizado Nio Aprovado
R$ 260.000,00 R% 35.825,00 R$ 5.075,00
Exercicio Més Convénio | Conta Fonte de Recurso Langamentos: | Recebido UHtilizado
Q ® 2% 2 136 BB CONYENIO 136 MUNICIPAL 4 RS 138.{HH HF RS 3475 {HF &
Q 2018 1 136 EE COMWWVEMIO 136 MURICIPAL 5 Rz 122.000,00 R3 5.075,00 &

Observe a imagem acima que o exercicio 2019 Més 2 esta com a segunda

(s
coluna na cor vermelha e a ultima coluna com um icone de cadeado ", isso significa que os
pagamentos/prestacdes contidos nessa referéncia ainda ndo estdo aprovados e que a mesma
se encontra fechada, ou seja, ndo serdo mais permitidos lancamentos nesta referéncia.

Tela de devolugdes

Esta opcéo permite o cadastro de devolucdes de recursos que ndo foram
utilizados pela OSC/ONG durante o decorrer da vigéncia do convénio e que serdo devolvidos a
Entidade. Como mostra a tela de cadastro logo abaixo.
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A Devolugio *

&\\ Alterar m X

Cadastro Visualizar

——
Cronograma de desembolso financeiro

Exercicio Convenio TERMO DE COLABORAGAD 010/19
2019 136 || gy
Fonte de recurso Data Mativo Yalor
1 - RECURSC MURNICIPAL z0/09/z019 | teste 100,00

RECURSO PROPRIO
Tipo de Recebimento

Esta tela tem a finalidade de cadastrar os tipos de recebimento que seréo utilizados no Contas a
Receber.

2 TiposRec. *

. >, - —
[?, Inserir ﬁ//\ Alterar m Exccluir

Cadastro Yisualizar

Cadign Descricio

1| |FESTASQUERMESSES

Contas a Receber

Esta tela tem a finalidade de se registrar as contas que a OSC tem a receber
el/ou ja recebidas.
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2 contaRec. *

Cadastro Wisualizar

Tipo de Recebimento Data Documento Descrigio /] Utilizar na prestagdo de contas ?
‘FESTASJQUERMESSES - Hn?fnsjznzu _| |1 HVALOREE RECEBIDOS |
walor Total Dis Parcelas Data Primeira Parc, Walor Primeira_ Pessoa/Famecedor  CPR/CHPI

‘ 5.000,00| | 7 | ‘ 1 ‘ |07f05f2020 ] | ‘ 5‘000,00‘ ‘INSTITUTO DE FORMACAQ E ACAO EM POLITICAS SOCIAIS Hg"az.zw‘eseroom-w |
Observaghes

Enderego
Cidade UE CER DDD/ FAX e-mail
Telefone
Conta Corrente |Banco Agéncia Praga de Pagamento
Nome do Responsavel C.PE
C.1/0rgéo Expedidor | Cargo Fungéo
Enderego CER
2 - OUTROS PARTICIPES
Nome CNPJCPF I EA. ‘
I Nome do Responsavel 1 Fungéo |CPF ‘ h

Marcando a opgéo Utilizar na prestacéo de contas ? este langamento podera
ser utilizado na execucado do plano financeiro.

O campo parcelas se for informado um valor maior que 1 (um) o sistema ira
realizar langcamentos de parcelas com os vencimentos mensais contados a partir da data da
primeira parcela e respeitando o campo DIA.

£ ContaRec. *

f.&\terar

Cadastro Yisualizar

Tipo de Recebimento Data Dacumento Descrigio ! Utiizar na presta o de contas ?
FESTASIQUERMESSES 07/05/2020 1 YALORES RECEBIDOS
Walor Total Dia Parcelas Data Primeira Parc, Walor Primeira  Pessoa/Fomecedor CPFICNPI

5.000,00|| 7 3| |07j05/2020 2.500,00 | INSTITUTO DE FORMACAQ E ACAO EM POLITICAS SOCIAIS 4, | 02.257.968/0001-78

Observagies

Parcelas
Parcela | Data Valor Recebido | Utilizo: 160 Maxuwn. sisico - Repases iauscns ao Tencemo Seron
) %) 1 0F05R2020 RS 2.500,00 N
%0 2 07062020 RS 1.250,00 N 13. APENDICE Il - MODELO DE PLANO DE TRABALHO
(ORGAO GOVERNAMENTAL INTERESSADO)
0 3 o020 R3 1.250,00 N

PLANO DE TRABALHO
1 -DADOS CADASTRAIS

[Braza/Entidade Prononente

Tipo de Pagamento

Esta tela tem a finalidade de cadastrar os tipos de pagamento que serdo
utilizados no Contas a Pagar.
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% Tipos Pag.

x

Inserir

m Excluir

Cadastro

Wisualizar

Cadigo

Contas a Pagar

4 ContaPag. *

Descricdn

1| |[FORMECEDORES/DIVERSOS

Esta tela tem a finalidade de se registrar as contas que a OSC tem a pagar.

“Walar Tatal
500,00

Observagies

7

3| |07/05/2020

&\\ A=

Cadastro Visualizar
Tipo de Pagamenta Data Documento Descrigio Utilizar na prestacdo de contas 7
FORMECEDORES/DIYERSOS 07/05(2020 1 COMPRA DE REMEDIOS

Dia  Parcelas Data Primeira Pare. alor Primeira Pessoaf/Fornecedor

150,00 |DROGARTA E PERFUMARTA MOVA GIGA FARMA EIRELT

Anexo E B

2007 Repasses Terceire Setor

CPFYCNP
=4, | 31.998.648/0001-33

Cidade
[T Conta Corrente IBancn |Agénma |Prag.a de Pagamento
Parcela | Data valor Recebido | Utilizou
Nome do Responsével CPF
20 1 070542020 R3 150,00 N P +
X~ 3 70E2020 R 175,00 N C.1/0Orgéo Expedidor ‘Cargn Fungdo
o0 3 0w0Tz020 R 175,00 M Enderego |C EP.
2 - DUTROS PARTICIPES -

Marcando a opcao Utilizar na p
ser utilizado na execucao do plano financeiro.

restacao de contas ? este langcamento podera

O campo parcelas se for informado um valor maior que 1 (um) o sistema ira
realizar lancamentos de parcelas com os vencimentos mensais contados a partir da data da

primeira parcela e respeitando o campo DIA.

MENSAGENS

Esta tela tem a finalidade de se
Entidade.

cadastrar e enviar mensagens entre a OSC e a
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= Mensagens X

Qtovo | 0K | Data Assunto Responsavel | Assunto: Liberacin de mais recurso

oasf2nzn Liberagdo de mais recurso Rodrign Mensagemn
B I :4 0

Estamos necessitando da liberagdo de mais recursos para compra de medicamentos.

Resposta:

Fone para contato:

Pagina |1 |de1 (=

Ao Clicar em © tovo 0s campos ASSUNTO e MENSAGEM estao liberados
para cadastramento.

Assunto: ’| ]

Mensagem

Resposta:

Fone para contato:

@ Cancelar

Basta preencher os campos e em seguida SALVAR ou CANCELAR a
operagdo, com isso automaticamente uma mensagem serd mostrada para a Entidade na
aplicacao retaguarda onda o responsavel ira analisar e responder.
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IMPRESSAOQO
Anexos

Esta opcdo mostra a tela de impressao de relatérios disponiveis, necessarios
para a prestacdo de contas junto a entidade e também ao Tribunal de Contas do Estado, como
mostra a imagem abaixo.

= Anexos *

Dados da Entidade

Declaragdo de comprovagdo de enderego

Quadro de Pessoal

Quadro de Servigos Prestados por Terceiros

Relacdo dos Dirigentes

Execucdo do Plano de Trabalho

Execucdo do Plano Financeiro {Cronograma de desembolsol

Anewo RP-14 - Repasses go terceiro setor

PUBLICACOES

A tela de publicacdes ird mostrar todos os relatorios que ja foram emitidos pela
OSC e publicados no portal da transparéncia da mesma.

= Publicagies

x

Periodo

Descricio

Arquivo

Data Documento Usuario HOST

T4/05/2020
04/05/2020
040572020
04/05/2020
04/05/2020
040572020

04/05/2020

Dados da Entidade

Declaragde de comprovagio de enderego

Quadra de Pessoal

Relagdo dos Dirigentes

Execugdo do Plano de Trabalho

Execugio do Plano Financeiro {Cronograma de desembe

Anexo20_MUNICIPAL

MARCOS ROBERTO DA SILWA
MARCOS ROBERTO DA SILWA
MARCOS ROBERTO DA SILWA
MARCOS ROBERTO DA SILWA
MARCOS ROBERTO DA SILWA
MARCOS ROBERTO DA SILWA

MARCOS ROBERTO DA SILWA

182.168.0.56
152.168.0.56
192.165.0.50
182.168.0.56
152.168.0.56
192 1658.0.50

182.168.0.56
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